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INTRODUCAO

A transferéncia de recursos financeiros por meio de convénios e instrumentos
congéneres estabelecida pela Lei Complementar n°® 119/2012, regulamentada
pelos Decretos Estaduais n°® 31.406/2014 e n°® 31.621/2014, devera obedecer as
seguintes etapas:
|. Divulgagéao de Programas;
ll. Cadastramento de Parceiros;
lll. Aprovacao ou Selecéo de Plano de Trabalho;
IV. Celebrag&o do Instrumento;
V. Execucédo, Acompanhamento e Fiscalizagéo;
VI. Prestagcdo de Contas ou Tomada de Contas.

A Prestacao de Contas tem como objetivo a comprovacao, pelo convenente, da
boa e regular aplicagdo dos recursos financeiros recebidos para execucéo de
acOes em regime de parceria.

Este documento foi elaborado com a finalidade de auxiliar os atores envolvidos
guanto ao correto registro de informagdes e documentos no SICONV-CE.

Para fins de monitoramento das etapas do processo de transferéncia de recursos,
a Controladoria e Ouvidoria Geral do Estado do Cear4d mantém, em 9(nove)
orgdos do Poder Executivo Estadual, a seguir identificados, Articuladores de
Controle Interno Preventivo capacitados para oferecer orientagbes quanto ao
processo e suporte quanto a utilizacdo do SICONV-CE:

Casa Civil

Departamento Estadual de Rodovias - DER

Secretaria da Cultura - SECULT

Secretaria da Educacéo - SEDUC

Secretaria da Saude - SESA

Secretaria das Cidades

Secretaria de Desenvolvimento Agréario - SDA

Secretaria do Esporte - SESPORTE

Secretaria do Trabalho e Desenvolvimento Social - STDS

©CoNoo~WNE

Por fim, este documento possui controle de versdes, sendo de responsabilidade
da CGE sua atualizacdo e dos leitores a utilizagédo da versdo em vigor publicada
no sitio eletrénico da CGE.

ATENCAO!
A insercao de dados no SICONV-CE é de responsabilidade de cada um dos
atores envolvidos, portanto, a senha de acesso as funcionalidades é
pessoal e intransferivel.
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GLOSSARIO

Colaborador _da_Area de Negécios: colaborador da area da estrutura do
concedente que esteja relacionada, direta ou indiretamente, com o objeto
celebrado, responsavel por analisar os produtos e os resultados da parceria.

Colaborador _da Area Financeira: colaborador da é&rea financeira do
concedente responsavel por analisar a regularidade do pagamento das
despesas e da aplicacdo dos recursos liberados.

Comprovante de Recolhimento: documento bancario que comprova a
devolugcdo ao concedente de saldo remanescente existente na conta
especifica do instrumento celebrado.

Concedente: 6rgdo ou entidade do Poder Executivo Estadual responsavel
pela transferéncia de recursos financeiros a ente ou entidade publica, pessoa
juridica de direito privado ou pessoa fisica, para a execucdo de acdes por
meio de convénios ou quaisquer instrumentos congéneres.

Convenente: parceiro selecionado para a execucdo de acbes em parceria
com orgéos e entidades do Poder Executivo Estadual por meio de convénio
ou instrumento congénere.

Extrato de Movimentacdo Bancaria: documento bancario que informa todas
as movimentagfes bancarias da conta especifica do instrumento celebrado,
de sua abertura ao seu encerramento.

Fiscal: representante do concedente responsavel pela fiscalizacdo da
execucéo do convénio ou instrumento congénere, competindo-lhe: | - visitar
0 local de execucédo do objeto; Il - atestar a execucdo do objeto; Il -
comunicar ao responsavel pelo acompanhamento quaisquer irregularidades
detectadas.

Fiscalizacdo: atividade realizada pelo concedente, por meio do Fiscal, de
modo a garantir a regularidade dos atos praticados e a adequada execucgéo
do objeto conveniado.

Gestor do Instrumento: representante do concedente responsavel pelo
acompanhamento da execugdo do convénio ou instrumento congénere,
cabendo-lhe: | - avaliar os produtos e os resultados da parceria; Il - verificar a
regularidade no pagamento das despesas e na aplicacdo das parcelas de
recursos; lll - registrar todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do
objeto, inclusive as apontadas pela fiscalizacdo, adotando as medidas

necessarias ao saneamento das falhas observadas.

Ocorréncias: registro gerado pelo SICONV-CE em decorréncia do
descumprimento de quaisquer exigéncias estabelecidas na legislacao:
prazos, documentos, agdes, etc.
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Prestacdo de Contas: comprovagao, pelo convenente, da boa e regular
aplicacdo dos recursos financeiros recebidos para execugcao de agcbes em
regime de parceria.

Termo de Aceitacéo Definitiva do Objeto: documento conclusivo emitido pelo
Fiscal, por ocasiao de fiscalizacéo realizada, e que demonstra a situagao da
execucéao do objeto ao final da vigéncia do instrumento celebrado.

Termo de Encerramento da Execucdo do Objeto: documento conclusivo
emitido pelo convenente que demonstra a execucao do objeto ao final da
vigéncia do instrumento celebrado.

Tomada de Contas Especial - TCE: processo instaurado pelo concedente,
destinado a apuracdo dos fatos, quantificacdo do dano ao erario e
identificagdo dos responsaveis por sua ocorréncia, decorrente da nao
comprovacao da boa e regular aplicagéo dos recursos financeiros recebidos

para execucdo de acdes em regime de parceria.
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1 CONSULTAR INSTRUMENTO

1.1 Descrigcao

a) Essa atividade sera realizada sempre que for necessario selecionar um
instrumento celebrado para inserir os registros de prestacdo de contas.
Para facilitar a consulta, o SICONV-CE possibilita a pesquisa por meio dos
seguintes filtros:

i. Convenente: relaciona todos os convenentes com quem o concedente
tem convénio celebrado para que seja selecionado apenas um
convenente;

ii. Numero do Instrumento: campo de livre digitacdo para que o
concedente informe o niumero do instrumento celebrado;

iii. Situacdo Fisica: relaciona as possiveis situacdes fisicas do instrumento
para que seja selecionado apenas um tipo;

iv. Status da Prestacdo de Contas: relaciona os possiveis status de
prestacao de contas para que seja selecionado apenas um tipo;

v. Periodo de Vigéncia: campo de livre digitacdo para que o convenente
consulte todos os instrumentos celebrados em um determinado periodo.

b) Apds a escolha do(s) filtro(s), o concedente aciona o botdo “Pesquisar” e o
SICONV-CE exibird o(s) instrumento(s) celebrados. O concedente marca,
na coluna esquerda da tabela para selecionar o instrumento escolhido e
clica no botdo com a acéo desejada:

I. “Prestacdo de Contas”: disponivel para o Colaborador da Area de
Negocio, para o Colaborador da Area Financeira e para o Gestor do
Instrumento;

il “Incluir Termo de Aceitacdo Definitiva”: somente disponivel para o
Gestor do Instrumento.

1.2 Tela

1.2.1 Acessando afuncionalidade:

vrestasio ae Comas () [ o menis ciicar na opcan “Presiagan de Gontas




ﬁ Sistema/Médulo: SICONV-CE/PC
CONTROLADORIA E QOUVIDORIA  Usuario: Convenente

& 's'& ) GERAL DO ESTADO 3::255%%6/2015

Governio do Estado do Ceara Pagina 8 de 20

PRESTACAO DE CONTAS

1.2.2 Localizando o instrumento:

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

a . a 2015
LY Convénios e Congéneres Governa do Estado do Geard

Inicio Cadastro IF izaga G Contas

Portal ==Méddulo de Contrato & Wen

5 == Prestagio de Contas >>

Consulta Instrumento para Prestacao de Contas

Filtros de Busca @ | Utilizar os "Filtros de Busca” para localizar o instrumento para andlise da prestacdo de contas I
Convenente:
Periodo de Vigéncia:
Selecionar hd
Entre:
Nimero Instrumento: Situagio Fisica: -
Selecionar -
Situagio Prestagio de Contas: ko
Selecionar -

Limpar @ Clicar no botéo "Pesquisar”

Resultado da Busca: —

Nimero Situagio Prestagio de

e Convenente . situagho Fisica e
O Instrumento Vencido Prestacéo de Contas Reprovada
o Istrumento Vencids, Aguardando Prestacéo de
Contas
O Instrumento Vencido Prestagdio de Contas Aprovada
o ey Aguardando Prestacéio de
Contas
O Instrumento Vencido Prestacéio de Contas Aprovada
o - Aguardando Prestacio de
Contas
® @ ‘ Clicar no circulo & esquerda para selecionar o instrumento Instrumento Vencido Prestagéio de Contas em Andiise
O Instrumento Vencido Prestagdio de Contas Aprovada
o) Clicar no botdo "Incluir Termo de Aceitacdo Definitiva Instrumento Vencido Frestacio de Contas Reprovada
para inserir esse documento. Botdo habilitado apenas B
O para o Gestor do Instrumento Instrumento Vencido Aguardande Prestacio de

o= Tewsens | T

@ | Clicar no botdo "Prestacdo de Contas” para acessar a prestacdo de contas enviada pelo convenente

SICONY - CE - Versdo: 2.3.6-RC29 - Host: dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge.ce.gov.br

2 ANALISAR PRESTAQAO DE CONTAS - RESULTADO DA PARCERIA
2.1 Colaborador da Area de Neg6cio

2.1.1 Descrigéo

a) Essa atividade sera realizada até 60 dias contados da data da
apresentacao da prestacao de contas pelo convenente do instrumento
celebrado que foi selecionado na atividade Consultar Instrumento. Para
acesso a essa funcionalidade, é necessario que o colaborador tenha
acionado o botdo “Prestacdo de Contas”, na atividade Consulta
Instrumento.

b) Esta € uma atividade de apoio ao Gestor do Instrumento em que sao
confrontadas as informacdes do Cronograma de Execucdo Fisico-
Financeira do Plano de Trabalho com a respectiva execucdo do objeto
pactuado informada no Termo de Encerramento da Execugéo do Objeto.

c) Apo6s a consulta do instrumento, o SICONV-CE exibe apenas a guia
“Resultado da Parceria”.
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d) Em seguida, o SICONV-CE habilitar4, para consulta, o Termo de
Encerramento de Execucao do Objeto, inserido pelo convenente.

e) O colaborador preenche o campo de “Anélise da Prestacdo de Contas da
Execucao do Objeto Conveniado”.

f)  Com base nos exames efetuados, seleciona a opcao “Aprovada” ou “Nao
Aprovada”, no campo “Resultado da Anélise”.

g) Parafinalizar a operacgao, clica no botao “Salvar”.

21.2

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

Tela:

ERNODO
ESTADO 0o CEARA

2015
Governo do Estado do Ceard
|Sair

LY Convénios e Congéneres

Inicio Cadastro Selegao/ a 1 izaga a0 de Contas

Portal == Mddulo de Contrato e Convénios >> Prestagdo de Contas

Resultado Parceria

Instrumen to:  Vigéncia:
17111/2014 - 2810212015

Resultado Parceria

Resultado Parceria @

= Campos Obrigatérios.

Q SICONV-CE exibe, apenas para visualizac&o, tabela com ocorréncias néo
sanadas na etapa de "Acompanhamento/Fiscalizac&o”, se houver

Ocorréncias ndo Sanadas no Acompanhamento

DATA FINAL PARA ADOGAD | DATA FINAL DATA DA

wo OCORRENCIAS MOTIVO M?;TCO PROVIDENCIAS ] sus:::;"\o SUSPENSAO -
RECOMENDADAS  conceoenTe CGE
24 Programacéo de Envio Auséncia de envio do Relatério 03/03/2015 24/03/2015 26/032015 30/03/2015

Informagbes do Convenente da Prestagio de Contas - Termo de
Encerramento de Execugio de Objeto

Data . Resultado da Execugiio do
Download |
Envio , Objeto
26/05/2015  Download Executado
Listorico Analise Gestor: st Anlise Colaborador: @ Clicar no link "Download” para visualizar o
istérico Analise Gestor: istérico Analise Colaborador: documenta inserido pelo convenente
Situagio: Situagéor

Sem Histrico » Sem Histdrico +

Analise da Prestagio de Contas da Execugéo Fisica do Objeto Conveniado:*

Prestaco de Contas nio aprovada por mofivo de 6000080008

@ ‘ Registrar de forma sucinta a analise da prestacdo de contas

1940 caracteres restantes. Total de 2000 caracteres.
Resultado da Analise:*

© Aprovado® Nao Aprovado @ | Clicar no circulo & esquerda de acordo com o resultado da andlise da prestacio de contas

m Cancelar
@ Clicar no botéo "Salvar"

SICONY - CE - Versdo: 2.3.6-RC29 - Host: dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge.ce.gov.br

2.2 Gestor do Instrumento

2.2.1 Descricao

a) Essa atividade sera realizada até 60 dias contados da data da
apresentacao da prestacao de contas pelo convenente do instrumento
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c)

d)

e)

f)
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celebrado que foi selecionado na atividade Consultar Instrumento. Para
acesso a essa funcionalidade, é necessario que o Gestor tenha acionado o
botdo “Prestacdo de Contas”, na atividade Consulta Instrumento.

Esta é uma atividade que efetiva a analise da Prestacdo de Contas,
referente ao Resultado da Parceria, realizada pelo Gestor do Instrumento,
em que sado confrontadas as informa¢cbes do Cronograma de Execucéo
Fisico-Financeira do Plano de Trabalho com a respectiva execuc¢do do
objeto pactuado, informada nos seguintes documentos:

Termo de Encerramento de Execugdo do Objeto, emitido pelo
convenente;
Termo de Aceitacao Definitiva do Objeto, emitido pelo Fiscal.

Apds a consulta do instrumento, o Gestor escolhe a guia “Resultado da
Parceria” que informa:

Ocorréncias ndao Sanadas no Acompanhamento, se houver, com motivo
e datas de registros efetuados pelo sistema na Etapa de
Acompanhamento;

Informagdes do Convenente da Prestacdo de Contas — Termo de
Encerramento de Execucédo do Objeto (anexado no SICONV-CE pelo
Convenente);

Campos para justificativas e andlise da prestacéo de contas.

Se houver ocorréncia a ser sanada:

Para sanar ocorréncia: selecionar a “Ocorréncia Nao Sanada no
Acompanhamento” marcando a op¢ao na coluna esquerda da tabela
e, posteriormente, descrevendo a justificativa no campo “Justificar” e
clicando no bot&o “Ocorréncia Sanada”.

Para ndo _sanar ocorréncia: registrar a justificativa no campo “Analise
da Prestacdo de Contas da Execucdo Fisica do Objeto
Conveniado” e escolhe a opcdo “N&o Aprovada” no campo
“Resultado da Anédlise”.

Se nado houver ocorréncias ou quando estas ja foram sanadas:

O Gestor verifica se o Colaborador da Area de Negdcio realizou sua
andlise de prestacdo de contas, por meio do campo “Histérico Analise
Colaborador”, e preenche o campo de “Andlise da Prestacdo de
Contas da Execucdao Fisica do Objeto Conveniado”.

Com base nos exames efetuados, seleciona a opcéo “Aprovada”’ ou
“Nao Aprovada” no campo “Resultado da Anélise”.

Para finalizar a operacao, clicar no botao “Analisado pelo Gestor”.
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g) Caso nao seja identificado o registro da analise da prestacdo de contas
pelo Gestor no prazo determinado, o SICONV-CE registra essa ocorréncia
para fins de adocao de providéncias pela Autoridade Competente.

2.2.2 Tela:

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

LJ Convénios e Congéneres

Inicio Cadastro

Portal => Méd

énios =~ Prestagio de Contas

Resultado Parceria

Instrumento:  Vigéncia:
1711112014 - 28/02/2015

Resultado Parceria = Regularidade Financeira  Fiscalizacio

Resultado Parceria Para anélise da prestag&o de contas quanto & execuc&o fisica do objeto conveniado,

clicar na aba "Resultado Parceria”

* Campos Obrigatérios.

Ocorréncias nio Sanadas no Acompanhamento

DATA FINAL PARA ADOGAQ

DATA FINAL |
PAl ]

2015
Governo do Estado do Ceard
|5air

DATA DA
. 5 DATA : RA A
n OCORRENCIAS MOTIVO MoV Rl;z(mz:;ilxs suspensio - | suspcﬁé«:m,
CONCEDENTE :
24 Programacéo de Envio Auséncia de envio do Relatério 09/03/2015 24/032015 26/0312015 300312015
chi

©)

Justificativa para Sanar Ocorréncia:*

O SICONV-CE exibe tabela com as ocorréncias ndo sanadas no "Acompanhamento/Fiscalizag&o”, se houver.
Para sanar uma ocorréncia, clicar no circulo a esquerda da mesma

Encerramento de Execugdo de Objeto

@ | Registrar a justificativa para sanar a ocorréncia | Data i Resultado da Execugio do
Download |
Envio : Objeto
26/05/2015 = Download Executado

Informages do Convenente da Prestagio de Contas - Termo de

@ Clicar no link "Download” para visualizar o

documento inserido pelo convenente

@ | Clicar no bot&o "Ocorréncia Sanada” |

Histérico Analise Gestor:

Historico Analise Colaborador:

Situagdio: Situagdio:

Sem Histdrico - Terga-feira, 26 de Maio de 201513:47 ~

Prestacdo de Contas n3o aprovada por motivo de

N&o Aprovado

pelo Colaborador da Area de Negécio

@ ‘ Examinar o histérico da analise da prestacdo de contas realizada

Anlise da Prestagho de Contas da Execugéo Fisica do Objeto Conveniado:*

Ex: Prestagao de contas aprovada por motivo de 000

@ | Registrar a analise da prestacéo de contas referente a execucéo fisica do objeto |

Resultado da Analise:* | Clicar no circulo a esquerda do resultado da anélise efetuada I

! Aprovado© NZo Aprovado

m Cancelar [ ] ‘ Clicar no botéo "Analisado pelo Gestor" para |

@ finalizar a andlise da aba "Resultado Parceria”

Clicar no botéo "Salvar” para
salvar os registros

GOVERNO o
ESTADO no CEARA

SICONY - CE - Versdo: 2.3.6-RC29 - Host: dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge.ce.gov.br
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3 ANALISAR PRESTACAO DE CONTAS - REGULARIDADE DO
PAGAMENTO DAS DESPESAS

3.1 Colaborador da Area Financeira

3.1.1 Descricao

a)

b)

f)

9)

Essa atividade serd realizada até 60 dias contados da data da
apresentacao da prestacao de contas pelo convenente do instrumento
celebrado e que foi selecionado na atividade Consultar Instrumento. Para
acesso a essa funcionalidade, é necessario que o colaborador tenha
acionado o botdo “Prestacdo de Contas”, na atividade Consulta
Instrumento.

Esta € uma atividade de apoio ao Gestor do Instrumento, em que séo
confrontadas as informacdes do Cronograma de Execugdo Fisico-
Financeira, Cronograma de Desembolso e Aplicacdo Financeira/Resgate
do Plano de Trabalho, com a respectiva execucdo financeira para
realizagcdo do objeto pactuado, examinando 0s seguintes documentos

inseridos no sistema pelo convenente:

Extrato da Conta Bancaria Especifica;
Comprovante de Recolhimento de Saldo Remanescente, se houver;

Apds a consulta do instrumento, o Siconv-Ce exibe apenas a guia
“Regularidade Financeira”.

Em seguida, o sistema habilitard4, para consulta, o Extrato da Conta
Bancéaria Especifica e o Comprovante de Recolhimento de Saldo
Remanescente, se houver, inseridos pelo convenente.

O colaborador preenche o campo de “Anélise da Prestacdo de Contas da
Regularidade Financeira”.

Com base nos exames efetuados, seleciona a opgéo “Aprovada” ou “Nao
Aprovada”, no campo “Resultado da Analise”.

Para finalizar a operacao, clica no botdo “Salvar”.



3.1.2 Tela:

S2GPR. | sistema de Ges!

Governamental por Resultado

» CONTROLADORIA E OUVIDORIA

) GERAL DO ESTADO
Governo do Estado do Cearda

Sistema/Maédulo: SICONV-CE/PC
Usuario: Convenente

Data: 24/06/2015

Verséao: 00

Pagina 13 de 20

PRESTACAO DE CONTAS

LY Convénios e Congéneres

Inicio Cadastro

Portal == Médulo de Contrato e Convénios =>> Prestagio de Contas

Regularidade Financeira

Instrumento:  Vigéncia:

1711112014 - 28/02/2015
Regularidade Financeira

Regularidade Financeira

O)

* Campos Obrigatérios.

O SICONV-CE exibe, apenas para visualizac&o, as ocorréncias ndo sanadas
na etapa de "Acompanhamento/Fiscalizac

, se houver.

Ocorréncias ndo Sanadas no

2015
Governo do Estado do Ceard
|5air

i DATAFINAL PARA | DATA DA
5 DATA DATA FINAL PARA ADOGAO A A
ne OCORRENCIAS MOTIVO 5 SUSPENSAO-  SUSPENSAO
MOTIVO . PROVIDENCIAS RECOMENDADAS - [ 0 i et
Programagio de Acompanhamento Ll 051052015, 200572015 220052015

Favoravel

@ ‘ Clicar no link "Download" para visualizar o documento inserido pelo convenente

doC T o

Data Envio  Download Documentos Bancérios

261052015 Extrato da Conta Bancaria Especifica

260052015

ce Saldos.

Informagdes Financeiras SICONV-CE

Total de Liberagio de Recurso
80.000,00

Total de Contrapartida Financeira
8.000,00

Total do Convénio
88.000,00

Total OBT pagas
88.000,00

Saldo do Instrumento
0,00

Histérico Analise Gestor:

Situagdio:
Sem Histdrico »

Analise da Prestagio de Contas da

(Se Houver)

Informagées do Extrato da Conta Bancaria Especifica

Total de Redimentos em Aplicagbes Financeiras
0,00

Saldo da Conta Corrente
0,00

Devolugio de Saldo Remanescente
0,00

Historico Analise Colaborador:

situagio:
Sem Histdrico +

@ ‘ Registrar de forma sucinta a analise da prestacdo de contas

Resultado da Analise:*

@ Aprovad

Nio Aprovado @ ‘ Clicar no circulo a esquerda de acordo com o resultado da analise da prestacdo de contas

B coneeer

@ | Clicar no botdo "Salvar” para finalizar a operag&o

GOVERNO b0
ESTADO no CEARA

SICONY - CE - Versio: 2.3 6-RC28 - Host: dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3454, 3101-3482 | convenios@cge.ce.gov.br
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3.2 Gestor do Instrumento

3.2.1 Descricao

a) Essa atividade sera realizada até 60 dias contados da data da
apresentacao da prestacao de contas pelo convenente do instrumento
celebrado que foi selecionado na atividade Consultar Instrumento. Para
acesso a essa funcionalidade, é necessario que o Gestor tenha acionado o
botdo “Prestagcdo de Contas”, na atividade Consulta Instrumento.

b) Esta é uma atividade que efetiva a andlise da Prestacédo de Contas, referente
a Regularidade Financeira, realizada pelo Gestor do Instrumento, em que
sdo confrontadas as informagdes do Cronograma de Execucdo Fisico-
Financeira, Cronograma de Desembolso e Aplicacado Financeira/Resgate do
Plano de Trabalho com a respectiva execucao financeira para realizagdo do
objeto pactuado, examinando os seguintes documentos inseridos no sistema
pelo convenente:

i. Extrato da Conta Bancaria Especifica;
il Comprovante de Recolhimento de Saldo Remanescente, se houver;

c) ApOs a consulta do instrumento, o Gestor escolhe a guia “Regularidade
Financeira” que informa.

I. Ocorréncias nao Sanadas no Acompanhamento, se houver, com motivo
e datas de registros efetuados pelo sistema na Etapa de
Acompanhamento;

il. Informagdes do Convenente da Prestagdo de Contas — Extrato da
Conta Bancéria Especifica e Comprovante de Recolhimento de Saldo
remanescente, se houver (anexados no sistema pelo Convenente);

iii. Campos para justificativas e analise da prestacao de contas.

d) Se houver ocorréncia a ser sanada:

I. Para sanar _ocorréncia: seleciona a “Ocorréncia Nao Sanada no
Acompanhamento” marcando a op¢ao na coluna esquerda da tabela
e, posteriormente, descrevendo a justificativa no campo “Justificar” e
clicando no botéo “Ocorréncia Sanada”;

il Para ndo sanar ocorréncia: registra a justificativa no campo “Anélise da
Prestacdo de Contas da Regularidade Financeira” e escolhe a opgao
“Nao Aprovada”, no campo “Resultado da Analise”.

e) Se ndao houver ocorréncias ou quando estas ja foram sanadas:

I O Gestor verifica se o Colaborador da Area Financeira realizou sua
andlise de prestacdo de contas, por meio do campo “Histérico Analise
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Colaborador”, e preenche o campo de “Analise da Prestacdo de
Contas da Regularidade Financeira”.

il. Com base nos exames efetuados, seleciona a opcéo “Aprovada”’ ou
“Néo Aprovada”, no campo “Resultado da Anélise”.

f)  Para finalizar a operacéo, clica no botdo “Analisado pelo Gestor”.

g) Caso ndo seja identificado o registro da andlise da prestagédo de contas pelo
Gestor no prazo determinado, o SICONV-CE registra essa ocorréncia para
fins de adocao de providéncias pela Autoridade Competente.

3.2.2 Tela:

S2GPR, | sistema de Gestio Governamental por Resultado

VERNO DG
Es1ADO 00 CEARA.

2015
Governo do Estado do Cears
|Sair

LY convénios e Congéneres

Inicio  Cadastro 1

Contas Relatorios

Fortal == Médulo de Contrato e Convénios == Prestagéo de Contas

Regularidade Financeira

Instrumento:  Vigéncia:
17i11/2014 - 2810212015

Resultado Parceria | Regularidade Financeira | Fiscalizacio

Seoulsridate Pnancoln, Para analise da prestacio de contas quanto a regularidade financeira, =

clicar na aba "Regularidade Financeira”

= Campos Obrigatérios

Ocorréncias nio Sanadas no Acompanhamento

DATA FINAL PARA | DATA DA

. : DaTA DATA FINAL PARA ADOGAO . : A
w OCORRENCIAS i motvo ! SUSPENSAG - suSPENSAO
MOTIVO  PROVIDENCIAS RECOMENDADAS
CONCEDENTE H -CGE
® Programacéo de Acompannamento Acompamhamento ndo o pc 015 2000572015 22052015

Favoravel

@ O SICONV-CE exibe tabela com ocorréncias ndo sanadas na etapa de "Acompanhamento/Fiscalizacdo”, se houver.
Para sanar uma ocorréncia, clicar no circulo & esquerda da mesma.

Justificativa para Sanar Ocorréncias

@ Regisirar a justificativa para . .
el Informagses do Convenente da Prestago de Contas

Data Envio Download Documentos Bancérios

26/05/2015 Extrato da Conta Bancaria Especifica
26/05/2015 ad G Saldos. (Se Houver)
@ Clicar no botéio "Ocorréncia Sanada” I
@ | Clicar no link "Download” para visualizar o documento inserido pelo convenente
Informagdes Financeiras SICONV-CE Informagbes do Extrato da Conta Bancaria Especifica
Total de Liberagio de Recurso Total de Redimentos em Aplicagdes Financeiras
80.000,00 0,00
Total de Contrapartida Financeira Saldo da Conta Corrente
8.000,00 0,00
Total do Convénio Devolugio de Saldo Remanescente
22.000,00 0,00

Total OBT pagas
22.000,00

Saldo do Instrumento

0,00
Histérico Analise Gestor: Histérico Analise Colaborador:
Situagdo: Situagdo:
Sem Histérico + Sem Histérico +

Examinar, se houver, andlise da prestacéo de contas
realizada pelo Colaborador da Area Financeira

Anilise da Prestagio de Contas da Regularidade Financeira:*

@ ‘ Registrar 2 analise da prestacdo de contas referente  regularidade financeira do instrumento

Resultado da Analise:

81 Aprovado® Nio Aprovads | Giicar no circulo a esquerda do resultado da andlise da prestacao de cotas

| sawvar [ERERRY Anaiisado Peio Gestor ‘ Glicar no botdo "Analisado pelo Gestor” para finalizar a analise da aba "Regularidade Financeira”

(®) [ Gicar no botso "Saivar’
para salvar os registros

EStADO oo Cra SICONV - CE - Versiio: 2.3.6-RC29 - Host: dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge.ce.gov.br



9 Sistema/Médulo: SICONV-CE/PC
~ @ ¥ CONTROLADORIA E OUVIDORIA  Usuério: Convenente

& GERAL DO ESTADO Data: 24/06/2015

Versao: 00
Governio do Estado do Ceara Pagina 16 de 20

PRESTACAO DE CONTAS

4 INCLUIR TERMO DE ACEITACAO DEFINITIVA
4.1 Gestor do Instrumento

4.1.1 Descrigcao

a) Essa atividade serd realizada até 60 dias contados da data do
encerramento da vigéncia do instrumento celebrado que foi selecionado na
atividade Consultar Instrumento. Para acesso a essa funcionalidade, é
necessario que o Gestor tenha acionado o botdo “Incluir Termo de
Aceitacédo Definitiva”, na atividade Consulta Instrumento.

I. Outra opgéo para incluir o documento sera por meio de acesso a aba
“Fiscalizacdo”, na tela de analise de prestacdo de contas e que sera
descrita na atividade Registrar Fiscalizacéo.

b) O sistema exibe a tela “Anexo” para o Gestor inserir 0 Termo de Aceitacéo
Definitiva, emitido pelo Fiscal, e outros documentos adicionais, acionando o
botdo “Anexar” e, em seguida, o botédo “Salvar”.

4.1.2 Tela:

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

2015

LY Convénios e Congéneres Govemo se Estade co Ceard
|Sair
Inicio Cadastro 1 izaga a Contas
Portal >>Mddulo de Contrato e Wwénios == Prestagao de Contas >>

Consulta Instrumento para Prestacédo de Contas

Filtros de Busca @

Convenente:

Utilizar os "Filtros de Busca"” para localizar o instrumento
ao qual sera anexado o Termo de Aceitago Definitiva

Periodo de Vigéncia:
Entre:
Nimero Instrumento: Situagéo Fisica: -

Selecionar -

Selecionar -

Situagiio Prestagao de Contas: -

Selecionar -

Limpar @ Clicar no botdo "Pesquisar”

Resultado da Busca: @ ‘ Clicar no circulo a esquerda para selecionar o instrumento

N H H Situagio Prestacio d
ms“:um’:;‘:m Convenente Situagdo Fisica '"‘“9"20:9':5 gao de
® Instrumento Vencido Prestacio de Contas em Anélise

Prestagio de Contas | Incluir Termo de Aceitagio Definitiva ISR Tatded

@ ‘ Clicar no botdo "Termo de Aceitac&o Definitiva”

SICONY - CE - Versdo: 2.3.6-RC29 - Host: dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge.ce.gov.br



Inicio

Resultado da Busca: @ Clicar no botdo "Salvar"
Convenente Situagh

Instrumento

Sistema/Mddulo: SICONV-CE/PC
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Anexo ]

Cadastro Acompanhamento | Fiscalizagao Pres campos obrigatorios

* Documentos

(%) Termo de Aceitagio Definitiva @
> 0utros

Clicar no circulo a esquerda para identficar
o documento que esta sendo inserido

o Anexar @ Clicar no botdo "+Anexar" para abrir caixa para selecio
do documento a ser inserido
Selecionar
Nimero Instrumento: Situagao Fisica:
Lista de Arquivo(s)
Selecionar
Situagio Prestagao de Contas:
Selecionar -

limero

Instrumento Vencido Prestacéo de Contas em Andlise

Tatldel

SICONY - CE -\
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-

5 REGISTRAR FISCALIZACAO

5.1 Gestor do Instrumento

5.1.1 Descricao

a)

b)

Essa atividade sera realizada até 60 dias contados da data da
apresentacao da prestacao de contas pelo convenente do instrumento
celebrado que foi selecionado na atividade Consultar Instrumento. Para
acesso a essa funcionalidade, é necessario que o Gestor tenha acionado o
botdo “Prestacdo de Contas”, na atividade Consulta Instrumento.

Esta € uma atividade que efetiva a analise da Prestacdo de Contas realizada
pelo Gestor do Instrumento, referente a Fiscalizagdo realizada pelo Fiscal,
em que sdo examinadas as informac¢oes do Termo de Aceitacao Definitiva do
Objeto.

Apds a consulta do instrumento, o Gestor escolhe a guia “Fiscalizacdo” que
informa:

Ocorréncias ndo Sanadas na Fiscalizagcdo, se houver, com motivo e
datas de registros efetuados pelo sistema na Etapa de Fiscalizacao;
Informacgdes da Fiscalizacdo — Clausula Especifica Art. 31 do Decreto
31.621/2014 e Termo de Fiscalizag&o, se houver;

Campos para justificativas e analise da prestacao de contas.
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Se houver ocorréncia a ser sanada:

Para sanar_ocorréncia: seleciona a “Ocorréncia Ndo Sanada na
Fiscalizagdo” marcando a op¢ao na coluna esquerda da tabela e,
posteriormente, descrevendo a justificativa no campo “Justificar’ e
clicando no botao “Ocorréncia Sanada”;

Para ndo sanar ocorréncia: registra a justificativa no campo “Anélise da
Prestacdo de Contas — Fiscalizacdo da Execucao Fisica do Objeto
Conveniado” e escolhe a opcdo “Nado Aprovada” no campo

“Resultado da Anélise”.

e) Se nédo houver ocorréncias ou quando estas ja foram sanadas o Gestor
preenche o campo de “Anélise da Prestacdo de Contas — Fiscalizacédo da
Execucdo Fisica do Objeto Conveniado”, com base no Termo de
Aceitacdo Definitiva do Objeto, seleciona a opgédo “Aprovada” ou “Nao

Aprovada” no campo “Resultado da Analise”.
f)  Para finalizar a operacéo, clica no botdo “Analisado pelo Gestor”.

g) Caso ndo seja identificado o registro da andlise da prestagédo de contas pelo
Gestor no prazo determinado, o SICONV-CE registra essa ocorréncia para

fins de adocéo de providéncias pela Autoridade Competente.

5.1.2 Tela:

S2GPR, | sistema de Gestdo Governamental por Resultado

J Convénios e Congéneres Governo do Esta:

Inicio  Cadastro I Fiscalizag ! ntas  Relatorios.

Fiscalizagao

Instrumento:  Vigncia:
AT11/2014 - 28102/2015

s | Fiscalizacio

@ Para anilise das fiscalizagGes realizadas ou para inserir
o "Termo de Aceitagdo Defi ", na aba "Fiscalizagdo"

@ O SICONV-CE exibe tabela cor
Para sanar uma ocorréncia, clic:

Justificativa para Sanar Ocorréncias*

@ Registrar a justificativa para
sanar a ocorréncia

Anilise da Prestagio de Contas - Fiscalizagéo do Objeto Conveniado:*

@ | Registrar a analise da prestaco de contas referente a fiscalizac&o do objeto conveniado

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

® Aprovado® Nao Aprovado @ | Clicar no circulo & esquerda para selecionar o resultado da andlise da prestagio de contas

@ | Clicar no botéio "Analisado pelo Gestor" para finalizar a anélise da prestag&o de contas referente  fiscalizacao do objeto conveniado

registros

para salvar os

@ Clicar no boldo "Salvar”
I
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6 TERMO DE CONCLUSAO
6.1 Gestor do Instrumento

6.1.1 Descricao

a) Essa é uma rotina automatica, gerada pelo sistema, sempre que a analise da
prestacdo de contas for “Aprovada” na analise das guias “Resultado da
Parceria”, “Regularidade Financeira” e “Fiscalizag&o”.

b) Para visualizagcdo e/ou impressao do “Termo de Conclusé&o”, identificar o
instrumento de acordo com a atividade “Consultar Instrumento”. Acessar a
tela de prestacdo de contas, clicar no botdo respectivo para gerar o termo
em extensdo PDF e o correspondente codigo de verificagdo que indica a
originalidade da emissao do termo.

6.1.2 Tela:

S2GPR | Sistema de Gestéio Governamental por Resultado

P a 2
LY Convénios e Congéneres Govemo do Estado do Ceara

Inicio  Cadastro I Fiscalizagé Gode Contas  Relatorios

< => Prestagéo de Contas

Resultado Parceria

Instrumento: Vigéncia:
29/12/2014 - 29/01/2015

@ ‘ Glicar no botdo "Termo de Conclusio”

DATA FNAL PARA ADOGKO | PATATINAL | py g

w oconsincias womvo T ovotuns o PA sbensho-
o tem d

Justificativa para Sanar Ocorréncia:* Informagdes do Convenente da Prestagio de Contas - Termo de

Modelo do Termo de Concluséo:

G \Ik\i
l~.| ADO & ( EARA

Termo de Conclusio de Convénio

Identificacao

Codigo de Vernticagiio S
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FLUXO DAS ATIVIDADES

Prestacio de Contas

Informa dados

Drefinitiva

do Extrato Insere
T c Documentos
Bancario
=
s
2 IC |
[ i v l
-
=
5
=]
- r' Termo de Comprovantede
Encerramento da Recolhimento de Bl il EE
LExm:ugég do Objeto Saldo fse houver) Bancaria Especifica
= Realiza Emlte'l_'errr'lo
i = = = de Aceitagdo
e Fiscalizacdo =

—

Examina
Documentos

—reee

PR S

Registra
Analise

e

Colaborador da Area Financelra | Colaborador da Area de Negocios

—

Examina
Documentos

B 1y

Registra
Andlise

e

Gestor do Instrumento

Examina
Insere Termao

de Aceitacdo
Drefinitiva

Dracurm

Andlise dos
Colaboradores

entos e

PC Aprovada?

Emite Termia
de Conclusdo

Registra
Inadimpléncia

Comunica
Autoridade
Competente: TCE




