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ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAQAO
INTRODUCAO

A transferéncia de recursos financeiros por meio de convénios e instrumentos
congéneres estabelecida pela Lei Complementar n°® 119/2012, regulamentada
pelos Decretos Estaduais n°® 31.406/2014 e n°® 31.621/2014, devera obedecer as
seguintes etapas:
|. Divulgagéo de Programas;
ll. Cadastramento de Parceiros;
lll. Aprovacao ou Selecéo de Plano de Trabalho;
IV. Celebrag&o do Instrumento;
V. Execucédo, Acompanhamento e Fiscaliza¢ao;
VI. Prestacdo ou Tomada de Contas.

O Acompanhamento e a Fiscalizacdo da execuc&o do instrumento tem como
objetivo a garantia da regularidade dos atos praticados e a adequada execucao
do objeto pactuado.

Este documento foi elaborado com a finalidade de auxiliar os atores envolvidos na
etapa de Acompanhamento e Fiscalizacdo quanto ao correto registro de
informagdes e documentos no SICONV-CE.

Para fins de monitoramento das etapas do processo de transferéncia de recursos,
a Controladoria e Ouvidoria Geral do Estado do Cear4d mantém, em 9(nove)
orgdos do Poder Executivo Estadual, a seguir identificados, Articuladores de
Controle Interno Preventivo capacitados para oferecer orientagbes quanto ao
processo e suporte quanto a utilizacdo do SICONV-CE:

Casa Civil

Departamento Estadual de Rodovias - DER

Secretaria da Cultura - SECULT

Secretaria da Educacéo - SEDUC

Secretaria da Saude - SESA

Secretaria das Cidades

Secretaria de Desenvolvimento Agréario - SDA

Secretaria do Esporte - SESPORTE

Secretaria do Trabalho e Desenvolvimento Social - STDS

CoNoOOrWNE

Por fim, este documento possui controle de versdes, sendo de responsabilidade
da CGE sua atualizacdo e dos leitores a utilizagdo da versdo em vigor publicada
no sitio eletrénico da CGE.

ATENCAO!
A insercao de dados no SICONV-CE é de responsabilidade de cada um dos
atores envolvidos, portanto, a senha de acesso as funcionalidades é
pessoal e intransferivel.
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ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

GLOSSARIO

Acompanhamento: atividade realizada pelo concedente, por meio do Gestor
do Instrumento, de modo a garantir a regularidade dos atos praticados e a
adequada execucao do objeto conveniado.

Colaborador _da_Area de Negécios: colaborador da area da estrutura do
concedente que esteja relacionada, direta ou indiretamente, com o objeto
celebrado, responsavel por analisar os produtos e os resultados da parceria.

Colaborador _da Area Financeira: colaborador da é&rea financeira do
concedente responsavel por analisar a regularidade do pagamento das
despesas e da aplicacdo dos recursos liberados.

Concedente: 6rgdo ou entidade do Poder Executivo Estadual responsavel
pela transferéncia de recursos financeiros a ente ou entidade publica, pessoa
juridica de direito privado ou pessoa fisica, para a execucdo de agdes por
meio de convénios ou quaisquer instrumentos congéneres.

Convenente: parceiro selecionado para a execucdo de acbes em parceria
com orgéos e entidades do Poder Executivo Estadual por meio de convénio
ou instrumento congénere;

Fiscal: representante do concedente responsavel pela fiscalizacdo da
execucéo do convénio ou instrumento congénere, competindo-lhe: | - visitar
o0 local de execucédo do objeto; Il - atestar a execucdo do objeto; Il -
comunicar ao responsavel pelo acompanhamento quaisquer irregularidades
detectadas.

Fiscalizacdo: atividade realizada pelo concedente, por meio do Fiscal, de
modo a garantir a regularidade dos atos praticados e a adequada execucéo
do objeto conveniado.

Gestor do Instrumento: representante do concedente responsavel pelo
acompanhamento da execugdo do convénio ou instrumento congénere,
cabendo-lhe: | - avaliar os produtos e os resultados da parceria; Il - verificar a
regularidade no pagamento das despesas e na aplicacdo das parcelas de
recursos; lll - registrar todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do
objeto, inclusive as apontadas pela fiscalizacdo, adotando as medidas

necessarias ao saneamento das falhas observadas.

Ocorréncias: registro gerado pelo SICONV-CE em decorréncia do
descumprimento de quaisquer exigéncias estabelecidas na legislacao:
prazos, documentos, agdes, etc.

Relatério de Execucdo Fisica do Objeto ( REFO ): documento emitido pelo
convenente que demonstra 0 andamento da execuc¢éo do objeto pactuado.

Termo de Fiscalizacdo: documento emitido pelo Fiscal decorrente de
fiscalizagcao realizada no objeto pactuado.
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ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

1 CONSULTAR INSTRUMENTO

1.1 Descrigcao

a) Essa atividade sera realizada sempre que for necessario selecionar um
instrumento celebrado para inserir os registros de acompanhamento e
fiscalizagdo. Para facilitar a consulta, o SICONV-CE possibilita a pesquisa
por meio dos seguintes filtros:

Vi.
Vii.
Viii.

Convenente: relaciona todos os convenentes com quem 0 concedente
tem convénio celebrado para que seja selecionado apenas um
convenente;

Numero do Instrumento: campo de livre digitacdo para que o
concedente informe o numero do instrumento celebrado (numero
gerado no SACC);

Situacao Fisica: relaciona as possiveis situacdes fisicas do instrumento

para que seja selecionado apenas um tipo;
Data de Celebracdo: campo de livre digitacdo para que o concedente

consulte todos os instrumentos celebrados em um determinado periodo;
Situacdo Acompanhamento: apresenta as op¢des para escolha;

Situacéo Fiscalizac&o: apresenta as opg¢odes para escolha;

Liberacdo de Recursos: apresenta as opgoes para escolha;

Situacéo Pagto de Despesas: apresenta as opg¢oes para escolha.

b) Apds a escolha do(s) filtro(s), o concedente aciona o botdo “Pesquisar” e o
SICONV-CE exibira o(s) instrumento(s) celebrado(s). O concedente marca,
na coluna esquerda da tabela para selecionar o instrumento escolhido e
clica no botdo com a acéo desejada:

“Acompanhar Resultado da Parceria”. somente disponivel para o
Colaborador da Area de Negdcio e para o Gestor do Instrumento;
“Acompanhar Regularidade do Pagamento das Despesas”: somente
disponivel para o Colaborador da Area Financeira e para o Gestor do
Instrumento;

“Registrar Fiscalizagcdo”. somente disponivel para o Gestor do
Instrumento;

“Analisar Ocorréncias”. somente disponivel para o Gestor do
Instrumento;
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1.2 Tela

1.2.1 Acessando afuncionalidade:

S2=GPR | Sistema de Gestio Governamental por Resultado

LY Convénios e Congéneres

Inicio Cadastro Selegdo | Aprovagio Acompanhamen o Relatorios
Realizar Acompanhamento
& Bemuindo,

@ | Clicar no bot&o "Realizar Acompanhamento”

2015
Governo do Estado do Ceard
|Sair

Bem-vindo(a).

GOVERNO 1x
% EStADO no CEARA

SICONV-CE -Versdo: 2.35-RC34 - Host: dm zl0cge
Suporte: (85)3101-3464, 3101-3482 | convenios @cge.ce.govbr

1.2.2 Consultando um instrumento:

S2=GPR | Sistema de Gestio Governamental por Resultado

LY Convénios e Congéneres
Inicio Cadasiro Acompan hamento Relatorios
Portal ==Madulo de Contrato e Convénios == Acompanhamento >>

Consulta Instrumento

2015
Governo do Estado do Ceard
| |Sair

Filtros de Busca

@ ‘ Utilizar os Filtros de Busca para localizar o instrumento

Liberagéo de Recurso:

Convenente
Selecionar
Ndmero Instrumento Situagdo Fisica:
Selecionar
Situagdo Acompanhamento: Siagdo Fiscalizagao:
= Favoravel © Favordvel
* Nao Favoravel © Nao Favoravel

| mm@ ‘ Clicar no botdo "Pesquisar”

O suspenso ) N3o Suspenso

Data de Celebragao:
Entre:

Sinagdo Pagamento de
Despesa:

© Suspenso™ Nio Suspenso

Resultado da Busca: @ ‘ Marcar o circulo & esquerda para selecionar o instrumento

v L . situagio | Situagio
amere Convenente SituaghoFisica , SMagdo - SHaagdods jperagio P to  Medidas
: e $9°  deRecurso  deDespesa
INSTRUMENTO
@ EMEXECUGAD

NORMAL

Acompanhar Resultados da Parceria | AcompanharRegularidade do Pagamento das Despesas || Registrar Fiscalizagio Cancelar  1alde? |

® ®

® ©

| Clicar no bot&o para a ac&o desejada, de acordo com a permisséo do perfil do usuario I

GOVERNO 10
% Estapo o CEARA

SICONV-CE -Versdo: 2.35-RC34 - Host: dm zl0cge
Suporte: (85)3101-3464, 3101-3482 | convenios @cge.ce.govbr
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ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

2 ACOMPANHAR RESULTADO DA PARCERIA

2.1 Colaborador da Area de Negé6cio

2.1.1 Descricao

a) Essa atividade sera realizada a cada 120 dias contados do inicio da
vigéncia do instrumento celebrado que foi selecionado na atividade
Consultar Instrumento. Para acesso a essa funcionalidade é necessario
gue o colaborador tenha acionado o botdo “Acompanhar Resultado da
Parceria”’ na atividade Consulta Instrumento.

b) Esta € uma atividade de apoio ao Gestor do Instrumento em que sao
confrontadas as informacdes do Cronograma de Execucgdo Fisico-
Financeira do Plano de Trabalho com a respectiva execucado do objeto
pactuado informada nos seguintes documentos: Relatério de Execucao
Fisica do Objeto, emitido pelo convenente, e Termo de Fiscalizacao,
emitido pelo Fiscal.

c) Apds a consulta do instrumento, o SICONV-CE exibe lista com a
Programacao de Acompanhamento informando:

i.  Programag&o de Acompanhamento;
i. Prazo Final para Recebimento do Relatério de Execucdo Fisica —
Convenente (anexado no SICONV-CE pelo Convenente);
ii. Prazo Final Acompanhamento (data final para o Gestor realizar o
Acompanhamento);
iv. Data Acompanhamento Colaborador (se ja realizado);
v. Data Acompanhamento Gestor (se ja realizado).

d) O colaborador seleciona o Acompanhamento a ser realizado marcando a
opc¢ao na coluna esquerda da tabela.

e) Em seguida, o SICONV-CE habilitard, para consulta, os Relatorios de
Execucéo Fisica do Objeto inseridos pelo convenente.

f) O colaborador preenche o campo de “Descricdo do Acompanhamento”.

g) Se for necessario anexar algum documento complementar utilizado na
analise, clica no botdo “Anexar” no campo “Anexo Documentos
Concedente”. Se quiser excluir algum documento anexado, marcar o
documento e acionar o botédo “Excluir”.

h) Com base nos exames efetuados, seleciona o “Favoravel” ou “N&o
Favoréavel” no campo “Resultado do Acompanhamento”.

i)  Para finalizar a operacéo, clica no botao “Salvar”.

2.1.2 Tela:

2.1.2.1 Realizando um acompanhamento:

Apés a acao de “Consultar o Instrumento” e a escolha da opc¢éo “Acompanhar
Resultados da Parceria™
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S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

2015
Governo do Estado do Ceara
|Sair

L3 Convénios e Congéneres

Inicio Cadastro Selegdo /

Portal == Mddulo de Contrato & Convénios => Acompanhar Resultados da Parceria
Acompanhar Resultados da Parceria

Instrumento : Vigéncia :11/12/2014 - 10122015

@ ‘ Marcar no circulo a esquerda do Acompanhamento que sera realizado. l
Acompanhar Resultados da Parceria

! PROGRAMAGAO DE PRAZO FINAL PARA RECEBIMENTO DOS PRAZO FINAL DATA ACOMPANHAMENTO | DATA

H RELATORIOS DE EXECUGAOQ FiSICA DO | ACOMPANHAMENTO
| IR e e ACOMPANHAMENTO COLABORADOR i e
© Acompanhamento 1 09/02/2015 - 10/14/2015 10/042015
(e} Acompanhamento 2 1MBR01S - 101082015 1082015
(e} Acompanhaments 3 09H0/2015 - 1011272015 08122015
Histérico Acompanhamento Gestor Histérico Acompanhamento Colaborador
situagéo: Situagéio:
Anexos Documentos Convenentes
Anexo Documentos Concedente
- = Total: 1
© rindanzZo Clicar no bot&o "Incluir” se quiser = T T
@ inserir algum documento que achar ome ; Downloa @ Clicar no link "Download” para visualizar
Incluir ! .
necessario Relatsrio de execugio fisica do Objeto Download 0 relatorio inserido pelo convenente
Descrigio do

@ Registrar as consideracdes referentes ao exame
do relatério apresentado pelo convenente e outras
observactes que se facam necessarias

REeSUNEI0 10 RCOMGRNAMERTO: @ ‘ Marcar o circulo correspondente ao resultado do acompanhamento realizado

2 Favoravel © Nao Favoravel

m Cancelar @ Clicar no botéo "Salvar"

SICONY - CE - Viersfio: 2.3.5-RC34 - Host: dmz10-cge
Suporte: (B5) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge. ce.gov.br

2.2 Gestor do Instrumento

2.2.1 Descricao

a) Essa atividade serd realizada a cada 120 dias contados do inicio da
vigéncia do instrumento celebrado que foi selecionado na atividade
Consultar Instrumento. Para acesso a essa funcionalidade € necessario
gque o Gestor tenha acionado o botdo “Acompanhar Resultado da
Parceria” na atividade Consulta Instrumento.

b) Esta € uma atividade que efetiva o Acompanhamento realizado pelo Gestor
do Instrumento, em que s&o confrontadas as informac¢ées do Cronograma
de Execucgéo Fisico-Financeira do Plano de Trabalho com a respectiva
execucéao do objeto pactuado, informada nos seguintes documentos:

I. Relatério de Execucéo Fisica do Objeto, emitido pelo convenente;
ii.  Termo de Fiscalizagdo, emitido pelo Fiscal.
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c) Apds a consulta do instrumento, o SICONV-CE exibe lista com a
Programacao de Acompanhamento informando:

I. Programacao de Acompanhamento;

il Prazo Final para Recebimento do Relatério de Execucdo Fisica —
Convenente, anexado no SICONV-CE pelo Convenente;

iii. Prazo Final Acompanhamento — data final para o Gestor realizar o

Acompanhamento;
V. Data Acompanhamento Colaborado, se ja realizado;
V. Data Acompanhamento Gestor, se ja realizado.

d) O Gestor seleciona o0 Acompanhamento a ser realizado marcando a opg¢éao
na coluna esquerda da tabela.

e) Em seguida, o SICONV-CE habilitard, para consulta, os Relatorios de
Execucdo Fisica do Objeto, inseridos pelo convenente, e o
Acompanhamento realizado pelo Colaborador da area de Negécio.

f) O Gestor verifica se o Colaborador da Area de Negdcio realizou seu
Acompanhamento por meio do campo “Histérico Acompanhamento
Colaborador” e preenche o campo de “Descricdo do Acompanhamento”.

I. O acompanhamento do Gestor do Instrumento podera ser realizado
independente do acompanhamento do Colaborador da Area de
Negécio.

g) Se for necessario anexar algum documento complementar utilizado na
analise, clica no botdo “Anexar” no campo “Anexo Documentos
Concedente”. Se quiser excluir algum documento anexado, marcar o
documento e aciona o botao “Excluir”.

h) Com base nos exames efetuados, seleciona o “Favoravel” ou “N&o
Favoréavel” no campo “Resultado do Acompanhamento”.

i)  Para finalizar a operagéo, clica no botdo “Acompanhado pelo Gestor”.

) Caso ndo seja identificado o registro do Acompanhamento no prazo
determinado, o SICONV-CE registra essa ocorréncia para fins de adocéo
de providéncias pelo Gestor do Instrumento.

2.2.2 Tela:

2.2.2.1 Realizando um acompanhamento:

Apés a acao de “Consultar o Instrumento” e a escolha da opc¢éo “Acompanhar
Resultados da Parceria’™
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S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

Y 2 2015
d C onvenios e Congeneres Governo do Estado do Ceara
|Sair
Inicio  Cadastro  Acompanhamento Relatorios
Portal == Mddulo de Contrato & Convénios == Acompanhar Resultados da Parceria

Acompanhar Resultados da Parceria

Instrumento : Vigéncia :11/12/2014 - 10122015

@ | Marcar no circulo & esquerda do Acompanhamento que sera realizado

Acompanhar Resultados da Parceria

! PROGRAMAGAO DE PRAZO FINAL PARA RECEBIMENTO DOS PRAZO FINAL DATA ACOMPANHAMENTO : natA

H RELATORIOS DE EXECUGAOQ FiSICA DO | ACOMPANHAMENTO
ACOMPANHAMENTO e e ACOMPANHAMENTO COLABORADOR e
© Acompanhamento 1 09/02/2015 - 10/14/2015 10/042015
(e} Acompanhamento 2 1MBR01S - 101082015 1082015
(e} Acompanhaments 3 09H0/2015 - 1011272015 08122015
Histérico Acompanhamento Gestor Histérico Acompanhamento Colaborador

Situagéo: Situagio:
Examinar os registros de acompanhamento realizado
pelo colaborador da rea de negocio

Anexos Documentos Convenentes

Anexo Documentos Concedente
@ rinda N3o Existem arquivos cadastrados. Total: 1 ( )

L RO

Clicar no link "Download"” para visualizar o
relatério inserido pelo convenente

Nome : Download

Clicar no botéo "Incluir” se quiser inserir

algum documento que se faga necessario e

Descrigo d
@ Registrar as consideragdes referentes ao exame do
relatério apresentado pelo convenente e outras observacées
que se fagam necessarias

Resultado do Acompanhamento:*

7 Favoravel © N3o Favoravel @ ‘ Marcar o circulo correspondente ao resultado do acompanhamento realizado |

@ Clicar no bot&o "Salvar”
m ‘:m,,;g\a.— ‘ Clicar no bot&o "Acompanhado pelo Gestor" para finalizar a operacia |

SICONY - CE - Viersfio: 2.3.5-RC34 - Host: dmz10-cge
Suporte: (B5) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge. ce.gov.br

3 ACOMPANHAR REGULARIDADE DO PAGAMENTO DAS DESPESAS
3.1 Colaborador da Area Financeira

3.1.1 Descricao

a) Essa atividade sera realizada a cada 60 dias apos cada liberacdo de
recurso financeiro para a conta especifica do instrumento celebrado e
que foi selecionado na atividade Consultar Instrumento. Para acesso a
essa funcionalidade, € necessario que o colaborador tenha acionado o
botdo “Acompanhar Regularidade do Pagamento das Despesas”, na
atividade Consulta Instrumento.

b) Esta € uma atividade de apoio ao Gestor do Instrumento em que sao
confrontadas as informacdes do Cronograma de Execucdo Fisico-
Financeira, Cronograma de Desembolso e Aplicacdo Financeira/Resgate
do Plano de Trabalho com a respectiva execugao financeira para
realizagcédo do objeto pactuado, comprovada pelos seguintes documentos:
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i. Nota de Empenho e Nota de Pagamento, geradas pelo sistema de
pagamentos do Estado;
ii.  Processo de Aquisi¢éo, inserido no SICONV-CE pelo convenente;
iii.  Contrato, inserido no SICONV-CE pelo convenente;
iv.  Documentos de Liquidagéo, inseridos no SICONV-CE pelo convenente;
v. Ordem Bancéria de Transferéncia — OBT, gerada no SICONV-CE pelo
convenente;

c) Apos a consulta do instrumento, o SICONV-CE exibe, para visualizacéo,
informacbes do Cronograma de Execucdo Fisico-Financeira, do
Cronograma de Desembolso e da Aplicacdo Financeira/Resgate. Exibe
ainda a opcao “Regularidade de Pagamento”, que devera ser acionada
para a realizagdo do Acompanhamento.

d) Apos a agdo descrita no passo anterior, 0 SICONV-CE exibe lista com as
Liberagdes de Recursos Financeiros realizadas pelo concedente,
informando:

Sobre o concedente: Exercicio e Orgao;
ii. Sobre a Nota de Empenho — NE: Numero, Data e Valor;
iii. Sobre a Nota de Pagamento: Numero, Data e Valor.

e) O colaborador seleciona a Liberagdo de Recursos Financeiros
correspondente ao Acompanhamento que serd realizado marcando a
opc¢ao na coluna esquerda da tabela.

f)  Em seguida, o SICONV-CE exibira todas as OBT's Efetivadas no prazo de
60 dias ap0s a data da respectiva Nota de Pagamento selecionada no
passo anterior, com todos o0s documentos associados (processo de
aquisicao, contratos, documentos de liquidagédo) aquela OBT inseridos pelo
convenente no sistema.

g O colaborador examina o0s documentos e preenche o campo de
“Descricdo do Acompanhamento”.

h) Com base nos exames efetuados, seleciona “Favoravel”, “Nao Favoravel”
ou “Auséncia de OBT para Acompanhamento” no campo “Resultado do
Acompanhamento”.

I. O acompanhamento deverd ser realizado mesmo que nao tenha havido
pagamento de despesas do convénio, nesse caso, clicar no botéao
“Auséncia de OBT para Acompanhamento”.

i)  Para finalizar a operacéo, clica no botao “Salvar”.
3.1.2 Tela:

3.1.2.1 Realizando um acompanhamento:

Apés a acao de “Consultar o Instrumento” e a escolha da opc¢éo “Acompanhar
Regularidade do Pagamento das Despesas”:
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S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

P A 2015
LY Convénios e Congéneres Govero do Estado do Ceard
+|Sair
licio Cadastro Execugio 1 1 =1 Contas i
Portal == Médulo de Contrato e Convénios == do das despesas

Acompanhar Regularidade do Pagamento das despesas

Detalhes do Instrumento 3
Instrumento:
Convenente:
Interveniente(s): Executor:
Valor Atual: Vigéncia Atual: Situagéo Fisica:
55.000,00 De 11112014 até 27/12/2014  INSTRUMENTO EM EXECUGAD NORMAL
@ Cronograma de Execugo Fisico- @ Regularidade Pagamento
Financeiro
WCronograma de D idade de Paga &
B Aplicacdio Financei g Liberagdo de Recursos f

@ ‘ Clicar no circulo a esquerda para selecionar a liberacéio de recursos que sera acompanhada I

N°DA | DATADA VALORDA H°DA NOTA DE DATA DA NOTA DE | VALOR DA NOTA DE
NE | NE NE | PAGAMENTO PAGAMENTO PAGAMENTO

O Regularidade Pagamento
" EXERCICIO | ORGAO
Clicar na opgédo

"Regularidade Pagamento”

& 204 101212014 5{"::000 121212014 RS 50.000,00

Pagamentos
Prazo Final Acompanhamento: 10/02/2015
‘ Clicar no circulo & esquerda para selecionar a OBT que tera seus documentos de liquidagdo, contratacio e processo de aquisicdo examinados

DATA B DOCUMENTO PROCES
1 DA 0BT EMISSAO “pf:'r“oo ‘nl:;(:lr TIPO 0BT E(F)I:TIAIIIO DE CONTRATAGAO DE
DA OBT . LIQUIDAGAD AQUISIG
Pagamento
() 20141216000000060 161122014 16H2/2014 15.000,00 a Link Link Link
Fornecedor
@ | Clicar nos links para visualizar os documentos inserido pelo convenente
Pagamento
20141215000000056  15/12/2014 15H2/2014  40.000,00 a Link Link Link
Fornecedor
< m ] 3
@ ‘ Arrastar a barra de rolagem para visualizar os demais campos
Histérico Acompanhamento Gestor Histérico Acompanhamento Colaborador
Selecione « Selecione «

Descrigio do Acompanhamento*

Registrar as consideracdes referentes ao exame dos documentos inseridos pelo convenente
e outras informacdes que se fizerem necessarias

Resultado do Acompanhamento

Favoravel

NBo Favordvel @ ‘ Clicar no circulo & esquerda de acordo com o "Resultado do Acompanhamento” realizado
30 Favorave!

Auséncia de OBT para Acompanhamento

<[ m 3

Clicar no botdo "Salvar”

Gi o
Eotano oo Ceard SICONY - CE - Vers#o: 2.3 6-RC34 - Host: dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3454, 3101-3482 | convenios@cge.ce.gov.br
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Gestor do Instrumento

3.2.1 Descricao

a)

b)

d)

f)

Essa atividade sera realizada a cada 60 dias ap6s cada liberacdo de
recurso financeiro para a conta especifica do instrumento celebrado e que
foi selecionado na atividade Consultar Instrumento. Para acesso a essa
funcionalidade, é necessario que o Gestor tenha acionado o botdo
“‘“Acompanhar Regularidade do Pagamento das Despesas”, na atividade
Consulta Instrumento.

Esta é uma atividade que efetiva o0 Acompanhamento realizado pelo Gestor
do Instrumento, em que s&o confrontadas as informagdes do Cronograma de
Execucdo Fisico-Financeira, Cronograma de Desembolso e Aplicacdo
Financeira/Resgate do Plano de Trabalho com a respectiva execugdo do
objeto pactuado, informada nos seguintes documentos:

Nota de Empenho e Nota de Pagamento, geradas pelo sistema de
pagamentos do Estado;

Processo de Aquisi¢ao, inserido no SICONV-CE pelo convenente;
Contrato, inserido no SICONV-CE pelo convenente;

Documentos de Liquidagéo, inseridos no SICONV-CE pelo convenente;
Ordem Bancaria de Transferéncia — OBT, gerada no SICONV-CE pelo
convenente.

Apds a consulta do instrumento, o SICONV-CE exibe, para visualizacao,
informacgBes do Cronograma de Execucéo Fisico-Financeira, do Cronograma
de Desembolso e da Aplicacdo Financeira/Resgate. Exibe ainda a opc¢ao
“Regularidade de Pagamento”, que devera ser acionada para a realizacédo
do Acompanhamento.

Apdés a acdo descrita no passo anterior, o SICONV-CE exibe lista com as
Liberagdbes de Recursos Financeiros realizadas pelo concedente,
informando:

Sobre o concedente: Exercicio e Orgao;
Sobre a Nota de Empenho — NE: NUumero, Data e Valor;
Sobre a Nota de Pagamento: Numero, Data e Valor.

O Gestor seleciona a Liberacdo de Recursos Financeiros correspondente ao
Acompanhamento que serd realizado, marcando a op¢do na coluna
esquerda da tabela.

Em seguida, o SICONV-CE exibira todas as OBT’s Efetivadas no prazo de
60 dias apds a data da respectiva Nota de Pagamento, selecionada no passo
anterior, com todos os documentos associados (processo de aquisi¢cao,
contratos, documentos de liquidagdo) aquela OBT inseridos pelo convenente
no sistema.
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g) O Gestor verifica se o Colaborador da Area Financeira realizou seu
Acompanhamento, por meio do campo “Histérico Acompanhamento
Colaborador”, e preenche o campo de “Descricdo do Acompanhamento”.

h) Com base nos exames efetuados, seleciona “Favoravel” , “Nao Favoravel”
ou “Auséncia de OBT para Acompanhamento”, no campo “Resultado do
Acompanhamento”.

i)  Parafinalizar a operacao, clica no botdo “Acompanhado pelo Gestor”.

) Caso nédo seja identificado o registro do Acompanhamento no prazo
determinado, o SICONV-CE registra essa ocorréncia para fins de adocao de
providéncias pelo Gestor do Instrumento.

3.2.2 Tela:

3.2.2.1 Realizando um acompanhamento:

Apés a acao de “Consultar o Instrumento” e a escolha da opcéo “Acompanhar
Regularidade do Pagamento das Despesas”:

S26GPR, | sistema de Gestio Governamental por Resultado

3§ Convénios e Congéneres Gmu.ugusmgu.‘-uci{.d‘

Inicio | Cadastro Acompanhamento Relatorios

sssssssssss

Acompanhar Regularidade do Pagamento das despesas

Detaines do Instrumento

eeeeeeeeeeee (s): Executor:
tuat situay :

45.600,00 De 11/12/2014 até 10/12/2015  INSTRUMENTO EM EXECUGAO NORMAL

© Cronograma de Exccugia Fisica © Regularidade Pagamento

nnnnnnnnnn

contratacéo e processo de aquisico examinados
Pror

s inseridos pelo convenente

rrastar a barra de rolagem para visualizar os demais campos |

Hi Acompanhamento G Hist ompanhamento Colaborador
Sel = Selecione
o sy e
realizade pelo cotaborador da Stea finant cira

Descrigio do

@ Regis sideragBes referentes ao exame dos documentos inseridos pelo convenente
observacBen chse o6 fizerem nacesabnias

Resuitado a0 Acompannamento )
- (8) | Marcar o circulo correspondente ao resultado do acompanhamento realizado

oitar | T = =5 5 2
B 1 verer | I EEEiGES | Giicar no botao "Acompanhado pelo Gestor” para finalizar a operacéo
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4 REGISTRAR FISCALIZACAO

4.1 Gestor do Instrumento

4.1.1 Descrigcao

a)

b)

Essa atividade serd realizada a cada 90 dias contados do inicio da
vigéncia do instrumento celebrado e que foi selecionado na atividade
Consultar Instrumento. Para acesso a essa funcionalidade, é necessario que
0 Gestor tenha acionado o botdo “Registrar Fiscalizagdo”, na atividade
Consulta Instrumento.

Se o0 periodo de execucdo do objeto do instrumento selecionado,
registrado no Plano de Trabalho, € menor ou igual a 30 dias, o SICONV-CE
exibe tela com pergunta sobre a existéncia de clausula especifica referente a
fiscalizagdo. O Gestor assinala a opgédo “Sim” ou “N&o”, de acordo com o
instrumento celebrado, e aciona o bot&do “Continuar”.

Se “Sim”, ndo haverd “Programacao de Fiscalizacdo” a ser realizada,
Se “Nao”, o SICONV-CE exibe a “Programacéo de Fiscalizagdo” com
uma unica data final para fiscalizacdo: 60 dias apd6s o término da
vigéncia do instrumento.

Apdés a consulta do instrumento, o SICONV-CE exibe lista com a
Programacao de Fiscalizacdo informando: programacdo de fiscalizacdo e
datas de previséo e realizacao das fiscalizacoes.

O SICONV-CE disponibiliza a opcado para o Gestor inserir o Termo de
Fiscalizagdo, emitido pelo Fiscal, acionando o botdo “Anexar” no campo
“Anexo Documentos”. Se quiser excluir algum documento anexado, marca
0 documento e clica no botéao “Excluir”.

O Gestor preenche o campo de “Descri¢cao da Fiscalizagao”.

Com base no Termo de Fiscalizagcdo, seleciona o “Favoravel” ou “N&o
Favoravel” no campo “Resultado da Fiscalizacdo”.

Para finalizar a operacao, clica no botdo “Salvar”.

Caso néo seja identificado o registro da Fiscalizacdo no prazo determinado,
0 SICONV-CE registra essa ocorréncia para fins de adocao de providéncias
pelo Gestor do Instrumento.

4.1.2 Tela:

4.1.2.1 Registrando uma fiscalizagéo:

Apds a acao de “Consultar o Instrumento” e a escolha da opgéo “Registrar
Fiscalizagéo™:

Se o0 periodo de execucdo do objeto do instrumento selecionado registrado no

Plano de Trabalho € menor ou igual a 30 dias:
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S2GPR, | sistema de Gestio Governamental por Resultado

LY Convénios e Congéneres

Inicio Cadasiro Acompan hamento Relatorios

ntrato

Portal ==k - Acompanhamento >>

Fiscalizar

Consulta Instrumento

0 instrumento possui cla If

2015
Gaoverno do Estado do Ceard
|Sair

Filtrosde Busca

igi0 do Termo de Aceitaga
'do Art. 31 do Decreto n* 31.621/20147*

iva do Objeto, nos termos

Data do o

Convenente © sim NEo @ | Marcar a opgéo de acordo com o teor do instrumento celebrado
Selecionar —
Nimero Instrumento Situagdo Fisica: - N
= @ Clicar no bot&o "Continuar” | &
Selecionar -

Situagdo Acompanhamento: Siagdo Fiscalizagao: .
Liberagido de Recurso:
= Favoravel Favoravel N
Suspenso '~ N3o Suspenso

Nao Favoravel Nao Favoravel

Resultado da Busca:

Sinagdo Pagamento de
Despesa:

@ Suspenso™ N3o Suspenso

s B | situagio  Situagio
Himere Convenente Situagao Fisica Situagdo Sitvagloda |y racio P to  Medidas
Instrumento Acompanhamento  Fiscalizagio
| i | deRecurso de Despesa
INSTRUMENTO
@ EMEXECUGAD
NORMAL

Acompanhar Resultados da Parceria | AcompanharRegularidade do Pagamento das Despesas || Registrar Fiscalizagio Cancelar

1atlde1|

GOVERNO pa
¥ EstADO no CEARA

SICONV-CE -Versdo: 2.35-RC34 - Host: dm zl0cge
Suporte: (85)3101-3464, 3101-3482 | convenios @cge.ce.govbr

Se o0 periodo de execucdo do objeto do instrumento selecionado registrado no

Plano de Trabalho é maior que 30 dias:

S=G PR, | sistema ae Gostao Governamental por Kesultado

B3 Cconvénios e Congéneres

nicio  Cadastro Acompanhamento Relatorios.

Portal == Médulo de Centrato & Convénios — Fiscalizagho de Instrumento
Fiscallzag#o de Instrumento

Instrumento Vigéncia :11/12/2014 - 10/12/2015 Periodo de Cxecucao :11/12/2014 - 10/12/2015

- Canpus Obr

() [ Mercar o clicuio  exoqueria pare seiecionsr = aiem 5o que so gt |

Programacio de riscanzacio Data tinal para Fizcanzagac

201
Governe g Estade do Ceara
|sair

bata aa rizeanzagao

= 1 Tz
o 2 08062015
PSS s
[S) 2

Histérco aa Fiscanzacao

Situacao:

& Ancxar

(G [_insenr o 1ermo de t scaizasas |

Iista de Arauive(s)

Ancxos Documentos

@ Ainda Nao Existem arauives cadastrados

() [ Gicar no botao ‘inciur para inserr o Terma de Fiscalizasao emitido pola izsal |

mesmmE ™ [ v su a ]

T cenceee (@) | Clicar no botdo “saivar |

e (&) [ Marcar o cireula camespondente: no resultads dn fise alizag A

I cenecror (7)) [ Giear no botao “Savar

Subuile. (85) 3101-3484, 3101-3452 | cunveni st
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5 ANALISAR OCORRENCIAS

5.1 Gestor do Instrumento

5.1.1 Descricao

a)

b)

Essa atividade podera ser realizada, a qualquer tempo, para analise das
ocorréncias geradas pelo Acompanhamento e Fiscalizagcdo do instrumento
celebrado e que foi selecionado na atividade Consultar Instrumento. Para
acesso a essa funcionalidade, é necessario que o Gestor tenha acionado o
botdo “Analisar Ocorréncias” na atividade Consulta Instrumento.

A andlise abrange as ocorréncias das etapas de Acompanhamento do
Resultado da Parceira, de Acompanhamento da Regularidade de
Pagamentos e de Fiscalizagao.

Apds a consulta do instrumento, o SICONV-CE exibe lista com as
Ocorréncias registradas informando: ocorréncias, motivo, data do motivo,
datas das providéncias do Concedente e do Controle interno, Tipo de
Suspenséo e Medidas Administrativas das Ocorréncias.

O Gestor seleciona a Ocorréncia correspondente a andlise que sera
realizada marcando a opgéo na coluna esquerda da tabela.

Selecionada a Ocorréncia, o Gestor podera optar por uma das seguintes
acOes, conforme o caso:

1. Suspensao:

1.1. Liberacdo de Recursos: campo para registro da suspensao de
liberac&o de recursos pelo concedente;

1.2. Pagamento de Despesas: campo para registro da suspensao de
pagamento de despesas pelo convenente;

1.3. Liberacdo de Recursos/Pagamento de Despesas: campo para
registro da suspensao de liberacéo de recursos pelo concedente e
de pagamento de despesas pelo convenente.

2. Medidas Administrativas das Ocorréncias:

2.1. Autorizar Liberacdo de Recursos: campo para registro da
autorizagdo para retorno da liberagdo de recursos, pelo
concedente, suspensa anteriormente;

2.2. Autorizar Pagamento de Despesas: campo para registro da
autorizagdo para retorno do pagamento de despesas, pelo
convenente, suspensa anteriormente;

2.3. Ocorréncia Sanada: campo para registro de que a ocorréncia foi
sanada.

3. Medidas Administrativas do Instrumento:

3.1. Registrar Rescisdo do Instrumento: campo para registro da
rescisao do instrumento;

3.2. Registrar Tomada de Contas Especial: campo para registro da
instauracdo da tomada de contas especial.
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f)  As ocorréncias permanecerdo registradas até que sejam sanadas, se for o
caso, pelo gestor do instrumento.
g) Parafinalizar a operacgao, clica no botao “Salvar”

5.1.2 Tela:

5.1.2.1 Analisando uma ocorréncia:

ApOs a acédo de “Consultar o Instrumento” e a escolha da opcéo “Analisar
Ocorréncias™

S2GPR. | sistema de Gest: rnamental por Resultado
r P P 2015
L) Convénios e Congéneres Governo do Estado to Gearé
|5air
Inicio  Cadastro i = Contas
Portal >> M6 -~ Registro de Ocorréncias
Analisar Ocorréncias
Instrumento  Vigéncia Periodo de Execugio Medidas administrativas do instrumento
Ocorréncias do Acompanhamento do Resultado da parceria 2
(D Clicar no circulo a esquerda para selecionar a ocorréncia que sera tratada Total: 2
T M":)FW";; ::RA DATA FINAL PARA | DATA DA e MEDIDAS
N°. OCORRENCIAS MOTIVO 0% SUSPENSAO - SUSPENSAO - % ADMINISTRATIVAS DAS
MOTVO PROVIDENCIAS. CONCEDENTE cor SUSPENSAO OCORRENCIAS
RECOMEHDADAS
Programacdo de  Auséncia de Mo g s g 2410312015 2610312015 14042015 Pegamento de
Envio do Relatério Despesa
2 dode A haments P to d
6] rogramagso de compannamento. - iharmais 300312015 01/042015. 1410412015 e
Acompanhamento  néo Favoravel Despesa
Ocorréncias do i S
Total: 4
H oata | DA:)FWQ'(; s':RA | DATA FINAL PARA |  DATA DA - MEDIDAS
{H° OCORRENCIAS MOTIVO H oc | SUSPENSAO- | SUSPENSAO - <o | ADMINISTRATIVAS DAS
: MOTVO | PROVIDEWCIAS | Lo ool T suseeNsAo (T CiAs
:  RECOMENDADAS : :
o Programagio de Acompanhaments e e T Pagamento de
Acompanhamento  néo Favoravel Despesa.
o Programagiode  Acompanhamento oo o 12082015 15082015 Jajpaprs | Pegamento de
Acompanhaments néo Favorével Despesa
o Programaiode  Acompanhaments oo o o AT Jajoipeis | Pasamentode
Acompanhamento  néo Favoravel Despesa.
o Programagiods  Acompamnamento oo o 120042015 15042015 \aospgrs | PasAmEnto e
Acompanhamento  néo Favoravel Despesa

Ocorréncias da Fiscalizagio - - -
Clicar no circulo a esquerda para selecionar a adogéo de
medida adotada para instrumento

Clicar no circulo & esquerda para selecionar a adog&o de medida decorrente
do resultado da analise da ocorréncia

Suspensio* @ Medidas administrativas das Ocorréncias® Medidas administrativas do instrumento®

(@) pagamento de Despesas (©) Autorizar Pagamento de Despesas / Liberagiio de Recursos () Registrar tomada de contas especial

© Liberagio de Recursos. Autorizar Liberagiio de Recursos (©) Registrar Rescisdo do Instrumento

(© Liberagho de Recursos / Pagamento de Despesas Autorizar Pagamento de Despesas.

7 Ocorréncia Sanada

Justificativa*

@ | Registrar a justificativa para a adog&o da medida

B covoir
@ Clicar no botdo "Salvar”

RA SICONY - CE - Viersfo: 2.3.6-RC34 - Host: dmz10-cge
Suporte: (B5) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge. ce.gov.br
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Acompanhamento e Fiscalizagio

Acompanhamento do Resultado da Parceria

Fiscalizacdo

|
|
2 |
= |
=3
£ |
- . o Insere Relatorio de Insere |
H I tonsu nat Execucdo Fisica do Documentos |
v g =1 Objeto - REFO! de Liquidacio !
|
|
|
t
|
|
= : Realiza Erwia Termo de
2 | Fiscalizagdo Fiscalizagdo
o |
|
|
|
t
E |
Is :
33 !
=) : Registra |
=
= E SamnaRE Acompanhamento !
30 !
A
i |
o |

Colaborador da Area
Financeira

Examina
Documentos
de Liquidacdo

Registra
Acompanhamento

Gestor do Instrumento

Examina REFC e
Andlise do
Colaborador da Area
de Megocios

Regista
Acompanhamento

Analisa

Ocorréncias

J

Examina Documentos
de Liguidagio e
Andlise do
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Analisa
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Insere Termo
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