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CADASTRO DE CONTA BANCARIA

INTRODUCAO

A transferéncia de recursos financeiros por meio de convénios e instrumentos
congéneres estabelecida pela Lei Complementar n° 119/2012, regulamentada
pelos Decretos Estaduais n° 31.406/2014 e n°® 31.621/2014, devera obedecer as
seguintes etapas:
I. Divulgacédo de Programas;
[I. Cadastramento de Parceiros;
[ll. Aprovacao ou Selecéo de Plano de Trabalho ;
IV. Celebrag&o do Instrumento;
V. Execucdo, Acompanhamento e Fiscalizacéo;
VI. Prestagao de Contas ou Tomada de Contas.

A Aprovacdo ou Selecdo de Plano de Trabalho tem como objetivo a
identificacdo do plano de trabalho, elaborado pelo parceiro, que melhor atende ao
interesse publico para execugdo de acBes em regime de parceria.

Este documento foi elaborado com a finalidade de orientar o parceiro no cadastro
dos dados bancarios da parceria no e-Parcerias, objetivando simplificar o envio
dessas informagdes ao concedente.

Por fim, este documento possui controle de versdes, sendo de responsabilidade
da CGE sua atualizacao e dos leitores a utilizacdo da versdo em vigor publicada
no sitio eletrénico da CGE.

ATENCAO!
A insercao de dados no e-Parcerias é de responsabil idade de cada um dos
atores envolvidos, portanto, a senha de acesso as f uncionalidades é
pessoal e intransferivel.
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GLOSSARIO

Parceiro: ente ou entidade publica, entidade empresarial, entidade com fins
ndo econbmicos ou pessoa fisica interessada em executar agfes em
parceria com 6rgdos e entidades do Poder Executivo Estadual, por meio de
convénios ou quaisquer instrumentos congéneres.

Convenente: parceiro selecionado para a execucao de acdes em parceria
com orgéos e entidades do Poder Executivo Estadual por meio de convénio
ou instrumento congénere.

Concedente: 6rgdo ou entidade do Poder Executivo Estadual responsavel
pela transferéncia de recursos financeiros a ente ou entidade publica, pessoa
juridica de direito privado ou pessoa fisica, para a execucdo de ac¢des por
meio de convénios ou quaisquer instrumentos congéneres.

Responsavel pelo Parceiro: Pessoa Fisica que tem a funcdo legalmente
atribuida para representar o parceiro, inclusive perante a administracao
publica. Ex (Prefeito, Presidente de Entidade Associativa,etc.)

Representante: Pessoa Fisica autorizada pelo Responsavel pelo Parceiro a
efetuar registros no E-PARCERIAS. Somente os parceiros Pessoa Juridica
podem nomear representante.
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IMPORTANTE:

TODAS AS INFORMACOES CADASTRAIS CONTIDAS NAS TELAS DE
SISTEMA EXIBIDAS NESTE MANUAL SAO FICTICIAS.

1 CADASTRAR CONTA BANCARIA DO CONVENIO OU INSTRUMEN TO
CONGENERE

1.1 Acessar a funcionalidade

a) Essa atividade sera realizada sempre que for necessario o Responsavel
pelo Parceiro (convenente) cadastrar ou editar a conta bancéria do
convénio ou instrumento congénere no E-PARCERIAS;

b) Apos acessar o E-PARCERIAS, através do login, posicionar o cursor no
menu “Selecao/Aprovacao” e, em seguida, clicar na opcdo “Cadastrar
Conta Bancaria”.

IMPORTANTE:

ANTES DE CADASTRAR UMA CONTA BANCARIA, SUGERE-SE QU E O
RESPONSAVEL PELO PARCEIRO OU O SEU REPRESENTANTE EF ETUE A
CONSULTA DOS REFERIDOS DADOS BANCARIOS PARA ASSEGUR AR-SE
SE JA FOI CADASTRADO OU SE JA ESTAO VINCULADOS A UM
INSTRUMENTO. (ESSE PROCEDIMENTO ENCONTRA-SE DESCRITO NO
ITEM 2. CONSULTAR E EDITAR CONTA BANCARIA)

1.2 Cadastrar os dados bancarios da Conta

a) Para iniciar o cadastro o usuario devera acionar o botdo “Cadastrar
Conta” ;

b) Em seguida o sistema exibira tela para preenchimento dos seguintes
campos:

I. Concedente: clicar na seta para selecionar o 6rgdo com o qual o
Convenente esta firmando a parceria;

ii. Agéncia: informar o numero da agéncia e digito;

iii.  Conta: informar o numero da conta e digito;

Iv. Operacéo: clicar na seta para selecionar a operacao (003, 006 ou
013)

v. Tipo de conta: clicar na seta para selecionar o tipo (Corrente ou
Poupanca).
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Apds o preenchimento dos citados campos, acionar o botdo “Anexar” para
inserir o comprovante de abertura da conta;

Na tela “Anexo Comprovante Abertura de Contas”, o usuario devera digitar
a descricdo do anexo de forma sucinta e acionar o botdo “Anexar” para
anexar o comprovante de abertura da Conta Convénio nos formatos: PDF,
JPEG, XLS, PNG e outros;

Apés essa acdo, o sistema informa numa GRID o arquivo anexado em
forma de link. O usuario pode visualizar o arquivo, efetuando download
(desanexando o arquivo). Para excluir o arquivo anexado, o usuario devera
seleciona-lo, clicando no quadrado a esquerda e, em seguida, acionar o
botao “Excluir”;

Em seguida, acionar o botdo “Salvar” para concluir a operacéao de cadastro
da conta bancéria, ou “Cancelar” para retornar a tela anterior sem realizar a
acao.

1.3 Telas:

13.1

Acessar a funcionalidade:

O convenente seleciona a opcdo “Cadastrar Conta Bancaria do Convénio no

submenu do sistema E-PARCERIAS™:

By
S2GEPR | sistema de Gestiio Governamental por Resultado @& GOVERNO b0

Inicio

LY Convenios e Congéeneres Governo do Estado do Ceard

Bem-vindo(a).

') Estapo so CeARA

2016

Cadastro Execugdo Acompanhamento / Fiscalizagdo Prestagédo de Contas Relatérios

Cadastrar Conta Bancaria Gonvenig
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1.3.2 Cadastrar os dados da Conta bancaria

Filtros de Busca

Concedente
SECRETARIA

Home/Razdo Social

Himero Insrumento

Pesquisar [

Limpar

© A pesquisa ndo retornou resuttado

CPFICHPJ

1 - Acionar o botdo "Cadastrar Conta" para cadastrar dados bancarios da Conta

Cadastrar Conta Convénio

Instrumento

p——

Concedente®

©

Selecionar

Banco

Convénio.
Cadastrar Conta
Inicio Cadastro Selegdo | Aprovagio Execugio Acompanhamento | Fiscalizago Prestagdo de Contas Relatorios
Fortal == == M == Cadastrar Conta Convénio

1 - Sistema exibe o ndmero do Instrumento e o nimero do Plano de Trabalho (PT)
vinculados a conta bancaria, se o instrumento estiver sido publicado.
Py

e

@ - | 2 - Clicar na seta para selecionar o Concedente.

H® PT:

———

®

CALXA | 3-S5

istema exibe 0 nome do banco correspondente a conta convénio. |

Agéncia *

| 4 - Digitar o nimero da agéncia correspondente a conta convénio. |

®
® |

5 - Digitar o nimero da Conta Convénio.

Operagéo*
Selecionar

Tlpode Conta*

Selecmna!

& "Eo Existem Documentas Complementares Anexados!

6 - Clicar na seta para selecionar o tipo de operacao bancara
(se 003, 006, 013 ou 023).

-

®
1@

| T - Clicar na seta para selecionar o tipo de conta ( se corrente ou poupanca). |

| 8 - Acionar o botsio "Anexar” para incluir o Comprovante de Abertura da Conta. |

EmEEE ()

9 - Acionar o botéo "Salvar” para concluir o cadastro da conta; escolher "Cancelar”, para voltar a tela
anterior, sem realizar a operagéo.

1.3.3 Anexar Comprov

ante de Abertura da Conta

Apds acionar o botdo “Anexar” da tela de Cadastro (anterior), inserir o documento:
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Banco

CAIXA

Agéncia *

Conta *

Operagao”
Selecionar

Tipo de Confa*

Selecionar

Anexo Comprovante Abertura de Confas

* Campos Obrigatdrios

Descrigio®
‘ 1 - Inserir descrigdo sucinta do comprovante.

£t ()

| 2 - Clicar no botéo "Anexar" para inserir o documento escaneado.

Lista de Arquivo(s)

@ I'Eo BxistemDocumentos Complementares Anexados!

m Cancelar

Banco

CAIXA

Agéncia *

Conta®

Operagaa®
Selecionar
Tipo de Conta*

Selecionar

& o BustemDocumentos Complementarss Anexados!

Anexo Comprovante Abertura de Contas
* Campos Obrgatérios
Descrigio*

renwrwt

= Anexar

O documento anexado sera mostrado neste local.
Lista de Arguivo(s)

"Cancelar” para retornar a tela anterior sem realizar a ac&o.

/‘. Em seguida, acionar o botao "Salvar” para confirmar a operacéo de anexacdo, ou
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Dado Bancario Conta Convénio
Filtrosde Busca

Concedente
Selecionar -

NomeRazio Social CPFCNPJ

Nimero Instrumento

Apés salvos, os dados bancarios sdo mostrados numa GRID. Sistema permite cadastrar nova conta

/+ ou cancelar a existente.

Concedente bnvenente Nimero Instrumento Banco ‘Agéncia’ Conts  Operagéo  Tipode Conts | Downjoad

) SECRETARIA ¢

»

Caixa Econdmica Federal 43, 013 Poupanga Download

SICONV-CE - Versdo; 2.3.8-RC202 - Host: snd-etice
Suporte: (85)3101-3464,3101-3482, 31013485 | converios @cge..ce.govbr
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2 CONSULTAR E EDITAR CONTA BANCARIA
2.1 Acessar a funcionalidade

a) Essa atividade sera realizada sempre que o Responsavel pelo parceiro
(convenente) desejar editar dados ou excluir/substituir comprovante da
conta bancaria do convénio ou instrumento congénere no sistema E-
PARCERIAS,;

b) Apos acessar o E-PARCERIAS, o usuario posiciona o cursor na op¢ao do
menu “Selecdo/Aprovacédo” e, em seguida, clica no submenu “Cadastrar
Conta Bancaria Convénio”.

2.2 Consultar os dados da Conta bancéaria

a) O Responsavel pelo Parceiro ou seu representante preenche os filtros de
busca e aciona o botao “Pesquisar ”. Nao é necessario o preenchimento de
todos os filtros;

b) O Sistema exibira o resultado da pesquisa, ou seja, os dados da conta
bancaria na Grid, que sao:
I.  Concedente: indicando o Nome/Razao Social do Concedente ao
qual foi vinculada a conta bancaria criada;
ii.  Convenente: indicando o Nome/Razdo Social do Convenente que
criou a conta bancaria;
iii.  Instrumento: indicando o niumero do Instrumento vinculado a conta
bancéria;
iv.  Banco: indicando o nome do banco correspondente a conta do
convénio. No caso: CAIXA,
v. Agéncia: indicando o niumero da agéncia correspondente a conta do

convénio;
vi.  Conta: indicando o niumero da conta do convénio;
vii.  Operacao: indicando o numero da operacéo bancaria;
viii.  Tipo de Conta: indicando o tipo da conta: se Corrente ou Poupanca;

ix.  Comprovante: disponibiliza link para download do comprovante de
abertura da conta do convénio da Caixa Econbmica.

2.3 Alterar os dados da Conta bancaria

a) O usuario devera selecionar os dados bancarios, clicando no circulo a
esquerda e, em seguida, acionar o botdo “Editar ”;

b) Efetuar as altera¢des dos dados bancéarios. O convenente somente podera
editar o cadastro da conta criada até o momento da celebracdo do mesmo;
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c) O convenente poderd substituir ou excluir o comprovante de abertura da
conta bancéria;

d) Em seguida, acionar o botdo “Salvar’ para concluir a operagédo, ou
“Cancelar” para retornar a tela anterior sem realizar nenhuma acao.

2.4 Telas:

2.4.1 Acessar a funcionalidade:

O convenente seleciona a opcao “Cadastrar Conta Bancaria do Convénio” no
submenu do sistema E-PARCERIAS™:

GOVERNO po

S2GEPR | sistema de Gestio Governamental por Resultado Q EsiADo 0o CEARL
- P 2016

LY Convénios e Congéneres Govemo do Estado do Coard
19air

Inicio Cadastro hi to / Fiscalizaga: Prestagéo de Contas Relatorios

Cadastrar Conta Bancaria Convénio

Bem-vindo(a).

2.4.2 Consultar os dados bancarios da Conta Convéni 0

S2GPR, | Sistema de Gestdo Governamental por Resultado Q ﬁ-’,ﬁt,‘u Ilnr.\n.\
n_ . ~ 2018
£y Convénios e Congéneres Govemo oo Estad do Ceard
CRLE |=air |

Inicio Cadastro Selegdo / Aprovagio Execucio Acompanhamento | Fiscalizagdo Prestagdo de Contas Relatérios

Dado Bancario Conta Convénio Preencher o(s) campo(s) para pesquisa de conta convénio. N&o & necessario
preencher todos os campos:
Filtros de Busca 1 - Clicar na seta para selecionar o0 Concedente do instrumento celebrado;
2 - Digitar nome/raz&o social do convenente;
Concedente 3 - Digitar CPF/CNPJ do Convenente;
SECRETARIA - @ 4 - Digitar nimero do instrumento (convénio ou congénere).
Nome/Razia Social CPFICHPJ

® ®

Himero Instumento

mpar 5 - Clicar no botdo "Pesquisar” para consultar os dados da Conta Convénio criada.

& ~ pesquisa ndo retornou resuftado

SICONV - CE - Versfo: 23.8RC202 - Host: snb-etice
Suporte: (B5) 3101-3484, 31013482, 3101-3466 | comenios@cgs ce.govbr
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Sistema disponibiliza GRID com dados da Conta criada:

Dado Bancario Conta Convénio
Filtros de Busca
Concedente
Selecionar -

Home/Razio Social CPFICNPJ

Nimero Instrumento

Selecionar os dados da conta convénio, clicando no circulo a esquerda.

Concedente Convenente Nimero Instrumento Banco Agéncia Conta Operagéo Tipo de Conta Download

¥
@ SECRETAR & Caixa Econdmica Federal 43 013 Poupanca Download

‘Cancelar ‘. “ = " "
m - HK__" Escolher "Editar” para efetuar alterac&o nos dados, ou "Cancelar” para retornar a tela anterior sem

realizar a acdo.

2.4.3 Alterar os dados bancarios da Conta bancaria

Cadastrar Conta Convénio

Instrumento NPT
Concedente*
SECRETARIA -
Banco
CAIXA 1 - Realizar alterac&do dos dados bancarios da conta convénio (concedente,
agéncia, conta, operac#o e tipo de conta).
Agéncia*
Conta®
13
Operagdo* ‘ 2 - Sistema permite anexar outro documento, clicando no botéo "Anexar”. |
013 -
Tipo de Conta * o 3 - Sistema permite excluir comprovante anexado, clicando no quadro da GRID, para
o / selecionar o documento e ativar o botéo "Excluir”.
Total' 1 |
Descrigio Arquivos

_(2) [ A/ wetwetw Download

®
4 - Escaolher "Salvar” para concluir a operacéo, ou "Cancelar” para retornar a tela anterior

@ sem realizar a ac&o.

Obs: O convenente somente podera editar o cadastro da conta criada até o
momento da celebragdo do mesmo.
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2.4.4 Excluir o comprovante de abertura da conta ba  ncéria

Concedente*
SECRETARIA

Banco 1 - O sistema solicita confirmag&o de exclus&o do documento.

CAIXA Escolher "Sim" para excluir o documente anexado, ou "N&o"
para cancelar a operac&o.

Agéncia*
Confirmar Operagio x|
Conta* Deseja realmente excluira especificacdo selecionada?
[ =m TS ®
Operagio*
03

Tipo de Conta *

Poupanga

Total: 1
FE Descrigio Arauivos

= wetwetw
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