% CONTROLADORIA E QOUVIDORIA
&P GERAL DO ESTADO

Governio do Estado do Ceara

Sistema de Convénios e Congéneres do
Ceara — SICONV-CE

Modulo: Execucéo
Funcionalidades:

1. Liberac&o de Recursos:

a. Comprovacao de Contrapartida

b. Validacao de Contrapartida
2. Aquisicao e Contratacao de Bens e Servigos
3. Movimentacao de Recursos Financeiros:

a. Documentos de Liquidacao

b. Pagamento de Despesas

Tutorial para Operacionalizacao de Concedentes

Junho de 2015



Controladoria e Ouvidoria Geral do Estado do Ceara - CGE
Coordenadoria de Controle Interno Preventivo — COINP
Célula de Gerenciamento de Riscos — CEGER

José Nelson Martins de Sousa
Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral do
Estado

Antonio Marconi Lemos da Silva
Secretario Adjunto da Controladoria e Ouvidoria Geral do Estado

Kelly Cristina de Oliveira Barbosa
Coordenadora de Controle Interno Preventivo

Paulo Rogério Cunha de Castro
Orientador da Célula de Gerenciamento de Riscos

Luanda Maria de Figueiredo Lourenco
Articuladora de Controle Interno Preventivo responsavel pela
elaboracéo

Controladoria e Ouvidoria Geral do Estado do Ceara - CGE
Coordenadoria de Controle Interno Preventivo - COINP
Centro Administrativo Governador Virgilio Tavora

Av. Ministro José Américo, s/n - Ed. SEPLAG

Cambeba - Fortaleza (CE)

www.cge.ce.gov.br

Fone: (85) 3101.3482/ 3101-3464/ 3101-3466/ 3218-1287
Fax: (85) 3101.3480

E-mail: convenios@cge.ce.qov.br



mailto:convenios@cge.ce.gov.br

T, Sistema/Médulo: SICONV-CE/EX
CONTROLADORIA E QOUVIDORIA  Usuario: Concedente

. — Data: 23/06/2015
GERAL DO ESTADO Versio. 00

Governo do Estado do Ceara Pagina 3 de 9

VALIDACAO DE CONTRAPARTIDA PARA LIBERACAO DE REPASSES

INTRODUCAO

A transferéncia de recursos financeiros por meio de convénios e instrumentos
congéneres estabelecida pela Lei Complementar n°® 119/2012, regulamentada
pelos Decretos Estaduais n°® 31.406/2014 e n°® 31.621/2014, devera obedecer as
seguintes etapas:
|. Divulgagéao de Programas;
ll. Cadastramento de Parceiros;
lll. Aprovacao ou Selecéo de Plano de Trabalho;
IV. Celebrag&o do Instrumento;
V. Execucao, Acompanhamento e Fiscalizagéo;
VI. Prestagao de Contas ou Tomada de Contas.

A Execucdo é composta de atividades administrativas e financeiras efetuadas
pelos atores do processo para execucao de acdes em regime de parceria.

Este documento foi elaborado com a finalidade de auxiliar os convenentes quanto
ao correto registro de informacgdes e documentos no SICONV-CE.

Para fins de monitoramento das etapas do processo de transferéncia de recursos,
a Controladoria e Ouvidoria Geral do Estado do Cear4d mantém, em 9(nove)
orgdos do Poder Executivo Estadual, a seguir identificados, Articuladores de
Controle Interno Preventivo capacitados para oferecer orientagbes quanto ao
processo e suporte quanto a utilizacdo do SICONV-CE:

Casa Civil

Departamento Estadual de Rodovias - DER

Secretaria da Cultura - SECULT

Secretaria da Educacéo - SEDUC

Secretaria da Saude - SESA

Secretaria das Cidades

Secretaria de Desenvolvimento Agréario - SDA

Secretaria do Esporte - SESPORTE

Secretaria do Trabalho e Desenvolvimento Social - STDS

CoNoOOrWNE

Por fim, este documento possui controle de versdes, sendo de responsabilidade
da CGE sua atualizacdo e dos leitores a utilizagdo da versdo em vigor publicada
no sitio eletrénico da CGE.

ATENCAO!
A insercao de dados no SICONV-CE é de responsabilidade de cada um dos
atores envolvidos, portanto, a senha de acesso as funcionalidades é
pessoal e intransferivel.
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GLOSSARIO

Comprovante de Depésito: documento bancéario que comprova o depdésito da
contrapartida financeira na conta especifica do instrumento celebrado.

Concedente: 6rgdo ou entidade do Poder Executivo Estadual responsavel
pela transferéncia de recursos financeiros a ente ou entidade publica, pessoa
juridica de direito privado ou pessoa fisica, para a execucédo de acdes por
meio de convénios ou quaisquer instrumentos congéneres.

Contrapartida Financeira: parcela de participacdo do convenente na
consecucdo do objeto do convénio ou instrumento congénere concretizada
mediante aporte de recursos financeiros.

Convenente: parceiro selecionado para a execugao de acgdes em parceria
com orgédos e entidades do Poder Executivo Estadual por meio de convénio
ou instrumento congénere;
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1 CONSULTAR INSTRUMENTO

1.1 Descrigcao

a) Essa atividade sera realizada sempre que 0 concedente necessitar
selecionar um instrumento celebrado para verificar se 0 convenente inseriu
o comprovante de depésito da contrapartida financeira na conta especifica
do instrumento. Para essa acao é necessario posicionar o cursor no Menu
“Execucdao” e clicar na opgéo “Contrapartida Financeira”.

b) Para facilitar a consulta, o SICONV-CE possibilita a pesquisa por meio dos
seguintes filtros:

i. Convenente: relaciona todos os convenentes com quem o concedente
tem convénio celebrado para que seja selecionado apenas um
convenente;

ii. Numero do Instrumento: campo de livre digitacdo para que o
convenente informe o nimero do instrumento celebrado;

iii. Data de Celebrac&do: campo de livre digitacdo para que o convenente
consulte todos os instrumentos celebrados em um determinado periodo.

c) Apos a escolha do(s) filtro(s), o concedente aciona o botédo “Pesquisar” e o
SICONV-CE exibira o(s) instrumento(s) celebrado(s). O concedente marca,
na coluna esquerda da tabela, para selecionar o instrumento escolhido e
clica no botéo “Selecionar”.

1.2 Telas:

1.2.1 Acessando afuncionalidade:

S2GPR | Sistema de Gestido Governamental por Resultado { ) L';_’[‘);'&;“ (
2015
) AL Py
— Conven los e Congeneres Governo do Estado do Ceard
|Sa
Inicio Cadastro m Acompanhamento

@ | Clicar na opg&o "Contrapartida Financeira”

SICONV - CE - Vers3o: 2.3.6-RC10 - Host dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios @cge.ce.gov.or
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1.2.2 Selecionando um instrumento:

GOVERNO po

S2GPR, | Sistema de Gestio Governamental por Resultado : ) ESTADO po CEARA

Y c L c . 2015
(A onvenios e Congeneres Governo do Estado do Ceara
Sair

Inicio Cadastro Execugao Acompanhamento

Contrapartida Financeira

Filtros de Busca

@ ‘ Utilizar os Filtros de Busca para localizar o instrumento
Data de Celebragao

Convenente Data Inicio:

Selecionar - -

Namero Instrumento

@ Clicar no botéio "Pesquisar”
I | e

Data Fim:

@ ‘ Clicar no circulo & esquerda para selecionar o instrumento

Convenente | Namero Instrumento

@ | Clicar no botéo "Selecionar”

SICONV - CE - Vers30: 2.3.6-RC10 - Host: dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios @cge.ce.gov.or

2 VALIDAR DOCUMENTOS DA CONTRAPARTIDA FINANCEIRA

2.1 Descricao

a) Essa atividade serd realizada antes da liberacdo de recursos pelo
concedente se, no cronograma de desembolso do plano de trabalho do
instrumento celebrado, houver previsdo de depoésito de contrapartida
financeira efetuado pelo convenente.

b) Apds a consulta do instrumento selecionado na atividade anterior, o
SICONV-CE exibe a tela Contrapartida Financeira.

c) O sistema exibe, automaticamente, as informacgdes referentes ao
calendario de depoésitos de contrapartida, se houver, previsto no
Cronograma de Desembolso do Plano de Trabalho, com link do
comprovante de depdsito para validagdo do concedente.

d) Na tela apresentada, clicar no link “Download” do comprovante de
depdsito da contrapartida na conta especifica do instrumento para
visualizar o documento comprobatério.

e) Se as informacdes constantes no documento comprobatdrio atenderem
aos requisitos de valor e conta corrente, clicar na caixa disponivel na
coluna “Validar?”

f)  Parafinalizar a operacao, aciona o botédo “Salvar”.
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2.2 Telas:

2.2.1 Validando uma contrapartida financeira:

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

LY convénios e Congéneres

Inicio Cadastro Execugao

Portal == Mddulo de Contrato e Convénios >> Comprovante Contrapartida Financeira
Comprovante Contrapartida Financeira
PARCELA DA CONTRAPARTIDA

COMPROVANTE DA CONTRAPARTIDA

DATA

REMOVER
(MESIANO) VALIDAR

VALOR | CONTRAPARTIDA (DATA - VALOR) DOWNLOAD DO COMPROVANTE | ANEXAR o

2015
Governo do Estado do Ceard
|Sair

261172014

6.000,00 MMz2014 6.000,00

Download & ®

Clicar no link "Download”
para visualizar o comprovante
inserido pelo convenente

Para finalizar a validacio do comprovante,
clicar no botéo "Salvar"

ERO)

Clicar no retangulo se o comprovante
estiver OK

Governo o
% Estano no CEARA

S2GPR, | Sistema de Gestido Governamental por Resultado

SICONV - CE - Versdo: 2.3.6-RC34 - Host: dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge.ce.gov.br

LY Convénios e Congéneres

Inicio Cadastro Execugao Acompanhamento

Portal > Mddulo de Contrato & Convénios >> Comprovante Contrapartida Financeira

Comprovante Contrapartida Financeira —
Confirmar OperaA§i£o

PARCELA DA CONTRAPARTIDA COn

Confirma validagio do Comprovante de Contrapartida?

2015
Governo do Estado do Ceara
|Sair

DATA N&o
(MESIANO) VALOR CONTRAPARTIDA (DATA - m
12/12/2014 15 600,00 16/04/2015 10

@‘ Clicar em "Sim" se for confirmar a validag&do l

[sover ] carcr

SICONV - CE - Vers3o: 2.3.6-RC10 - Host dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios @cge.ce.gov.or
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3 FLUXO DAS ATIVIDADES
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