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INTRODUCAO

A transferéncia de recursos financeiros por meio de convénios e instrumentos
congéneres estabelecida pela Lei Complementar n°® 119/2012, regulamentada
pelos Decretos Estaduais n°® 31.406/2014 e n°® 31.621/2014, devera obedecer as
seguintes etapas:
|. Divulgagéao de Programas;
ll. Cadastramento de Parceiros;
lll. Aprovacao ou Selecéo de Plano de Trabalho;
IV. Celebrag&o do Instrumento;
V. Execucao, Acompanhamento e Fiscalizacgéo;
VI. Prestagao de Contas ou Tomada de Contas.

A Execucdo é composta de atividades administrativas e financeiras efetuadas
pelos atores do processo para execucao de acdes em regime de parceria.

Este documento foi elaborado com a finalidade de auxiliar os convenentes quanto
ao correto registro de informacgdes e documentos no SICONV-CE.

Para fins de monitoramento das etapas do processo de transferéncia de recursos,
a Controladoria e Ouvidoria Geral do Estado do Cear4d mantém, em 9(nove)
orgdos do Poder Executivo Estadual, a seguir identificados, Articuladores de
Controle Interno Preventivo capacitados para oferecer orientagbes quanto ao
processo e suporte quanto a utilizacdo do SICONV-CE:

Casa Civil

Departamento Estadual de Rodovias - DER

Secretaria da Cultura - SECULT

Secretaria da Educacéo - SEDUC

Secretaria da Saude - SESA

Secretaria das Cidades

Secretaria de Desenvolvimento Agréario - SDA

Secretaria do Esporte - SESPORTE

Secretaria do Trabalho e Desenvolvimento Social - STDS

CoNoOOrWNE

Por fim, este documento possui controle de versdes, sendo de responsabilidade
da CGE sua atualizacdo e dos leitores a utilizagdo da versdo em vigor publicada
no sitio eletrénico da CGE.

ATENCAO!
A insercao de dados no SICONV-CE é de responsabilidade de cada um dos
atores envolvidos, portanto, a senha de acesso as funcionalidades é
pessoal e intransferivel.
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GLOSSARIO

Concedente — 6rgédo ou entidade do Poder Executivo Estadual responsavel
pela transferéncia de recursos financeiros a ente ou entidade publica, pessoa
juridica de direito privado ou pessoa fisica, para a execugcdo de acdes por
meio de convénios ou quaisquer instrumentos congéneres;

Convenente: parceiro selecionado para a execucdo de acbes em parceria
com orgédos e entidades do Poder Executivo Estadual por meio de convénio
ou instrumento congénere;

Documento de Liguidacdo: Documento que comprova a entrega do bem ou
realizacéo do servico pelo fornecedor do convenente. Deve ser inserido no
sistema como pré-condicdo para emissdo de Ordem Bancaria de
Transferéncia - OBT. Em alguns tipos especificos de OBT para convenente
esse documento pode ser inserido até 30 dias apds o pagamento da OBT.

Item do Documento de Liquidacdo: item adquirido e contratado cujo
documento de liquidacdo comprova efetivo recebimento do bem ou servi¢o
adquirido de acordo com o item do plano de trabalho.

Ordem Bancaria de Transferéncia — OBT: Documento emitido pelo
convenente no SICONV-CE e que transfere os recursos da Conta Especifica
para o pagamento de despesas do Convénio.

7

Tributo: € a obrigagdo imposta a pessoas fisicas e pessoas juridicas de
recolher valores ao Estado, Unido ou Municipio.

Guia de Recolhimento: € o documento publico oficial utilizado para
pagamentos de tributos federais, estaduais e municipais.
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1 INCLUIR DOCUMENTOS DE LIQUIDACAO

1.1 Descrigcao
a) Essa atividade seréa realizada:

i. Antes de emitir uma Ordem Bancaria de Transferéncia — OBT para
fins de pagamento de despesa prevista no plano de trabalho a um
fornecedor;

ii. No prazo maximo de até 30 (trinta) dias apos a emissédo da Ordem
Bancaria de Transferéncia — OBT para convenente referente a
recolhimento de tributos ou a pagamento de despesas de instrumentos
com valor total de até R$50.000,00.

b) Para essas a¢fes € necessario posicionar o cursor no Menu “Execucao” e
clicar na opcéo “Documento Liquidacao”.

c) Para incluir um documento de liquidacéo, na tela inicial clicar no icone
“Incluir”. O sistema exibird tela para “Selecionar Tipo Documento
Liguidacdo” para escolha do tipo de documento. Apés selecéo, clicar no
botdo “Continuar”.

d) Parainserir documentos de liguidacao (exceto Guia de Recolhimento):

i. Localizar o instrumento e o fornecedor ao qual o documento de
liquidag&o sera vinculado.

ii. Informar o numero da contratagdo, o tipo, o nUmero, a data de emissao
e numero de série (se houver) do documento de liquidagéo.

iii. O valor do documento de liquidag&o € calculado automaticamente com
0 somatadrio do valor total dos itens relacionados.

iv. Parainformar os “ltens do Documento de Liquidac¢ao”, clicar no botao
“Incluir”. Selecionar o item do processo de aquisi¢éo, ja cadastrado, a
gue se refere o documento de liquidacéo, clicar em “Selecionar”. Caso
a liquidacao seja realizada em quantidade menor que a contratada, o
item a ser liguidado deve ser editado de acordo com o tdpico 2 -
EDITAR INFORMAQOES DO DOCUMENTO DE LIQUIDAQAO.

v. Parainformar os “Tributos Itens Documento de Liquidagé&o”, clicar no
botéo “Incluir”. Informar: nimero do documento do tributo, a esfera do
tributo (federal, estadual ou municipal), a denominagdo, a aliquota, a
data de vencimento e o valor.

ATENCAO!

PARA INFORMAR DADOS EM “TRIBUTOS ITENS DOCUMENTOS DE LIQUIDACAQ”,
E NECESSARIO QUE O CONVENENTE OBSERVE SE A NOTA FISCAL DE BENS OU
SERVICOS ADQUIRIDOS INDICA “SIM” PARA A RETENCAO DO TRIBUTO.

Ex: Em uma Nota Fiscal de Servico: ISSareter (x ) Sim ( ) N&o
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vi. Clicar no botdo “Incluir” para anexar arquivo do documento de
liquidacao.
i.  Clicar no botao “Salvar” para encerrar o procedimento.

\Y

e) Parainserir Guia de Recolhimento:

i. Localizar o documento de liquidagcéo o qual a guia de recolhimento se
refere, informar o tipo do documento selecionado.
ii. Informar o nimero da guia, sua data de emissao e seu valor.
iii.  Clicar no botdo “Incluir” para anexar arquivo da guia.
iv.  Clicar no botéo “Salvar” para encerrar o procedimento.

ATENCAO!

UMA GUIA DE RECOLHIMENTO ESTA SEMPRE VINCULADA A UM OU MAIS
DOCUMENTOS DE LIQUIDACAO (NOTA FISCAL, FATURA, ETC.),

GUIA DE RECOLHIMENTO E UM DOCUMENTO DE LIQUIDACAO PARA O
CONVENENTE QUE E CONTRIBUINTE DO TRIBUTO INDICADO.

1.2 Telas:

1.2.1 Acessando afuncionalidade:

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

LY Convénios e Congéneres Govero se £3ta

Wi | Cadastro Wt IFiscaiizagi 30 de Contas

Bem-vindo(a).

Documento Liquidagéo @ | Clicar na opgéo "Documento Liquidag&o”

SICONV - CE - Versdo: 2.3.6-RC34 - Host: dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge.ce.gov.br
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1.2.2 Incluindo um documento de liqguidacéo: notas fiscais, faturas,
etc.

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

A a 2015
LY convénios e Congéneres Govema ao Estado do Ceard
|Sair

Inicio Cadastro a a a Contas

Documentos de Liquidagéo | 4 incuir @ Clicar no link "+Incluir"
Filtros de Busca

N do Instrumenta: H® Contratagio:

N° Documento Liquidagéo: Tipo Documento Liquidagio:

CPFICNPJ do Fornecedor: Home/Razéo Social do Fornecedor:

: - § . R i { Data

N° Doc. Liquidagio Tipo Documento Liquidagio : Fornecedor tmissgo | VAT
16 Nota Fiscal 15/12/2014  5.000,00
15 Nota Fiscal 151212014 15.000,00

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

OVERNO 0
ESTADO 0o CEARA
Y 2 2015
LY convénios e Congéneres Govemo do Estado do Cears
|Sair
Inicio  Cadastro =] 1Fis 4 40 de Contas
Documentos de Liquidagéo | d inciuir Clicar na seta para selecionar o "Tipo de Documento de Liquidagao':
- Didrias;
Filtros de Busca = - Faturas;
Selecionar Tipo Documento de Liquidagio B _Folhade Pagamento;
N° do Instrumento: N° Contratago: - Guia de Recolhimento,
Tipo Documento Liquidagdo: @ - INVOICE Documento Fiscal de Importacéo,
Nota Fiscal - - Nota Fiscal;
N* Documento Liquidagéo: Tipo Documentc - Outros;
Outros Tipos: - Passagens;
- Recibo de Pessoa Fisica;
. - Recibo de Pessoa Juridica;
CPFICNPJ do Fornecedor: Home/Razio Soc _ Recibo de Pagamento Autanomo

@ Clicar no botéo "Continuar”

Da

N° Doc. Liquidagio Tipo Documento Liquidagio H Fornecedor

ta
H . valor
| Emisséo
= 18 Nota Fiscal 15/12/2014  5.000,00

15 Nota Fiscal 151212014 15.000,00
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S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

Py a 2015
L) Convénios e Congéneres Govemo 0o Estado de Ceard
|Sair
Inicio  Cadastro ] 4 40 de Contas i
Portal ==Médulo Execucio == Documento de Liquidagio
o N ATENGAO!
Dados Documentos de Liquidacéo DL = Documento de Liquidagio
Dados do Dacumento de Liquidagio a
1 - Clicar na lupa para localizar o intrumento
Instrumento:* Fornecedor:* Contratacio;* a que se refere o DL;
FCl I pcl - 2 - Clicar na lupa para identificar o fornecedor emitente do DL;
3 - Clicar na seta para selecionar a contratacéo do fornecedor
Tipo Documento Liquidagio: Humero:* Data Emisséo:* emitente do DL;
Nota Fiscal . = 4 -Clicar na seta para selecionar o tipo de DL;
4 5 5 - Informar o nimero do DL;
o Valor do Documenta: 6 - Informar a data de emiss&o do DL;
= 7 - Informar o namero de série do DL, se houver;
( ) 0,00 ‘ 8- O valor do documento serd calculado automaticamente de
acordo com os itens inseridos na campo 9.
Itens Documento Liquidagio 2
@ ‘ Clicar no botdo "Incluir" para inserir os itens contratados no DL |
m \alor total dos tens selecionados: $0.00
Tributos itens Documento Liquidagio 2
| Clicar no bot&o "Incluir” para inserir os tributos vinculados ao DL |
[ incair | Valor total dos Irbutos selecionados: $0.00
Anexos @ ‘ Clicar no botéo "Incluir” para inserir o arquivo do DL | 2
[
@ ‘ Apos os regstros de informacbes e documentos, para finalizar a operaco clicar no botdo "Salvar" I
GovERNO 5 SICONY - CE - Versio: 2.3 6-RC34 - Host: dmz10-cge

ESTADO po CEARA

Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge.ce.gov.br

Para pesquisar um instrumento:

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resuit:

L3 Convénios e Congéneres

Inicio Cadastro a I Fi a Contas

Selecionar Instrumento [x]

- Documento .
Filtros de Busca ‘ Utilizar os "Filtros de Busca" para localizar o instrumento

Dados Documentos de Liquid ~ Concedente Data Inicio: Nimero Instrumento  Data Fim:
Selecionar -

Dados da Dacumento de Liquidagio

Limpar @ Clicar no botdo "Pesquisar”

Instrumento:* te.
§e
Tipo Documento Liquidagéo: Concedente o Nimero Instrumento
Nota Fiscal 5 -
@ ‘ Clicar no circulo a esquerda para selecionar o instrumento
Serie: o

© Uista de itens do Documento quumagénva@ Clicar no botéo "Selecionar

m Walor total dos ftens selecionados: S0.00

Tributos itens Documento Liquidagio &

@ Lista de Tributos Documento Liguidagdo vazial
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Para pesquisar um fornecedor:

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

Selecionar Fornecedor Parceiro )
P ‘ 2015
‘l Convénios e Con O€ Fiitros de Busca @ ‘ Utilizar os "Filtros de Busca" para localizar o fornecedor Governo do Estado do Ceard
|sa

CPFICNPJ: Nome | Razio Social:

Inicio Cadastro Execugao Ac

ltens Documento Liquidagio

Porta Execugio >> Documento ==
Limpar
Dados Documentos de Liquid @ Clicar no botao "Pesquisar” —
1 »
Dados do Documento de Liquidagio CPF I CHPJ do Parceiro Home
Instrumento:* @ - -
i | Clicar no circulo & esquerda para selecionar o fornecedor |
~ ©
o]
Tipo Documento Liquidagéo: o
Nota Fiscal
Q
Serie: o
o
o]
Q
Q

o Lista de tens do Documento Liquidag
m @ Clicar no bot&o "Selecionar” EN o

Tributos itens Documento Liquidagio

@ Lista de Tributos Documento Liguidagdo vazial

Para vincular itens de aquisicdo e contratados ao documento de liquidacao:

Porta Execucio > Documento de Liquidagao

Dados Documentos de Liquidagédo
Dados do Documento de Liquidagéo a

Instrumento:* Fornecedor:*

,7 -~ O

Selecionar item Ix]

Tipo Documento Liquidagio:

Nota Fiscal *
QO SICONV_CE exibe todos os itens cadastrados na contratacéo indicada
Serie:
@ | Clicar no circulo & esquerda para selecionar o item a gue se refere o DL Total 7
= UNIDADE DE VALOR | VALOR
e —————— DESCRIGAO DO ITEM FORHECIMENTO QUANTIDADE  yyramio  © ToTAL N
tens Documento Liqu H E
) produgiio unid - unidade 1 RS 29.000,00 RS 29.000,00
@ Lista de ltens do Documento Liquidag & e ey g pu— ppu—
m ¢ camarim e buffet unid - unidade 1 RS 2.000,00 RS 2.000,00 100
) banheiros. unid - unidade 1 RS 1.000,00 RS 1.000,00
Tributos itens Documento Liquidagio 2
@ | Wl etransporte de unid - unidade 1 RS 5.000,00 RS 5.000,00

: tabelas
& Lista de Tributos Documento Liquidag
Valor total dos ftens selecionados: $1,000.00

Anexos @ Clicar no botéo "Selecionar” | B
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Para reqistrar os tributos inseridos no documento de liquidacio:

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

%000
D0 po CEARA
Y 2 2015
3 convénios e Congéneres Govemo do Estad do Ceard
|Sair
Inicio Cadastro a 1Fis £1 a Contas
Portal =>=M¢ 1 == Documento de Liquidagao

Dados Documentos de Liquidagéo

Tributos. (%]
Dados do Documento de Liquidagio

* Campos Obrigatorio.

Insts to: * .
netmente Humera do Documento:* Esfera:® @ Estado: Municipio:

-~ @ Selecione v I (3 ) Q I ®_”\

Tipo Documento Liquidagéo:

i Outras inagd Aliquota (%):* Data de Vencimento*
Nota Fiscal -
Selecione ~ I @ @ m
Série: .
Valor:* 1 - Informar o nimero do documento do tributo a ser vinculado;

2 - Clicar na seta para selecionar a esfera a qual o tributo € devido: federal, estadual ou municipal;
3 - Se a selecdo do campo 2 for "estadual”, clicar na lupa para selecionar o Estado ao qual o tributo € devido;

T 4 - Se a selecdo do campo 2 for "municipal ,’selecmnar o Estado no campo 3, em seguida, clicar na lupa
para selecionar o Municipio ao gual o tributo & devido;
- a Salv; Cancelal - i i o
(1) Um G G RS [ 5 - Selecionar o tipo de tributo devido, de acordo com a esfera selem"nnada no campo 2; )
6 - Descrever o nome do tributo devido se este for diferente das opg8es disponiveis no campo 5;
m o 7 - Informar o percentual aplicado para o célculo do valor do tributo;

8 - Informar a data de vencimento do pagamento do tributo;

Clicar no botao "Salvar 9 - Informar o valor (R$) do tributo

Tributos ftens Liquidagio

@ Lista de Tributos Documento Liguidagdo vazial

Para anexar arquivo do documento de liquidacao:

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

Y 2 2015
LY Convénios e Congéneres Governo do Estado do Ceard
|Sair
Inicio  Cadastro ] 1| Anexa Py Aquisiga [x]
Campos
Portal == ) == Documento de Liquidagao

Nome do Arquivo* @ Informar o nome do arquivo. Usar preferencialmente nome que identifique o documento.
Ex: Nota Fiscal_Fornecedor A

Dados Documentos de Liquidagéo

Descrigio
Dados da Dacumento de Liquidagio

@ ‘ Se necessario, descrever informagdes do documento

Instrumento:* Forneced
o
o T T Numerg:s | Anexar @ | Clicar no bot&o "+Anexar" para abrir caixa para selecfo do arquivo a ser anexado
Noa Fiscal -
Série: Valor do D
0.00 Lista de Arquivo(s)
Itens Documento Liquidagio 2

@ Lista de ltens do Documento Liquidagio vazial b ]
@ Clicar no botéo "Salvar"

e | o
Salvar ancelar
Tributos itens Documento Liquidagio &

@ Lista de Tributos Documento Liguidagdo vazial
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1.2.3 Incluindo um documento de liquidag&o: guia de recolhimento

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

A a 2015
LY convénios e Congéneres Govema ao Estado do Ceard

|Sair
Inicio Cadastro a a a

Contas

Documentos de Liquidagéo Wnclw@ Clicar no link "+Incluir"

Filtros de Busca

N do Instrumenta:

We Contratagio:

N° Documento Liquidagéo: Tipo Documento Liquidagio:

CPFICNPJ do Fornecedor: Home/Razéo Social do Fornecedor:

o . . . . | Data
: N° Doc. Liquidagéo Tipo Documento Liquidagio Fornecedor | Emissdo | VAkr

16 Nota Fiscal 1512/2014  5.000,00

(] 15 Nota Fiscal 151212014 15.000,00

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

Goverson

ADO po CEARA
Y 2 2015
LY Convénios e Congéneres Governo do Estado do Cears
|Sair
Inicio Cadastro a I Fi a a Contas
Documentos de Liquidagéo | d inciuir
Filtros de Busca
Selecionar Tipo Documento de Liquidagio [x]

N do Instrumenta: H° Contratago:

Tipo Documenta Liquidagio:

Guia de Recalhimento = ®| Clicar na seta e selecionar a opc&o "Guia de Recolhimento”
N Documento Liquidagio: Tipo Documentc

Outros Tipos:
CPFICNPJ do Fornecedor: Home/Razdio Soc

Continuar | cancelar

@ Clicar no bot&o "Continuar”

. = = Data

N° Doc. Liquidagio Tipo Documento Liquidagio Fornecedor Emissio | VAT

] 16 Nota Fiscal 1512/2014  5.000,00
15 Nota Fiscal

15/12/2014 15.000,00
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S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

. a 2015
u Convénios e Congéneres Governe do Estado do Ceard
|Sair
Inicio Cadastro a a a Contas i
Portal ==Mddulo Execucio >> Documento de Liquidagao
Dados Documentos de Liquidagéo
Dados do Documento de Liquidagao A

1 - Clicar na lupa para selecionar o DL a que se refere a Guia de Recolhimento;
2 - Clicar na seta para selecionar o tipo de DL a que se refere a Guia de Recolhimento;
g ~ Ll @ ~| 3 -Informar o "Nimero” da Guia de Recolhimento;
4 - Informar a "Data de Emiss&o” da Guia de Recolhimento;
5 - Informar o "Valor" da Guia de Recolhimento;
4 him| @ 6 - Clicar na seta para selecionar o tipo de tributo a que se refere a Guia de Recolhimento
Ex: 1ISS-Municipal

Documento Liquidago:* Tipo Documenta Liquidagéo:

Numero:* Data Emissao:* Valor do Documento:*

Denominagéio:*
1S5 - MUNICIPAL = @

Anexos

Incluir

@ | Clicar no botdo "Incluir” para anexar o arquivo da Guia de Recolhimento

Apoés o registro das informagdes e documentos, clicar no botdo "Salvar" I

Para pesquisar um documento de liquidacao:

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resuit:

» L Selecionar Documento Liquidagio [x] 2015
3 Convénios e Cong Hitros de Busca @ ‘ Utilizar os "Filtros de Busca" para localizar o Documento de Liquidag&o SLEDAL BREER AL S

ao qual sera vinculada a Guia de Recolhimento

Inicio Cadastro Execugao A H° do Instrumento: N° Contratagio:

- Documents
H° Documento Liquidagéio: Tipo Documento Liquidagio:

Dados Documentos de Liqui
'CPFICNPJ do Fornecedor: Nome/Razdo Social do Fornecedor:

Dados da Dacumento de Liquidagio

Documento Liquidagao:*

[r-.o.-. R

Humera:* Data Emi @ Clicar no botdo "Pesquisar”

B N° Doc. Liquidagia  Tipo Documento Liquidagio Fornecedor Data Emisséo  Valor
Denominagéo:*
. @ 5 Nota Fiscal 15122014 67.000,00
O @ | Clicar no circulo a esquerda para selecional o Documento de Liquidacéo | 151212014 2.000,00
Anexos o 8 Nota Fiscal 15122004 13.000,00
o 7 Nota Fiscal 15122014 29.000,00

Incluir

@ Clicar no botéo "Selecionar”
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Para anexar arquivo da quia de recolhimento:

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

1
Anexo Processo Aquisigio fx] Ty ‘
Campo
nio Cadastro  Execugio  AcompanhamentolF oL @

Informar o nome do arquivo. Usar preferencialmente nome que identifique
o documento. Ex: guia_ISS

Documento de Liquidagao
Descrigio

@ ‘ Se necessario, descrever informagées do documento I

Dados do Documento de Liquidagio

Documento Liquidagao:* o Anexar @ ‘ Clicar no botdo "+Anexar" para abrir caixa para selec&o do arquivo a ser inserido

Lista de Arquivo(s)

«
@ Clicar no bot&o "Salvar”
EE2 concenr

2 EDITAR INFORMACOES DO DOCUMENTO DE LIQUIDAGCAO

2.1 Descricao

a) Para editar um documento de liquidacao, selecionar o documento e
clicar no botdo “Editar”. O sistema exibe todas as informagdes cadastradas
nos campos: “Dados do Documento de Liquidagédo”, “Itens Documento
de Liquidacao”, “Tributos Itens Documento Liquidagdo” e “Anexos”.

b) Para finalizar a operagéo, acionar o botao “Salvar”.

ATENCAO!

E POSSIVEL EDITAR OS DOCUMENTOS CADASTRADOS DESDE QUE NAO
ESTEJAM VINCULADOS A OBT EMITIDA. CASO A OBT SEJA CANCELADA
OS DOCUMENTOS INSERIDOS PODEM SER MODIFICADOS.




FREa Sistema/Médulo; SICONV-CE/EX

» CONTROLADORIA E OUVIDORIA  Usuario: Convenente

Data: 23/06/2015
GERAL DO ESTADO Verssio: 00

Governo do Estadoe do Ceari Pagina 15 de 21

DOCUMENTOS DE LIQUIDAGCAO

2.2 Telas:

2.2.1 Alterando os dados de um documento de liqguidag&o: notas
fiscais, faturas, etc:

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

a . a 2015
LY Convénios e Congéneres Govero do Estado do Ceard
|Sair
Inicio Cadastro Gé 1 o G Contas
Documentos de Liquidagao | # incluir
Filtros de Busca @ ‘ Utilizar os "Filtros de Busca" para localizar o Documento de Liquidacdo para edigdo
N° do Instrumento: W Contratagio:
N° Documento Liquidagéo: Tipo Documento Liquidagio:
CPFICNPJ do Fornecedor: Nome/Razéo Social do Fornecedor:
m @ Clicar no botéo "Pesquisar”
H - ) ) ~ H Data
i N° Doc. Liquidagia Tipo Dacumento Liquidagia i Farnecedor emiseso | ValOT
E 5 Nota Fiscal 15/12/2014  67.000,00
o @ ‘ Clicar no circulo & esquerda para selecionar o documento que sera editado 15/12/2014  2.000,00
\:\ 8 Nota Fiscal 15/12/2014  13.000,00
(=] 7 Nota Fiscal 151212014 29.000,00
I = fasaet]
@ Clicar no bot&o "Editar”
SOVERNO 1o SICONV - CE - Versio: 2.3.6-RC34 - Host: dmz10-cge

ESTADO no CEARA
Suporte: (85) 3101-3454, 3101-3482 | convenios@cge.ce.gov.br

Para editar itens de aquisicdo e contratados inseridos no documento de

liquidacao:

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

)

—_ Governo do Estado
Inicio  Cadastro =] 1Fis 4 40 de Contas
Documento de Liquidagao
Editar tem [x]
Dados da Dacumento de Liquidagio &

Deserigio do ltem

Instrumento:* producio Contratagio:*

e -~ 21+

alor Unitario
Tipo Documento Liquidagdo: 57000.00 Data Emissdo:*
- - 151122014 fim

Clicar no retangulo para selecionar Quantidade

o Documento de Liquidacdo que B — -

sera editado 1 Informar a nova quantidade do item do Documento de Liguidacéo
Itens Documento Liquidagio Gl Cancelar =

ITEM m@u Clicar no botdo "Salvar”  bg ymrramo VALOR TOTAL
= producéo 1 RS 67.000,00 RS 67.000,00

Valor total dos itens selecionados: $67,000.00

o Iler@n Clicar no botéo "Editar’ R
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Para editar os tributos dos itens do documento de liquidacao:

S2GPR, | sistema de Gestio Governamental por Resultado {fovEe o oC MY
r a o - 2015
ﬁ C onvenios e Cong eneres Governo do Estado do Ceara
|Sair
Inicio Cadastro G IFis £l =1 Contas
Portal >>Mddulo Execucio >> Documento de Liquidagio
Dados Documentos de Liquidagdo
Dados do Decumento de Liquidagio P
Instrumento:* Fornecedor:* i
© [ @ a1 -
® [
Tributos [x]
Tipo Documento Liquidagéo: .
- * Campos Obrigatorio. @ | Alterar os campos que forem necessarios
Nota Fiscal
Humero do Documento:* Esfera:* Estado: Municipio:
sene 5 Wunicipal ~ Q FORTALEZA Q
750758027
Denominagio:* Outras Denominagbes: Aliquota (%):* Data de Vencimento™
tens Documento Liquidagio 1SS -MUNICIPAL ~ + | 5,00 151202014 |
ITEM Valor:*
=] = 3.350,00

m @ Clicar no botéo "Salvar”
Cancelar

Tributos itens Documento Liquidagio

@ | Clicar no retdngulo para selecionar o tributo que sera editado I |

iN° do Documento  Esfera  Denominagiio : Data Pagamento: Aliguota  Valor

5 Municipal 1S5 - MUNICIPAL  15/12/2014 5% RS 3.350,00

Valor total dos tributas selecionados: $3,350 00
@ Clicar no bot&o "Editar”

Anexos 2

Total: 1
NOME DO ARQUIVO DATA CADASTRO : DESCRICAQ Download

o Nota Fiscal 181212014 Download

Incluir JZTE

G o
B Evtioo oo Ceart SICONY - CE - Vers#o: 2.3 6-RC34 - Host: dmz10-cge

Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge.ce.gov.br
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2.2.2 Alterando os dados de um documento de liguidag&o: guia de
recolhimento

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

§ Convénios e Congéneres il
3 g Governo do Estado do Ceard

Inicio Cadastro a 1Fi a a Contas

M6dulo Execucio = Documento de Liquidagao

Dados Documentos de Liquidagéo @ ‘ Alterar os campos que forem necessarios

Dados do Dacumento de Liquidagio

Documento Liquidagao:* Tipo Documenta Liquidagio:

® Didrias -
Numero: £ Data Emissdo: * Valor do Documento:*
999 03/06/2015 = 200,00

Denominagio:*
188 - MUNICIPAL ~

Total: 1
NOME DO ARQUIVO DATA CADASTRO : DESCRICAD Download

ouia_is, 03/06/2015

Anexo:
=]
@ Clicar no bot&o "Salvar”
GOVERNO 0y
TADO 1o CE

SICONY - CE - Versdo: 2.3.6-RC34 - Host: dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge.ce.gov.br

3 EXCLUIR INFORMACOES OU UM DOCUMENTO DE LIQUIDACAO

3.1 Descrigao:

a) E possivel excluir itens do documento de Liquidag&o, tributos dos itens do
documento de liquidac&o ou o préprio documento de liquidagao.

b) Para excluir um item do documento de liquidacédo, selecionar o
documento e clicar no botdo “Editar”. O sistema exibe as informacdes
cadastradas. Selecionar o item na grade “ltens Documento de
Liquidacéo” e clicar no botédo “Excluir”. Confirmar a operacao clicando no
botéo “Sim”.

c) Para excluir um tributo do documento de liquidacdo selecionar o
documento e clicar no botdo “Editar”. O sistema exibe as informacdes
cadastradas. Selecionar o item na grade “Tributos Itens Documento de
Liquidacéo” e clicar no botédo “Excluir”. Confirmar a operacao clicando no
botéo “Sim”.

d) Paraexcluir um documento de liquidacao, selecionar o processo e clicar
no botdao “Excluir’. O sistema exibe uma tela para confirmacédo da
exclusao.
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ATENCAO!

E POSSIVEL EXCLUIR OS DOCUMENTOS CADASTRADOS DESDE QUE NAO
ESTEJAM VINCULADOS A OBT EMITIDA. CASO A OBT SEJA CANCELADA
OS DOCUMENTOS INSERIDOS PODEM SER EXCLUIDOS.

3.2 Telas:

3.2.1 Excluindo itens de aquisi¢cao e contratados ou tributos inseridos
no documento de liquidagao: notas fiscais, faturas, etc:

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

P A 2015
LY Convénios e Congéneres Govero do Estado do Ceara
|5air

Inicio Cadastro 4 1Fie & 40 de Contas

Utilizar os "Filtros de Busca” para localizar o documento de liquidac éo

Documentos de Liquidag&o | # incluir @
que tera o item ou tributo excluidos

Filtros de Busca

N° do Instrumento: We Contratagio:

N° Documento Liquidagéo: Tipo Documento Liquidagio:

16 -
CPFICNPJ do Fornecedor: Home/Razio Social do Fornecedor:

! Data

i H° Doc. Liquidagio i Tipo Documento Liguidagio Fornecedor  Emissio  Vlor
& 16 Nota Fiscal 1S/12120145.000,00
3 3 o tatet
@ Clicar no bot&o "Editar”
govERNOte SICONV - CE - Versfo: 2.3 6-RC34 - Host: dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge.ce.gov.br
1 2015
= Governo do Estado do Ceard
I
Inicio  Cadastro  E 4 A IF 4 io de Contas
Documento de Liquidagéo
Dados do Dacumento de Liquidagio
Instrumen to: = ¥ Confirmar Operago B Contratagdo:*
Cr [ Deseja realmente excluir a especificagio selecionada? =
Tipo Documento Liquidagio: b 4 R -
B e m L @ ‘ Clicar no botdo "Sim" para confirmar a exclusdo l
Nota Fiscal -
série: Valor do Documento:
811503769 3
Cicar no retangulo para selecionar
o item que sera excluido.
itens Documen(s Tiqudaga0
ITEM QUANTIDADE VALOR UHITARIO VALOR TOTAL
= fimpeza & seguranca 1 RS 5.000,00 RS 5.000,00

Valor total dos itens selecionados: $5,000.00

Tributos lens Documento Liquidagio



: Sistema/Médulo: SICONV-CE/EX
¥ CONTROLADORIA E QUVIDORIA  Usuario: Convenente
GERAL DO ESTﬁDﬂ Data; 23/06/2015

Versao: 00
Governo do Estado do Ceard Pagina 19 de 21

DOCUMENTOS DE LIQUIDAGCAO

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

AL a 2015
LY Convénios e Congéneres Governo do Estado do Ceara
|Sair
Inicio Cadastro G IFis £l =1 Contas
Portal >>Mddulo Execucio >> Documento de Liquidagio
Dados Documentos de Liquidagdo
Dados do Decumento de Liquidagio 2
Instrumento:* Fornecedor:* i
& ~ 2~
Tipo Documento Liquidagéo: Humero:* Data Emisséo:*
Nota Fiscal - 16 1512/2014 m
Serie: Valor do Documento:
811503769 5.000,00
Itens Documento Liquidagio a
ITEM Confirmar Operagdo 3 [ UNITARIO VALOR TOTAL
=] lmpeza & seguranca Dessia A " 5.000,00 A5 5.000,00
m MNio @ ‘ Clicar no botdo "Sim" para confirmar a exclusio Fitens selecionados: $5,000.00

Tributos itens Documento Liquidagio

®

iN° do Documento  Esfera  Denominagio i Data Pagamento  Aliquota  Valor

2

Clicar no retdngulo para selecionar
o tributo que sera excluido

Totat: 1

[ 16 Municipal 1SS - MUNICIPAL  15/12/2015 5% RS 250,00

Valor total dos tributos selecionados: $250.00

@ Clicar no botdo "Excluir”
Anexos

Total: 1

NOME DO ARQUIVO DATA CADASTRO DESCRICAQ Download

[m} Nota Fiscal 181202014

[UENTE | Editar || Exclui

Download

Salvar || Cancelar

GOVERNG
ESTADO b0 Ci

SICONY - CE - Versdo: 2.3.6-RC34 - Host: dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge.ce.gov.br
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3.2.2 Excluindo um documento de liquidag&o:

S2GPR. | sistema de Gestio rnamental por Resultado

. a 2015
LY convénios e Congéneres Goveino co Estaco oo Cears
|5air

Inicio Cadastro Gé 1 o G Contas i

Documentos de Liquidagao | # incluir

Filtros de Busca @ ‘ Utilizar os "Filtros de Busca" para localizar o Documento de Liquidacdo para excluséo

N° do Instrumento:

W° Contratagio:

N° Documento Liquidagéo: Tipo Documento Liquidagio:

CPFICNPJ do Fornecedor: Home/Razdo Social do Fornecedor:

m @ Clicar no botéo "Pesquisar”

H R _ Data
i N° Doc. Liquidagao Tipo Documento Liquidagio Farnecedor emiseso | ValOT
E 5 Nota Fiscal 15/12/2014  67.000,00
o @ ‘ Clicar no circulo & esquerda para selecionar o documento que sera excluido 15/12/2014  2.000,00
o 8 Nota Fiscal 15/12/2014  13.000,00
] 7 Nota Fiscal

151212014 29.000,00

Tadded |

@ Clicar no bot&o "Excluir”

GOVERNO o
ESTADO no CEARA

SICONY - CE - Versio: 2.3 6-RC34 - Host: dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge. ce.gov.br

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

Y 2 2015
LY Convénios e Congéneres

Governo do Estado do Ce:

Inicio Cadastro a I Fi a a

Contas

Documentos de Liquidag&o | # incuir
Filtros de Busca
N° do Instrumento:

We Contratagéo:

N° Documento Liquidagéo: Tipo Documento Liquidagio:

CPFICNPJ do Fornecedor: Confirmar Operagio Ix]

Deseja realmente exclur a especificagdo selecionada?

m o @ ‘ Clicar no botdo "Sim" para confirmar a excluséo

i N° Doc. Liquidagéo

Tipo Documento Liquidagio Fornecedor Em':::':so Vvalor
= 5 Nota Fiscal B 1511212014 67.000,00
] 9 Nota Fiscal 151272014 2.000,00
] 8 Nota Fiscal 1512/2014 13.000,00
-
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