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INSTRUCAO NORMATIVA N°001/2010, Fortaleza, 17 de fevereiro
de 2010.
UNIFORMIZA OS PROCEDIMEN-
TOSE ROTINAS A SEREM OBSER-
VADOS PELOS ORGAOS E ENTI-
DADES DO GOVERNO DO ESTA-
DO DO CEARA, NA EXECUCAO
DE DESPESAS RELATIVAS AS
OBRAS E SERVICOS DE ENGE-
NHARIA E DA OUTRAS PROVI-
DENCIAS.
CONSIDERANDO o disposto no Decreto Estadual n°29.918, de 09 de
outubro de 2009, que dispde sobre a execugdo de despesas relativas as
obras publicas do Governo do Estado do Ceard; CONSIDERANDO a
necessidade de uniformizar os procedimentos e rotinas adotados pelos
Orgaos e Entidades do Governo do Estado do Ceara na execucdo de
despesas relativas as obras e servicos de engenharia; CONSIDERANDO
a competéncia institucional da Controladoria e Ouvidoria Geral para
exercer a coordenacdo geral, a orientagdo normativa, a supervisio técnica
e arealizagdo de atividades inerentes ao controle interno do Estado,
conferida pelo Art.41, da Lei Estadual n°13.875, de 07/02/2007 e suas
alteracbes;, CONSIDERANDO a competéncia institucional da Secretaria
da Infraestrutura para coordenar as politicas do Governo nas éreas
Transportes, Obras, Energia e Comunicagdes bem como desenvolver os
planos estratégicos para implementacéo das areas ora referidas, conferida
pelo Art.73, da Lei Estadual n°13.875, de 07/02/2007 e suas ateragdes;
RESOLVEM:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art.1° Os procedimentos operacionais e rotinas ha execucao
de despesas relativas as obras e servigcos de engenharia a serem
realizados pelos 6rgdos e entidades da administracéo direta do Estado
do Ceard, suas autarquias, fundacbes, empresas publicas e sociedade
de economia mista dependentes deverdo obedecer ao disposto no
Decreto Estadual n©29.918, de 09 de outubro de 2009 e nesta Instrucao
Normativa.

Art.2° As atividades e prazos estabelecidos nesta IN devem ser
observadas sem prejuizo dos prazos estabelecidos no Decreto Estadual
n°29.918/09.

Art.3° Para fins deste normativo, considera-se:

| — Obra — toda construcgéo, reforma, fabricacéo, recuperacéo
ou ampliagéo realizada por execucéo direta ou indireta.

Il — Servigo — toda atividade técnica de engenharia, acessdria ou
componente de obra, excetuando 0s servi¢os técnicos especializados
definidos no Art.13 da Lei Federal n°8.666/93;

Il — Seguro-Garantia — seguro que garante o fiel cumprimento
das obrigagdes assumidas por empresas em licitagdes e contratos,

IV — Contratante — Orgdo ou Entidade integrante da
administracéo publica estadual, detentora dos recursos financeiros, que
demandou, para atendimento da sua missdo institucional, a execugéo de
obras ou servigos de engenharia;

V — Contratado — pessoa fisica ou juridica signatéria de contrato
com a Administragdo Publica;

VI — Interveniente Técnico — responséavel pelas atividades de
aprovacdo ou elaboragdo de projetos, orgamentos para a execugao de
obras e servicos de engenharia, bem como de fiscalizagdo e
acompanhamento fisico do objeto contratado no ambito da
Administracao Publica Estadual, executadas pelo Departamento de
Edificacbes e Rodovias — DER, nos termos da Lei Estadual n°12.694/97
e suas ateragles;

VIl — Gestor do Contrato — servidor publico responsavel pelo
gerenciamento e acompanhamento da execucdo de determinado contrato,
devendo zelar pelo cumprimento das clausulas contratuais, inclusive
pela sugestéo de aplicacao de penalidades, no sentido de garantir a
adequada execucdo do contrato sob sua responsabilidade;

VIII — Fiscal do Contrato — servidor publico ou comissao de
servidores, formalmente designada pela contratante ou pelo 6rgéo ou
entidade responsavel pela fiscalizagdo da execucdo do objeto contratado
(Interveniente Técnico);

IX — Fiscalizagio Auxiliar — atividade desenvolvida pelo Orgéo
ou Entidade contratante em apoio ao fiscal do contrato ou ao
Interveniente Técnico, sem prejuizo da atividade destes;

X — Recebimento Provisoério — termo circunstanciado assinado
pelo responsavel do acompanhamento e fiscalizagdo do objeto
contratado, juntamente com o contratado, firmado em até 15 (quinze)
dias da comunicacéo escrita do contratado, para entrega em caréater
provisdrio da obra e ou servico, para a Administracéo, conforme disposto
no art.73, a da Lei 8.666/93;

X — Recebimento Definitivo - termo circunstanciado firmado
por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
juntamente como o contratado que comprove a adequacéo do objeto
ao0s termos contratuais declarando que recebe em definitivo a obra e ou
servico, apos vistoria ou periodo de observagdo, cujo prazo ndo podera
ser superior a 90 (noventa) dias do recebimento do termo provisorio,
exceto em casos excepcionais, devidamente justificado, liberando o
licitante, em virtude do objeto ter atendido ao previsto no edital ou do
servigo ter sido executado corretamente (conceito do art.73, b da Lei
8.666/93)

XIl — Cronograma de Execugéo — Cronograma Fisico-Financeiro
apresentado na proposta;

X' = Cronograma Executivo — Cronograma Fisico-Financeiro
definido para a execucéo da obra ou servico de engenharia apresentado
no momento da emissao da Ordem de Servico;

X1V — As Built — “Como Construido”, conjunto de informagdes
elaborado na fase de execucdo da obra, resultante do projeto executivo
com as alteracbes e modificagdes havidas durante sua execucéo,
fornecendo elementos considerados relevantes para subsidiarem futuras
intervengdes na obra, como: reforma, ampliagdo e/ou restauracéo

XV — Glosa — Cancelamento ou recusa, parcial ou total, do
orcamento, conta, verba, por ilegais ou indevidos,

CAPITULO I
DO CADASTRAMENTO, EMPENHO E PAGAMENTO DA
MEDICAO

Art.4° Encerrada a licitac8o, o 6rgdo ou entidade contratante
devera enviar ao interveniente técnico, quando for o caso, a adjudicacéo
e homologagdo da licitacdo, com a correspondente publicacdo no Diario
Oficial do Estado — DOE e a proposta de prego vencedora em meio
fisico e eletronico.

Art.5° O 6rgéo ou entidade, responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato, devera realizar o cadastro da proposta de
preco vencedora no sistema de acompanhamento de obras.

Art.6° A contratada devera elaborar a medi¢cdo, em conjunto
com o fiscal do contrato e antes de efetuar o protocolo no 6rgéo ou
entidade contratante, a qual conterd o atesto dos servigos executados.

Art.7° As medicOes, relativas as parcelas, juntamente com a
documentagao de execucdo das obras e servigos de engenharia e a
documentacgéo exigida na Lei Federal n°8.666/93, no contrato e no
Art.10 desta Instrucao Normativa, deverdo ser protocoladas pela
contratada, exclusivamente no 6rgéo ou entidade contratante, nos prazos
previstos contratualmente, e enderegadas ao gestor do contrato.

Art.8° O drgdo ou entidade contratante, ao receber da contratada
a medicdo, devera adotar os seguintes procedimentos internos relativos
a empenho, liquidacéo e pagamento da despesa, sem exigéncia de qual quer
outro:

| — setor de protocolo:

a) receber a medicéo, proceder a abertura e cadastro de processo
no Sistema de Protocolo Unico — SPU e tramitar o processo ao gestor
do contrato, na mesma data de recebimento deste.

Il — Gestor do Contrato:

a) verificar se integra 0 processo, além do boletim de medicéo,
toda a documentac&o relacionada no Art.10 desta Instru¢cdo Normativa
e se 0s documentos especificados nos incisos 1V, V, VI, VII, VIII, IX e X
do referido artigo esté@o assinados pela contratada e pelo fiscal do contrato;

b) emitir posicionamento quanto a documentacdo existente no
processo de medicdo, expedindo comunicado formal a contratada, no
caso de auséncia ou irregularidade de documentos, conforme modelo
contido no Anexo |l desta IN;

¢) apbés o cumprimento das providéncias indicadas nas alineas
“a’ e“b” deste inciso, encaminhar o processo a area financeira para as
providéncias de sua competéncia, observado o prazo de até um dia Util;

d) acompanhar junto ao interveniente técnico a devolugdo do
processo, verificando se ha glosa ou gjustes e comunicando formamente
ao contratado.

111 — Area Financeira:

a) realizar, em até dois dias (teis, os procedimentos de solicitacdo
de parcela, fixagdo de recurso — FR e empenho, observando as glosas e
gjustes quando houver;

b) encaminhar, quando for o0 caso, 0 processo ao interveniente
técnico, via protocolo, e enderegado a area de medicdo, imediatamente
apos a realizagdo do empenho, dando ciéncia ao gestor do contrato, e
retendo uma copia da nota de empenho;

c) realizar os procedimentos de liquidacdo e pagamento,
atentando para a necessidade de compensacéo de valores referentes a
glosas ou ajustes apontados pelo fiscal do contrato ou pelo interveniente
técnico, este quando for o caso;

d) redlizar o pagamento da medi¢&o final no prazo previsto no
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contrato, apds o recebimento definitivo da obra ou servico de engenharia
contratado, atestado pela comisséo responsavel pelo recebimento
definitivo;

§1° A Secretaria da Fazenda tera o prazo de 05 (cinco) dias (teis,
contados a partir da data do empenho, para liberar e realizar o respectivo
pagamento.

§2° Os prazos previstos no Art.5° do Decreto Estadual
n°29.918/09, s6 serdo computados se as medic¢bes forem protocoladas
pela contratada no érgdo ou entidade contratante com toda
documentacdo necesséria, prevista no Art.10 desta IN.

§3° A contagem dos prazos previstos no paragrafo anterior s
iniciara quando a contratada encaminhar a documentacéo para sanar as
pendéncias apontadas pelo gestor do contrato.

§2° A contagem dos prazos previstos na alinea b, inciso |1, deste
artigo, fica suspensa, conforme previsto no inciso 11, Art.5° do Decreto
Estadual n°29.918/09, até que a contratada encaminhe documentagéo
para sanar as pendéncias apontadas pelo gestor do contrato, comegando
a contar o prazo somente quando a documentacdo estiver completa.

Art.9° O interveniente técnico, quando houver, ao receber do
6rgéo ou entidade contratante a medi¢do, devera adotar os seguintes
procedimentos internos, relativos ao processamento da medicéo, sem
exigéncia de qualquer outro:

| — setor de protocolo:

a) receber a medicdo, e tramitar 0 processo para 0 setor responsavel
pelo acompanhamento de medicdes, na mesma data de recebimento deste.

Il — setor de medicéo:

a) realizar o registro da medi¢&o no Sistema de Acompanhamento
de Obras,

b) verificar divergéncia entre os valores medidos e os valores
registrados no Sistema de Acompanhamento de Obras;

C) registrar anecessidade de gjustes ou glosas nos val ores medidos,
comunicando formalmente ao fiscal do contrato;

d) devolver o processo ao 6rgdo ou entidade contratante,
enderegcado ao gestor do contrato, via protocolo, indicando os gjustes e
glosas quando efetuados, observado os prazos estabelecidos
contratualmente para encaminhamento dos processos de medicao.

Art.10 Deverdo compor as medi¢des das obras e servicos de
engenharia os seguintes documentos:

| — carta da empresa contratada encaminhando a medicéo em

Il — Anotagédo de Responsabilidade Técnica — ART.dos
responsaveis técnicos pela execucdo da obra, anexando o comprovante
de pagamento (apenas na 12 medi¢éo);

111 — copia da Ordem de Servigo (apenas na 12 medic¢éo);

IV — memodria de célculo da medicéo;

V — planilha de medicéo atestada e boletim de faturamento a ser
entregue em planilha eletrénica e impresso em duas vias,

V1 — certificado de medicéo em duas vias;

VIl — cronograma executivo (fisico) realizado;

VIII — quadro resumo financeiro em duas vias;

IX — planta iluminada, especificando o0 nome da obra.e o N° do contrato;

X — relatério fotografico, acompanhado do comentario por foto;

XI — copia do Diério de Obra, especificando as datas conforme
o periodo da medi¢&o, preenchido conforme os acontecimentos dos
eventos e assinados pelo engenheiro da obra (da contratada) e da
fiscalizag&o (contratante ou interveniente técnico);

X1l — cépia do seguro garantia (apenas ha 12 medi¢ao);

XI1I — copia da renovacdo do seguro garantia (apds vencimento);

X1V — apresentagdo do Programa de Condi¢bes de Meio
Ambiente de Trabalho na Industria da Constru¢do — PCMAT;

XV — matricula CEl, quando da 12 medicao;

XVI — baixa da Matricula CEl, (apenas na Ultima medi¢&o);

XVII — certiddes de regularidade fiscal (federd estadual e municipa);

XVIII — copia da Ordem de Paralisacéo e Reinicio (se houver);

XIX —“As Built”, caso previsto no contrato (apenas na Ultima
medi¢&o);

XX — Termo de Recebimento Definitivo, salvo disposicdo em
contraria contida no contrato (apenas na Ultima medicéo);

XXI| — demais documentos exigidos no contrato, agui Ndo mencionados.

§1° Os documentos especificados nos incisos IV, V, VI, VII, I1X
e X deverdo ser assinados pela contratada e pelo fiscal do contrato.

§2° O documento indicado no inciso IX, ndo sera exigido no
caso de obras rodoviérias.

Art.11 Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor na data de
sua publicagdo, ficando revogadas as disposi¢cdes em contrério.
Fortaleza - CE, de fevereiro de 2010.

Aloisio Barbosa de Carvalho Neto

CONTROLADOR E OUVIDOR GERAL DO ESTADO

Francisco Adail de Carvalho Fontenele

duas vias; SECRETARIO DA INFRA-ESTRUTURA
ANEXO | ~
ROTEIRO DE VERIFICACAO DA DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA ACOMPANHAMENTO DA MEDICAO
Documento Critério M NAO
Carta da empresa contratada encaminhando a medicéo em duas vias - Requisito téonico do Orgéo Fisclizador
ART.dos responsévels técnicos pela execucéd da obra, - Art.1°dal e n®6.496/77
anexando 0 comprovante de pagamento (gpenas na 12 medicéo) - Resoluggo n°425/98 do CONFEA

- Art.30,inciso Il Lei 8.666/93

Memdria de caculo da medicéo *

Planilha de medicéo e boletim de faturamento a ser entregue

em planilha detronica e impresso em duas vias

Cattificado de medicZo em duas vias

Cronograma executivo (fisico) redizado *

Quadro resumo financeiro em duas vias

Planta iluminada, especificando o nome da obra e o n° do contrato *

Copia do seguro garantia (gpenes na 12 medicio)

Copia da renovagzo do seguro garantia (gpds vencimento)

Rdatdrio fotogréfico, acompanhado do comentério por foto

Copia do Di&rio de Obra, especificando as datas conforme o periodo da medicéo,
preenchido conforme os acontecimentos dos eventos e assinados pelo engenheiro
da obra (da contratada) e da fiscdizaggo (contratante ou interveniente técnico)
Copia da Ordem de Servigo (gpenas na 12 mediicéo)

Apresentagéo do Programa de Condigdes de Meio Ambiente

de Trabalho na Indlstria da Construgéo — PCMAT

Matricula CEl, quando da 12 medicéo

Baixa da Matricula CEl, (gpenas na Ultima medicéo) 2

Certiddes de regularidade fiscdl (federdl, estadud e municipal)
Copia da Ordem de Pardisagéo e Reinicio (se houver)

“As Built”, caso previsto no contrato (gpenas na ltima medicé) 2

Termo de Recebimento Definitivo, savo disposicdo em contraria

contida no contrato (gpenes na tltima medicéo) 2

Demai's documentos exigidos no contrato, agui ndo mencionados

- Requisito téonico do Orgéo Fiscalizadlor
- Requisito técnico do Orgo Fiscalizador

- Requisito técnico do Orgéo Fiscalizador

-Art40,indso XIV, ‘b, Lei 8.666/93

- Requisito técnico do Orgéo Fiscalizador

- Requisito técnico do Orgéo Fiscalizador

-Art40,indso X1V, ‘€, eArt.31, 8, e Art.56 da L e 8666/93

- Requisito técnico do Orgéo Fiscalizador
- Art.67, 81° daL e 8.666/93

- Contrato
- NR-18 do Minigtério do Trabaho e Emprego

- Art49, 81° dinea“b’, daLe nP8.212/91 e Art.19, Il daIN SRP n°03/05
- Art49, 81° dinea“b’, daLe n’8.212/91 e Art.19, I1l daIN SRPn°03/05
- Art.55, inciso X1, daLei n®8.666/93

- Requisito técnico do Orgéo Fiscalizador

- contreto

- contrato e Art.73 da Lei n°8.666/93

- Requisito técnico do Orgéo Fiscalizador

1) Documentos que deverdo ser assinados também pelo representante formalmente designado pelo 6rgéo ou entidade responsével pela fiscalizagdo
da execucéo do objeto contratado ou, na hipétese de o DER nao atuar como interveniente técnico, pelo gestor do contrato.

2) Documentos que deverdo constar na Ultima medicao.

ANEXO 1

MODELO DE COMUNICADO FORMAL A SER ENCAMINHADO A CONTRATADA NO CASO DE DOCUMENTAGAO INCOMPLETA

Fortaleza, ___ de
A

Empresa
Prezado Senhor,

de 20__ .

Informamos que a documentacdo exigida para acompanhamento da medi¢do n° ,
, foi protocolada nesse(a) 6rgdo/entidade de forma incompleta.

referente ao contrato n° , Cujo objeto é

Face a0 exposto, para que possamos dar inicio ao processo de pagamento da referida medig&o, solicitamos o protocolo dos documentos indicados abaixo:
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Documento ENVIAR

Carta da empresa contratada encaminhando a medi¢do em duas vias

ART.dos responsaveis técnicos pela execugdo da obra, anexando o comprovante de pagamento (apenas na 12 medicéo)
Meméria de calculo da medicéo

Planilha de medicéo e boletim de faturamento a ser entregue em planilha eletrénica e impresso em duas vias
Certificado de medigdo em duas vias

Cronograma executivo (fisico) realizado

Quadro resumo financeiro em duas vias

Planta iluminada, especificando o nome da obra e o N° do contrato

Copia do seguro garantia (apenas na 12 medicéo)

Copia da renovacdo do seguro garantia (apds vencimento)

Relatério fotogréfico, acompanhado do comentério por foto

Copia do Diério de Obra, especificando as datas conforme o periodo da medi¢éo, preenchido conforme os acontecimentos
dos eventos e assinados pelo engenheiro da obra (da contratada) e da fiscalizag&o (contratante ou interveniente técnico)
Copia da Ordem de Servico (apenas na 12 medi¢ao)

Apresentacdo do Programa de Condigdes de Meio Ambiente de Trabalho na Industria da Construgdo — PCMAT
Matricula CEl, quando da 12 medicéo

Baixa da Matricula CEl, (apenas na ultima medicao)

Certidbes de regularidade fiscal (federal, estadual e municipal)

Copia da Ordem de Paralisag@o e Reinicio (se houver)

“As Built”, caso previsto no contrato (apenas na Ultima medic&o)

Termo de Recebimento Definitivo, salvo disposi¢cdo em contraria contida no contrato (apenas na Ultima medic&o)
Demais documentos exigidos no contrato, aqui ndo mencionados

Atenciosamente,

XXXXXXXXXXXX K XXXXXXXXX
Gestor do Contrato

ANEXO Il
FLUXO DO PROCESSO DE PAGAMENTO DE OBRAS E SER\/IQOS DE ENGENHARIA

e X M 2z

CGE FLDXOGRAM:‘\ RECEB!MENTO E PAGAMENTO DE MEB!CﬁES

S " daa»\oouennmscomrm I R énmowama
o PROTOCOLO ‘ QESTOR DOGON‘!‘RATO .- COAFL -PROTOCOLO 'RES?MV&.
o chmam ‘ o'V' S mmmmmm Eu ’ 4 ‘Rme. onsas & ";EWA lﬂﬁl‘m:mn .
“pideeget citipsb L » sums - m« S mm s muﬂvée.imﬁﬁs'
' dememmsw. pesidonomento. | | | Phrcriar, | gl eecsssnpee | i T e
: bt et L] EMeenHDe” | I ] SSomwashamealo de emplkuieen e siusies ¢
: ammsu ) r—# 3 ymadigdes {e DER/ :
. cm"‘da m‘ﬂ]‘w RAGAMENTO. . mo} . m;O
R A N | Ansltsade Conforms | cbssrvando s - . ACOPANEMaND 1 -
1 S 'T - chackfs!. || gomswmates. | | (Wadci Recebion pars| Wedicio Realizad
; 1L B} ) . - | guendo heuver. " Acompantiamento T
m,g . 1 _— L . . Fisieo
) docu P, :
> mgm?g(:fa || Gastorddo Contists,* Pﬁﬂ,‘m wm:ag Al
5 Piciona®. N \ - — Dm‘orprwgssot}
- g S ey | - ‘ * contislate, via
] Bi Jramiiad protocoio {anfes go
wmgﬁ ' ‘ — Encamnis processd | protocsio o8 med¢lo
, 20 rgho Gscalizadix SIQuIRS)
m%o, E Mtk
; m hd f-i“y :
! of P8t 1 Encammithada -
o}~ {neohmanhameito oz ‘I -
‘medcho, dando o
titnaip a0 Gaslor do
Conlio. 1)
- ~Wwdigas LN
Ercaminhada para )

RPN T ) processos | - Ve
- , . -COAFipars | i
oL b o Brquive M

mmmmm
fisns @ inunceims tecormentes
' sisto o giden, engeminhgndo-od |
. ) ' | | COAF!, paro considessr 1o hagamenls
f S T B . Geprdime fedicio. - . : :

~ o : Ajusto 4Giusn Regisirados gL N Ep




