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INTRODUCAO

A transferéncia de recursos financeiros por meio de convénios e instrumentos
congéneres estabelecida pela Lei Complementar n°® 119/2012, regulamentada
pelos Decretos Estaduais n°® 31.406/2014 e n°® 31.621/2014, devera obedecer as
seguintes etapas:
|. Divulgagéao de Programas;
ll. Cadastramento de Parceiros;
lll. Aprovacao ou Selecéo de Plano de Trabalho;
IV. Celebrag&o do Instrumento;
V. Execucao, Acompanhamento e Fiscaliza¢éo;
VI. Prestagao de Contas ou Tomada de Contas.

A Execucdo é composta de atividades administrativas e financeiras efetuadas
pelos atores do processo para execucao de acdes em regime de parceria.

Este documento foi elaborado com a finalidade de auxiliar os convenentes quanto
ao correto registro de informacgdes e documentos no SICONV-CE.

Para fins de monitoramento das etapas do processo de transferéncia de recursos,
a Controladoria e Ouvidoria Geral do Estado do Cear4d mantém, em 9(nove)
orgdos do Poder Executivo Estadual, a seguir identificados, Articuladores de
Controle Interno Preventivo capacitados para oferecer orientagbes quanto ao
processo e suporte quanto a utilizacdo do SICONV-CE:

Casa Civil

Departamento Estadual de Rodovias - DER

Secretaria da Cultura - SECULT

Secretaria da Educacéo - SEDUC

Secretaria da Saude - SESA

Secretaria das Cidades

Secretaria de Desenvolvimento Agréario - SDA

Secretaria do Esporte - SESPORTE

Secretaria do Trabalho e Desenvolvimento Social - STDS

CoNoOOrWNE

Por fim, este documento possui controle de versdes, sendo de responsabilidade
da CGE sua atualizacdo e dos leitores a utilizagdo da versdo em vigor publicada
no sitio eletrénico da CGE.

ATENCAO!
A insercao de dados no SICONV-CE é de responsabilidade de cada um dos
atores envolvidos, portanto, a senha de acesso as funcionalidades é
pessoal e intransferivel.
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GLOSSARIO

Concedente — 6rgédo ou entidade do Poder Executivo Estadual responsavel
pela transferéncia de recursos financeiros a ente ou entidade publica, pessoa
juridica de direito privado ou pessoa fisica, para a execugcdo de acdes por
meio de convénios ou quaisquer instrumentos congéneres;

Convenente: parceiro selecionado para a execucdo de acbes em parceria
com orgéos e entidades do Poder Executivo Estadual por meio de convénio
ou instrumento congénere;

Documento de Liguidacdo: Documento que comprova a entrega do bem ou
realizacéo do servico pelo fornecedor do convenente. Deve ser inserido no
sistema com pré-condicdo para emissdo de Ordem Bancaria de
Transferéncia - OBT. Em alguns tipos especificos de OBT para convenente
esse documento pode ser inserido até 30 dias apds o pagamento da OBT.

Ordem Bancaria de Transferéncia — OBT: Documento emitido pelo
convenente no SICONV-CE e que transfere os recursos da Conta Especifica
para o pagamento de despesas do Convénio.

Responsavel pelo Parceiro: Pessoa Fisica que tem a funcdo legalmente
atribuida para representar o parceiro, inclusive perante a administracdo
publica. Ex (Prefeito, Presidente de Entidade Associativa,etc.)

Representante: Pessoa Fisica autorizada pelo Responsavel pelo Parceiro a
efetuar registros no SICONV-CE. Somente os parceiros Pessoa Juridica
podem nomear representante.

Status das OBT's:

1. Efetivada - A transacdo bancéria foi realizada de acordo com a OBT
gerada.

2. Néo Efetivada - A transagdo bancaria ndo foi realizada pelo motivo
informado pela instituigdo bancéaria. Ex: Saldo insuficiente, conta destino
inexistente.

3. Pendente de Documento de liquidacdo — Ordem Bancaria que foi
efetivada para o convenente e que deve ter incluidos os documentos de
liquidacdo em até 30 dias apds o pagamento.

4. Pendente de Autorizacdo - Status apdés a Ordem Bancaria ser gerada no
SICONV-CE, aguardando autorizacdo do convenente para envio ao
Banco.

5. Autorizada — Ordem Bancaria que foi autorizada pelo convenente e que
sera enviada ao Banco na data prevista para o pagamento.

6. Nao Autorizada — OBT nao foi autorizada pelo responséavel/autorizador do
convenente.
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Transmitida — A Ordem Bancaria foi enviada ao Banco para transferéncia
de recursos da conta do convénio conforme solicitagdo.Esse status
permanece até que o SICONV-CE receba da CAIXA a informacdo da
movimentacéo solicitada.

Cancelada — Situacdo em que a Ordem Bancéaria foi cancelada pelo
representante do convenente ou que ndo foi autorizada até o dia de
pagamento previsto na OBT.
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1 CADASTRAR AUTORIZADOR DE ORDEM BANCARIA DE
TRANSFERENCIA — OBT

ATENCAO!

O RESPONSAVEL PELO PARCEIRO E SEMPRE AUTORIZADOR DE OBT. O
CADASTRO AQUI REFERIDO E DE UM REPRESENTANTE - CADASTRADO
NO PROCESSO DE CADASTRAMENTO DE REPRESENTANTES - QUE SERA
INCLUIDO COMO AUTORIZADOR DE OBT.

1.1 Descrigcao

a)

b)

c)

d)

Essa atividade serd realizada sempre que for necessario indicar um
Representante como autorizador de OBT, além do Responséavel pelo
Parceiro.

Para essa acdo é necessario posicionar o cursor no Menu “Execucdo” e
clicar na opgéo “Cadastrar Autorizador de OBT".

Para incluir um autorizador de OBT, dentre 0s Representantes
cadastrados, na tela inicial clicar no botéo “Incluir Autorizador”. O sistema
exibird tela para “Incluir Autorizador de OBT” para escolha do
Representante. Apos selecéo, clicar no botao “Incluir”.

Se o0 Representante ainda ndo estiver cadastrado no SICONV-CE, adotar

0S seguintes procedimentos:

No Menu “Cadastro™, clicar na opgao “Representante do Parceiro”.
Na tela “Manter Representante do Parceiro”, clicar no icone “Incluir”.
Na tela “Pesquisar Representante”, informar o CPF, pesquisar o nome e
clicar no botdo “Incluir Representante”. Caso o CPF né&o seja localizado,
€ necessario efetuar o cadastro no S2GPR, de acordo com o Tutorial
Cadastro de Representantes.

Em seguida, executar os procedimentos de “Cadastrar Autorizador de
OBT”.
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1.2 Telas:
1.2.1 Acessando afuncionalidade:

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

LY convénios e Congéneres

Inicio Cadastro
Contrapartida Financeira
Bem-vindo(a). Fornecedor Parceiro
Processo Aquisigio
Contratagio Fornecedor Parceiro
Documento Liquidagio
Ordem Bancaria (0BT)
Autorizar Ordem Bancéria

Cancelar Ordem Bancaria

EEICP L R ET C‘D ‘ Clicar na opg&o "Cadastrar Autorizador de OBT" I

2015
Governo do Estado do Ceard
|5air

GOVERNO by
% ESTADO no CEARA

SICONY - CE - Versdo: 2.3.6-RC34 - Host: dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge.ce.gov.br

1.2.2 Incluindo um Representante como Autorizador

S2GPR, | sistema de Gestéo Governamental por Resultado

E3 convénios e Congéneres

Autorizadores de OBT

@ | O sistemna exibe a lista com os autorizadores de OBT do parceiro |

cer Home

2015
Governo do Estado do Ceara
|Sair

@ [ clicar no boto el Autarizador |

1atdat |

S2GPR, | sistema de Gestéio Governamental por Resultado

SICONV - CE - Versio: 2.3.6-RC34 - Host: dmz10-coe
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge.ce.gov.br

‘@ GOVERNO i

€3 convénios e Congéneres

Inicio Cadastro

Portal >>Médulo de Contrato e Convénios >> Autorizador OBT >>

Incluir Autorizador de OBT !

) Estano oo Ceari

2018
Governo do Estado do Ceard
|Sair

Filtros de Busca

@ | Utiizar os "Filtros de Busca” para selecionar o representante cadastrado pelo parceiro

cPF Home

= coeoer (2) [ Glicar no botéo "Pesquisar’

@ | Clicar no circulo & esquerda para selecionar o representante que sera incluido como autorizador de OBT |

Home

<

@&
@ Clicar no botao "Incluir”

1a2de2 |
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Para cadastrar um Representante:

S2GPR, | Sistema de Gestio Governamental por Resultado MO Somone. ok
~ - ~ 2015

3 convénios e Congéneres Govemno o Estado do Ceara
|sair

Cadastro

Consultar Programa

Representante do Parceiro

Atualizar Cadastro

Bemvini
@ | Ciicar na opgao "Representarte do Parceiro” |

GOVERNO nc

7 Ecrano e Ceank SICONY - CE - Versdo: 2.3.6-RC34 - Host: dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-2454, 2101-3452 | conveniGs@ege. ce.gov.or

SZ2GPR. | Sistema de Gestio Governamental por Resultado G S omors
F— a 2015

3 convénios e Congéneres Governo a0 Estaso 0o Gears
|Sair

Inicio Cadastro a 1 a a Contas

Portal ==Médulo Contrato & Convénios == Representantes do Parceiro

Manter Representantes do Parceiro | ¥!noluir @ Clicar no link "+ncluir"

Home CPF

< fghirry

1atde |

GovERNO by

& Estapo no CearA SICONY - CE - Versio: 2.3.6-RC34 - Host: dmz10-cge
Suporte: (8B5) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge. ce.gov.br

= (@) GovERNOwo
S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado i
Y 2 2015
LY convénios e Congéneres Govemo do Estado do Cears
|Sair
Inicio  Cadastro =] 1Fis 4 40 de Contas
Portal >>N¢ ntra énios >> Representantes do Parceiro
. o Pesquisar Representante
Manter Representantes do Parceiro - @ Clicar na lupa para o sistema exibir o nome cadastrado
CPF Home
Informar o CPF | @ I &~
Nome
@ ‘ Clicar no botéo "Incluir Representante”
Govimora SICONV - CE - Versdo: 2.3.6-RC34 - Host: dmz10-cge

Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge.ce.gov.br
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2 GERAR ORDEM BANCARIA DE TRANSFERENCIA - OBT

2.1 Descricao

a)

Essa atividade sera realizada:

Apés a insercdo do(s) documento(s) de liquidacado, para fins de
pagamento de despesa prevista no plano de trabalho a um fornecedor;
Antes da insercédo do(s) documento(s) de liquidacao, nos casos de
OBT para convenente referente a recolhimento de tributos ou a
pagamento de despesas de instrumentos com valor total de até
R$50.000,00.

Para acessar a funcionalidade, no Menu “Execucéo”, clicar na opcao
“Ordem Bancaria (OBT)".

Na tela inicial, clicar no icone “Incluir” para iniciar a geragéo da OBT.
Selecionar o instrumento para o qual deseja efetuar o pagamento de uma
despesa.

Selecionar o tipo de OBT:

Pagamento a Fornecedores: utilizada para pagamento de despesas
previstas no Plano de Trabalho, em favor do fornecedor dos bens e
servicos contratados pelo convenente, para a execucdo do objeto
conveniado;

INVOICE Documento Fiscal de Importacdo: utilizada para pagamento

de despesas previstas no Plano de Trabalho e que sejam decorrentes

de operagao de importacgéao.

OBT para Convenente: emitida em favor do convenente para efetuar

pagamentos e ressarcimentos nas seguintes situagoes:

1) Retencédo de Tributos e Contribuicbes: recolhimento de tributos e
contribuicdes retidos por ocasido dos pagamentos de bens e
servigos a fornecedores;

2) Instrumento de até R$50.000,00: pagamento de despesas de
instrumentos com valor total de até R$50.000,00;

3) Restituicdo de Pagamentos com Recursos Préprios: restituicdo de
pagamentos efetuados com recursos proprios do convenente,
condicionada a comprovacdo da execug¢do do objeto, mediante a
apresentacdo dos documentos de liquidagéao.

4) Devolucdo de Saldo Remanescente: devolugdo de saldo
remanescente, inclusive os provenientes de receitas obtidas em
aplicac@es financeiras, referente a parcela de contrapartida.

Aplicacdo Financeira/Resgate: utilizada quando for necessario aplicar

0s recursos da conta do convénio, em caderneta de poupanca ou em

fundos lastreados em titulos publicos, na mesma instituicdo bancaria da
conta especifica do convénio;
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v. Devolucdo de Recursos para a Conta do Tesouro: utilizada nas

seguintes situacoes:

1) Devolucdo de saldo remanescente, a titulo de restituicdo, apds o
término da vigéncia ou diante da rescisdo do instrumento celebrado;

2) Devolucao decorrente de glosa efetuada pelo acompanhamento ou
pela fiscalizacdo, durante a execuc¢ao do instrumento;

3) Devolucdo decorrente de glosa efetuada, quando da analise da
prestacao de contas.

f)  Preencher os campos com os dados: documento de liquidacédo (excecdo
para a OBT para Convenente), data de pagamento, valor do pagamento e
domicilio bancério do credor (nos casos de OBT para Convenente);

g) Parafinalizar a operacgao, acionar o botao “Salvar”.

2.2 Telas:

2.2.1 Acessando a funcionalidade

S2GPR | sistema de Gestiio Governamental por Resultado
LY Convénios e Congéneres Governo do Estado
micio  Cadastro IS e ¥ o 5 ntas

Bem-vindo(a).

Ordem Bancéria (0BT) ® | Glicar na opc#o "Ordem Bancaria (OBT)"

SICONY - CE - Versio: 2.3 6-RC34 - Host: dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge.ce.gov.br

2.2.2 Incluindo uma OBT: campos iniciais

S2GPR, | sistema de Gestio Governamental por Resultado

€Y Convénios e Congéneres Govarmno a

Inicio Cadastro

Ordem Bancaria | # incurr @ Clicar no link "+ncluir"

Filtros de Busca

e do Instrumento: Wémoro@aoET  Fornescdor

aa 0BT Tipe da 0BT Pata do Pagamenta
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Selecionando um instrumento

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

LY convénios e Congéneres

Inicio Cadastro a a a

2015
Governo do Estado do Ceard
|Sair

o Selecionar Ordem Bancaria de Transferéncia - OBT [x]
Ordem Bancaria | # Incluir
Instrumento* @ | Clicar na lupa para localizar o ir ao qual sera vir aOBT |
Filtros de Busca
[ o
W° do Instrumen
I — Tipo de 0BT Tipo de OBT para Convenente
Selecionar v | Retencéo de Tributos e Contribuicies -
Situagéo da OBT
1 » |
. Situagio Tipoda | Datada Data do
Nimero da 0BT Valor da 0BT Farnecedor e | I o) o
No Pagamento
o 20141218000000071 27.550,00 a 181122014 1911202014
Efetivada
Fornecedor
N Pagamento
o 20141218000000072 12.350,00 - a 181122014 191202014
Efetivada
Fornecedor
N Pagamento
(=] 014171 2ANANAANT R 4 @nnan ey a ARMIINA ELEEE LT

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resulta

2015
no do Estado do Ceard

LJ Convénios e Congéneres

inicio  Cadastro = IFi & 30 de Contas
Selecionar Instrumento gl
Ordem Bancaria | #incurr Filtros de Busca @ ‘ Utilizar os "Filtros de Busca” para selecionar o instrumento
Filtros de Busca Concedente Data Infcio: Nimeronstrumento  Data Fim:
Selecionar - ! ™

H* do Instrumento:
Limpar @ Clicar no botéo "Pesquisar”

Clicar no circulo a esquerda para selecionar o instrumento I

situagio da OBT

Concedente Nimero Instrumento

Nimero da 0BT

B @ Clicar no botdo "Selecionar” oo Fasaments * T
EET 0

20141218000000071

(] e a 18122014 1911212014

Fornecedor

= Pagamento
(] 20141218000000072 12.350,00 - a 18122014 1811202014

Efetivada

Fornecedor

. Pagamento
= An1a154annAnARnTE 400 nn o2 - AzMamARs  domsmnie
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2.2.3 OBT para pagamento a fornecedor / INVOICE documento fiscal
de importagéo

istema de Ge: Governamental por Resultado

LY Convénios e Congéneres

inicio  Cadastro Execugio I Fi

Ordem Bancéaria | +

Contas

2015
Governo do Estado do Ceard

Relatorios

Selecionar Ordem Bancaria de Transferéncia - 0BT %]
Filtros de Busca mstmmento'@ ‘ Instrumento selecionado na atividade anterior
N* do Instrumento: I )
Tipo de OBT @ Clicar na seta para selecionar o "Tipo de OBT"
Situagio da 0BT S - - Pagamento a Fornecedor, ou .
- INVOICE - Documento Fiscal de Importac&o
@ Clicar no botéo "Continuar”
q »
. situagio  Tipoda | Datada Data do
Nimero da 0BT Valor da 0BT Fornecedor G Bl P et
\do  Paoamento
(m] 20141218000000071 27.550,00 a 181212014 19M2/2014
Efetivada
Formecedor
\go  Pegamento
(] 20141218000000072 12.350,00 - a 181202014 19122014
Efetivada
Fomecedor
= e p— B S e

S2GPR | sistema de Ge:

emamental por Resultado

3 convénios e Congéneres

Inicio  Cadastro Execugio

Fortal > Madulo de Conirato e Convénios >> Ordem Bancéria de transferéncia - OBT

Ordem Bancaria de transferéncia - OBT
* Campos Obrigatorios.
Ordem Banciria de transferéncia - OBT

N Instrumento

Tipo de OBT
Pagamento a Fomecedor

N° do documento de liquidagao *

2015
Governo do Estado do Ceard
|Sair

Relatorios

Domicilio Bancirio *

- ‘ Clicar na seta para selecionar o domicilio bancario do fornecedor

Informar a data em que deveré ser
realizado o pagamento da OBT

Informar o valor da OBT que devera ser igual ou menor que

0 Valor a Pagar do documento de liquidag&o (campo 7)

S Clicar na lupa para localizar o documento de
liquidac&o que da origem ac pagamento
w da &
Fornecedor
Pagamente  Valor do documento de liquidagio Data do Pagamento®
| @ Campos 3.456e7:
Informac&es preenchidas automaticamente
Valor das Retengdes pelo sistema ap6s a selegdo do documento Valor da OBT*
de liquidag&o no campo 1 @
Valor Liquide
0,00
Valor Pago

0,00 f : j

Valor a Pagar

0,00 E :5

Observagses:

‘ Registrar as informac8es que se fizerem necessarias

Justivificativa de Ndo Autorizagao:

EZ e
@ Glicar no botéio "Salva

[
ESTADO po CEARA

SICOMV - CE - Versdo: 2.3.6-RC34 - Host: dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge os: gov.br
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PAGAMENTO DE DESPESAS

Selecionando o documento de liquidacdo que sera pago

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

€3 Convénios e Conggé setesionar dacumento Liguidagio

2015
= Governo do Estado do Ceard
|Sair

Filtros de Busca @ ‘ Utilizar os "Filtros de Busca" para selecionar o documento de liquidac&o
Inicio  Cadastro  Execugio  Ac

N° do Instrumento:

We Contratagio:

Portal > Mddu

ntrato e Cony

N° Documento Liquidagiio: Tipo Documento Liquidag&o:
Ordem Bancaria de transferér

* Campos Obrigatorios CPFICNP. do Fomnecedor: Nome/Razéo Social do Fornecedor:

Qrdem Bancéria de transferéncia - 0BT

N° Instrumento. @ Limpar @ Clicar no botdo "Pesquisar”
Tipa de 0BT @

Pagamento a Fornecedor

Clicar no circulo & esquerda para selecionar o documento de liquidacdo |
N° Doc. Liquidagio  Tipo Documento Liquidagio -

Fornecedor Data Emissdo  Valor

1° do documento de liquidagio™ [0} ] Nota Fiscal 15122014 2.000,00
» O 8 Nota Fiscal 15122014 13.000,00
- O 7 Nota Fiscal
I° da contratagio

15122014 29.000,00

Fornecedor

e eniniean @ Clicar no botdo "Selecionar” |

Valor das Retengbes

Valor da OBT*

2.2.4 OBT para devolucao de recursos para conta do tesouro

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

L3 Convénios e Congéneres

2015
Governo do Estado do Ceard
|Sair
Inicio Cadastro a I Fi a a Contas i
Ordem Bancaria | # incuur
Ordem aris éncia - OBT

Filtros de Busca

Instrumento* @ ‘ Instrumento selecionado anteriormente
W° do Instrumento: I )

Tipa de 0BT 2 Clicar na seta e selecionar a opgéo

Situagdio da OBT "Devolugdo de Recursos para Conta do Tesouro”

Devolugdo de Recursos para Conta do Tesoura

m @ Clicar no botéo "Continuar"

1 » e
. i Situago Tipoda | Datads : Datado
v
Nimero da 0BT : Valor da 0BT Fornecedar 0BT | OBT | Autorizagio | Pagamento
Ngo  Pagamento
o 20141218000000071 27.550,00 a 18122014 1911212014
Efetivada
Fornecedor
o Pagamento
] 20141218000000072 12.350,00 - a 18122014 1911212014
Efetivada
Fornecedor
N Pagamento
(=] 014171 2ANANAANT R 4 @nnan ey a

1=MamAs  tomamats



Sistema/Médulo: SICONV-CE/EX
CONTROLADORIA E QOUVIDORIA  Usuario: Convenente

Versao: 00
Governo do Estadoe do Ceari Pagina 15 de 25

PAGAMENTO DE DESPESAS

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

o a 2015
L) Convénios e Congéneres Governe do Estado do Ceard
|Sair

Inicio Cadastro a a a

Portal == Mddulo de Contrato e Convénios >> Devolugdo ao Tesouro
Devolugédo ao Tesouro

* Campos Obrigatorios

Devolugio ao Tesoure

Instrumento

@ ‘ Instrumento: campo preenchido automaticamente pelo sistema |

Dados da conta Unica

Banco

@ | Dados da Gonta Unica campos preenchidos automaticamente pelo sistema |

Agéncia

Conta

Devolugio

Valar da

@ ‘ Informar o valor que sera devolvido

Data da devolugio™

- @ | Informar a data em que devera ocorrer a devolug&o I

s ( : J Registrar as informag@es que se fizerem necessarias |

Justificativa de Néo autorizagéo

EXJ concer
@ Clicar no bot&o "Salvar"

GOVERNO o
% ESTADO po CEARA

SICONY - CE - Versdo: 2.3.6-RC34 - Host: dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge.ce.gov.br

2.2.5 OBT para Convenente

2.2.5.1 OBT para Convenente — Retencéo de Tributos e Contribuicbes

S2GPR | sistema de Gestao Governamental por Resultado

LY Convénios e Congéneres

Inicio Cadastro Execugao Acompanhamento | Fiscalizagao Prestagdo de Contas Relatorios

Ordem Bancaria | # nciu

Filtros de Busca Selecionar Ordem Bancria de Transferéncia - OBT [x]
N° do Instrumento: Instrumento® @ | Instrumento selecionado anteriormente
| A
Situagho da 0BT -
Tibo de 05T 2)— Lk R bl B 2 - Clicar na seta e selecionar a opgéo
- 0BT para Convenente v Retencéo de Tributos e Contribuigdes - | "OBT para Convenente';

3 - Clicar na seta e selecionar a opg&o
"Retenc&o de Tributos e ContribuigGes”
@ Clicar na opgéo "Continuar”

7 »
. Situagio . Tipoda . Datada Data do
e 0 da 0BT Valor da 0BT F d : _
EE umerods alords orneeedor daOBT = OBT :Autorizagdo Pagamento
\io  Pagaments
o 20141218000000071 2755000 a 1822014 | 18122014
Efetivada
Fornecedor
\jo  Paamento
o 20141218000000072 12350,00 o a 1BH22014 | 181272014
Efelivada
Fornecedor
. Pagamento
= an141342000MTE 4 annan i) = AaHsmnie AoHAmAA
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- Verséo: 00
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PAGAMENTO DE DESPESAS

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

A A 2015
LY Convénios e Congéneres Govema o Estato do Cears
|Sair

Inicio Cadastro G a a Contas i

Portal == Mddulo de Contrato e Convénios >> Ordem Bancaria de transferéncia - OBT

Ordem Bancaria - Retengdo de Tributos e Contribuigbes
* Campos Obrigatorios
‘Ordem Bancéria de transferéncia - 0BT S

I Instrumento  Tipo de OBT
OBT para Convenente

W do L originou & o de Tributos *

~ @ ‘ Clicar na lupa para localizar o documento de liguidac&o que originou a retencdo de tributos

Data do Pagamento da OBT* Valor da OBT:
= |n‘nn

N° DOCUMENTO DE LIQUIDAGAO DO TRIBUTO DENOMINAGCAQ VALOR SITUACAQ

‘Valor total dos Tibutos: 0,00

Domiciio Bancario

Banco*

Selecionando o documento de liguidacdo gue originou a retencao de tributo

Seleci Doct to Liquidagdo
S2GPR, | sistema de Gestio Governai tonar bocumento Haw

Filtros de Busca @ ‘ Utilizar os "Filtros de Busca" para localizar o documento de liquidag&o

N° do Instrumento: N® Contratagio:
a
Inicio  Cadastro  Execugdo  AC  yopgcumento jagio: Tipo Documento Liquidagio:
CPFICNPJ do Fornecedor: Nome/Razio Social do Fornecedor:

* Campos Obrigatrios
< < Limpar @ Clicar no bot: esquisal

Ordem Bancéria de transferéncia - 0BT

N°Instrumento  Tipo de OBT

N°® Doc. Liquidagéo . Ti Documento Liquidagao Fornecedor :Data Emisséo Valor
OBT para Corvenente Hl pe e i

16 Hota Fiscal 15122014 5.000,00
W do Documento de Liquidagéo que origi

15 Nota Fiscal 15/12/2014  15.000,00

s 14 Nota Fiscal 1512/2014  5.000,00

Data do Pagamento da OBT*  Valor da | 13 Nota Fiscal 15122014 550000

m 0,00

‘ Clicar no circulo 3 esquerda para selecionar o documento de liquidagZo que originou a retencéo de tributo P2

OO@C@OOOO

5 Hota FiEcar = TSMI220TEET000,00
N* DOCUMENTO DE LIQUIDACAG DO T s pape— ; pra————————
8 Nota Fiscal 15M2/2014  13.000,00

Valor total dos Tibutos: 0,00 7 Nota Fiscal N 1512/2014  29.000,00

Domiciio Bancério

Banco®

e
@ Clicar no botédo "Selecionar” I
Agéncia®

Conta*

Observagbes

Justificativa de Nio Autorizagio

Eorae on Ceari SICONV - CE - Versdo: 2.3.6-RC34 - Host: dmz1l-cge
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@coe. c2.00vbr
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PAGAMENTO DE DESPESAS

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

AL A 2015
LY Convénios e Congéneres Govema o Estato do Cears
|Sair

Inicio Cadastro a a a

Portal == Mddulo de Contrato e Convénios >> Ordem Bancaria de transferéncia - OBT

Ordem Bancaria - Retengdo de Tributos e Contribuigbes
* Campos Obrigatorios
‘Ordem Bancéria de transferéncia - 0BT

I Instrumento  Tipo de OBT
OBT para Convenente

W do

Liquidagi iginou a céo de Tributos

@ Informar a data de pagamento da OBT |
Data do Pagamento da 0BT 3 T

= [10000

Clicar no retdngulo para selecionar o documento de liquidag&o que originou a retencéo do tributo
N DOCUMENTO DE LIQUIDACAD DO TRIBUTO : DEHOMINAGAQ VALOR:  SITUAGAO

= 1SS- MUNICPAL 100,00  Pendente de Vinculagio

Valor total dos Tibutos: 100,00

Domiciio Bancério
e @ ‘ Clicar na seta para selecionar o banco do convenente

Agéncia® @ | Informar o codigo, com digito verificador, da agéncia bancéria do convenente

Conta* @ ‘ Informar o nimero, com digito verificador, da conta bancéria do convenente I

Observagbes

@ ‘ Registrar as observacfes que se fizerem necessarias

Justificativa de Nio Autorizagio

@ Clicar no bot&o "Salvar”

GOVERNO o
% ESTADO po CEARA

SICONY - CE - Versdo: 2.3.6-RC34 - Host: dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge.ce.gov.br

2.2.5.2 OBT para Convenente — Instrumento até R$ 50.000,00

Governamental por Resultado

Y Convénios e Congéneres 2
| & g Governo do Estado do Ceara

micio  Cadastro & I Fiscalizaga 50 de Contas
Ordem Bancaria & Inclu . . = =
FOEECD EEE s @ | Instrumento selecionado anteriormente
N* do Instrumento: &
[ -
Tipo de OBT @ Tipo de OBT para Convenente Q 2 - Clicar na seta e selecionar a opg&o
SEEDIEET OBT para Convenente ~  Instrumento até R$50.000,00 - OBT para Convenente™; .
- 3 - Clicar na seta e selecionar a opcdo
Instrumento até R$50.000,00
@ Clicar no botéo "Continuar”
7 > an
. Situagio Tipoda = Datada Data do
Nimero da OBT Valor da 0BT Fornecedor e e e T
\Go  Pagamento
o 20141218000000071 27.550,00 a 1811202014 191212014
Efetivada
Fornecedor
\go  Pagaments
[m} 20141218000000072 12.350,00 0 a 181202014 19H202014
Efetivada
Fornecedor
= sara1n1annanannTa +0nnnn wao  FREETE



Sistema/Médulo: SICONV-CE/EX
CONTROLADORIA E QOUVIDORIA  Usuario: Convenente

GERAL DO ESTADO Data: 23/06/2015
Governe do Estado do Ceard Vers&o: 00
Pagina 18 de 25

PAGAMENTO DE DESPESAS

S2GPR. | sistema de Gestio rnamental por Resultado

LY convénios e Congéneres

2015
Governo do Estado do Ceard
|5air
Inicio  Cadastro 4 A 4o de Contas i
Portal => Midulo de Conirato e Convénios ~> Ordem Bancaria de transferéncia - OBT
OBT para Convenente - Instrumento até R$ 50.000,00
N° do Instrumento  Tipo de OBT
OBT para Convenente
Dados de Pagamenta * a
Valor Instrumento Valor Paga Vialor a Pagar
44.000,00 41.800,00 2.200,00
Data do Pagamenta* Valor da OBT* "
— 1 - Informar a data em que devera ser paga a OBT,
0,00 2 - Informar o valor a pagar da OBT
Documento Liquidagio =
Domicilio Bancario * a
Banco® : Clicar na seta para selecionar o banco do convenente I
Selecionar -
Agéncia* : Informar o codigo, com digito verificador, da agéncia bancaria do convenente |

Conta* @ | Informar o nimero, com digito verificador, da conta bancéria do convenente |

Observagdes

@ | Registrar as onbservagfes que se fizerem necessarias

@ Clicar no bot&o "Salvar”
Cancelar

GOVERNO o
% ESTADO po CEARA

SICONY - CE - Versdo: 2.3.6-RC34 - Host: dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge.ce.gov.br

2.2.5.3 OBT para Convenente — Restituicdo de Pagamento com Recursos
Proprios

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

L3 Convénios e Congéneres

2015
Governo do Estado do Ceard
Inicio  Cadastro 4 1Fi a 40 de Contas i
Ordem Bancaria | #nc . e
rdem 0BT ]
Filtros de Busca
Instrumento * @ | Instrumento selecionado anteriormente 2 - Clicar na seta e selecionar a opgéo
Ne do Instrumenta: I ® "OBT para Convenente”,
3 - Clicar na seta e selecionar a opgao
Tipa de OBT @ Tipa de OBT para Convenente 3 pﬁlg;l‘rélggau de pagamentos com recursos
Situagdo da OBT OBT para Convenente - Restituicio de pagamentos com recursos proprios

== @ Clicar no botéa "Continuar”

1 » e
g Situago Tipoda | Datads : Datado
v
Nimero da 0BT Valor da 0BT Fornecedar 00T | 0BT | Autorizagho ! Pagamento
Ngo  Pagamento
o 20141218000000071 27.550,00 a 18122014 1911212014
Efetivada
Fornecedor
o Pagamento
] 20141218000000072 12.350,00 - a 18122014 1911212014
Efetivada
Fornecedor
N Pagamento
(=] 014171 2ANANAANT R 4 @nnan ey a

1=MamAs  tomamats
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PAGAMENTO DE DESPESAS

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

F— a 2015
LY Convénios e Congéneres

Governo do Estado do Ceard
|Sair
Inicio Cadastro =1 &

Portal == Mddulo de Contrato & Convénios =~ Ordem Bancaria de transferéncia - OBT

OBT para Convenente - Restituigao de pagamentos com recursos préprios

W do Instrumento  Tipo de OBT

OBT para Convenente

Dados de Pagamento *

2
Valor Instrumento Valor Pago Valor a Pagar
44.000,00 41.800,00 2.200,00
Data do Pagamento * Vialor da OBT *
— 1 - Informar a data de pagamento da OBT;
1 @ 0.00 2 - Informar o valor a pagar da OBT
Documento Liquidagdo * =
Domicilio Bancério * =
Banco* @ ‘ Clicar na sefa para selecionar o banco do convenente
Selecionar v
Agéncia* @ ‘ Informar o cadigo, com digito verificador, da agéncia bancaria do convenente |
Conta* @ ‘ Informar o niimero, com digito verificador, da conta bancéria do convenente |
Observagbes

@ | Registrar as observagdes que se fizerem necessérias

Justificativa de Nio Autorizagio

@ Clicar no botéo "Salvar”

B oo

(GOVERNO ix
EsTADO po CEA

SICONY - CE - Versdo: 2.3.6-RC34 - Host: dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge.ce.gov.br

2.2.5.4 OBT para Convenente - Devolugdo de Saldo Remanescente

Governamental por Resultado

y AL ~ 2015
L3 convénios e Congéneres Govermo do Estado do Ceara

I
Inicio Cadastro Execugao | Fig lizagar a Contas Relatorios

Ordem Bancaria | #inc

Selecionar Ordem Bancéria de Transferéncia - 0BT

[x]
Filtros de Busca nstrumento* @_| Instrumento selecionado anteriormente
W do Insirumento; | =
Tipo de 0BT Tipo de 0BT para Convenente 2 - Clicar na seta e selecionar a opcéo
Situagao da OBT OBT para Convenente (2)  +  Devolugio de saldo remanescente ( ) - OBT para Convenente",

3 _ Clicar na seta e selecionar a opgéo

“Devolucdo de saldo remanescente”

- @ Cicar no botéo "Continuar”
Pesquisar

1 »
= . situagio Tipoda = Datada Data do
Himero da OBT Valor da 0BT Fornecedor ot 0BT | Autorizagio | Pagamento
\o  Pagamento
o 20141216000000071 27 550,00 a 18122014 191272014
Efetivada
Formecedor
o Pagamento
o 20141218000000072 12.380,00 = a 18122014 18122014
Efetivada
Formecedor
s Pagamento
= snta18nARARRRTA aeanan o) _
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PAGAMENTO DE DESPESAS

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

Ly Conv

] P 2015
€énios e Congéneres Governo do Estado do Ceard
|sair

Inicio Cadastro a 1Fi a a Contas

nvénios == Ordem Bancaria de transferéncia - OBT

OBT para Convenente - Devolugdo de Saldo Remanescente

0BT para C:

N° do Instrumen|

Tipo de OBT

de Saldo

to

QBT para Convenente

Data da

Banco*

Selecionar

Agéncia*

Conta*

Observagbes

Domicilio Bancéri

1 - Informar a data em que devera ser paga a OBT de devolug&o;
2 - Informar o valor da OBT de devolugio

io

@ ‘ Clicar na seta para selecionar o banco do convenente l

@ ‘ Informar o cédigo, com digito verificador, da agéncia bancéria do convenente |

@ | Informar o nimero, com digito verificador, da conta bancéria do convenente |

@ ‘ Registrar as observagdes que se fizerem necessarias

Justificativa de Nao Autorizagio

Clicar no bot&o "Salvar"

SICONY - CE - Viersfo: 2.3.6-RC34 - Host: dmz10-cge
Suporte: (B5) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge. ce.gov.br

3 AUTORIZAR ORDEM BANCARIA DE TRANSFERENCIA - OBT

3.1 Descrigao:

a)
b)

c)

d)

Essa atividade sera realizada pelo Autorizador de OBT, cadastrado no
SICONV, para que o pagamento da OBT gerada seja efetuado.

Para acessar a funcionalidade, no Menu “Execucéo”, clicar na opcao
“Autorizar Ordem Bancaria”.

Para autorizar uma OBT, utilizar os filtros de busca para selecionar o
documento e clicar no botdo “Pesquisar’. O sistema exibe as OBT
geradas, selecionar o item na grade e clicar no botdo “Autorizar”.
Confirmar a operacéao clicando no botdo “Sim” na tela seguinte.

Para nao autorizar uma OBT, utilizar os filtros de busca para selecionar o
documento e clicar no botdo “Pesquisar’. O sistema exibe as OBTs
geradas. Selecionar o item na grade e clicar no botdo “Nao Autorizar”. Na
tela seguinte, registrar a justificativa e clicar no botéo “Salvar”.
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ATENCAO!

SOMENTE SERAO TRANSMITIDAS AO BANCO AS OBT’s QUE FORAM
AUTORIZADAS ATE AS 17:00H DO DIA ANTERIOR AO DIA PREVISTO PARA

O SEU PAGAMENTO.

3.2 Telas:

3.2.1 Acessando a funcionalidade:

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

LY Convénios e Congéneres

Inicio  Cadastro
Contrapartida Financeira
Bem-vindo(a).
Fornecedor Parceiro
Processo Aquisigio
Contratagio Fornecedor Parceiro
Documento Liquidagso

‘Ordem Bancaria (0BT)

[ ————— @ | Clicar na opgéo "Autorizar Ordem Bancaria'

Cancelar Ordem Bancaria

Cadastrar Autorizador de OBT

2015
Governo do Estado do Ceard
|5air

3.2.2 Selecionando uma OBT:

SICONY - CE - Versdo: 2.3.6-RC34 - Host: dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge.ce.gov.br

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

LY Convénios e Congéneres

Inicio Cadastro a a a Contas

Autorizar Ordem Bancaria

2015
Governo do Estado do Ceard
|Sair

Filtros de Busca @ ‘ Utilizar os "Filtros de Busca" para selecionar a OBT que sera analisada: autorizada ou ndo autorizada
He do Instrumento: Himero da OBT Fornecedor
Tipo da 0BT Data do Pagagamento:
m @ Clicar no botdo "Pesquisar”
- Valor : _ {  Datada Data do
. Nimerods 0BT Fornecedor Tipo da OBT | oo e
@ 20150605000000536 1.00 Aplicacio Financeira / Resgate 08/06/2015
| astoriza | visusizar | o sutorzar I TR RT TS el
3 - "Autorizar" para autorizar o pagamento da OBT;
4 - "Visualizar" para apenas visualisar as informagées da OBT;
5 - "N&o Autorizar" para ndo autorizar o pagamento da OBT
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3.2.3 Autorizando uma OBT:

g VERNOD)
7). ESTADO 0o CEARA

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

Y 2 2015
LY Convénios e Congéneres Governo do Estado do Cears

|Sair

Inicio Cadastro a I Fi a a Contas

Autorizar Ordem Bancaria

Filtros de Busca

N° do Instrumento: Nimero da OBT Fornecedor
Confirmar Operagio [x]
Tipo da 0BT Data do Pagagamen Deseja reamente autorizar essa Ordem Bancaria?
~ Sim LY

@ | Clicar no boto "Sim" para confirmar a autorizagdo da OBT

- Valor | ! Datada Data do
. NimerodaOBT o Fornecedor Tipo da OBT [ R

(@) = 20150605000000536  1.00 Aplicacio Financeira / Resgate 08/06/2015

3.2.4 Nao Autorizando uma OBT:

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

Qrdem Bancéria de Transferéncia - 0BT [x]
Y 2 2015
LY Convénios e Congéneres Mio Autorizar 0BT Governo do Estado do Cears
|Sair

Inicio Cadastro =1 I Fis Instrumento

Nimero OBT 20150605000000536

Autorizar Ordem Bancaria o
Tipo da OBT. Aplicac&o Financeira / Resgate

Filtros de Busca
Fomnecedor:

Ne do Instrumenta: Himero da
Valor da OBT. 1.00

Tipo da 0BT Data do Pag ~ Data Pagamento: 08-06-00002015

m Justificativa:

@ ‘ Registrar a justificativa para a ndo autorizacdo da OBT I

- Valor | Data do
. NimerodaOBT o Fornecedor Pagamento

(@) = 20150605000000536  1.00 08/06/2015

I e e @ [ s |

4 CANCELAR ORDEM BANCARIA DE TRANSFERENCIA — OBT

ATENCAO!

SOMENTE PODERAO SER CANCELADAS AS OBT'S AUTORIZADAS E
PENDENTES DE AUTORIZACAO QUE AINDA NAO FORAM TRANSMITIDAS
AO BANCO.
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4.1 Descric¢ao:

a) Essa atividade sera realizada, pelo Responsavel ou Representante,
sempre que for necesséario cancelar uma OBT gerada e ainda néo
transmitida ao banco.

b) Para acessar a funcionalidade, no Menu “Execuc¢ao”, clicar na opgao
“Cancelar Ordem Bancaria”.

c) Na tela inicial, utilizar os filtros de busca para localizar a OBT que sera
cancelada e clicar no botdo “Pesquisar”. O sistema exibe as OBT's
possiveis de serem canceladas. Selecionar o documento na grade e clicar
no botdo “Cancelar OBT".

d) Na tela de cancelamento da OBT, preencher o campo de justificativa de
cancelamento e clicar no botao “Continuar”.

e) O sistema exibe a informacéo de que a OBT foi cancelada com sucesso.

4.2 Telas:
4.2.1 Acessando afuncionalidade:

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

2015

LY Convénios e Congéneres Govemo se Estade co Ceard
Inicio Cadastro m 1Fi a a Contas

Bem-vindo(a).

Cancelar Ordem Bancaria @ ‘ Clicar na opgéo "Cancelar Ordem Bancaria”

SICONV - CE - Versdo: 2.36-RC34 - Host: dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge.ce.gov.br
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4.2.2 Cancelando uma OBT:

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

2015
Governo do Estado do Ceard
|Sair

3 convénios e Congéneres

Inicio Cadastro a a a

Portal == Mddulo de Contrato e Convénios >> Cancelamento de OBT

Cancelamento de OBT

Filtros de Busca @ ‘ Utilizar os "Filtros de Busca" para selecionar a OBT que sera cancelada

N° do Instrumento:

Nimero da 0BT

Tipo da 0BT Fornecedor

m @ Clicar no bot&o "Pesquisar”

@ ‘ Clicar no circulo & esquerda para selecionar a OBT I

i Nedo i Valor da Datado | Datada
‘Instrumento: "Umere da 08T Eleey Fornecedor i 0BT Pagamento | Autorizagio

@® 2015060500000053  Aplicagio Financeira / Resgate 1.00 080672015

Cancelar 0BT Tatded |

@ | Clicar no bot&o "Cancelar OBT" I

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

L3 Convénios e Congéneres

Inicio Cadastro a

o . -

Portal > Mac

ontrato

-= Cancelame

Cancelamento de OBT

Filtros de Busca

N° do Instrumento:

Contas

Cancelamento de OBT [x]

Instrumento

Nimero da OBT 20150605000000536
Tipe da OBT Aplicagio Financeira / Resgate
Fornecedor

Data de Pagamento 03/06/2015

Data de Autorizagio

2015
Governo do Estado do Ceard

|Sair

Tipo da 0BT Justificativa de cancelamento*
v @ | Registrar a justificativa para o cancelamento
Pesquisar
@ Clicar no bot&o "Continuar"
i owedo . i Valor da Datado | Datada
‘Instrumento: "Umere da 08T UL=CDEAs farmecedar 0BT Pagamento . Autorizagio
@® 20150605000000536  Aplicagéo Financeira / Resgate 1.00 0810612015

1aided |
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Pagamento de Despesas

Autorizador de
O—> OBT
S

Cadastro de Parceiros:
Responsavel / Representants
Autorizador de OET

Cadastros:Fornecedor/Aquisicio/

Cadastrar

Cadastro de

Documentos de

Cantratacdo Liquidagdo
CET F.Y
pfronvenente? —
= Inserir
\NL}- Documentos »
de Liquidacdo
: :Até30 dias [ )
im ]
3 apas Inserir
Gerar OBT » Documentos
de Liquidacdo
— —_—
SR S .
i Conta
L
Autarizar OBT » e
— |

Conta
Fornecedor/
Convenente

Recursos (RS)




