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PRESTACAO DE CONTAS

INTRODUCAO

A transferéncia de recursos financeiros por meio de convénios e instrumentos
congéneres estabelecida pela Lei Complementar n°® 119/2012, regulamentada
pelos Decretos Estaduais n°® 31.406/2014 e n°® 31.621/2014, devera obedecer as
seguintes etapas:
|. Divulgagéao de Programas;
ll. Cadastramento de Parceiros;
lll. Aprovacao ou Selecéo de Plano de Trabalho;
IV. Celebrag&o do Instrumento;
V. Execucédo, Acompanhamento e Fiscalizagéo;
VI. Prestagcdo de Contas ou Tomada de Contas.

A Prestacao de Contas tem como objetivo a comprovacao, pelo convenente, da
boa e regular aplicagdo dos recursos financeiros recebidos para execucéo de
acOes em regime de parceria.

Este documento foi elaborado com a finalidade de auxiliar os convenentes quanto
ao correto registro de informacgdes e documentos no SICONV-CE.

Para fins de monitoramento das etapas do processo de transferéncia de recursos,
a Controladoria e Ouvidoria Geral do Estado do Cear4d mantém, em 9(nove)
orgdos do Poder Executivo Estadual, a seguir identificados, Articuladores de
Controle Interno Preventivo capacitados para oferecer orientagbes quanto ao
processo e suporte quanto a utilizacdo do SICONV-CE:

Casa Civil

Departamento Estadual de Rodovias - DER

Secretaria da Cultura - SECULT

Secretaria da Educacéo - SEDUC

Secretaria da Saude - SESA

Secretaria das Cidades

Secretaria de Desenvolvimento Agréario - SDA

Secretaria do Esporte - SESPORTE

Secretaria do Trabalho e Desenvolvimento Social - STDS

©CoNoo~WNE

Por fim, este documento possui controle de versdes, sendo de responsabilidade
da CGE sua atualizacdo e dos leitores a utilizagédo da versdo em vigor publicada
no sitio eletrénico da CGE.

ATENCAO!
A insercao de dados no SICONV-CE é de responsabilidade de cada um dos
atores envolvidos, portanto, a senha de acesso as funcionalidades é
pessoal e intransferivel.
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PRESTACAO DE CONTAS
GLOSSARIO
Comprovante _de Recolhimento: documento bancario que comprova a

devolugdo ao concedente de saldo remanescente existente na conta
especifica do instrumento celebrado.

Concedente: 6rgdo ou entidade do Poder Executivo Estadual responsavel
pela transferéncia de recursos financeiros a ente ou entidade publica, pessoa
juridica de direito privado ou pessoa fisica, para a execucédo de acdes por
meio de convénios ou quaisquer instrumentos congéneres.

Convenente: parceiro selecionado para a execugcao de acdes em parceria
com orgédos e entidades do Poder Executivo Estadual por meio de convénio
ou instrumento congénere.

Extrato de Movimentacdo Bancaria: documento bancario que informa todas
as movimentagfes bancarias da conta especifica do instrumento celebrado,
de sua abertura ao seu encerramento.

Prestacdo de Contas: comprovagao, pelo convenente, da boa e regular
aplicacdo dos recursos financeiros recebidos para execugcao de agbes em
regime de parceria.

Termo de Encerramento da Execugdo do Objeto: documento conclusivo,
emitido pelo convenente, que demonstra a execucédo do objeto ao final da
vigéncia do instrumento celebrado.
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PRESTACAO DE CONTAS

1 CONSULTAR INSTRUMENTO

1.1 Descrigcao

a) Essa atividade sera realizada sempre que for necessario selecionar um
instrumento celebrado para inserir os documentos obrigatérios da
prestacdo de contas. Para facilitar a consulta, o SICONV-CE possibilita a
pesquisa por meio dos seguintes filtros:

i. Concedente: relaciona todos os concedentes com quem o0 convenente
tem convénio celebrado para que seja selecionado apenas um
concedente;

ii. Numero do Instrumento: campo de livre digitacdo para que o
convenente informe o nimero do instrumento celebrado;

iii. Situacdo Fisica: relaciona as possiveis situac¢des fisicas do instrumento
para que seja selecionado apenas um tipo;

iv. Status da Prestacdo de Contas: relaciona os possiveis status de
prestacao de contas para que seja selecionado apenas um tipo;

v. Periodo de Vigéncia: campo de livre digitacdo para que o convenente
consulte todos os instrumentos celebrados em um determinado periodo.

b) Apds a escolha do(s) filtro(s), o convenente aciona o botdo “Pesquisar” e o
SICONV-CE exibira o(s) instrumento(s) celebrado(s). O convenente marca,
na coluna esquerda da tabela para selecionar o instrumento escolhido e
clica no botéo “Prestacéo de Contas”.

1.2 Tela:

1.2.1 Acessando afuncionalidade:

A=
S2GPR. | sistema de Gestiio Governamental por Resultado GOVERNO 09

Q EstADO po CEARA

2015
Governo do Estado do Ceard
53

LY Convénios e Congéneres
Wicio | Cadastro i ihiscalizagio T Relatorios

Prestagdo de Contas @ ‘ No menu, clicar na opgao "Prestacdo de Contas”
Bem-vindo(a).

ESTADO bo CEAR SICONY - CE - Versdo: 2.3.6-RC29 - Host: dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3464, 3101-3482 | convenios@cge.ce.gov.br
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PRESTACAO DE CONTAS

1.2.2 Localizando o instrumento:

S2GPR. | sistema de Gestio Governamental por Resultado

§ Convénios e Congéneres 2
J g Governo do Estado do Ceard
|Sair

Inicio  Cadastro 3 IFi 4 30 de Contas
s »> Prestagdo de Contas >»

Consulta Instrumento para Prestagédo de Contas

Filtros de Busca @

Concedente:

Utilizar os "Filtros de Busca" para localizar o instrumento
para realizar a prestacdo de contas

Periodo de Vigéncia:
Selecionar - &
Entre:
Himero Instrumen ito: Situagéo Fisica: -

Selecionar -

Situagiio Prestagéo de Contas:

Selecionar -

,um.:a-@ Clicar no botéo "Pesquisar”

Resultado da Busca:

@ | Clicar no circulo & esquerda para selecionar o instrumento para realizar a prestac&o de contas

i numero

Situagdo Prestagéo de
. Instrumento . Contas

Concedente i Situagho Fisica

Aguardando Prestagio de

® Instrumento Vencido
Contas.

@ ‘ Clicar no botdo "Prestac&io de Contas"

SICONY - CE - Viersio: 2.3.6-RC28 - Host: dmz10-cge
Suporte: (85) 3101-3464, 31013482 | convenios@cge. ce.gov.br

2 INSERIR DOCUMENTOS DA PRESTACAO DE CONTAS

2.1 Descricao

a) Essa atividade sera realizada até 30 dias contados do encerramento da
vigéncia do instrumento celebrado e que foi selecionado na atividade
anterior. Apos a consulta do instrumento, o SICONV-CE exibe a tela
Prestacédo de Contas.

b) No campo “Execucdo Fisica”, o convenente marca a op¢do que informa
sobre o “Resultado da Execucédo do Objeto”.

c) O campo “Informacdes Financeiras SICONV-CE” ¢é preenchido
automaticamente pelo sistema.

d) No campo “Informag6es do Extrato da Conta Bancaria Especifica”, registra,
com base no documento fornecido pelo banco, as seguintes informagdes:
total de rendimentos em aplicacfes financeiras, saldo da conta corrente e
valor da devolucéo de saldo remanescente.

e) No campo de “Documentos Obrigatérios”, o SICONV-CE lista os
“‘Documentos a Apresentar”. O convenente marca, na coluna esquerda da
tabela, o documento a ser inserido e clica no botdo “Anexar”. Na tela
“Anexo”, escolhe o tipo de documento, clica em “Anexar” e,
posteriormente, em “Salvar”.

f)  Se quiser excluir algum documento anexado, marca o documento e aciona
0 bot&o “Excluir”.
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g) No campo de “Documentos Adicionais”, o convenente clica no botdo
“Anexar”. Na tela “Anexo”, descreve o tipo de documento (foto, filme, etc.),
clica em “Anexar” e, posteriormente, em “Salvar”.

h)  Se quiser excluir algum documento adicional anexado, marca o documento
e aciona o bot&o “Excluir”.

i)  Para finalizar temporariamente a operacao, aciona o botéo “Salvar”.

J) Para encerrar a prestacdo de contas e enviar ao concedente, clica no
botdo “Enviar Prestac&o de Contas”.

k) Caso néo seja identificado o envio dos documentos no prazo determinado,
o SICONV-CE informa ao concedente para fins de adoc¢éo de providéncias.

2.2 Tela:

2.2.1 Inserindo informacdes da Prestacdo de Contas:

S2GPR | sistemade Gestdo Governamental por Resultado

A . a 2015
L) Convénios e Congéneres Govemo do Estado do Ceara
[sair
Inicio Cadastro Execugao Acompanham ento | Fiscalizagao Prestagao de Contas Relatorios
Portal == Mddulo de Coniralo e Conveénios => Prestagio de Contas - Convenente

Prestagédo de Contas - Convenente
* Campos Obrigatérios

Instrumento Vigéncia
ATHAI2014 - 28102/2015

“Resultado da Execugdo Fisica do Obleto @ ‘ Clicar no circulo correspondente 3 execugo fisica do objeto

@ Executado ) Mo Executado ) Executado Parcialmente

Informagdes Financeiras SICONV-CE “infermagbes do Extrato da Conta Bancaria Espedifica
Total de Liberagio de Recurso @ Informages Total de Redimentos em Aplicagbes Financeiras
80.000,00 preenchidas T
automaticamente Preencher de acordo com o extrato bancario da conta corrente especffica:
L JCE e L T pelo SICONV-CE Saldo da Conta Corrente 3 - informar o total de rendimentos em aplicaces finaceiras, se houver;
8.000,00 50 4 - informar o saldo da conta na data da prestagéo de contas;
e 5 - informar o valor de devoluco de saldo, se houver
88.000,00 Devdlugio de Saldo Remanescen vie
Total OBT pagas 000 @
88.000,00
saldo co Instumento
0,00

Docum entos Obrigatérios @ | Clicar no circulo & esquerda para marcar o documento que sera anexado ou excluido

Prazo Final para Envio: 01/04/2015

i DOCUMENTOS A APRE SENTAR DATA DE ENVIO | ARQUIVO
@ Termo de Enceramento da Execugio do Objeto” 1510512015
Exirato da Conta Bancéria E specifica” 150572015
te de de Houver) 1500572015

m |m @ ‘ Clicar no bot&o "Anexar” para inserir um documento ou no botéo "Excluir’ para excluir um documento ja inserido |

Docum entos Adicionais

DE SCRICAO DATA ARQUIVO ‘ Clicar no botéo "Anexar” para inserir um documento ou no botéo "Excluir’ para excluir um documento ja inserido |

@ Clicar no botéo "Salvar” para salvar as informacées

e documentos registrados durante a operag&o

Clicar no botdo "Enviar a Prestac&o de Contas” para finalizar a operacéo

SICONV - CE - Versdo: 2.3.6RC29 -Hos: dmz10-cge
Suporte: (85) 31013454, 3101-3482 | convenios@cge.ce.govbr
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2.2.2 Inserindo documentos da Prestacdo de Contas:

Total de Contrapartida Financeira

Saldo da Conta Comente
8.000,00

0.00
Total do Conv énio
82.000,00 Devolugio de Saldo Remanescente
Total OBT pagas ey
82.000,00

Anexo

Saldo do Instrumento
0.00 Campos abrigatérios

4 Anexar @ | Clicar no botdo "+Anexar" para abrir caixa para selegdo

do arquivo que seré inserido

Prazo Final para Envio: 01/04/2015

Lista de Arquivo(s)
DOCUMENTOS A APRE SENTAR

DATA DE ENVIO ; AR
Termo de Encermmento da Execucio do Objeto

Exirato da Conta Bancéria E specifica 150572015

¢ te de de Houver) 1500572015 «

! Selecionar o documento e
clicar no bot&o "Anexar”

Cancelar

- @ Clicar no botdo "Salvar” para salvar o documento inserido na
DE SCRICAO  DATA  ARQUIVO

base de dados do SICONV-CE

2.2.3 Excluindo documento da Prestacao de Contas:

Total de Contrapartida Financeira
8.000,00

Saldo da Conta Comente

0,00
Total do Conv énio
88.000,00 Devdiugio de Saldo Remanescents
0,00

Total 0BT pagas
88.000,00

Saldo do Instrumento
0,00

@ Selecionar o documento e
Prazo Final para Envio: 04/04/2015 clicar no bot&o "Excluir”

DOCUMENTOS A AFRESERTAR DA DE £M\I0 ARQUIVO  Confirmar Operagdo ]
Termo de Encemmento da Execugio do Objeto 2610572015 Deseia realmente excluir a epecificagio selecionada?
Exrato da Conta Bancéria Especifica 150572015 | sim TS
o te de e Houver) 1510572015

i @ Clicar no botéo "Sim"

DE SCRICAD DATA ARQUIVO
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3 FLUXO DAS ATIVIDADES
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