MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS Versio 3.0
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MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS

PROCESSO |: CADASTRAMENTO DE PROPONENTE

PPA / LOA
APROVADA ]

Area de Planejamento

Controle Interno ——
Preventivo CADASTRO
»{ VALIDADO

P

Proponente
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MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS

PROCESSO I1.1: ENTE OU ENTIDADE PUBLICA

CADASTRO
VALIDADO

INicI0

Area de Planejamento

Area de Negécio/
Planejamento

Ordenador de Despesa

Area Juridica

Area Administrativa

Area de Negécio

Ordenador de Despesa

Y

L MAPP

APRECIACAO DO

1 Inclui etapa de autorizagdo pela Casa Civil. Resultados de sele¢do para transferéncia por meio do FEC deverdo ser publicados.

25 de setembro de 2012

PLANO DE
TRABALHO
AUTORIZADO
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MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS

PROCESSO I1.2: PESSOA JURIDICA DO SETOR PRIVADO E PESSOA FiSICA

CADASTRO Proponente
VALIDADO

INiCIO : ; A w i 7 ; S ; i
Area de Planej Area de Negocio/ Area Juridica Area Administrativa Area de Negdcio

Planejamento

Ordenador de Despesa Area Juridica Ordenador de Despesa

AUTORIZACAO
LEGISLATIVA

A 4

PUBLICACAO DO
RESULTADO DA
SELECAO

PLANO DE
TRABALHO
SELECIONADO
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MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS

PROCESSO Ill: CELEBRACAO

PLANO DE
TRABALHO
AuTORIZADO/
SELECIONADO

APRECIACAO DO
MaArP

Area de Negécio /
Admin / Planj

Area Juridica

Area Financeira

Ordenador de
Despesas

|

25 de setembro de 2012

APRECIAGAO DE
LIMITE
FINANCEIRO
(GTC)
Y
DIVULGACAO NO
PORTAL DA
TRANSPARENCIA
Y
PUBLICAGAO DO
INSTRUMENTO

INSTRUMENTO
»{ PUBLICADO
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MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS

PROCESSO IV: EXECUCAO, FISCALIZACAO E PRESTACAO DE CONTAS

INSTRUMENTO
PUBLICADO

AQUISICAO E
CONTRATACAO

Convenente

Area Financeira

Area Financeira

EXECUCAO DO
OBJETO

Area de Negécio

Area de Negécio

25 de setembro de 2012

TERMO DE
CONCLUSAO

TERMINO
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- MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS
PROCESSO |: CADASTRAMENTO DE PROPONENTE .

Fluxograma do Subprocesso: (Subprocesso A: Divulgacao de programas ]

(GOVERNO po )
ESTADO po CEARA

Quem executa:

INicio - Orgdos e Entidades Envolvidos (Area de Planejamento)

Como fazer:

1. Importar do sistema or¢camentario para o Médulo de Contratos e Convénios - MCC as seguintes informagdes: programa passivel de parceria, agio, objetivos do
PPA /LOA programa, metas do programa, saldo or¢amentdrio, classificacdo or¢camentaria, modalidade de aplicagdo e macrorregido.

APROVADOS
2. Disponibilizar informacdes no sitio do 6rgio Concedente e no Portal da Transpareéncia.

f A. DIVULGACAO DE PROGRAMAS
(D
e Importar dados

do sistema

orcamentario

(automadtico)

o Disponibilizar

informacgdes no

Portal da Nota:

Transparéncia A A . . . . . -

\ ) 1. Mé6dulo de Contratos e Convénios - sistema informatizado que englobara todas as etapas do ciclo de transferéncia de recursos.
2. 0 MCC disponibilizara os Programas correspondentes as modalidades de aplicagdo: 20 (transferéncia a unido), 30 (Transferéncia a Estados e ao DF), 40 (Transferéncia a
Municipios) ,50 (Transferéncia a EPSFL), 60 (Transferéncia a EPSFL), 70 (Transferéncia a Inst. Multigovernamentais), 71 (Transferéncia a Consércios) e 80 (Transferéncia ao
- J Exterior).
v 3. No caso de Transferéncia a Entidades Privadas sem Fins Lucrativos, deverdo ser indicados os elementos de despesa (41 - Contribuicdes, 42 - Auxilios e 43 - Subvengdes
sociais ).
4. No caso de Transferéncia a Municipios, sera indicado o elemento de despesa (41 - Contribui¢des e 42 - Auxilio).
B. REGISTRO DE 5. Sera disponibilizado um link para o Portal da Transparéncia nos sites institucionais dos 6rgaos gestores dos Programas e A¢des passiveis de transferéncia de recursos.
INFORMACOES 6. Os Programas e Agdes serdo atualizados diariamente, considerando as alteragdes or¢amentdrias e financeiras.
CADASTRAIS 7. Nos casos de Programas Multisetoriais, o Orgdo Gestor do programa farad o detalhamento do mesmo para a divulgacgio.
Ponto de Controle: Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacdo e outros):
’ - Sistema de Gestdo de Contratos e Convénios - SGCC
- Decreton®...
- instru¢do Normativa n®...
Medidas de desempenho: - Manual Operativo
; - Portaria 127/2008: Art. 14, Art. 17 $2° (1 a II), Art. 18 (1 a VII)
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- MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS

(GOVERNO po

PROCESSO |: CADASTRAMENTO DE PROPONENTE : g Ot
Fluxograma do Subprocesso: [Subprocesso B: Registro de informacoes cadastrais j
Quem executa:
- Proponente
Como farer
A. DIVULGAGAO DE 1. Inserir informacgées cadastrais:

PROGRAMAS

1.1. Acessar MCC indicando o Programa de interesse.

1.2. Preencher dados do Proponente e, quando for o caso, do Interveniente informando: N2 CNP]J, razio social, natureza juridica, endereco(s) c/ tipo de endereco, telefone/
fax, endereco eletronico e demais dados solicitados.

\ 4 1.3. Digitalizar e anexar (upload) os documentos solicitados (no caso de Certiddes, registrar a data de validade).
I . 0
B - REGISTRO DE INFORMACOES CADASTRAIS 1.4. Inserir informacdes do Responsavel pelo Cadastro:
1.4.1 Preencher dados do responsavel pelo cadastro informando : n CPF, Nome, Sexo, Data de Nascimento, E-mail principal, Estado Civil, n Carteira de Identidade,
(\ Nome da Mae, Nome do Pai, Natureza da Ocupagdo profissional e ocupac¢do principal com data de inicio da atividade, enderego(s)c/ tipo de enderego, meio de
tato.
o Acessar MCC contato
indicando o 1.4.2 Digitalizar e anexar (upload) os seguintes documentos:
}’rograma de ) o carteira de identidade, CPF, comprovante(s) de enderego
Interesse; e Termo de autorizagdo para Representante do Cadastro.
e Preencher dados o Confirmar envio
do Proponente e s S 1.5. Validar o Termo de Responsabilidade atestando a veracidade dos documentos e das informagdes.
do Interveniente; 10 SGCC ¢
e Digitalizar e »le Gravar :
stz [ ellosrel] Comprovante de 2. Enviar informacgdes cadastrais:
os documentos; Envio do
eInserir cadastro no 2.1. Confirmar envio das informagdes no SGCC.
informagdes do MGCC
ge(siponSéVEI pelo . 2.2. Gravar Comprovante de Envio do cadastro no SGCC, disponibilizando-o para analise da CGE.
adastro:
e Validar o
Termo de
Responsabilidade
~—
g J
Notas:
C = 1. 0 Termo de Responsabilidade devera conter referéncia a legislagdo acerca de prestacdo de informacdes inveridicas.
2. Asituagio de adimpléncia com a Companhia de Agua e Esgoto do Ceara - CAGECE e com a Companhia de Gestio dos Recursos Hidricos - COGERH, serio identificadas
mediante o registro, por estas, da situagdo do proponente.
C. \E:ALIDACAO DE 3. 0 sistema disponibilizara o enquadramento do Municipio na classe correspondente no indice de Desenvolvimento do Municipio - IDM, nos termos da LDO.
ADASTRO
Ponto de Controle: Recursos (Sistemas, Formuldarios, Legislacdo e outros):

Medidas de desempenho:
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PROCESSO |: CADASTRAMENTO DE PROPONENTE

- MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS

g

(Fluxograma do Subprocesso:

~

Proponente Quem executa:
- Controladoria e Ouvidoria-Geral do Estado do Ceara - CGE (Controle Interno Preventivo)
& J
(" 2
Como fazer:
1. Analisar dados cadastrais:
1.1. Acessar SGCC e selecionar a proposta de cadastro do Proponente.
1.2. Verificar se Proponente ja é parceiro do Estado e sua situacdo de adimpléncia.
1.3. Conferir a documentagido anexada, validando, individualmente, os arquivos.
1.4. Conferir autenticidade das Certiddes e os prazos de validade registrados.
1.5. Verificar e registrar no SGCC as ocorréncias de Registro de Inadimpléncia do Proponente no CAUC e CADINE nos ultimos 05 anos.
2. Emitir Parecer, de acordo com resultado da analise:
2.1 Em caso de conformidade, emitir parecer favoravel e atribuir status “cadastro regular”;
2.2 Em caso de nao conformidade, emitir parecer e notificar Proponente para regularizagdo do cadastro.
Y
CADASTRO Nota:
VALIDADO 1. O status do cadastro sera informado via e-mail ao Proponente emitido automaticamente pelo sistema a cada mudanga de fase.
2. Deve ser mantido o histérico dos registros de inadimpléncia.
3. Em caso de alteragdo nos dados cadastrais, o Proponente devera proceder as atualizagdes pertinentes no SGCC.
, \ . z ~ . ~ 7 . . - . . .
TiPo DE BENEFICI ARIOJ \4-. A CGE analisara a documentagio para validagdo no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis a partir da data do protocolo de recebimento. )
(Ponto de Controle: ) fRecursos (Sistemas, Formularios, Legislacdo e outros): )
. |. Medidas de desempenho:
J | -
I\ VAN J
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PROCESSO I1.1: ENTE OU ENTIDADE PUBLICA 23

- MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS GOVERNO po

%P EstaDO po CEARA

Fluxograma do Subprocesso:

INic1I0

CADASTRO
VALIDADO

A. SOLICITACAO DE MAPP

e Elaborar Termo
de Abertura e
cadastrar Projeto
MAPP no SIAP

Area de Negécio/
Planejamento

B. ELABORACAO DE
TERMO DE REFERENCIA

Y
APRECIAGAO
DO MApPP
¢ H. AUTORIZAGAO DO
PLANO DE TRABALHO

Ratificacdo da
Casa Civil?

25 de setembro de 2012

[Subprocesso A: Solicitacao de MAPP j

Quem executa:

- Concedente (Area de Planejamento)

Como fazer:

1. Elaborar Termo de Abertura e cadastrar Projeto MAPP 4 no SIAP 5, registrando as informacdes preliminares do projeto¢78.

Notas:

1. Esse processo engloba os instrumentos: Convénio - Transferéncia VVoluntaria; Convénio - FEC; Termo de Ajuste (PCF); Termo de Adesdo (SESA); Termo de Responsabilidade
(SEDUC); Contrato de Rateio (Consércio Publico) e Contrato de Subvengdo Econdmica (FUNCAP).

2. Em caso de Calamidade ou Emergéncia, o processo seguira o seguinte fluxo: Cadastramento de Plano de Trabalho => Analise de Plano de Trabalho (somente analise técnica sem
Matriz de Avaliagdo) => Solicitagdo de Mapp => Elaboragdo de Termo de Referéncia (para reserva orgamentaria, ndo se aplicando os itens 'h', ' i' e 'j' da atividade 2 ) => Autorizagao
do Termo de Referéncia => Elaboracéo do Parecer Juridico => Autorizacéo do Plano de Trabalho.

3. O instrumento Termo de Ajuste (PCF) seré precedido de uma Indicagéo Parlamentar (Gabinetes dos Deputados Estaduais) e uma Autorizacdo do Comité Gestor (Casa Civil). O
processo seguira o seguinte fluxo: Indicacdo Parlamentar (Assembleia Legislativa) => Autorizacéo do Comité Gestor do PCF (Casa Civil) => Cadastramento de Plano de Trabalho
(Proponente) => Anélise de Plano de Trabalho (somente andlise técnica sem Matriz de Avaliacdo e sem vistoria) => Solicitacdo de Mapp => Elaboracéo de Termo de Referéncia (para
reserva orgamentaria, néo se aplicando os itens 'h’, ' i' e 'j' da atividade 2 ) => Autoriza¢do do Termo de Referéncia => Elaboracéo do Parecer Juridico => Autorizacéo do Plano de
Trabalho.

4. A proposta do Projeto MAPP é inclusa conforme o Manual do SIAP.

5. SIAP (Sistema Integrado de Acompanhamento de Programas e Projetos).

6. A aprovacéo do MAPP é requisito para Celebracéo do Instrumento, exceto para os casos em que houver ratificagdo pela Casa Civil, momento no qual o Mapp deve estar aprovado
quando da autorizagéo do Plano de Trabalho.

7. O MCC acompanhara o status do Mapp, que:

- Caso MAPP Negado, remetera o TR & Area de Planejamento para liberagdo de orgamento e posterior arquivamento do processo pela Area de Negdcio;
- Caso MAPP Proposto, aguardara aprovagdo do Mapp pelo Governador.
8. A qualquer tempo, 0 MCC notificara a negagio de Mapp pelo Governador & Area a qual estiver atuando o processo a fim arquivamento.

Ponto de Controle: Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacdo e outros):

Medidas de desempenho:
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http://www.gestaodoservidor.ce.gov.br/site/images/stories/flips/f33/pages/manual_SIAP_web.pdf

- MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS

PROCESSO I1.1: ENTE OU ENTIDADE PUBLICA

-
Fluxograma do Subprocesso:

-
Quem executa:

Area de Planejamento - Concedente (Area de Negdcio, Area de Planejamento e Secretaria Executiva)
g J

- AoV R ARAV VR (Como fazer:
1. Gerar TR (atribuir numeracio), informando: (Area de Negécio)
(a) Tipo de Proposta 3;
(b) Tipo(s) de Natureza Juridica de Proponente/Convenente;
(c) Tipo(s) de Instrumento; e
(d) Tipo de Selegdo de Planos de Trabalho *.

2. Registrar os dados 5 da Parceria e os Requisitos para Selecio: (Area de Negécio):
(a) Justificativa;
(b) Publico-alvo;
(c) Local de execugdo
(d) Objeto juntamente com a quantidade;
(e) Especificagdo do objeto;
(f) Valor estimado a ser reservado no orcamento;
(g) Prazo de execugio do objeto;
(h) Qualificagdo Técnica e Capacidade Operacional minimas 6;
(i) Prazos pararecebimento de propostas, para pedidos de informacgdes ou esclarecimentos ao Concedente, para divulgacdo de resultado da sele¢do e para interposicdo de
recursos;
(j) Matriz de avaliagdo (aspecto avaliado, item(ns)/perfil(s) verificado(s), pontuagio por Item/Perfil, pontuagdo maxima e peso do Aspecto Avaliado); e
(k) Informagdes complementares.

3. Complementar o TR 7, registrando as seguintes informacées: (4rea de Planejamento)
(a) Modalidade(s) de Aplicagio;
(b) Fonte(s) de Recurso;
(c) Projeto(s) Mapp;
(d) Agao(6es) Orcamentaria(s);
(e) Objetivo(s) e Meta(s) do Programa Tematico;
(f) Regra de Contrapartida por tipo de instrumento;
(g) Previsdo Or¢amentaria 8.

Ordenador de Despesa N\ J
(- N (; . P . ~ N
Ponto de Controle: Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacao e outros):
| Lo ATV DY |
Medidas de desempenho:
\ J\ VAN J
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PROCESSO I1.1: ENTE OU ENTIDADE PUBLICA

M

1.1

- MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS GOVERNO po

ESTADO po CEARA

Fluxograma do Subprocesso:

Area de Planejamento

A. SOLICITACAO DE

MaAPP

(" B. ELABORACAO DE TERMO DE REFERENCIA
SOLICITACAO DE MAPP

|

e Gerar TR
(Area de Negocio)

1

e Registrar os
dados da
Parceria e os
Requisitos para
Selecdo

\_(Area de Negdcio)

o Abrir processo
no Viproc,
registrar o
nimero no MCC
\(Area de Negécio))

3

e Complementar o
TR

(Area de

\_ Planejamento) )

e Submeter o TR ao
Ordenador de
Despesa

\ (Secret. Executiva) )

l

2

[Subprocesso B: Elaboracao de Termo de Referéncia 12

Ordenador de Despesa

C. AUTORIZAGAO DO
TERMO DE REFERENCIA

25 de setembro de 2012

(2 de 2) )

Quem executa:

- Concedente (Area de Negécio, Area de Planejamento e Secretaria Executiva)
Como fazer (cont.):

4. Abrir processo no Viproc 9, registrar o niimero no MCC e encaminhar a Secretaria Executiva.  (Area de Negdcio)

5. Submeter o TR ao Ordenador de Despesa. (Secretaria Executiva)

Notas:

1. Para os instrumentos Termo de Ajuste (PCF); Termo de Adesao (SESA); Termo de Responsabilidade (SEDUC) e Contrato de Rateio (Consorcio Pablico), o Subprocesso B devera ser
realizado para possibilitar a reserva orgamentaria (ndo se aplicam os itens'h’, " i' e 'j' da atividade 2).

2. Nos Termos de Referéncia para os Tipos de Proposta "Proponente Especifico do Concedente e Proponente de Emendar Parlamentar deverdo constar, respectivamente, a
identificacdo do proponente especifico e o nimero das Emenda Parlamentar.

3. Tipos de Proposta: 1- Proposta Voluntaria / 2- Proponente Especifico do Concedente / 3- Proponente de Emenda Parlamentar

4. Tipos de selec¢io de Planos de Trabalho: 1- Com Concurso de Projetos / 2- Sem Concurso de Projetos. Nos Casos de "Sem concurso de Projetos” devera ser apresentada a
justificativa.

5. Os dados da parceria e os requisitos da sele¢do sdo campos que serdo editados pelo Concedente.

6. A Qualificacdo Técnica e Capacidade Operacional serdo aferidas por meio de critérios técnicos e objetivos, bem como indicadores de eficiéncia e eficacia.

7. Os campos de vinculagido ao Mapp (trazidos do SIAP e SIOF) e complementares do TR sdo apenas selecionados e nio editaveis.

8. A Previsdo Orcamentaria corresponde a indicacdo da(s) dotagdo(des) correspondente(s) a(s) Classificagcdo(des) Or¢camentaria(s) para o TR. O seu total sera igual ao valor
estimado do TR e considerard como limite maximo para vinculagio o saldo existente de cada dotagdo. Caso o total vinculado da(s) dotacio(Ges) seja insuficiente, o TR
ficara pendente até que seja realizado ajuste no or¢camento ou no TR.

9. A Area de Negécio abrira processo fisico com a impressio do Termo de Referéncia.

Ponto de Controle: Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacdo e outros):

Medidas de desempenho:
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PROCESSO I1.1: ENTE OU ENTIDADE PUBLICA

- MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS

(- )
Fluxograma do Subprocesso:
-
Quem executa:
Area de Negécio/ - Concedente (Ordenador de Despesa)
Planejamento - -
(" )
Como fazer:
1. Apreciar o TR:
(a) Caso seja autorizado, reservar or¢amento.
(b) Caso seja passivel de ajuste, solicitar ajustes a area correspondente.
] (c) Caso ndo seja autorizado, solicitar arquivamento do processo.
2. Definir se o TR devera ser submetido ou ndo ao Conselho Estadual correspondente ou instiancia equivalente, registrando o resultado de suas analises 3.
PASSIVEL DE
AJUSTE
SIM APRECIACAO
—> (CONSELHO
ESTADUAL)
Notas:
1. A autorizagdo do Ordenador de Despesas dar-se-& por meio de assinatura digital.
2. A atividade de 'Autorizacdo do Termo de Referéncia” efetiva a reserva orcamentaria.
L 3. A Secretaria Executiva do Concedente registrara o motivo no MCC da submissio ou ndo ao Conselho Estadual correspondente ou instancia equivalente.
g J
(- N ( . P . ~ )
Ponto de Controle: Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacao e outros):
Area Juridica
Medidas de desempenho:
VAN J
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PROCESSO I1.1: ENTE OU ENTIDADE PUBLICA

(Fluxograma do Subprocesso: )

-
Quem executa:

- Concedente (Area Juridica)
_

Ordenador de Despesa
-
Como fazer:

1. Elaborar o Parecer Juridico 1.

2. Gerar o Aviso de Solicitacdo de Manifestacdo de Interesse para TR 2.

VAN

Area Administrativa

Notas:
1. Toda apreciagéo feita pela Area Juridica sera registrada por meio de despacho fundamentado.
2. 0 aviso de Solicitagdo de Manifestagio de Interesse aplica-se no tipo 1 de selecdo de Planos de Trabalho (1- Com Concurso de Projetos) para os instrumentos Convénio -

Transferéncia Voluntaria; Convénio - FEC e Contrato de Subven¢do Econdmica.

\\

(Ponto de Controle:

Medidas de desempenho:

- AN

N

(Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacdo e outros):

AN

& J

25 de setembro de 2012
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- MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS

PROCESSO II.1: ENTE OU ENTIDADE PUBLICA
L] L]
-~
Fluxograma do Subprocesso:
-
Quem executa:
- Concedente (Area Administrativa e Casa Civil)
Area Juridica N J
(" )
Como fazer:
~ D.ELABORACAO DE |
1. Providenciar a publicagio no DOE do Aviso de Solicitagdo de Manifestagio de Interesse relativo ao TR.  (Area Administrativa)
2. Registrar a data de publica¢do no DOE, para disponibilizacido no Portal da Transparéncia e no sitio do Concedente, contendo o link para o MCC.  (Casa Civil)
Proponente Notas: . . . . 5 - " L DR
1. O subprocesso E ndo se aplica aos instrumentos: Termo de Ajuste (PCF); Termo de Adesdo (SESA); Termo de Responsabilidade (SEDUC) e Contrato de Rateio (Consércio Pablico).
2.0 MCC permitira acesso livre a consulta dos TR divulgados, disponiveis ou ndo para recebimento de propostas, destacando o titulo do TR com os respectivos programas,
| 1 AR TGN D)5 N
bem como o resultado da sele¢do, quando houver.
3. A divulgagdo ficara disponivel no MCC até o final do Programa Plurianual vigente.
J
(- N (; . . . ~ )
Ponto de Controle: Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacao e outros):
Medidas de desempenho:
_ AN AN J
25 de setembro de 2012 Pagina 15 de 37



- MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS

PROCESSO I1.1: ENTE OU ENTIDADE PUBLICA w1

(GOVERNO po )
ESTADO po CEARA

Fluxograma do Subprocesso:

Area Administrativa

E. DIVULGACAO DO

TERMO DE REFERENCIA

v

@

F.CADASTRAMENTO DE PLANO DE TRABALHO

(G D

e Selecionar TR;

e Detalhar
Proposta de PT;

e Digitalizar e
anexar (upload)
documentos;

e Validar
declaracdo de
adimpléncia.

¢ Disponibilizar o
Plano de
Trabalho para

Selecio.
~

2

(Subprocesso F: Cadastramento de Plano de Trabalho (1 de2)

)

Area de Negécio

G. ANALISE DE PLANO

DE TRABALHO

25 de setembro de 2012

Ponto de Controle:

Quem executa:

- Proponente / Concedente

Como fazer:

1. Inserir Proposta de Plano de Trabalho 12 vinculando a um Termo de Referéncia 3.
(a) Selecionar Termo de Referéncia 4 para o qual sera apresentada Proposta de Plano de Trabalho 5, indicando:

e programa tematico; e
e objetivo do programa a ser executado.

(b) Detalhar Proposta de Plano de Trabalho, registrando ¢:

e participes (interveniente e executor), quando for o caso;

e objeto;

quantidade do objeto;

local de execugao;

justificativa da proposta;

objetivo geral;

objetivo(s) especifico(s);

publico-alvo/beneficidrios;

area de abrangeéncia;

metodologia;

indicadores de resultado;

arranjo institucional (capacidade técnica e gerencial);

periodo de vigéncia (inicio e término);

valor global do projeto;

valor da contrapartida financeira, quando houver 7;

valor da contrapartida de bens e servigos, quando houver 8;

cronograma de repasse por exercicio (ano e valor) 910;

cronograma de execugdo fisico-financeira do objeto (metas e etapas com itens de gastos, valores e periodos) 11;
cronogramas de desembolso 12e de comprovagdo de contrapartida em bens e servigos, quando houver; e
plano de aplicagdo detalhado dos recursos (bens e servigos a serem adquiridos/produzidos) 13.

(c) Digitalizar e anexar (upload) os seguintes documentos 14:

o ART (Anotagdo de Responsabilidade Técnica) e projeto basico e executivo, em caso de obras e servigos de engenharia;
o termo de referéncia, em caso de aquisi¢cdo de bens e demais servigos;
e outros documentos necessarios a analise da proposta.

(d) validar:

e declaragdo do proponente de que ndo esta em situagdo de mora ou de inadimpléncia junto a qualquer 6rgédo ou entidade da Administragdo Publica Estadual direta e

indireta.

Medidas de desempenho:

Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacio e outros):
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DETALHAMENTO DE SUBPROCESSO [0}
PROCESSO I1.1: ENTE OU ENTIDADE PUBLICA

Fluxograma do Subprocesso: (Subprocesso F: Cadastramento de Plano de Trabalho (2 de 2)

Quem executa:

- Proponente / Concedente

Area Administrativa

E. DIVULGACAO DO

Como fazer (cont.):

TERMO DE REFERENCIA

v

2. Disponibilizar o Plano de Trabalho para Selecéo 15.

F.CADASTRAMENTO DE PLANO DE TRABALHO| ~ NOtas: ) o N L _ L
1. O concedente cadastrara o plano de trabalho dos seguintes instrumentos: Termo de Adesdo (SESA); Termo de Responsabilidade (SEDUC) e Contrato de Rateio (Consoércio
papico)
. 2. Para o cadastramento da proposta, inclusive as realizadas pelo concedente, o Proponente devera estar com cadastro regular.
: SDeelteaCII};);ar TR; 3. No caso da "Lei Autorizativa Individual", com identificacdo do beneficiario, o sistema MCC permitira apenas para proponente identificado o cadastro da proposta do Plano
Proposta de PT; de Trabalho.
o Digitalizar e 4. Ao selecionar o TR, o MCC devera exibir as seguintes informagées do TR: Modalidade de Transferéncia, Tipo de instrumento, Tipo de Proposta, Programa Tematico
anexar (upload) (Objetivo e Meta) e Regra de contrapartida.
documentos; 5. 0 proponente s6 podera cadastrar um plano de trabalho por Termo de Referéncia.
* Validar " 6.0 MCC criticara os dados do Plano de Trabalho (sublinhados no item "b") com as informacdes planejadas no Termo de Referéncia.
ggicrlg;?gﬁgige 7.No caso de Ente, se houver exigéncia de contrapartida, ela sera Financeira, ndo podendo ser em bens e servigos.

8. 0 MCC checard o percentual de contrapartida proposta, o qual devera atender o percentual minimo estabelecido na regra de contrapartida constante no TR.

9.0 valor de repasse sera calculado automaticamente pelo MCC, subtraindo do valor global do projeto o valor total da contrapartida (valor financeiro mais valor em bens

e servigos), quando houver.

10. Quando o cronograma de desembolso ultrapassar o exercicio vigente, a reserva orgamentaria sera feita no valor do exercicio vigente. Para os instrumentos celebrados
nessa condigdo deverio ser celebrados anualmente Termos de Aditivos com a indicacdo dos créditos orgamentarios para cada exercicio, até o final da vigéncia, e efetivada

¢ Disponibilizar o

Plano de L
Trabalho para areserva orgamentaria.
Selecio. 11. No cronograma de execucio do objeto devem ser especificadas as metas da proposta e suas respectivas etapas (fases). Para cada meta, sera necessario incluir no
minimo uma etapa. Cada etapa deve ser especificada e quantificada. 0 MCC deve limitar o somatdrio dos valores das etapas ao valor da respectiva meta, bem como o
\§ J somatorio das metas deve ser igual ao valor global do convénio.

12. Em cronograma desembolso, deve ser indicada a previsdo para liberagdo dos recursos e aporte da contrapartida. Para cada meta do cronograma de execugdo do objeto
deve ser especificada a previsdo (parcela) de liberagdo de recursos por parte do concedente e do convenente (contrapartida), devendo ser associadas a cada parcela as

metas e etapas (uma parcela pode ser associada a mais de uma meta e, por conseguinte, a mais de uma etapa).
13. No plano de aplicacio detalhado devem ser especificados todos os bens, obras, tributos e servigos relacionados a execugido do(s) objeto(s) do instrumento. 0 MCC
G. ANALISE DE PLANO também disponibilizara o plano de aplicacido consolidado dos recursos a serem desembolsados pelo concedente e da contrapartida.
DE TRABALHO 14. A anexacdo de projetos basico e executivo ou termo de referéncia fica dispensado em caso de padronizacgio do objeto pelo Concedente que sera divulgado no préprio MCC.

15. Ao enviar a proposta para analise, o proponente ndo podera alterar dados da mesma.

Ponto de Controle: Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacdo e outros):

Medidas de desempenho:
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PROCESSO I1.1: ENTE OU ENTIDADE PUBLICA

s
Fluxograma do Subprocesso: DUDDIOCESSO u. Alldiisc dc ridinodc 117 apPpdadind

-
Quem executa:

- Concedente (Comissdo composta por Areas de Negécio, de Planejamento e Administrativa)
. J

Proponente

. CADASTRAMENTO DE

rComo fazer:

1. Realizar analise 2 dos Planos de Trabalho, atribuindo nota para cada critério definido na Matriz de Avaliagio do TR 3.

2. Emitir parecer técnico do resultado da selec¢io indicando os Planos de Trabalho selecionados *.

' G. ANALISE DE PLANO DE TRABALHO |

Trabaho,

2

\ /|| Notas:
1. Em caso de selegdo deserta ou fracassada, caberd ao Ordenador de Despesa optar pela continuidade ou ndo do processo, abrindo novo prazo para apresentagio de proposta
ou encaminhado para arquivamento.

Ordenador de Despesa 2. Nos casos de calamidade/emergéncia e para os instrumentos Termo de Ajuste (PCF); Termo de Adesdo (SESA); Termo de Responsabilidade (SEDUC) e Contrato de Rateio

(Consoércio Publico) sera realizada uma anélise técnica sem Matriz de Avaliagio.
3. 0 MCC classificara automaticamente os Planos de Trabalho, conforme as notas atribuidas na analise com Matriz de Avaliagdo, até atingir a quantidade necessaria para o

alcance da meta da parceria, no limite do valor do TR.

\4. 0 integrante da Area de Negécio da Comisséo de Avaliagéo registrara o parecer técnico.

J
(- N (; . P . ~ N
Ponto de Controle: Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacao e outros):
Medidas de desempenho:
\ J\ VAN J
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- MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS
PROCESSO I1.1: ENTE OU ENTIDADE PUBLICA i1

(Subprocesso H: Autorizacao do Plano de Trabalho j

(GOVERNO po )
ESTADO po CEARA

Fluxograma do Subprocesso:

Area de Negécio

G. ANALISE DE PLANO
DE TRABALHO

v

" H AUTORIZACAO DO PLANO DE TRABALHO

m

e Apreciar o
resultado da
e Liberar reserva
orcamentaria;

selecao
(Ordenador de

(Area de Planej.)

e Arquivar

Despesa)
processo.

(Area de Negécio)

Autorizado?

~

~N
RATIFICACAO /
PUBLICACAO

(Casa CiviL)

A

SIM

atificagao da
Casa Civil?

APRECIACAO
DO MAPP

Area de Planejamento

A. SOLICITAGAO DE

MAPP

PLANO DE
TRABALHO
AUTORIZADO

25 de setembro de 2012

Quem executa:

- Concedente (Ordenador de Despesa)
Como fazer:

1. Apreciar o resultado da selecao:
(a) Caso seja autorizado 1, encaminhar para ratificacdo 23 e publicagdo 45 pela Casa Civil 678

(b) Caso nio seja autorizado, remeter a Area de Planejamento para liberacio da reserva orgamentaria e posterior arquivamento do processo pela Area de Negécio.

Notas:

1. Caso o somatoério dos Planos de Trabalho homologados seja inferior ao do Termo de Referéncia, deve ser liberado o restante da reserva orgamentaria.

2. Para os instrumentos: Convénio - Transferéncia Voluntaria (inclusive calamidade/emergéncia) do Tipo de selecdo de Planos de Trabalho: 2- Sem Concurso de Projetos,
Termo de Ajuste (PCF); Termo de Adesao (SESA); Termo de Responsabilidade (SEDUC); e Contrato de Rateio (Consdrcio Publico), havera uma ratificagio pela Casa Civil
(registrada no MCC), como condigdo para Celebragéo.

3. Para os instrumentos a serem ratificados pela Casa Civil (ver nota 2), com excecdo de "calamidade/emergéncia”, é exigido o Mapp no status de "Aprovado” no momento da
analise.

4. O resultado da selecgdo sera disponibilizado no MCC, apés ratificagdo da Casa Civil, se houver.

5. Nos casos de Convénio/FEC e Contrato de Subvengio Econdmica, além da disponibilizag¢do do resultado da seleg¢do no MCC, o resultado sera encaminhado para publicagdo
no DOE.

6. A Casa Civil registrara a data de publica¢do do resultado da selegido no DOE.

7.0 MCC disponibilizara o link da publica¢do do resultado da selecdo no DOE.

8. A divulgacio ficara disponivel no MCC até o final do Programa Plurianual vigente.

Ponto de Controle: Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacdo e outros):

Medidas de desempenho:
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PROCESSO I1.2: PESSOA JURIDICA DO SETOR PRIVADO E PESSOA FiSICA *?

-
Fluxograma do Subprocesso:

ubprocesso A: Solicitacao de MAPF

( A
Quem executa:
) - Concedente (Area de Planejamento)
INICIO N\ J
(. A
Como fazer:
1. Elaborar Termo de Abertura e cadastrar Projeto MAPP 3 no SIAP 4, registrando as informacdes preliminares do projeto567.
CADASTRO
VALIDADO
1
e Elaborar Termo
de Abertura e
cadastrar Projeto
\ y,
Notas:
1. Esse processo engloba os instrumentos: Convénio - Transferéncia VVoluntaria; Convénio - FEC; Mecenato; Contrato de Gestdo (OS); Termo de Parceria (OSCIP); Contrato de
Subvengdo Econdmica; Contrato de Subvengdo Habitacional e Termo de Cooperagdo (Empresas Controladas).
Area de Negécio/ 2. As Pessoas Fisicas s6 poderao firmar os instrumentos Convénio - FEC e Mecenato.
Planejamento 3. A proposta do Projeto MAPP é inclusa conforme o Manual do SIAP.
B. ELABORAGAO DE 4.SIAP (Sisteima lntegrad,o de A.cc')mpanhamento d~e Programas e Projetos).
RMO DE REFERENCIA 5. A aprovagdo do MAPP é requisito para Celebragdo do instrumento.
6.0 MCC acompanhara o status do Mapp, que:
- Caso MAPP Negado, remetera o TR a Area de Planejamento para liberagdo de or¢amento e posterior arquivamento do processo pela Area de Negdcio;
- Caso MAPP Proposto, aguardara aprovagdo do Mapp pelo Governador.
v 7. A qualquer tempo, o MCC notificara a negacdo de Mapp pelo Governador a Area a qual estiver atuando o processo a fim arquivamento.
|\ J
(- N [, . L. . ~ )
Ponto de Controle: Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacao e outros):
Medidas de desempenho:
|\ - VAN J
25 de setembro de 2012
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http://www.gestaodoservidor.ce.gov.br/site/images/stories/flips/f33/pages/manual_SIAP_web.pdf

- MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS
PROCESSO 11.2: PESSOA JURIDICA DO SETOR PRIVADO E PESSOA FiSICA 112

(GOVERNO po )
ESTADO po CEARA

Fluxograma do Subprocesso: (Subprocesso B: Elaboracdo de Termo de Referéncial2 (1 de2) j

Quem executa:
e - Concedente (Area de Negécio, Area de Planejamento e Secretaria Executiva)

A. SOLICITACAO DE
MaAPP Como fazer:

1. Gerar TR (atribuir numeracio), informando: (Area de Negécio)

(a) Tipo de Proposta 3;
l (b) Tipo(s) de Natureza Juridica de Proponente/Convenente;

& = (c) Tipo(s) de Instrumento; e
B. ELABORACAO DE TERMO DE REFERENCIA (d) Tipo de Selegdo de Planos de Trabalho 4.
SOLICITAGAO DE MAPP

J

2. Registrar os dados 5 da Parceria e os Requisitos para Selecio: (Area de Negécio):
(a) Justificativa;
(b) Publico-alvo;
(c) Local de execugdo

® Gerar TR (d) Objeto juntamente com a quantidade;

(Area de Negdcio) (e) Especificagdo do objeto;

(f) Valor estimado a ser reservado no or¢amento;

(g) Prazo de execugio do objeto;

(h) Qualificagdo Técnica e Capacidade Operacional minimas 6;

|

H

(i) Prazos pararecebimento de propostas, para pedidos de informacgdes ou esclarecimentos ao Concedente, para divulgacdo de resultado da sele¢do e para interposicdo de
=RLCEUINOS e Abrir processo recursos;
dados da Vi p (j) Matriz de avaliagdo (aspecto avaliado, item(ns)/perfil(s) verificado(s), pontuagio por Item/Perfil, pontuagdo maxima e peso do Aspecto Avaliado); e
Parceria e os HONVIDTOC, (k) Informagdes complementares.

registrar o
nimero no MCC p
(Area de Negdcio) 3. Complementar o TR 7, registrando as seguintes informacdes: (Area de Planejamento)
< J (a) Modalidade(s) de Aplicacio;

(b) Fonte(s) de Recurso;
(Q) Rrojeto(s) fhape:

(d) Agao(6es) Orcamentaria(s);

Requisitos para
Selecdo
\_(Area de Negdcio)

]

e Complementar o e Submeter o TR ao (e) Objetivo(s) e Meta(s) do Programa Tematico;
TR Ordenador de (f) Regra de Contrapartida por tipo de instrumento;
(Area de Despesa . (g) Previsdo Or¢amentaria 8.
\_ Planejamento) ) \ (Secret. Executiva) )
N\ J

Ordenador de Despesa

C. AUTORIZAGAO DO

) Ponto de Controle: Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacdo e outros):
TERMO DE REFERENCIA

Medidas de desempenho:
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PROCESSO 11.2: PESSOA JURIDICA DO SETOR PRIVADO E PESSOA FiSICA

M

1.2

- MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS GOVERNO po

ESTADO po CEARA

Fluxograma do Subprocesso:

Area de Planejamento

A. SOLICITAGAO DE

MAPP

-

(" B. ELABORAGAO DE TERMO DE REFERENCIA

SOLICITACAO DE MAPP

e Gerar TR
(Area de Negdcio)

1

e Registrar os
dados da
Parceria e os
Requisitos para
Selecao

\_(Area de Negécio)

|

(D

o Abrir processo
no Viproc,
registrar o
nimero no MCC
(Area de Negdcio)

. J

3

e Complementar o
T

(Area de

\_ Planejamento) |

e Submeter o TR ao
Ordenador de
Despesa

\ (Secret. Executiva)

2

[Subprocesso B: Elaboracao de Termo de Referéncia 12

25 de setembro de 2012
- ""/”«”=¥#¥}$6/0/¥/00=—————————————————————————————0—0—0—0—0—0—0—0—0—0—0—0—0909090909090900V0V0/V/V//7

Ordenador de Despesa

C. AUTORIZACAO DO
TERMO DE REFERENCIA

(2 de 2)

)

Quem executa:

- Concedente (Area de Negécio, Area de Planejamento e Secretaria Executiva)
Como fazer (cont.):

4. Abrir processo no Viproc 9, registrar o niimero no MCC e encaminhar a Secretaria Executiva.  (Area de Negdcio)

5. Submeter o TR ao Ordenador de Despesa. (Secretaria Executiva)

Notas:

1. Para os instrumentos Contrato de Gestéo, Contrato de Subvengao Habitacional e Termo de Cooperagéo, o Subprocesso B devera ser realizado para possibilitar a reserva orcamentaria
(néo se aplicam os itens'h’, " i' e 'j' da atividade 2).

2. No Termo de Referéncia para o Tipo de Proposta "Proponente Especifico do Concedente” devera constar a identificacdo do proponente especifico.

3. Tipos de Proposta: 1- Proposta Voluntaria / 2- Proponente Especifico do Concedente

4. Tipos de selec¢io de Planos de Trabalho: 1- Com Concurso de Projetos / 2- Sem Concurso de Projetos. Nos Casos de "Sem concurso de Projetos” devera ser apresentada a
justificativa.

5. Os dados da parceria e os requisitos da sele¢do sdo campos que serdo editados pelo Concedente.

6. A Qualificacdo Técnica e Capacidade Operacional serdo aferidas por meio de critérios técnicos e objetivos, bem como indicadores de eficiéncia e eficacia.

7. Os campos de vinculagido ao Mapp (trazidos do SIAP e SIOF) e complementares do TR sdo apenas selecionados e nio editaveis.

8. A Previsdo Orcamentaria corresponde a indicacdo da(s) dotagdo(des) correspondente(s) a(s) Classificagcdo(des) Or¢camentaria(s) para o TR. O seu total sera igual ao valor
estimado do TR e considerard como limite maximo para vinculagio o saldo existente de cada dotagdo. Caso o total vinculado da(s) dotacio(Ges) seja insuficiente, o TR
ficara pendente até que seja realizado ajuste no or¢camento ou no TR.

9. A Area de Negécio abrira processo fisico com a impressio do Termo de Referéncia.

Ponto de Controle:

Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacio e outros):

Medidas de desempenho:
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- MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS

PROCESSO 11.2: PESSOA JURIDICA DO SETOR PRIVADO E PESSOA FiSICA

-
Fluxograma do Subprocesso:

-
= uem executa:
Area de Negocio/ Q
Planejamento - Concedente (Ordenador de Despesa)
" B FIARORACAO DE | g J
(" )
Como fazer:
1. Apreciar o TR:
(a) Caso seja autorizado, reservar or¢amento.
(b) Caso seja passivel de ajuste, solicitar ajustes a area correspondente.
(c) Caso nao seja autorizado, solicitar arquivamento do processo.
2. Definir se o TR devera ser submetido ou ndo ao Conselho Estadual correspondente ou instiancia equivalente, registrando o resultado de suas analises 3.
PASSIVEL DE
AJUSTE
NAO
SIM APRECIACAO
(CONSELHO
ESTADUAL)
Notas:
1. A autorizagdo do Ordenador de Despesas dar-se-& por meio de assinatura digital.
2. A atividade de 'Autorizacdo do Termo de Referéncia” efetiva a reserva orcamentaria.
\ 3. A Secretaria Executiva do Concedente registrara o motivo no MCC da submissio ou ndo ao Conselho Estadual correspondente ou instancia equivalente.
\\ J
(- N (; . P . ~ N
Area Juridica Ponto de Controle: Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacao e outros):
Medidas de desempenho:
N\ . VAN J

25 de setembro de 2012
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PROCESSO 11.2: PESSOA JURIDICA DO SETOR PRIVADO E PESSOA FiSICA

-
Fluxograma do Subprocesso:

Ordenador de Despesa

C. AUTORIZAGAO DO
TERMO DE REFERENCIA

a =\
D. ELABORACAO DO PARECER JURIDICO

1

Minutas de
Mensagem e de

2

e Encaminhnar a

AUTORIZACAO
LEGISLATIVA

-
Quem executa:

- Concedente (Area Juridica)
. J
rComo fazer: h

1. Elaborar Minutas 3 de Mensagem e de Projeto de Lei Especifica .

2. Encaminhar a PGE via processo administrativo, Minutas de Mensagem e de Projeto de Lei Especifica para obtencio de autorizacio legislativa.

Notas:

1. Subprocesso D néo se aplica nos casos que a Lei Especifica ja constar no Banco de Leis e para os instrumentos: Contrato de Gestdo, Contrato de Subvencédo Habitacional e Termo de
Cooperagéo.

2. 0 cadastramento das Leis Especificas no Banco de Leis ficara a cargo da PGE.

3. A Minuta e o Projeto de Lei serdo analisados pela PGE antes de serem encaminhados para autorizacdo Legislativa.

4. A Lei especifica indicara o beneficiario para o Tipo de Proposta 2- Proponente Especifico do Concedente, nos demais casos fara referéncia ao processo de sele¢do dos Planos
\_de Trabalho.

Area Juridica > S~ <
E. ELABORAGCAO DO Ponto de Controle: Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacdo e outros):
AVISO DE SOLICITAGAO -
D ANIF A 0D -
Medidas de desempenho:
N\ . VAN J
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-
Quem executa:
Area Juridica \- Concedente (Area Juridica) )
o AUTORIZACAO e . N
LEGISLATIVA Como fazer:
1. Verificar a autorizacio legislativa no Banco de Leis, vinculando-a ao TR caso promulgada ou remetendo o processo a Area de Negdcio para arquivamento 2,
2. Gerar o Aviso de Solicitacdo de Manifestacio de Interesse para TR.
Notas: o
1. Para o Tipo 2 de selecdo de Planos de Trabalho: 2- Sem Concurso de Projetos, o Subprocesso E devera ser realizado para possibilitar o despacho da Area Juridica.
- 2. Toda apreciagdo da Area Juridica serd registrada por meio de despacho fundamentado.
Area Administrativa J
(- N (; . P . ~ )
Ponto de Controle: Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacao e outros):
Medidas de desempenho:
_ . VAN J
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PROCESSO 11.2: PESSOA JURIDICA DO SETOR PRIVADO E PESSOA FiSICA

-
Fluxograma do Subprocesso:

Area Juridica

AVISO DE SOLICITACAO

' F. DIVULGACAO DO TERMO DE REFERENCIA |

DOE d viso de

2

DUDDIOCESSO ' Vivui1£2aCdO o 11111 uec i1

-
Quem executa:

- Concedente (Area Administrativa e Casa Civil)
. J
rComo fazer: h

1. Providenciar a publicagio no DOE do Aviso de Solicitagdo de Manifestagio de Interesse relativo ao TR.  (Area Administrativa)

2. Registrar a data de publica¢do no DOE, para disponibilizacido no Portal da Transparéncia e no sitio do Concedente, contendo o link para o MCC.  (Casa Civil)

\. J
Proponente Notas: _ N . . oo 5 . . :
1.0 MCC permitira acesso livre & consulta dos TR divulgados, disponiveis ou ndo para recebimento de propostas, destacando o titulo do TR com os respectivos programas, bem como o
NTO D resultado da selecdo, quando houver.
. 2. A divulgacdo ficara disponivel no MCC até o final do Programa Plurianual vigente.
3. Para os instrumentos: Contrato de Gestdo, Contrato de Subvengio Habitacional e Termo de Cooperacdo nio é necessaria a publicacido no DOE.
J
("~ N (; . P . ~ )
Ponto de Controle: Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacao e outros):
Medidas de desempenho:
_ . VAN J
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- MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS
PROCESSO 11.2: PESSOA JURIDICA DO SETOR PRIVADO E PESSOA FiSICA L2

(GOVERNO po )
ESTADO po CEARA

Fluxograma do Subprocesso:

[Subprocesso G: Cadastramento de Plano de Trabalho (1 de2) j

Quem executa:

- Proponente / Concedente !

Area Administrativa

F. DIVULGACAO DO Como fazer:

TERMO DE REFERENCIA

1. Inserir Proposta de Plano de Trabalho 2 vinculando a um Termo de Referéncia 3.
(a) Selecionar Termo de Referéncia 4 para o qual sera apresentada Proposta de Plano de Trabalho 5, indicando:
e programa tematico; e

v e objetivo do programa a ser executado.
e ) (b) Detalhar Proposta de Plano de Trabalho, registrando ¢:
G. CADASTR.?;‘:Q:SHI;E PLANO'DE e participes (interveniente e executor), quando for o caso;
e objeto;
e quantidade do objeto;
e local de execugao;
. o justificativa da proposta;
: SDZléﬁl}?;«ar TR; e objetivo geral;
Proposta de PT; N ol?jet.ivo (s) especifi.col(’s).;

« Digitalizar e ! . Pubhco-alvo/bfnefmarlos;
anexar (upload) e area de abrangéncia;
documentos; * metodologia;

o Validar e indicadores de resultado;
declaragdo de e arranjo institucional (capacidade técnica e gerencial);
adimpléncia. e periodo de vigéncia (inicio e término);

o valor global do projeto;
o valor da contrapartida financeira, quando houver;

o valor da contrapartida de bens e servigos, quando houver 7;

« Disponibilizar o e cronograma de repasse por exercicio (ano e valor) 89; ]
Plano de e cronograma de execucio fisico-financeira do objeto (metas e etapas com itens de gastos, valores e periodos) 10;
Trabalho para e cronogramas de desembolso !1 e de comprovagio de contrapartida em bens e servi¢os, quando houver; e
Selegio. e plano de aplicagdo detalhado dos recursos (bens e servigos a serem adquiridos/produzidos) 12.

(c) Digitalizar e anexar (upload) os seguintes documentos 13:

- o ART (Anotagdo de Responsabilidade Técnica) e projeto basico e executivo, em caso de obras e servigos de engenharia;
o termo de referéncia, em caso de aquisi¢cdo de bens e demais servigos;
e outros documentos necessarios a analise da proposta.

5 p— (d) Validar:
Area de Negécio e declaragdo do proponente de que ndo esta em situagdo de mora ou de inadimpléncia junto a qualquer 6rgédo ou entidade da Administragdo Publica Estadual direta e
H. SELECAO DE PLANO

indireta.

DE TRABALHO

Ponto de Controle: Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacdo e outros):

Medidas de desempenho:
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DETALHAMENTO DE SUBPROCESSO [0}
PROCESSO 11.2: PESSOA JURIDICA DO SETOR PRIVADO E PESSOA FiSICA

Fluxograma do Subprocesso:

Area Administrativa

F. DIVULGAGAO DO

TERMO DE REFERENCIA

A 4

.
G. CADASTRAMENTO DE PLANO DE

TRABALHO

(D
e Selecionar TR;
e Detalhar
Proposta de PT;
e Digitalizar e
anexar (upload)
documentos;
e Validar
declaragdo de
adimpléncia.

¢ Disponibilizar o
Plano de
Trabalho para
Selecao.

Area de Negécio

H. SELECAO DE PLANO

DE TRABALHO

25 de setembro de 2012

[Subprocesso G: Cadastramento de Plano de Trabalho (2 de 2)

Quem executa:

- Proponente / Concedente !

Como fazer (cont.):

2. Disponibilizar o Plano de Trabalho para Selecao 4.

Notas:

1. O concedente cadastrara o plano de trabalho dos seguintes instrumentos: Contrato de Subvenc¢do Habitacional e Termo de Cooperag¢do (Empresas Controladas).

2. Para o cadastramento da proposta, inclusive as realizadas pelo concedente, o Proponente devera estar com cadastro regular.

3. No caso da "Lei Autorizativa Individual”, com identificagdo do beneficiario, o sistema MCC permitira apenas para proponente identificado o cadastro da proposta do Plano
de Trabalho.

4. Ao selecionar o TR, o MCC deverd exibir as seguintes informagdes do TR: Modalidade de Transferéncia, Tipo de instrumento, Tipo de Proposta, Programa Tematico
(Objetivo e Meta) e Regra de contrapartida.

5. 0 proponente s6 podera cadastrar um plano de trabalho por Termo de Referéncia.

6. 0 MCC criticara os dados do Plano de Trabalho (sublinhados no item "b") com as informagdes planejadas no Termo de Referéncia.

7.0 MCC checara o percentual de contrapartida proposta, o qual devera atender o percentual minimo estabelecido na regra de contrapartida constante no TR.

8. 0 valor de repasse sera calculado automaticamente pelo MCC, subtraindo do valor global do projeto o valor total da contrapartida (valor financeiro mais valor em bens
e servicos), quando houver.

9. Quando o cronograma de desembolso ultrapassar o exercicio vigente, a reserva orcamentdria serd feita no valor do exercicio vigente. Para os instrumentos celebrados nessa
condicdo deverao ser celebrados anualmente Termos de Aditivos com a indicagdo dos créditos or¢amentarios para cada exercicio, até o final da vigéncia, e efetivada a
reserva or¢amentaria.

10. No cronograma de execucdo do objeto devem ser especificadas as metas da proposta e suas respectivas etapas (fases). Para cada meta, sera necessario incluir no
minimo uma etapa. Cada etapa deve ser especificada e quantificada. 0 MCC deve limitar o somatdrio dos valores das etapas ao valor da respectiva meta, bem como o
somatorio das metas deve ser igual ao valor global do convénio.

11. Em cronograma desembolso, deve ser indicada a previsao para liberagdo dos recursos e aporte da contrapartida. Para cada meta do cronograma de execugdo do objeto
deve ser especificada a previsdo (parcela) de liberagdo de recursos por parte do concedente e do convenente (contrapartida), devendo ser associadas a cada parcela as
metas e etapas (uma parcela pode ser associada a mais de uma meta e, por conseguinte, a mais de uma etapa).

12. No plano de aplica¢do detalhado devem ser especificados todos os bens, obras, tributos e servigos relacionados a execugio do(s) objeto(s) do instrumento. 0 MCC
também disponibilizard o plano de aplicacdo consolidado dos recursos a serem desembolsados pelo concedente e da contrapartida.

13. A anexac¢do de projetos basico e executivo ou termo de referéncia fica dispensado em caso de padronizagdo do objeto pelo Concedente que sera divulgado no préprio MCC.

14. Ao enviar a proposta para andlise, o proponente ndo podera alterar dados da mesma.

Ponto de Controle: Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacdo e outros):

Medidas de desempenho:
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- MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS
PROCESSO 11.2: PESSOA JURIDICA DO SETOR PRIVADO E PESSOA FiSICA L2

Fluxograma do Subprocesso: [Subprocesso H: Selecdo de Plano de Trabalho 12

Quem executa:

- Concedente (Comissdo composta por Areas de Negdcio, de Planejamento e Administrativa)

G. CADASTRAMENTO DE
PLANO DE TRABALHO

Como fazer:

1. Realizar analise 3 dos Planos de Trabalho, atribuindo nota para cada critério definido na Matriz de Avaliagio do TR 3.

2. Realizar vistoria 5 na(s) sede(s) do(s) Proponente(s) do(s) Plano(s) de Trabalho(s) classificado(s) ¢, atestando o atendimento ou nio 7, por meio de emissio de
Nota de Vistoria 8, cada um dos seguintes aspectos:

e (a) A existéncia do local indicado;

H. SELECAO DE PLANO DE TRABALHO
(b) O funcionamento; e,

(D (c) As condigdes para execugdo.

« Realizar

e Realizar analise vistoria na(s)
dos Planos de sede(s) do(s)
Trabalho, Proponente(s)
atribuindo nota do(s) Plano(s)
na Matriz de de Trabalho(s);
Avaliagcao do TR o Emitir Nota de

Vistoria

Notas:

o Emitir parecer 1. O Subprocesso H para os instrumentos: Contrato de Gestdo, Contrato de Subveng¢do Habitacional e Termo de Cooperacdo, se restringira a analise dos Planos de Trabalho

3. 3. Emitir parecer técnico da analise de cada plano de trabalho e submeter o resultado para autorizacio dos Planos de Trabalho selecionados °.

técnico da (ndo se aplicam as atividades 2 e 3).
analise de cada 2. Em caso de selecdo deserta ou fracassada, cabera ao Ordenador de Despesa optar pela continuidade ou nio do processo, abrindo novo prazo para apresentacdo de proposta
Plano de ou encaminhado para arquivamento.

\almabathosssssd 3. Para os instrumentos Contrato de Gestao, Contrato de Subvenc¢do Habitacional e Termo de Cooperagdo serdo realizadas analises técnicas sem Matriz de Avaliacdo.

4. 0 MCC classificara automaticamente os Planos de Trabalho para vistoria, conforme as notas atribuidas na anlise até atingir a quantidade necessaria para o alcance da meta
da parceria, no limite do valor do TR.

5. A vistoria podera ser realizada por meio de parceria com outro 6rgio/entidade da Administragio Publica Estadual.

6. Nao serd realizada vistoria para os instrumentos: Contrato de Gestdo, Contrato de Subven¢do Habitacional e Termo de Cooperagdo.

7. A Nota de Vistoria em que pelo menos um dos aspectos nio for atendido desclassificara o Plano de Trabalho correspondente.

8. A Nota de Vistoria sera complementada com comprovagio material (relatérios, fotos, relatos, entrevistas, georreferenciamento) e registrada por membro indicado pela
Comissao.

9.0 integrante da Area de Negécio da Comissio de Avaliagio registrara o parecer técnico.

Ordenador de Despesa

I. AUTORIZAGAO DO
PLANO DE TRABALHO

Ponto de Controle: Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacdo e outros):

Medidas de desempenho:
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PROCESSO 11.2: PESSOA JURIDICA DO SETOR PRIVADO E PESSOA FiSICA

- MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS GOVERNO po

ESTADO po CEARA

Fluxograma do Subprocesso:

Area de Negécio

H. ANALISE DE PLANO
DE TRABALHO

\ 4
(1 AUTORIZACAO DO PLANO DE TRABALHO )

e Apreciar o
resultado da
selegido

(Ordenador de
Despesa)

TERMINO

e Liberar reserva

. orcamentaria;
Autorizado? (Area de Planej.)
e Arquivar
processo.
(Area de Negdcio)
PUBLICACAO
DO RESULTADO
DA SELECAO
(Casa CiviL)
\_ J

PLANO DE
TRABALHO
AUTORIZADO

25 de setembro de 2012

(Subprocesso I: Autorizacao do Plano de Trabalho 1 j

Quem executa:

- Concedente (Ordenador de Despesa)
Como fazer:

1. Apreciar o resultado da selecao:
(a) Caso seja homologado 2, encaminhar para publicacdo 34 pela Casa Civil 5678,

(b) Caso nio seja homologado, remeter a Area de Planejamento para liberagio da reserva orcamentaria e posterior arquivamento do processo pela Area de Negécio.

Notas:
1. No caso de ndo haver selegdo, inclusive o citado na nota 1 do Subprocesso H, o Ordenador de Despesa apreciara o Plano de Trabalho a medida que forem apresentados, ap6s

a analise da comissao.
2. Caso o somatorio dos Planos de Trabalho homologados seja inferior ao do Termo de Referéncia, deve ser liberado o restante da reserva orcamentaria.
3. O resultado da selegdo sera disponibilizado no MCC.
4. Para o Tipo de selecdo de Planos de Trabalho: 1- Com Concurso de Projetos, o resultado da selegdo, sera disponibilizado no MCC e encaminhado para publicagdo no DOE.
5. A Casa Civil registrara a data de publica¢do do resultado da selegido no DOE.
6. 0 MCC disponibilizara o link da publica¢do do resultado da selecdo no DOE.
7. A divulgacdo ficara disponivel no MCC até o final do Programa Plurianual vigente.
8. Para o Tipo de instrumento "Contrato de Gestdo", o subprocesso I incluird a atividade de analise do GTC/COGERF, antes da publicagio do resultado da analise no MCC.

Ponto de Controle: Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacdo e outros):

Medidas de desempenho:
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- MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS
PROCESSO Ill: CELEBRACAO

Fluxograma do Subprocesso:

TIPO DE BENEFICIARIO
{

11 ENTE OU
1 ENTIDADE
PUBLICA

PESSOA
JURIDICA DO
Il SETOR
2 PRIVADO E
PESSOA
FisSICA

PLANO DE
TRABALHO
AUTORIZADO/
SELECIONADO

APRECIACAO
DO MAPP

v

A. ELABORACAO DO INSTRUMENTO

o Verificar status * Adotaras
do MAPP pr0v1denc1a§ 5
: ara a apreciaco
(Area de Planej.) 50 Mapg s

Status do
Mapp
NEGADO
APROVADO

v
PROPOSTO

1.21

e Cancelar reserva
or¢camentaria;

e Arquivar processo
eVerificar situacao
cadastral e de -
adimpléncia do TERMINO
proponente
(Area Admin.)
q Abrir conta
o Analisar a * &6
documentagio 2:“:25;? n
apresentada . Elaln)b e
pelo propon,epte instrumento
\(Area de Negocm)) (Area Admin.)
. J J

Area Juridica

B. EMISSAO DE
PARECER JURIDICO

25 de setembro de 2012

(Subprocesso A: Elaboracao do Instrumento ! (1 de 2)

Quem executa:

- Concedente (Area de Negécio, Planejamento e Administrativa)

Como fazer:

1. Verificar status do MAPP 2: (Area de Planejamento)

(a) Caso MAPP Aprovado, encaminhar processo a drea administrativa para verificagdo da regularidade cadastral 3 e adimpléncia 4 do proponente;
(b) Caso MAPP Proposto, adotar as providéncias para a apreciagdo do Mapp pelo Governador;

(c) Caso MAPP Negado, cancelar a reserva or¢amentaria e arquivar processo.

2. Verificar a situacio cadastral e de adimpléncia do proponente e solicitar documentaciao complementar 5. (Area Administrativa)

(a) Comprovacio de dotacdo orcamentaria dos recursos da contrapartida financeira, conforme o caso e se exigida.
(b) Licencas Ambientais (Prévia, de Instalagdo e de Operacgdo) quando envolver obras, instalagdes ou servicos que exijam estudos ambientais;
(c) Comprovante de Regularidade Fundidria: Certiddo de Registro de iméveis ou Documentos correspondentes, quando necessario;

(d) Comprovagio (Declaragio) de cumprimento das disposi¢oes do inciso III do artigo 22 do Decreto n2. 5.296/2004 e as normas técnicas de acessibilidade da ABNT,
quando for o caso;

(e) Outros documentos exigidos.

3. Analisar a documentacao ¢ apresentada pelo proponente. (Area de Negdcio)

(a) Caso conforme, atualizar os cronogramas do Plano de Trabalho e encaminhar para abertura de conta bancéria especifica.

(b) Caso nio conforme, providenciar arquivamento.

Ponto de Controle:

Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacio e outros):

Medidas de desempenho:
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- MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS
PROCESSO Ill: CELEBRACAO

Fluxograma do Subprocesso:

(GOVERNO po

“Q EsTADO po CEARA

[Subprocesso A: Elaboracao do Instrumento (2 de 2) j

TIPO DE BENEFICIARIO
|

PLANO DE

11 ENTE OU
1 ENTIDADE
PUBLICA

PESSOA
JURIDICA DO
Il SETOR
2 PRIVADO E
PESSOA
FiSICA

TRABALHO
AUTORIZADO/
SELECIONADO

APRECIACAO
DO MAPP

v

o Verificar status
do MAPP

(Area de Planej.)

A. ELABORACAO DO INSTRUMENTO

providéncias
para a apreciagdo
do Mapp

Status do
Mapp

APROVADO

eVerificar situacao
cadastral e de

v
PROPOSTO

NEGADO

1.21

e Cancelar reserva
or¢camentaria;
e Arquivar processo

. A!l‘lll' conta

Quem executa:

- Concedente (Area de Negécio, Planejamento e Administrativa)

Como fazer (cont.):

4. Abrir conta bancaria especifica 7 do instrumento. (Area Administrativa)

4.1. Requisitar ao proponente as informagdes de domicilio bancario 8;

4.2. Requisitar a SEFAZ a abertura da conta-corrente especifica.

5. Elaborar o instrumento para celebragio 9 10 11 12 13, (Area Administrativa)

Notas:

1. Os planos de trabalhos homologados (Tipo de sele¢do de Planos de Trabalho: 2- Sem Concurso de Projetos) e ou publicados (Tipo de selecdo de Planos de Trabalho: 1- Com
Concurso de Projetos) serdo listados como pendéncia para que a area de planejamento inicie a celebragio.

2.0 MAPP no status de aprovado é condigio para celebragio. A qualquer tempo, 0 MCC notificara a negacio de Mapp pelo Governador a Area a qual estiver atuando o processo
a fim arquivamento.

3. Corresponde a documentos do proponente e dos seus responsaveis, certiddes e obrigacdes acessorias, validos e vigentes, bem como regularidade na execugdo de
instrumentos celebrados.

4. Comprovagdo da boa e regular aplicagdo ou da guarda dos recursos, mediante apresentacdo de presta¢des de contas.

5. A solicitagdo pela concedente da documentagio complementar constante no Termo de Referéncia devera ser efetuado/registrada no sistema (meios possiveis: e-mail, fax,
carta) e apresentadas pelo proponente via upload.

6. 0 prazo para apresentagio da documentacio e para regularizacdo do proponente estara definido no Termo de Referéncia ou no Aviso de Manifestagio de Interesse,

adimpléncia do TERMINO conforme o caso.
proponente 7. A conta sera aberta automaticamente, mediante convénio da Sefaz com institui¢do bancaria.
(Area Admin.) 8. 0 proponente devera escolher entre as opgdes de Banco e Agéncia ja listadas no MCC.

9. Os casos de excepcionalidade quanto a exigéncia de regularidade cadastral e adimpléncia como condig¢des para celebragdo deverdo ser autorizados individualmente no
sistema pela autoridade competente, com base em parecer juridico do qual constard a motivagio e a fundamentagao legal.

o Analisar a " CC 10. Os formularios dos Instrumentos serdo disponibilizados no MCC. (Templates com clausulas obrigatdrias e possibilidade de inclusdo de novas, de acordo com tipo de
documentacio bancallt';a instrumento e especificidades do objeto).
apresentada . Eigggiaﬁa 11. O preenchimento dos campos com informagdes ja registradas no Cadastro do Proponente e do Concedente,Termo de Referéncia e Plano de Trabalho sera automatico.
p’elo propon,e!lte L ) 12. 0 MCC s6 permitira o preenchimento nos campos relativo ao Convenente dos dados referentes aquele que constar como proponente do Plano de trabalho selecionado.
\(Area de Negocm)) (Area Admin.) 13. A celebragio de Aditivos atendera as mesmas exigéncias e tramites do instrumento original e sera vinculada ao mesmo.
N\ J J

Area Juridica

B. EMISSAO DE
PARECER JURIDICO

25 de setembro de 2012

Ponto de Controle: Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacdo e outros):

Medidas de desempenho:
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PROCESSO llI: CELEBRA(;AO

- MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS

Fluxograma do Subprocesso:

g

-
Quem executa:
- Concedente (Area Juridica)
< = . J
Area de Negbcio / - N
Admin / Planj Como fazer:
1. Analisar os aspectos formais e legais da celebracio e do instrumento e emitir Parecer Juridico Conclusivo:
(a) Caso favoravel, encaminhar a Area Financeira para solicitagdo do Limite Financeiro.
(b) Caso desfavoravel, encaminhar a irea responsavel para as adequagdes necessarias.
Area Financeira
g J
( N (; . P . ~ N
Ponto de Controle: Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacao e outros):
Medidas de desempenho:
- VAN J

25 de setembro de 2012
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PROCESSO Ill: CELEBRACAO

A

- MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS

Fluxograma do Subprocesso:

Area Juridica

B. EMISSAO DE
PARECER JURIDICO

!

C. SOLICITACAO DE LIMITE FINANCEIRO

P

o Verificar
disponibilidade

de Limite
Financeiro

Limite
financeiro
suficiente?

SIM
e Registrar on?da
Deliberagdo do
COGERF

(Subprocesso C: Solicitacao de Limite Financeiro

NAO A

A 4

APRECIAGAO DE
LIMITE
FINANCEIRO

(GTC)

v

Limite
aprovado?

SIM

APROVADO PARCIALMENTE /

NAO APROVADO
Ordenador de
Despesas

D. FORMALIZACAO

e Retornar para
DO INSTRUMENTO

area de negdcio
para ajustes no

Plano de
Trabalho; ou,

e Tomar
providéncias,
conforme o caso.

25 de setembro de 2012

Quem executa:

- Concedente (Area Financeira)
Como fazer:

1. Verificar disponibilidade de Limite Financeiro 1:
(a) Caso limite financeiro suficiente, registrar o n? da Deliberacdo do COGERF e encaminhar para Formalizacdo do Instrumento 2.

(b) Caso limite financeiro insuficiente, solicitar Limite Financeiro ao COGERF 3.

2. Acompanhar Deliberacao do COGERF 4 5:

(a) Caso Limite Aprovado, encaminhar para Formalizagdo do Instrumento.

(b) Caso Limite Aprovado Parcialmente ou ndo Aprovado, retornar para area de negdcio para providenciar, junto ao Proponente, ajustes no Plano de Trabalho para
adequar o valor ao limite liberado pelo COGERF ¢ ou tomar as devidas providéncias, conforme o caso.

Nota:

1. O limite financeiro necessario corresponde ao valor do crédito orcamentario do exercicio vigente vinculado ao instrumento.

2. Quando o limite financeiro a ser utilizado ja tenha sido contemplado nos repasses para o Custeio de Manutengio ou Finalistico (Duodécimos).

3. Cadastrar pedido no Sistema "Limite COGERF" (solicitacdo e geracio de lotes).

4. A andlise do pedido de limite pelo COGERF podera ser assessorada pelo Grupo Técnico de Contas - GTC.

5. As Deliberagdes do COGERF referentes as solicitagoes dos limites serdo disponibilizadas automaticamente pelo sistema "Limites COGERF", que trara as informagoes do n? da
Deliberacdo, data e valor total.

6. S0 sera possivel nos instrumentos nio advindos de selegéo - Tipos de selecdo de Planos de Trabalho: 2- Sem Concurso de Projetos.

Ponto de Controle: Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacdo e outros):

Medidas de desempenho:
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- MACROPROCESSO DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS
PROCESSO Ill: CELEBRACAO

Fluxograma do Subprocesso: (Subprocesso D. Formalizacdo do Instrumento
Quem executa:
APRECIAGAO DE - Concedente (Area Administrativa e Ordenador de Despesa)
C. SOLICITAGAO DE LIMITE i
LIMITE FINANCEIRO FINANCEIRO Como fazer:
(GTC)
1. Formalizar Celebracio do Instrumento: (Area Administrativa)
(—) 1.1. Providenciar assinatura dos participes no Instrumento 2.
Ve D\ 1.2. Providenciar a designac¢do do Fiscal do Instrumento e registrar no sistema 3.

D. FORMALIZACAO DO INSTRUMENTO o ) o ) )
1.3. Solicitar ao Convenente comprovacao (upload) da designacdo do preposto e registrar no sistema.

(D T : isi iro do i : ; 50 fisico-financeira e vi 5 i -
Providenci 2 2. Registrar os dados fisico-financeiro do instrumento nos Sistemas Corporativos ¢ (programacao fisico-financeira e vinculagoes). (Area de Planejamento)
® Frovidenciar
assinatura dos * Registrar os dados -
participes; fisico-financeiro do 3. Encaminhar instrumento para publicacdo 5. (Area Administrativa)
e Providenciar a instrumento nos . . . ~ . a
e it Sistemas 3.1. Providenciar a divulgagdo da integra do Instrumento no Portal da Transparéncia ©.
fril-:z:ii‘;mo . Corporativos 3.2. Providenciar a publicagio do extrato do instrumento no Didrio oficial 7 8, conforme regras e prazos previstos na legislagdo vigente.
registrar no
sistema;
il e
Convenente
comprovacdo e Providenciar a
(up}oad) ~cla divulgacdo da
designagdo do . integra do
preposto e registrar Instrumento no
no sistema. Portal da
Transparéncia;
e Providenciar a
publicagdo do
extrato do
instrumento no
Diario oficial. Notas:
— 1. Uso de assinatura eletronica/Certificacdo digital - Desnecessario upload do documento.
- /|| 2. A data do instrumento sera gerada pela data da assinatura digital.
3. Dados a serem registrados: Nome, Matricula e CPF. Para o preposto (atividade 5.3) serdo registradas as mesmas informagdes.
v 4. 0 MCC devera disponibilizar os dados para os Sistemas Coorporativos (WebService)

5. A Concedente comunicard, conforme previsto na legislagio, a Celebragio do Instrumento aos Orgios e Conselhos locais da politica piiblica correspondente.
6. A divulgacdo no Portal da Transparéncia da Integra do Instrumento, inclusive do Plano de Trabalho e demais anexos.

DIVULGAGAO NO oY < > ¢ o
7. A data de publicagdo do instrumento no DOE serd informada pela Casa Civil.

PUBLICACAO DO

PORTAL DA
INSTRUMENTO TRANSPARENCIA 8. A informacdo no Portal da Transparéncia sera complementada, automaticamente, com a data de publicagdo do DOE.
Ponto de Controle: Recursos (Sistemas, Formularios, Legislacdo e outros):
) - Sistema de Gestao de Contratos e Convénios - SGCC
INSTRUMENTO - Decreton?...

PUBLICADO i - o
- instrugdo Normativa n®...

Medi ho:
edidas de desempenho - Manual Operativo

- Portaria 127/2008: Art. 14, Art. 17 $2° (I a II), Art. 18 (I a VII)

25 de setembro de 2012 Pagina 35 de 37




DETALHAMENTO DE SUBPROCESSO n
PROCESSO |: CADASTRAMENTO DE PROPONENTE 1

ANEXO 01 - Subprocesso B: Registro de informacoes cadastrais (1 de 2)

Quem executa:
- Proponente

Dados e documentos por tipo de proponente,

1. Dados solicitados:
(a) i3
e nome do responsavel n° CPF, n? e 6rgio expedldor do RG, sexo, data de nasc1mento estado civil, nome da mde, nome do pai, endereco (s) e e-mail.
(b) Auta a a ]
e nome do responsavel n? CPF, n? e 6rgao expedldor do RG sexo, data de nasmmento estado civil, nome da mie, nome do pai, endereco (s) e e-mail;
e relagdo nommal atuallzada dos dmgentes da entldade com CPF, RG sexo, data de nascimento, estado civil, nome da mae, nome do pai, enderego (s) de cada um deles.
(c) Organiza a 3
e nome do Diretor- pre51dente n? CPF n%e orgao expedldor do RG, sexo, data de nascimento, estado civil, nome da mae, nome do pai, endereco (s) e e-mail;
2. Documentos solicitados (no caso de Certiddes, registrar a data de validade):
(a) Ente Publi nido, E Municipi
e ato normativo de criagdo do Ente, comprovante de inscrigdo e situagdo cadastral do CNPJ, comprovante(s) de endereco.
o Certiddo Negativa de Débitos Estaduais, comprovando a inexisténcia de registros no CADINE, de acordo com Lein® 12.411, de 1995;
e Declaragio de atendimento do percentual de receitas préprias sobre o total das receitas orcamentarias, de acordo com a LDO;
o Declaragdo de inexisténcia de dividas com o Poder Publico e de inscri¢do nos bancos de dados publicos ou privados de protegdo ao crédito.
e Extrato de Consulta ao CAUC atestando a regularidade.
¢ Documentos do responsavel: carteira de identidade, CPF, diploma eleitoral e ato de nomeagio/Delegacdo de competéncia, comprovante(s) de endereco.
(b) Autarquias, Fundagd Empr ntrol

e Lei de criagio; ato de designacio do dirigente do 6rgio ou entidade, com a indicagdo da data de publicagio no Orgio Oficial; comprovante de inscrigio e situacio cadastral do CNPJ; certiddo do cartério de registro de
pessoas juridicas, no caso de Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista.

o Certiddo Negativa de Contribui¢des Previdenciarias/CND e Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, comprovando recolhimento de tributos, contribui¢des, inclusive
as devidas a Seguridade Social, multas e demais encargos fiscais devidos a Fazenda Publica federal;

o Certificado de Regularidade do FGTS, comprovando regularidade quanto ao depésito das parcelas do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

o Certiddo Negativa de Débitos Estaduais, comprovando a inexisténcia de registros no CADINE, de acordo com Lein®12.411, de 1995;

o Certiddo de Regularidade com o ISSQN e Certiddo de Regularidade com os Tributos Municipais

o Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT.

o Declaragdo de inexisténcia de dividas com o Poder Publico e de inscrigdo nos bancos de dados publicos ou privados de proteg¢do ao crédito

e Relatoério de atividades do ultimo exercicio;

* Demonstrativos contabeis do ultimo exercicio.

e Documentos do dirigente: carteira de identidade, CPF, comprovante(s) de endereco.

(c) Entidade Privada sem Fins Lucrativos:

eEstatuto social e suas alteragoes, certiddo do cartdrio de registro de pessoas juridicas, comprovante de inscri¢do e situacdo cadastral do CNPJ, comprovante(s) de endereco;

eDeclaragdo de funcionamento regular por 2 (dois) ultimos anos anteriores ao exercicio em que ocorrera a transferéncia de recursos, emitida por 3 (trés) autoridades locais, membros do Ministério Publico, do Poder
Judiciario, do Poder Executivo ou seus substitutos legais da comarca em que a entidade for sediada;

eDeclaragdo que nenhum dos dirigentes é agente politico de Poder ou do Ministério Piblico ou dirigente de 6rgado ou entidade da administragado publica, de qualquer esfera governamental, ou respectivo cdnjuge ou
companheiro, bem como parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau.

eDeclaragdo de inexisténcia de dividas com o Poder Publico e de inscri¢do nos bancos de dados ptiblicos ou privados de protegdo ao crédito

eDeclaragdo de ndo utilizagdo de trabalho de menor, exceto como aprendiz.

eCertidao Negativa de Contribui¢des Previdenciarias/CND e Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive quanto aos devidos a Fazenda Publica federal;

eCertificado de Regularidade do FGTS, comprovando regularidade quanto ao depésito das parcelas do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

eCertidao Negativa de Débitos Estaduais, comprovando a inexisténcia de registros no CADINE, de acordo com Lein? 12.411, de 1995;

eCertiddo de Regularidade com o ISSQN e Certiddo de Regularidade com os Tributos Municipais

eCertidao Negativa de Faléncia e Concordata.

eCertidao Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT.

eRelatoério de atividades do dltimo exercicio;

eDemonstrativos contabeis do ultimo exercicio (balango social e demonstragdo de superavit / déficit).Documentos do responsavel: carteira de identidade, CPF, comprovante de enderego residencial.
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DETALHAMENTO DE SUBPROCESSO n
PROCESSO |: CADASTRAMENTO DE PROPONENTE 1

ANEXO 01 - Subprocesso B: Registro de informacoes cadastrais (2 de 2)

Quem executa:

- Proponente

Dados e documentos por tipo de proponente,

2. Documentos solicitados (no caso de Certiddes, registrar a data de validade): (cont.)

(d) Organiza e Organizacd

eAta de Constitui¢do da OS/OSCIP.
eQualificagdo da OS/OSCIP.
eEstatuto social e suas alteragoes, certiddo do cartdrio de registro de pessoas juridicas
eComprovante de inscrigio e situagio cadastral do CNP]
eComprovante(s) de endereco;
eAta de posse do diretor-presidente
eDocumento de Qualificagdo e discriminagio da Diretoria e do Conselho de Administra¢do
eCertidao Negativa de Contribui¢des Previdenciarias/CND e Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ;
eCertificado de Regularidade do FGTS, comprovando regularidade quanto ao depésito das parcelas do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;
eCertiddo de Regularidade com o ISSQN e Certiddo de Regularidade com os Tributos Municipais
eCertidao Negativa de Débitos Estaduais, comprovando a inexisténcia de registros no CADINE, de acordo com Lein? 12.411, de 1995;
eCertidao Negativa de Faléncia e Concordata.
eCertidao Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT.
eDeclaragio de inexisténcia de dividas com o Poder Publico e de inscricdo nos bancos de dados publicos ou privados de protegio ao crédito

eDeclaragdo de ndo utilizagdo de trabalho de menor, exceto como aprendiz.
eDocumentos do diretor-presidente: carteira de identidade, CPF, comprovante de enderego residencial.

Notas:
1. A situagio de adimpléncia com a Companhia de Agua e Esgoto do Ceara - CAGECE e com a Companhia de Gestio dos Recursos Hidricos - COGERH, serdo identificadas mediante o registro, por estas, da situacio do proponente.
2.0 Extrato de Consulta ao CAUC verifica a regularidade do Proponente quanto a(o0):
o Arrecadagio de Tributos - a demonstracdo de instituicdo, previsdo e efetiva arrecadacdo dos impostos de competéncia constitucional do ente federativo comprovado por meio do Relatério Resumido da Execugdo
Orcamentaria - RREO do dltimo bimestre do exercicio encerrado ou do Balango-Geral, nos termos do art. 11 da Lei Complementar n® 101, de 2000 e art. 156, da Constituicdo Federal;
o INSS /CND - Certiddo Negativa de Contribui¢cdes Previdenciarias;
o Regularidade Previdenciaria: Certificado de Regularidade Previdenciaria - CRP, exigido de acordo com o Decreto n2 3.788, de 11 de abril de 2001;
e FGTS - Certificado de Regularidade do FGTS, comprovando regularidade quanto ao depdsito das parcelas do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;
o SRF/PGFN - Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais(SRF) e a Divida Ativa da Unido (PGFN), comprovando recolhimento de tributos, contribuigdes, inclusive as devidas a Seguridade Social, multas
e demais encargos fiscais devidos a Fazenda Publica federal;
¢ Aplicagdo dos limites minimos de recursos nas areas de satde e educagdo,comprovado por meio do RREO do ultimo bimestre do exercicio encerrado ou no Balancgo Geral;
e Publicacdo do Relatério de Gestdo Fiscal (RGF)de que tratam os arts. 54 e 55 da Lei Complementar no 101, de 2000;
e Observancia dos limites das dividas consolidada e mobiliaria, de operagdes de crédito, inclusive por antecipagio de receita, de inscricdo em restos a Pagar e de despesa total com pessoal, mediante o Relatério de Gestao Fiscal
(RGF);
e Encaminhamento das contas anuais, conforme o art. 51 da Lei Complementar n2 101, de 2000;
o Publicagdo do Relatério Resumido da Execugdo Or¢amentaria (RREO) de que trata o disposto no art. 52 da Lei Complementar no 101, de 2000; e
¢ Apresentagio de suas contas a Secretaria do Tesouro Nacional ou entidade preposta nos prazos referidos no art. 51, §10, incisos I e II, da Lei Complementar no 101, de 2000, observado o que dispde o art. 50 da referida Lei.
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