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INTRODUGAO

A transferéncia de recursos financeiros por meio de convénios, instrumentos
congéneres, termo de colaboragdo e termo de fomento, estabelecida pela Lei
Complementar n°® 119/2012 (com nova redacédo pela Lei Complementar n°.
178/18), regulamentada pelo Decreto Estadual n°. 32.811, de 28/09/2018 e pelo
Decreto Estadual n°. 32.810, de 28/09/2018, devera obedecer as seguintes
etapas:

|. Divulgacao de Programas;

II. Cadastramento de Parceiros;

lll. Selecgao;

V. Celebragao do Instrumento;

V. Execucgao;

VI. Monitoramento (e Avaliagdo, para as Organizagbes da Sociedade Civil —

OSC);

VIl. Prestacédo de Contas.

O Cadastramento de Parceiros é composto pela atividade de registro de
informacdes e insercdo de documentos no e-Parcerias, realizada pelo parceiro, e
pela atividade de validacdo desse cadastro, realizada pela CGE.

Este documento foi elaborado com a finalidade de auxiliar os convenentes quanto
ao correto registro de informagdes e documentos no e-Parcerias.

Por fim, este documento possui controle de versdes, sendo de responsabilidade
da CGE sua atualizagdo e dos leitores a utilizagdo da versdo em vigor publicada
no sitio eletrénico da CGE.

ATENGAO!
A insercao de dados no e-Parcerias é de responsabilidade de cada um dos
atores envolvidos, portanto, a senha de acesso as funcionalidades é
pessoal e intransferivel.
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GLOSSARIO

Adimpléncia: situagcdo que indica o cumprimento das obrigagbes do
convenente e do interveniente perante o Concedente.

Certiddo de Regularidade e Adimpléncia: certiddo emitida pelo e-Parcerias
que informa a situagdo de regularidade cadastral e de adimpléncia do
convenente perante o Concedente.

. Ente: Unido, Estado, Distrito Federal e Municipio, compreendidos os 6rgaos

integrantes das respectivas administracdes diretas.

Entidade Publica: as fundagdes, os fundos, as autarquias, as empresas
estatais dependentes, na forma do inciso Ill do art. 2° da Lei Complementar
n°® 101/2000.

Organizacédo da Sociedade Civil: pessoa juridica (entidade privada sem fins
lucrativos, cooperativas e organizagdes religiosas) de que trata o inciso | do
art. 2° da Lei Federal n°® 13.019/2014:

o Entidade Privada Sem Fins Lucrativos: Entidade privada sem fins
lucrativos que nao distribua entre os seus sécios ou associados,
conselheiros, diretores, empregados, doadores ou terceiros
eventuais resultados, sobras, excedentes operacionais, brutos ou
liquidos, dividendos, isen¢des de qualquer natureza, participacoes
ou parcelas do seu patriménio, auferidos mediante o exercicio de
suas atividades, e que os aplique integralmente na consecugao do
respectivo objeto social, de forma imediata ou por meio da
constituicdo de fundo patrimonial ou fundo de reserva;

o Sociedades cooperativas: as previstas na Lei 9.867/1999:. as
integradas por pessoas em situagdo de risco ou vulnerabilidade
pessoal ou social; as alcangadas por programas e agdes de
combate a pobreza e de geragdo de trabalho e renda; as voltadas
para fomento, educacado e capacitagdo de trabalhadores rurais ou
capacitacado de agentes de assisténcia técnica e extenséo rural; e as
capacitadas para execugdo de atividades ou de projetos de
interesse publico e de cunho social;

o Organizacgdes religiosas: as dedicadas a atividades ou a projetos de
interesse publico e de cunho social distintas das destinadas a fins
exclusivamente religiosos.

Pessoa Juridica de Direito Privado: pessoa juridica de direito privado sem
fins lucrativos legalmente constituida, ndo albergada pela Lei Federal n°
13.019/2014 e as empresas estatais nao dependentes, na forma do inciso Il
do art. 2° da Lei Complementar n® 101/2000.
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VII. Parceiro: ente, entidade publica, pessoa juridica de direito privado, pessoa
fisica ou organizacédo da sociedade civil interessada em executar agdes em
regime de mutua cooperagcdo com o6rgaos e entidades do Poder Executivo
Estadual.

VIIl. Regularidade Cadastral: situagdo de atendimento das exigéncias cadastrais,
inclusive documentais, pelo parceiro.

IX. Responsavel pelo parceiro: pessoa fisica que responde legalmente pelo
ente, entidade publica, pessoa juridica de direito privado, pessoa fisica ou
organizagao da sociedade civil, interessado(a) em executar agdes em regime
de mutua cooperagédo com orgaos e entidades do Poder Executivo Estadual.
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IMPORTANTE:

TODAS AS INFORMAGOES CADASTRAIS CONTIDAS NAS TELAS DE
SISTEMA EXIBIDAS NESTE TUTORIAL SAO FICTICIAS.

1 ACESSAR O PRE-CADASTRO DO E-PARCERIAS

1.1 Descrigao

a) Essa atividade sera realizada sempre que uma pessoa juridica quiser se
cadastrar como parceiro do Estado para celebracdo de convénios,
instrumentos congéneres, termo de colaboragdo, termo de fomento e
acordo de cooperacdo. O cadastro sera realizado no e-Parcerias.

b) Para acessar o e-Parcerias para fins de pré-cadastro, o interessado pode
optar por uma das seguintes alternativas:

i. Pela pagina eletrénica da CGE: www.cge.ce.gov.br clicando na guia
“Sistemas” e em seguida, clicar em “e-Parcerias”. Na pagina do e-
Parcerias, clicar no link “Acesse o sistema clicando aqui”; ou

ii. Pela pagina eletrénica da CGE: www.cge.ce.gov.br clicando na guia
“Servigos” e em seguida, clicar em “e-Parcerias”. Na pagina do e-
Parcerias, clicar no link “Acesse o sistema clicando aqui”;

c) Na tela de login, na area “Acesso livre”, sem a necessidade de senha,
clicar na opcgao pré-cadastro.

ATENGAO!

E IMPORTANTE QUE O INTERESSADO TENHA EM MAOS OS ARQUIVOS
ELETRONICOS COM OS DOCUMENTOS NECESSARIOS EXIGIDOS PELA
LEGISLAGAO. A RELAGAO DOS DOCUMENTOS ESTA DISPONIVEL NO
ANEXO | DESTE TUTORIAL.
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1.2 Telas:

Se acessar pela pagina da CGE: www.cge.ce.gov.br, opcgao
“Sistemas”:

GOVERNO | INTRANET | wEEMAIL |

Controladoria e Ouvidoria
Geral do Estado

INSTITUCIONAL

SERVICOSE SISTEMAS. Clicar na opgéo "Sistemas

PERIODO ELEITORAL

PUBLICIDADE E COMUNICAGAO
INSTITUCIONAL INDISPONIVEIS

7~ | Controladoria e
@ Quvidoria Geral INSTITUCIONAL | SERVICOS | sISTEMAS Do que vocé precisa? ﬂ
do Estado

Clicar em "e-parcerias”

Sistemas

e-Parcerias

O e-Parcerias € o sistema de gestdo das parcerias do Poder Executivo Estadual, por meio do
qual os 6rgdos e entidades da administracdo publica estadual, assim como os parceiros,
operacionalizam as atividades pertinentes ao processo de transferéncia de recursos financeiros
por meio de convénios e demais instrumentos de parceria.

®)

SACC

O Sistema de Acompanhamento de Contratos e Convénios (SACC) € um sistema utilizado pelos
érgdos e entidades estaduais do Poder Executivo, exceto socledades de economia mista, no
qual s3o0 cadastrados todos os contratos, convénios e instrumentos congéneres.

Ou, pela opcao “Servigcos”:
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PORTAL DO GOVERNO | INTRANET | wesMaIL |

AA A O

Controladoria e Ouvidoria
Geral do Estado

INSTITUCIONAL

OUVIDORIA | ACESSO A INFORMACAO | TRANSPARENCIA | E-PARCERIAS | ASSESSORIA TECNICA | LEGISLACAO | OUTROS SERVICOS

2 - Clicar na opgéo "E-parcerias”.

PERIODO ELEITORAL

PUBLICIDADE E COMUNICAGCAO
INSTITUCIONAL INDISPONIVEIS

OVERNO | INTRANET | WEEMAIL |

Controladoria e
Ouvidoria Geral INSTITUCIONAL | SERVICOS | SISTEMAS
do Estado

Novas regras

Acesse o sistema clicando aqui

ACESSO RAPIDO
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Usuario

/\\ o
L - Parcerias .
_ e

F3 Govervono
‘ ESTADODO CEARA

Coutroladoria e Chuvidoria Geral
do Estado

Para melhor desempenho no acesso, usar o navegador Mezilla Firefox.

su.:.uRcﬁ Ht
2| convenios@ege. s v

2 CADASTRAR UM PARCEIRO PESSOA JURIDICA PELA PRIMEIRA VEZ

2.1

2.1.1
a)

c)

d)

f)

Descrigao:

Iniciando o Cadastro de Parceiro Pessoa Juridica

Para iniciar o cadastro, no campo “Tipo de Cadastro” escolher a opgao
“Pessoa Juridica”. O sistema habilita os campos “CNPJ”, razdo social e
do e-mail principal do responsavel para preenchimento. Em seguida,
automaticamente, habilita as opgdes de “Natureza Juridica” (1-
Administragdo Publica; 2- Entidades Empresariais; 3- Entidades sem Fins
Lucrativos e 4- Instituicbes Extraterritoriais) para selegéo do parceiro.

Clicar na seta (ao lado esquerdo) correspondente a natureza juridica do
parceiro, exemplo: 1 - Administracdo Publica, para selecionar o tipo de
instituicho e 103-1 Orgdo Publico do Poder Executivo Municipal,
correspondendo a do parceiro. Clicar no botao “Enviar’.

O sistema exibira uma janela com os dados do interessado para
confirmacéo.

Ao clicar na opgao “sim”, o sistema exibira uma outra janela informando
sobre o envio automatico de um link para o e-mail informado. Ao clicar em
“‘OK”, o sistema disponibiliza a tela inicial de login (a ser utilizada em outro
momento).

Em seguida, o interessado devera acessar seu e-mail informado e clicar no
link disponivel no texto do e-mail para dar continuidade ao seu cadastro.

Ao clicar no link, o interessado sera direcionado para a tela “Cadastro de
Parceiros” para efetuar o cadastro completo.
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OBS 1: Caso o interessado selecione as opgdes “2- Entidades Empresariais”
ou “3- Entidades sem Fins Lucrativos”, no campo “Natureza Juridica”, a tela
de Cadastro de Parceiros inicia com a pergunta: “a entidade é uma
ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL para efeito da Lei Federal n°
13.019/20147?".

Se a opgao for “Sim”, o interessado efetuara o cadastro de pessoa juridica
com as particularidades de uma Organizagdo da Sociedade Civil (OSC); se a
opgao for “Nao”, o interessado dara prosseguimento ao cadastro de uma
pessoa juridica ndo enquadrada como OSC.

OBS 2: Caso o usuario selecione a opcao “1 — Administracdo Publica” ou “5 —

Instituicdes Extraterritoriais”, no campo “Natureza Juridica”, o sistema ja
direciona para a tela de preenchimento do cadastro.

2.1.2 Incluindo Informagdes Cadastrais

l. Incluindo dados de Pessoa Juridica de naturezas: “2- Entidades
Empresariais” ou “3- Entidades sem Fins Lucrativos”:

Para a Pessoa Juridica NAO considerada uma OSC:

a) ApoOs clicar na opgao “N&o”, o sistema direciona para o preenchimento dos
demais campos para informagdes cadastrais do parceiro, do responsavel
pelo parceiro e inclusdo de documentos (obrigatérios e complementares);

b) Para os dados do cadastro da pessoa juridica NAO considerada uma
OSC, preencher os campos de acordo com o “comprovante de inscrigdo no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica”:

i. “Nome Fantasia”: informar o titulo do estabelecimento do parceiro;
ii. “Razao Social”: informar o nome empresarial do parceiro;

iii. “Data de Abertura” informar a data de abertura do cadastro do CNPJ;

iv. “Atividade Econbmica Principal”: clicar na seta para selecionar a
atividade econdmica principal do parceiro;

v. “Website para divulgagdo dos instrumentos”. informar o endereco
eletronico do site da instituigcdo, se houver;

vi. “E-mail Principal do Parceiro”. informar o enderegco eletrbnico da
instituicdo para correspondéncia;

vii. “Endereco”: clicar no link “+Incluir’ para abrir a tela para a inclusao de
informacdes do endereco. Se o endereco informado for o principal do
parceiro, aquele onde ele pode ser encontrado, clicar nessa opgcao no
inicio da tela.
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Se o parceiro souber o numero do CEP: digitar o numero do CEP, clicar
fora do campo ou na lupa para o e-Parcerias trazer, automaticamente, as
informagdes de Logradouro, Tipo de Logradouro, Pais, UF, Municipio e
Bairro/Distrito. Complementar o cadastro digitando as informagbes de
‘“Numero” do imoével, “Complemento”, se houver, ex: numero do
apartamento, etc. Clicar na seta para selecionar o “Tipo de Endereco” (filial
ou matriz). Por fim, clicar no botao “Salvar”.

OBS: o Comprovante de Endereco devera ter data de emissdo de no
maximo 6 (seis) meses anteriores a data de solicitagdo do cadastro. O
mesmo devera estar em nome do parceiro, de seu representante legal ou
do membro de diretoria das Organiza¢gées da Sociedade Civil. Caso os
mesmos nao possuam o referido documento em seu nome, aceita-se a
“‘Declaragao de Residéncia”, cujo modelo encontra-se no site da CGE
(www.cge.ce.gov.br), em Servigcos /Parcerias/ Modelos de documentos/
etapa de cadastro).

ATENGAO!

PARA OS PARCEIROS COM ENDERECO NO INTERIOR DO ESTADO EM
QUE O MUNICIPIO POSSUI UM UNICO CEP, AO INFORMAR O CEP NO
CAMPO ESPECIFICO, O CAMPO LOGRADOURO SERA PREENCHIDO

AUTOMATICAMENTE DE ACORDO COM O CADASTRO DOS CORREIOS.

NO CAMPO “COMPLEMENTO” O PARCEIRO DEVERA INFORMAR O SEU

ENDERECO COMPLETO.

viii. “Meios de Contato”: clicar no link “+Incluir’ para abrir a tela para a
inclusdo de informagdes. Se o contato informado for o principal do
parceiro, aquele onde ele pode ser encontrado, clicar nessa opgcao no
inicio da tela. Para selecionar o “Tipo de Contato”, clicar na seta para
escolher uma das opcdes: telefone fixo, telefone movel, e-mail, Em
seguida, informar o “Numero” do contato escolhido, se o contato
selecionado for o e-mail, informar o endereco eletrénico. Por fim, clicar
no botao “Salvar”.

c) Para as informagdes cadastrais do responsavel pelo parceiro,
preencher os seguintes campos:

i. “CPE”:informar o numero do CPF do responsavel legal,

i. “Nome”: informar o nome completo do responsavel legal, sem
abreviaturas;

iii. “Estado Civil”: clicar na seta para selecionar a opgcao entre: casado,
divorciado, separado, solteiro ou viuvo;

iv. “Sexo”. clicar na seta para selecionar a opcdo entre: masculino ou
feminino;
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v. “Data de Nascimento”: digitar a data ou clicar no icone de calendario ao
lado do campo e localizar a data de nascimento do responsavel;

vi. “Tipo de Documento”: clicar na seta para selecionar o documento de
identidade a ser informado entre as opcgdes: carteira de motorista,
documento de identidade ou passaporte;

vii. “Numero do Documento” informar o numero do documento de
identidade selecionado;

viii. “Orgdo Expedidor”: informar a sigla do 6rgdo que emitiu 0 documento
de identidade selecionado;

ix. “UE”: clicar na seta para selecionar a unidade da federagéo, ou seja, o
estado em que foi emitido o documento de identidade selecionado;

x. “Data de Emissao”: digitar a data ou clicar no icone de calendario ao
lado do campo e localizar a data de emissdo do documento de
identidade selecionado;

OBS.: se 0 documento for Passaporte, deve ser informada, também, a data
da validade.

xi. “Ocupacgao Profissional”: clicar na seta para identificar a ocupacéao
profissional do responsavel. Se na relacdo apresentada ndo constar a
ocupacgao do responsavel, escolher a opcado “Outros trabalhadores de
servigos diversos”;

xii. “Nome da Mae”: informar o nome completo da mae do responsavel,
sem abreviaturas;

xiii. “Nome do Pai”: informar o nome completo do pai do responsavel, sem
abreviaturas;

xiv. “Endereco”: clicar no link “+Incluir’ para abrir a tela para a inclusdo de
informacdes do endereco. Se o endereco informado for o principal do
responsavel, aquele onde ele pode ser encontrado, clicar nessa opg¢ao
no inicio da tela.

Se o responsavel souber o numero do CEP: digitar o numero do CEP,
clicar fora do campo ou na lupa (ao lado do campo logradouro) para o e-
Parcerias trazer, automaticamente, as informagdes de Logradouro, Tipo de
Logradouro, Pais, UF, Municipio e Bairro/Distrito (caso ndo saiba o n°. do
CEP, basta clicar na lupa ao lado do campo logradouro e informar o
endereco desejado). Complementar o cadastro digitando as informagdes
de “Numero” do imovel, “Complemento”, se houver, ex: numero do
apartamento, etc. Clicar na seta para selecionar o “Tipo de Endereg¢o”
(residencial, correspondéncia, entrega e cobranga). Por fim, clicar no botédo
“Salvar”.

OBS: o Comprovante de Endereco devera ter data de emissdo de no
maximo 6 (seis) meses anteriores a data de solicitagdo do cadastro. O
mesmo devera estar em nome do parceiro, de seu representante legal ou
do membro de diretoria das Organizagées da Sociedade Civil. Caso os
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mesmos nao possuam o referido documento em seu nome, aceita-se a
“‘Declaragao de Residéncia”, cujo modelo encontra-se no site da CGE
(www.cge.ce.gov.br), em Servigcos /Parcerias/ Modelos de documentos/
etapa de cadastro).

ATENGAO!

PARA OS RESPONSAVEIS COM ENDEREGO NO INTERIOR DO ESTADO
EM QUE O MUNICIPIO POSSUI UM UNICO CEP, AO INFORMAR O CEP NO
CAMPO ESPECIFICO, O CAMPO LOGRADOURO SERA PREENCHIDO
AUTOMATICAMENTE DE ACORDO COM O CADASTRO DOS CORREIOS.
NO CAMPO “COMPLEMENTO” O RESPONSAVEL DEVERA INFORMAR O
SEU ENDERECO COMPLETO

xv. “Meios de Contato”: clicar no link “+Incluir” para abrir a tela para a
inclusdo de informagdes. Se o contato informado for o principal do
responsavel, aquele onde ele pode ser encontrado, clicar nessa opg¢ao
no inicio da tela. Para selecionar o “Tipo de Contato”, clicar na seta
para escolher uma das opcgoes: telefone fixo, telefone movel, e-mail. Em
seguida, informar o “Numero” do contato escolhido, se o contato
selecionado for o e-mail, informar o enderecgo eletrénico. Por fim, clicar
no botdo “Salvar”.

d) Para a inclusdo de Documentagao Obrigatéria, sem prazo de validade.
Ex: CPF, Comprovante de Endereco, Documento de ldentidade, clicar no
circulo correspondente ao documento que desejar inserir e clicar no botao
“Incluir’. Na tela “Documentacdao Obrigatéria®, preencher os seguintes
campos:

i. “Numero do Documento” informar o numero do documento
selecionado;

i. “UF Emissao”: clicar na seta para selecionar a unidade da federacao,
ou seja, o estado em que foi emitido o documento selecionado;

iii. “Data de Emissao”: digitar a data ou clicar no icone de calendario ao
lado do campo e localizar a data de emissdo do documento
selecionado;

iv. “Complemento”: registrar informagdes complementares, se necessario;

v. Clicar no botdo “+Anexar” para abrir caixa para selecionar o arquivo do
documento que sera anexado. Para concluir a operacgao, clicar no botao
“Salvar”.

e) Para a inclusdo de Documentagao Obrigatéria, com prazo de validade,
ex: certiddes negativas de débitos federais, estaduais e municipais, clicar
no circulo correspondente ao documento que desejar inserir e clicar no
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botdo “Editar”. Na tela “Documentacdo Obrigatéria”, preencher os
seguintes campos:

i. “Numero do Documento” informar o numero do documento
selecionado;

i. “Data de Emiss&o”: digitar a data ou clicar no icone de calendario ao
lado do campo e localizar a data de emissdo do documento
selecionado;

OBS: no caso do “Certificado de Regularidade do FGTS” a data de inicio da
validade nado se refere a data de emissdo do documento. O usuério deve
informar a data de emissao para a contagem correta do prazo de validade.

iii. “Complemento”: registrar informagdes complementares, se necessario;

iv. O e-Parcerias exibe, automaticamente, o prazo de validade, o periodo e
a data de validade da certiddo. Porém, se o prazo de validade nao
corresponder ao documento a ser anexado, clicar no botdo “Alterar
Prazo”. Informar o “Prazo de Validade” da certidao, clicar na seta para
selecionar o “Periodo” de validade em dias, meses ou anos. A “Data de
Validade” sera calculada automaticamente pelo e-Parcerias.

v. Clicar no botdo “+Anexar” para abrir caixa para selecionar o arquivo do
documento que sera anexado. Para concluir a operacgao, clicar no botao
“Salvar”.

f) Para a inclusdo de Documentagao Complementar, clicar no link “+Incluir”
para abrir a tela para a inclusdo de informacdées e do documento
complementar, se necessario.

i. “Nome do Documento”: informar o nome do documento a ser inserido;

ii. “Descricao”. descrever sucintamente a que se refere o documento, se
necessario;

iii. Clicar no botao “+Anexar” para abrir caixa para selecionar o arquivo do
documento que sera anexado. Para concluir a operacéo, clicar no botao
“Salvar’.

g) Na medida em que os dados do cadastro séo inseridos, o parceiro podera
salvar parcialmente as informag¢des clicando no botdo “Salvar”. O sistema
enviara um link para o e-mail do usuario, que dara acesso ao cadastro e
permitira a sua finalizagdo em um outro momento.

ATENCAO! O link estara ativo até 5 dias Uteis. Apos essa data, o usuério
devera iniciar novamente o pré-cadastro.

h) Caso opte pelo botado "Cancelar", os dados cadastrados serao perdidos.
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Para a Pessoa Juridica considerada Organizacdao da Sociedade Civil (OSC)

a) Apos clicar na opgao “Sim”, o usuario devera escolher um dos trés tipos
de OSC (Entidade Privada sem fins lucrativos, Sociedade Cooperativa
ou Organizagao Religiosa);

b) Em seguida, o sistema pede que selecione a principal area de atuagao,
dentre elas: Artes e Cultura, Esporte e Recreacdo, Saude, Servigos
sociais, Educacéao e Outras atividades;

c) Apos a selecdo, o sistema libera para o preenchimento dos demais
campos para informagdes cadastrais do parceiro, do responsavel pelo
parceiro, dos dirigentes e inclusdo de documentos (obrigatorios e
complementares).

d) Para os dados do cadastro da OSC, preencher os campos de acordo
com o “comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica”

i. “Nome Fantasia”: informar o titulo do estabelecimento do parceiro;
ii. “Razéo Social”’: informar o nome empresarial do parceiro;

iii. “Data de Abertura”. informar a data de abertura do cadastro do
CNPJ;

iv. “Atividade Econbmica Principal”. clicar na seta para selecionar a
atividade econdmica principal do parceiro;

v. “Website para divulgagdo dos instrumentos”: informar o endereco
eletrdnico do site da instituicao, se houver;

vi. “E-mail Principal do Parceiro”: informar o enderego eletronico da
instituicdo para correspondéncia;

vii. “Endereco”: clicar no link “+Incluir” para abrir a tela para a inclusao
de informagdes do endereco. Se o endereco informado for o
principal do parceiro, aquele onde ele pode ser encontrado, clicar
nessa opc¢ao no inicio da tela.

Se o responsavel souber o numero do CEP: digitar o numero do CEP,
clicar fora do campo ou na lupa (ao lado do campo logradouro) para o e-
Parcerias trazer, automaticamente, as informagdes de Logradouro, Tipo de
Logradouro, Pais, UF, Municipio e Bairro/Distrito (caso ndo saiba o n°. do
CEP, basta clicar na lupa ao lado do campo logradouro e informar o
endereco desejado). Complementar o cadastro digitando as informagdes
de “Numero” do imovel, “Complemento”, se houver, ex: numero do
apartamento, etc. Clicar na seta para selecionar o “Tipo de Endereco” (filial
ou matriz). Por fim, clicar no botédo “Salvar”.

OBS: o Comprovante de Endereco devera ter data de emissdo de no
maximo 6 (seis) meses anteriores a data de solicitagdo do cadastro. O
mesmo devera estar em nome do parceiro, de seu representante legal ou
do membro de diretoria das Organizagées da Sociedade Civil. Caso os
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mesmos nao possuam o referido documento em seu nome, aceita-se a
“‘Declaragao de Residéncia”, cujo modelo encontra-se no site da CGE
(www.cge.ce.gov.br), em Servigcos /Parcerias/ Modelos de documentos/
etapa de cadastro).

ATENGAO!

PARA OS PARCEIROS COM ENDERECO NO INTERIOR DO ESTADO EM
QUE O MUNICIPIO POSSUI UM UNICO CEP, AO INFORMAR O CEP NO
CAMPO ESPECIFICO, O CAMPO LOGRADOURO SERA PREENCHIDO

AUTOMATICAMENTE DE ACORDO COM O CADASTRO DOS CORREIOS.

NO CAMPO “COMPLEMENTO” O PARCEIRO DEVERA INFORMAR O SEU

ENDERECO COMPLETO.

viii. “Meios de Contato”: clicar no link “+Incluir’ para abrir a tela para a
inclusdo de informacdes. Se o contato informado for o principal do
parceiro, aquele onde ele pode ser encontrado, clicar nessa opgao
no inicio da tela. Para selecionar o “Tipo de Contato”, clicar na seta
para escolher uma das opcdes: telefone fixo, telefone movel, e-mail.
Em seguida, informar o “Numero” do contato escolhido, se o contato
selecionado for o e-mail, informar o endereco eletrénico. Por fim,
clicar no botao “Salvar”.

e) Para as informagdes cadastrais do responsavel pelo parceiro,
preencher os seguintes campos:

i. “CPF”: informar o numero do CPF do responsavel legal;
i. “Nome”: informar o nome completo do responsavel legal, sem
abreviaturas;

iii. “Estado Civil”: clicar na seta para selecionar a op¢éo entre: casado,
divorciado, separado, solteiro ou viuvo;

iv. “Sexo”: clicar na seta para selecionar a opgao entre: masculino ou
feminino;

v. “Data de Nascimento”: digitar a data ou clicar no icone de calendario
ao lado do campo e localizar a data de nascimento do responsavel;

vi. “Tipo de Documento”: clicar na seta para selecionar o documento de
identidade a ser informado entre as opcgdes: carteira de motorista,
documento de identidade ou passaporte;

vii. “Numero do Documento”: informar o numero do documento de
identidade selecionado;

viii. “Orgdo Expedidor”: informar a sigla do 6rgdo que emitiu o
documento de identidade selecionado;
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ix. “UF”: clicar na seta para selecionar a unidade da federagao, ou seja,
o estado em que foi emitido o documento de identidade selecionado;

x. “Data de Emissao”: digitar a data ou clicar no icone de calendario ao
lado do campo e localizar a data de emissdo do documento de
identidade selecionado;

OBS.: se o0 documento for Passaporte, deve ser informada, também, a data
da validade.

xi. “Ocupacao Profissional”: clicar na seta para identificar a ocupacéao
profissional do responsavel. Se na relagao apresentada nido constar
a ocupacao do responsavel, escolher a opcao “Outros trabalhadores
de servicos diversos”;

xii. “Nome da Mae”: informar o nome completo da méae do responsavel,
sem abreviaturas;

xiii. “Nome do Pai”: informar o nome completo do pai do responsavel,
sem abreviaturas;

xiv. “Endereco”: clicar no link “+Incluir’ para abrir a tela para a incluséo
de informagdes do endereco. Se o endereco informado for o
principal do responsavel, aquele onde ele pode ser encontrado,
clicar nessa op¢ao no inicio da tela.

Se o responsavel souber o numero do CEP: digitar o numero do CEP,
clicar fora do campo ou na lupa (ao lado do campo logradouro) para o e-
Parcerias trazer, automaticamente, as informagdes de Logradouro, Tipo de
Logradouro, Pais, UF, Municipio e Bairro/Distrito (caso ndo saiba o n°. do
CEP, basta clicar na lupa ao lado do campo logradouro e informar o
endereco desejado). Complementar o cadastro digitando as informagdes
de “Numero” do imovel, “Complemento”, se houver, ex: numero do
apartamento, etc. Clicar na seta para selecionar o “Tipo de Enderecgo”
(residencial, correspondéncia, entrega e cobranga). Por fim, clicar no botédo
“Salvar”.

ATENGAO!

PARA OS RESPONSAVEIS COM ENDEREGO NO INTERIOR DO ESTADO
EM QUE O MUNICIPIO POSSUI UM UNICO CEP, AO INFORMAR O CEP NO
CAMPO ESPECIFICO, O CAMPO LOGRADOURO SERA PREENCHIDO
AUTOMATICAMENTE DE ACORDO COM O CADASTRO DOS CORREIOS.
NO CAMPO “COMPLEMENTO” O RESPONSAVEL DEVERA INFORMAR O

SEU ENDERECO COMPLETO




f)

Sistema/Mddulo: e-Parcerias/CAD

CONTROLADORIA E QOUVIDORIA  Usuério: Convenente
Data: 28/12/2018

GERAL DO ESTADO Versao: 01
Governe do Estade do Ceard Pagina 19 de 52

CADASTRO DE PARCEIROS - PESSOA JURIDICA

xv. “Meios de Contato”: clicar no link “+Incluir” para abrir a tela para a
inclusdo de informacdes. Se o contato informado for o principal do
responsavel, aquele onde ele pode ser encontrado, clicar nessa
op¢ao no inicio da tela. Para selecionar o “Tipo de Contato”, clicar
na seta para escolher uma das opg¢odes: telefone fixo, telefone mével,
e-mail. Em seguida, informar o “Numero” do contato escolhido, se o
contato selecionado for o e-mail, informar o endereco eletrénico. Por
fim, clicar no botao “Salvar’.

Dirigentes: o link “+Incluir’ ficard habilitado para a inclusédo de
dirigentes, somente apos o preenchimento prévio dos dados do
responsavel pelo parceiro (descritos anteriormente). Ao clicar no link
“+Incluir’, a tela “cadastrar dirigente” sera habilitada para preenchimento
das informagdes cadastrais para cada dirigente (CPF, Nome, Estado
civil, sexo, data de nascimento, ocupacdo profissional, dados do
documento de identidade, dados do enderecgo do dirigente). Da mesma
forma, sera incluida a documentagao para cada dirigente, clicando no
circulo correspondente ao documento (documento de identidade, CPF e
Comprovante de enderego) e em seguida, clicar no botao “Incluir”.
Para concluir a operacgao, clicar no botdo “Salvar”;

Para a inclusdo de Documentagdo Obrigatéria, sem prazo de
validade. Ex: CPF, Comprovante de Enderegco, Documento de
Identidade, clicar no circulo correspondente ao documento que desejar
inserir e clicar no botdo “Incluir’. Na tela “Documentagao Obrigatéria”,
preencher os seguintes campos:

i. “Numero do Documento”. informar o numero do documento
selecionado;

i. “UF_Emissdo”. clicar na seta para selecionar a unidade da
federagdo, ou seja, o estado em que foi emitido o documento
selecionado;

iii. “Data de Emissao”: digitar a data ou clicar no icone de calendario
ao lado do campo e localizar a data de emissdao do documento
selecionado;

iv. “Complemento” registrar informagdes complementares, se
necessario;

v. Clicar no botdo “+Anexar” para abrir caixa para selecionar o
arquivo do documento que sera anexado. Para concluir a
operacgao, clicar no botdo “Salvar’.

Para a inclusdo de Documentagao Obrigatéria, com prazo de
validade, Ex: certiddes negativas de débitos federais, estaduais e
municipais, clicar no circulo correspondente ao documento que desejar
inserir e clicar no botao “Editar”. Na tela “Documentag&o Obrigatéria”,
preencher os seguintes campos:
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vi. “Numero do Documento™ informar o numero do documento
selecionado;

vii. “Data de Emiss&o”: digitar a data ou clicar no icone de calendario
ao lado do campo e localizar a data de emissdao do documento
selecionado;

OBS: no caso do “Certificado de Regularidade do FGTS” a data de inicio da
validade nao se refere a data de emissdo do documento. O usuario deve
informar a data de emissao para a contagem correta do prazo de validade.

viii. “Complemento”. registrar informagdes complementares, se
necessario;

ix. O e-Parcerias exibe, automaticamente, o prazo de validade, o
periodo e a data de validade da certiddo. Porém, se o prazo de
validade corresponder ao documento a ser anexado, clicar no
botdo “Alterar Prazo”. Informar o “Prazo de Validade” da certidao,
clicar na seta para selecionar o “Periodo” de validade em dias,
meses ou anos. A “Data de Validade” sera calculada
automaticamente pelo e-Parcerias.

x. Clicar no botdo “+Anexar” para abrir caixa para selecionar o
arquivo do documento que sera anexado. Para concluir a
operacgao, clicar no botdo “Salvar’.

i) Para a inclusdo de Documentagao Complementar, clicar no link
“+Incluir’ para abrir a tela para a inclusao de informagdes e do documento
complementar, se necessario.

i. “Nome do Documento”. informar o nome do documento a ser
inserido;

ii. “Descricao”: descrever sucintamente a que se refere o documento,
se necessario;

iii. Clicar no botdo “+Anexar” para abrir caixa para selecionar o
arquivo do documento que sera anexado. Para concluir a
operacao, clicar no botao “Salvar”.

j) Na medida em que os dados do cadastro sao inseridos, o parceiro podera
salvar parcialmente as informagdes, clicando no botdo “Salvar”’. O sistema
enviara um link para o e-mail do usuario, dando acesso ao cadastro e
permitindo sua finalizagdo em um outro momento.

ATENGAO!

O link estara ativo até 5 dias uteis. Apds essa data, o usuario devera iniciar
novamente o pré-cadastro.

k) Caso opte pelo botao "Cancelar", os dados cadastrados serao perdidos.
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Incluindo dados de Pessoa Juridica de naturezas: “1- Administragao

Publica” ou “5 - Instituicoes Extraterritoriais”

Os procedimentos a serem seguidos para esse caso deverdao ser 0s
mesmos para o cadastro de “pessoa juridica ndo considerada uma
OSC” descritos no item anterior.

OBS: para Pessoa Juridica da Administragdo Publica, sera exigido o
“Relatério Resumido da Execu¢dao Orgamentaria (RREO) relativo ao
sexto bimestre do ano anterior’ além dos documentos exigidos para a
regularidade cadastral, ndo sendo exigida a “Declaragdgo de nao
utilizagao de trabalho de menor, exceto como aprendiz”.
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2.2 Telas:

2.2.1 Iniciando o cadastro de parceiro Pessoa Juridica:

)

-Parcerias

[N
L3 e-Parcerias
nnnnn eparcerias
ma &-Parcriss >+ Cadastro de Parceira

Cadastro de Parceiro

- Gampos Obngatéries

Tipo de Cadastro®

PESSOA JURIDICA + @ ‘ 1 - Clicar na seta e selecionar a opgdo "pessoa juridica” |
cPF
cnp i | 2 - Informar o CNPJ do parceiro l
99.999.998/9898.58 @
Razlo Social* =
@ 3 - Informar a razéo social do parceiro
Email Principal do Responsvel*

- G) | 4 - Informar o e-mail do usuario/proponente I

Natureza Juridica =

) © 1 ADMNISTRAGAO PUBLICA

8" 2-ENTIDADES EMPRESARIAIS | 5 - Clicar na seta a esquerda para exibir o detalhamento da Natureza Juridica do parceiro. |

© 2011 - Empress Publics

(©) 2038 - Sociedade de Economia Mists

-2 - Cocperaiiva | 6 - Clicar no circulo 4 esquerda da "natureza juridica” especifica do parceiro. Ex: Cooperativa. i
© '3 ENTIDADES SEM FINS LUCRATIVOS

4. PESSOAS FisiCAS

? O 5 INSTITUIGEES EXTRATERRITORIAIS

@ 7 - Clicar no botéo "Enviar”
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| 1 - usuario confere os dados informados; l
Frincipal do Respensavel

sil.com

Confirmar Operagio @ ]
L ADMNEERACHO FU CHP.J: 9435762000170
v ©®2.g -

Razdo Social: teste

Email Principal do Responsével: erewrwe@gmail.com
0s dados estio corretos?

- 2 - Clicar na opcéio "Sim" para prosseguir, e na op¢éo "N&o" para retornar
o o a situagao anterior.

Sistema informa que um "link" foi enviado para o e-mail do usuério.

A partir desse "link" o usuario poderé dar continuidade ao seu pré-cadastro,
preenchendo mais informacgdes.

Conimar n.m/

Link Enviado

Link p/ Cadestro enviedo
Prezado, verifique o recebimento de link na sus caixa de e-mail, para a continuagiio do
seu pré-cadastro. Caso néo tenha recebido, verifique se o e-mail esté cometo ou utilize um

outro e-mail vilido.

Acionando "OK", o sistema exibira a tela de login. I
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L_Il .I r"‘]'|</| __;Jl ue Ia/ﬁl ASSUNID
a e-Parcerias Email de ConfirmacZo de Solicitagio de Cadastro - GOVERNO DO ESTADO DO CEARA Sistema e-Parcerias E
O » &2 Re: Convocagio - Reunifio COINP - Prezados, Conforme combinado, dou ciéncia do resultado sobre o posicio

Email de Confirmacio de Solicitacio de Cadastro

Vocé solicitou cadastro no e-Parcerias. Para continuar, favor clicar no link abaixo para ter
acesso ao formulario completo.

. Clicar no_l\nk para acessar o sistema
https://e-parcerias.cge.ce.gov.br/e-parcerias-web/paginas/parceiro/pessoaluridica 7| _e-Parcerias e dar continuidade ao cadastro.
/ParceiroPessoaluridicaEdit. seam?pre=true&precod=1CJAea5vFPE185X6aql00Q==

Esse email fo1 encaminhado automaticamente pelo Sistema e-Parcerias, portanto ndo é
necessario respondé-lo. Caso necessario, entre em contato através do e-mail:
convenios@cge.ce.gov.br ou pelo telefone: 3101-3472

2.2.2 Incluindo informagodes cadastrais

l. Incluindo dados de Pessoa Juridica de naturezas: “2- Entidades
Empresariais” ou “3- Entidades sem Fins Lucrativos”

Se Pessoa Juridica NAO considerada uma OSC:

a. Incluindo dados do cadastro da pessoa juridica

Cadastro de Parceiro

1 - O usuario devera responder a pergunta, clicando na opcdo "N&e", no caso da pessoa
* Campas Obrigstérios Juridica n&o ser uma OSC.

A Entidade é uma ORGANIZAGAO DA SOCIEDADE CIVIL para efeito da Lei Federal n.® 13.019/20142

@ 5im @ Ngo
As informacdes abaixo serdo preenchidas de acordo com o CNPJ:
Dados do Cadastro Unico da Pessoa Juridica 2 - Informar o nome de fantasia (titulo do estabelecimento),
3 - Informar a razao social (nome empresarial),
CHPJ* Natureza Juridica * 4 - Informar a data de abertura do cadastro no CNPJ,
‘214»37 Cooperativa 5 - Clicar na seta para selecionar a atividade econdmica principal.
Home Fantasia* Razdo Social* Data de Abertura*

® == om
G) -

Atividade Ecendmica Principal

Website para divulgagio dos instrumentos

@ ‘ 6 - Informar o enderego do site para divulgag&o do instrumento |
Email Principal do Parceiro * e |
@ ‘ 7 - Informar o endereco eletronico do e-mail do parceiro (instituigéo) |
Enderego * 2
€ Ainda N Existem Endzrecos Cadastrados ‘ 8 - Clicar no link "Incluir” para inserir dados do endereco l
Meios de Contato * ES

— 9 - Clicar no link "Incluir” para inserir dados dos meios de contato do parceiro |
@ Ainda Ndo Existem Contates Infermados.
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Inserindo informacées do “Endereco” do parceiro

Digitando o “CEP” ou “Logradouro”, adotar os seguintes procedimentos:

Tipo de Documento*

Nimero do Documento*  Orgéio Expedidor UF* Informagéo de Enderego

T *Campos Obrigatérios

=

Ocupagéo Profissional

1- Se o endereco informado for o principal do parceiro, clicar no quadro ao lado.

Enderego Principal

RUA

O)

= ‘ 3 - Informar o nimero do imével.
2 - Digitar o nimero do CEP e clicar fora do campo CEP* Logradouro* Nimero*
ouna \uEa para_ carregar, aut_umat\camente, as JOSE VILAR ®
informacGes de: logradouro, tipo de logradouro,
Pais, UF, municipio e bairro/distrito N NE————— e i

BRASIL

Enderege * | 4 - Informar o complemento, se houver. . i
Ex: n° do apartamento. UF Municipio Bairro/Distrita Tipo de Enderego*
= IFOW»\LEZA ID'D'\"‘E)‘DTC'RRES 2% 5 - Clicar na seta para selecionar o tipo
@ Ainda NEo Existem Ende| Cadastrados. de endereco:
- Residencial
- 3 - Correspondéncia
m Cancelar

- Entrega

@ 6 - Clicar no botdo "Salvar”. - Cobranca

Meios de Contato *

Ainda N&o Existem Meios de Contato Cadastrados

Inserindo informacoes de “Meios de Contato” do parceiro

Enderego *

Cadastrados.

© #inda Nio Existem

Informagéo de Contato [X]

Clicar na seta para selecionar * Campos Obrigatérios

o 'Tipo de Contato” do parceiro:

Meios de Contato * ~ Telefone Fixo;

@ Tipo de Contato* @

Se o contato infermado for o principal do parceiro, clica no campo abaixo |

- Telefone Mével; v [ principal
- Email;

© #indaNdoExister] - Pager; Himero*
-Fax.

@

Informar o nimero do contato selecionado,
se for email, informar o endereco eletrénico

@ Clicar no bot&o "Salvar"

Documentagiio Obrigatéria *

Documento Status Himero Emissio Validade

CPF N&o Cadastrado

Certidéo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais

& 4 Divida Ativa da Unido 10 Cosesa

Certigio Negativa de Débitos Estaduais N&o Cadastrado

Certidio Negativa de Débitos Municipais Nao Cadastrado
Comprovante de endereco N&o Cadasirado

Documento de identidade Ndo Cadastrado

uF Arquivos
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CADASTRO DE PARCEIROS - PESSOA JURIDICA

Usuario: Convenente

b. Incluindo informacbes cadastrais do responsavel pelo parceiro Pessoa

Juridica:

Informagdes do Responsavel pelo Parw\m*}

1~ Informar o CPF
cPFe Nome* :

Estado Civil* Sexo® Data de Nascimento*

- (-

DociMEnto de Identidade

Orgio Expedidor* UF*

@.

6 - Clicar na seta para selecionar o tipo de
e o avel legal.

Data de Emissdo®

-

Himero do Documento*

Qcupagdo Profissional

Nome do Pai®

— ® 5

Email Principal do Responsivel

rossana. luduens@oge.os gowbr

Enderego *

2 - Informar o nome completo, sem abreviaturas, do
responsavel legal

3 - Clicar na seta para selecionar o estada civil: casado, divorciado,
separada, solteiro ou vitvo;

4 - Clicar na seta para selecionar o género: masculino ou feminino;
5 - Informar a data de nascimento.

Todas as infi des abaixo refe ao d indicado no campo 6:
7 - Informar o "nimero do documento” de identidade;
8 - Informar a sigla do "6rgdo expedidor” do documento de identidade;
9 - Clicar na seta ao lado para selecionar o Estado em que foi emitido o documento de identidade
10 - Informar a "data de emissdo" do documento de identidade.
Obs: se o tipo do d I do for "Passaporte”, deve-se informar a
data de validade do documento.

oF

‘ 12 - Informar o nome completa da mée da responsavel |

11 - Clicar na seta para selecionar a "ocupacio
principal do responsavel”

‘ 13 - Informar o nome completo do pai do respansavel |

A

@ #incs HE2 Existem Enserscos Cagasrasos

‘ 14 - Clicar no link “#incluir” para inserir dados do endereco do respansével. |

Meios de Contato *

‘ 15 - Clicar no link "+incluir” para inserir dados dos meios de contato do responsavel. I

@ Ainds N3G Existem Contatos Informados.

ATENGAO!

Para inserir as informagées de “Endereco” e “Meios de Contato” do
responsavel pelo parceiro, ver as telas 2.2.2 referentes a estes campos.

c. Incluindo documentagao obrigatoria:

Inserindo

“Documentacdo Obrigatdria”

sem prazo de validade.

Ex: CPF,

Comprovante de Endereco, Documento de Identidade

Documentagio Obrigatéria

Weios de Contato *
- Campos Dbrigatérics

Tipe de Documento

Status

de Contato Cadastrados.

@ zindat

1 - Clicar no circulo ao lado para selecionar
o documento que sera inserido.

Documentagdo Obrigatéria *
Dosumento

Documento de identidade

PR

de enderego do parceire ou declaragio de

tos relatives @ wibutos

Ebitos Estadusis

Zbitos Municipais

4 @ 2 - Clicar no botéo "Incluir”.

Documentagio Complementar

[o o de identidade

Himero do Documento

Complementn

Documento de identidade
0 documento ndo possui prazo de valdade

4 Anexar

@

UF Emissdo

©

[Ngo cadastrado

Data de Emissdo®

3 - Informar o "nimero do documento”;
4 - Clicar na seta para selecionar o estado
emissor do documento;
5 - Informar a data em que o documento foi emitido;
6 - Registrar informacdes complementares, se necessério.

7 - Clicar no botdo "+Anexar" para abrir caixa para
selecionar o arquivo do documento que serd anexado.

Lista de Arquivos
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CADASTRO DE PARCEIROS - PESSOA JURIDICA

Inserindo “Documentacdo Obrigatéria” com prazo de validade. Ex: certiddes
negativas de débitos federais, estaduais € municipais.

= Campos Obrigatirios [}

1 - Clicar no bot&o ao lado para selecionar | Tipo de Documento Status

o documento que sera inserido. |cEmn§m conjunta de débitos relativos a tiibutos federais e |N§n Cadastrado | |

Documento Nimero do Documento Data de Emissio* 3 -Informar o "nmero do documento”;
@ o 4 - Informar a data em que a certiddo foi emitida;
5 - Registrar informacfes complementares, se necessario.

Documento de identidade

CPF Complemento

@ Comprovante de enderego do parceiro ou declaraga Certido conjunta de débitos relativos a tributos federais e a Divida Ativa da Uniac @

do conjunta de débitos relativos a tributos fede

it [T Proso de Validade Periodo* Data de Validade*
Certiddo Negativa de Débitos Estaduais @ 180 @ dias @

Certiddo Negativa de Débitos Municipais -
o Anexar \\ Somente preencher se o prazo de validade da certiddo
7 @ o " =y for diferente do indicado no campo 7:
25 Chicatino botdo ncliiry 10-Ci botdo "+A P b e 6 - Clicar no botéo "Alterar prazo" para disponibilizar o
= |c|ar no botao ne&(al;! para abnr caixa \\. campo 7 para altera;ém;
e para seemznar 0 arquivo do documento que 7 - Informar o prazo de validade da certidso;
Seldianerao 8 - Clicar na seta para indicar o periodo: dias, meses e anos;
9 - Data de validade sera calculada automaticamente pelo
@ NEo Existem Docul Complementares Ane: Fslema’

Lista de Arquivos

« v
@ 11 - Clicar no bot&o "Salvar”. I
m Cancelar =

OBS: a certiddo negativa de Débitos Municipais ndo possui campos para
alteracao de prazo de validade.

d. Inserindo “Documentacdo Complementar”

Documentagdo Complementar X
Email Principal do Responsavel® B

* Campos Obrigatdrios

Nome do Documento*
‘ Informar o nome do documento |

Enderego * =
Descrigio
) ‘ Descrever sucintamente a que se refere o documento |
© Ainda Nao Existem Enderegos Cadastrados.
Meios de Contato * T 2
@ ‘ Clicar no botéo "+Anexar" para abrir caixa para selecéo do documento a ser anexado
€ Ainda Nao Existem Contatos Informados.

Documentagio Obrigatéria =
Lista de Arquivo(s)

Documentagio Complementar 2

@ Clicar no link "+Incluir”

© Nao Existem Documentos Complementares Anexados! 4 b

@ Clicar no botéo "Salvar”
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CADASTRO DE PARCEIROS - PESSOA JURIDICA

e. Salvando o cadastro

aprendiz

.

Documentagao Complementar

@ Nao Existem Documentos Complementares Anexados!

-

Clicar no bot&io "Salvar”, durante o preenchimento do cadastro, para

# salvar os dados inseridos, permitindo dar continuidade em outro momento.
Ou clicar em "voltar” para voltar para a tela anterior.

——ll

——
m m Voltar ap——

Sistema informa que um "link" foi enviado para o e-mail do usuario.

A partir desse "link" o usuario podera dar continuidade ao seu pré-cadastro
preenchendo mais informagbes.

.
Confirmar 0/

Link p/ Cadastro enviado

Link Enviado

Prezads, verifique o recebimento de link na sua caixa de email, para s continuagio do
seu pré-cadastro. Gaso néo tenha recebido, verifique se o e-mail esté cometo ou utlize um

outrs e-mail vlids.

4

LYy e-Parcerias

Inicio e-Parcerias

Cadastro de Parceiro

as == Cadastro do Parceiro

'y Exibe a mensagem de éxito ao Salvar. O sistema e-Parcerias envia um "link" para
P o0 e-mail do usuario, permitindo acesso ao cadastro para sua finalizag&o e envio.
P
@ Sucesso ao salvar cadastro parcial do parceiro. ‘/
* Campos Obrigatérios
Dados do Cadastro Unico da Pessoa Fisica a
CPF* Home *
abc
Estado Civil * Sexo* Data de Nascimento*
CASADO - FEMININO ~  02/08M999 =

Wiebsite para divulgagio dos recursos recebidos
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CADASTRO DE PARCEIROS - PESSOA JURIDICA

|:||p|,"|l| ;‘| 7J| De |@!‘Asunm
D v e-Parcerias Email de Confirmagdo de Solicitagdo de Cadasfro - GOVERNC DO ESTADC DO CEARA Sistema e-Farceriss Email de e Soli
=) e-Faroeriss- Cadsstro de GOVERNG DO ESTADC DO CEARA Sistema e-Parcerias Email de Cnnfwmm;an de &llﬂ'a;aﬂ de Cadsstro sbc - e | As m?ﬂtma;nﬁ p Entrada 4 KB

GOVERNO DO ESTADO DO CEARA
GOVERNO po , Sistema e-Parcerias
EsTADO po CEARA

Email de Confirmacio de Solicitacdo de Cadastro

abe -

"As informagdes para cadastramento foram salvas parcialmente. Lembramos que o

PARCEIRO tera o prazo de até cinco dias para a conclusio do cadastro. Apos esse prazo, o

pré-cadastro devera ser reiniciado.” . i
Clicar no link para acessar o cadastro

http://e-parceriashomol.cge.local'e-parcerias-web/paginas/parceiro/pessoaFisica ¢

ParceiroPessoaFisicaEdit seam?parcial=true&precod=XqM6YPwpEPQie/ILLel2Hw==

Esse email foi encaminhado automaticamente pelo Sistema e-Parcerias. portante ndo &
necessario respondé-lo. Caso necessirio, entre em contato através do e-mail:
convenios@ege.ce.gov.br ou pelo telefone: 3101-3472
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CADASTRO DE PARCEIROS - PESSOA JURIDICA

Se Pessoa Juridica for uma Organizacao da Sociedade Civil (OSC):

a. Incluindo dados do cadastro unico da pessoa juridica

A Entidade & uma ORGANIZACAC DA SOCIEDADE CIVIL para efeito da Lei Federal n.” 1201820147+

@ sim@ nas 1- O usudrio devera responder & pergunta, clicando na opg&o "Sim"
no caso da pessoa juridica ser uma OSC.

Se sim, selecione um dos trés tipos de Organizagio da Sociedade Civi, para dar 20 cadastro.

Tipos de Organizagio da Sociedade Civil*

Principal Area de Atusgin da Organizagin da Sosiedade Givil®
=T |

Dados do Cadastro Unico da Pessoa Juridica

2 - Escolher o tipo de OSC, dentre: Entidade Privada sem fins lucrativos,
Sociedade Cooperativa ou Organizaggo Religiosa.

3 - Selecionar a &rea de atuacdo. Dentre: Artes e Cultura, Esporte e Recreagdo,
Salde, Servigos sociais, Educagdo e Outras atividades.

cupss Natureza Juridica *

74.235.847/0001-91 [2142 - cooperativa

Nome Fantasia* Razio Social® Data de Abertura*
@ =0 o

Atividade Econdmica Principal

@ = As informacdes abaixo seréio preenchidas de acordo com o comprovante
de CNPJ:
Mighesta pror= oo dot B smenion ™ 4 - Informar o nome de fantasia (titulo do estabelecimenta);
5 - Informar a raz&o social (nome empresarial);
Email Principal do Parosiro™ 6 - Informar a data de abertura (do cadastro no CNPJ);
@ 7 - Clicar na seta para selecionar a atividade econdémica principal

do endereco do parceiro.

T l 10 - Clicar no link "incluir” para inserir dados | ‘ 8 - Informar o endereco do site para divulgagéo do instrumento. I

@ Ainds Mo Existem Enderacos Cadastrados.

eios de Contato * @

‘ 9 - Informar o endereco eletrdnico do e-mail do parceiro (instituigdo) I

11 - Clicar no link "incluir” para inserir dados
‘dos meios de contato do parceiro.

Inserindo informacées do “Endereco” do parceiro

Digitando o “CEP” ou “Logradouro”, adotar os seguintes procedimentos:

Tipo de Documento*

Nimero do Documento*  Orgéio Expedidor UF* Informagdo de Enderego ]
T *Campos Obrigatérios

Ocupagéo Profissional

1- Se o endereco informado for o principal do parceiro, clicar no quadro ao lado.
Enderego Principal

= ‘ 3 - Informar o nimero do imével.
2 - Digitar o nimero do CEP e clicar fora do campo CEP* Logradouro* Nimero*
ouna \uEa para_ carregar, aut_umat\camente, as JOSE VILAR ®
informacGes de: logradouro, tipo de logradouro,
Pais, UF, municipio e bairro/distrito N NE————— e i
@ RUA BRASIL
Enderege * | 4 - Informar o complemento, se houver. . g
Ex: n° do apartamento. UF Municipio Bairro/Distrito Tipo de Enderego*
CE IFQW"‘LEZA ID'D'\"S‘DTC‘RRES @ B 5 - Clicar na seta para selecionar o tipo
@ #inda Nao Existem Enderecos Cadastrados. de endereco:
- Residencial
m o " - Correspondéncia
Cancelar
- Entrega
@ & - Clicar no botéo "Salvar". - Cobranca
Meios de Contato *

@ Ainda N3o Existem Meios de Contato Cadastrados
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CADASTRO DE PARCEIROS - PESSOA JURIDICA

Inserindo informacoes de “Meios de Contato” do parceiro

Enderego *

@ Ainda Nio Existem Enderecos Cadastrados.

Informagio de Contato [X]

Clicar na seta para selecionar * Campos Obrigatérios

o "Tipo de Contate" do parceiro:

Meios de Contato * _Telefone Fixo;

@ Tipo de Contato*

@ | Se o contato informado for o principal do parceiro, clica no campo abaixo I

- Telefone Mavel; =
- Email;
- Pager; Hiimero*

[ principal

© #inda Nio Existers

Informar o nimero do contato selecionado,
se for email, informar o enderego eletrénico

-Fax. @

EX concenr
@ Clicar no bot&o "Salvar"

Documentagéo Obrigatéria *

Documento Status Himero Emissio Validade uF

cPF N&o Cadasirado

Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais

&4 Divida Afiva da Unido ¥ Coit

Certidio Negativa de Débitos Estaduais N&o Cadasirado

Certigio Negativa de Débitos Municipais Néo Cadastrado

Comprovants ds endereco N&o Cadastrado

Documento de identidade Nao Cadasirado

Arquivos
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CADASTRO DE PARCEIROS - PESSOA JURIDICA

b. Incluindo informagbes cadastrais do Responsavel pelo Parceiro Pessoa
Juridica:

2 - Informar o nome completo, sem abreviaturas, do
responsavel legal

5Mnnm5rsdnhrswns'avel pelo Panx\m) 1- Informar o GPF '

crre Nome*

@ @ 3 - Clicar na seta para selecionar o estada civil: casado, divarciada,

separado, solteiro ou vitvo:
Estado Civil * Sexo® Data de Nascimento * 4 - Clicar na seta para selecionar o génera: masculino ou feminino:
o G) - @ - 5 - Informar a data de nascimento.
DoBiMfento de identidade
5 5 T 5 .
Tipo de Documento® 6 - Clicar na seta para selecionar o tipo de Todas as informa abaixo -se 20 indicado no campa 6:
e o avel legal 7 - Informar o "nimero do documento” de identidade;
ad 8 - Informar a sigla do "drgéio expedidor’ do documento de identidade;

N e D brgio Expedidort R+ Data de EmissSot 9 - Clicar na seta ao lado para msalecmnav o Estado em que foi emitido o documento de identidade
- - 10 - Informar a "data de emissdo" do documento de identidade.
@ = 0 Obs: se o tipo do documento selecionado for "Passaporte”, deve-se informar a
data de validade do documento.

Qcupagdo Profissional

Nome do Pai®

— ® 5

Email Principal do Responsivel* ‘ 12 - Informar o nome completa da mée da responsavel |

@ T | 11-Clicar na seta para selecionar a "ocupacio
principal do responsavel”

N
‘ 13 - Informar o nome completo do pai do respansavel |

Enderego * A
W indsiac Erisiom Enderesos Catlessatos, ‘ 14 - Clicar no link "+incluir”" para inserir dados do endereco do responsavel. |
Meios de Contato * -

‘ 15 - Clicar no link "+incluir” para inserir dados dos meios de contato do responsavel. I

@ Ainds NIG Existem Contatos Infermados.

ATENGAO!
Para inserir as informagées de “Endereco” e “Meios de Contato” do
responsavel pelo parceiro, ver as telas 2.2.2 referentes a estes campos.

c. Incluindo informacdes cadastrais do(s) Dirigente(s):

Dirigentes * /+ Clicar em "Incluir” para incluir dados dos dirigentes, de acordo com a ata de posse da diretoria. 2

T
+Incluir -l

&) Ainda Nao Existem Dirigentes Cadastrados.

Documentacao Obrigatoria * &

Documento Status Namero Emissao Validade UF Arquivos

Comprovante de inscricdo e situacdo cadastral do CNPJ junto &
b Receita Federal ou, se estrangeira, autorizagdo para funcionar em Nao Cadastrado
territério nacional
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Incluindo dados cadastrais:
CPF*
O]
Estado Civil*
@ N

Ocupagio Profissional *

1 - Informar o CPF do dirigente. Se o CPF for do responsavel legal, os dados
serdo preenchidos automaticamente pelo sistema.

Nome *

@

Data de Nascimento*®

2 - Informar o nome completo, sem abreviaturas. |

Sexo™

(@) -

3 - Clicar na seta para selecionar o estado civil.
4 - Clicar na seta para selecionar o género: masculino ou feminino.
5 - Informar a data de nascimento.

©®

Inicio e-Parcerias

‘ 6 - Clicar na seta para selecionar a ocupag&o principal do dirigente

Documento de Identidade

As informac@es a seguir sdo referentes ao campo 7:

Tipo de Documento *
Nimero do Documento

Enderego do Dirigente

* Campos Obrigatdrios

A Entidade é uma ORGANIZAGA

@ 5im© Nao

+ Incluir
Se sim, selecione um dos trés ti =
@ Ainda Nio Existem Endel
Tipos de Organizagio da Societ
Documentes do Dirigente
Sociedade Cooperativa (art. 2. i

Incluindo documentos:

Documento de Identidade

Tipo de Documento®

Nimero do Documento®

* Campos Obrigstérios

A Entidade & uma ORGANIZAG | EMderego do Dirigente

@ 5im Néo

Org3o Expedidor®

7 - Clicar na seta para selecionar o tipo de
documento de identidade do dirigente.

Orgao Expedidor* UF Emissao® Data de Emissao™

® ®-

8- Informar o "ndmero do documento” de identidade

9 - Informar a "sigla do érgéio expedidor” do documento
10- Clicar na seta para selecionar o estado em que

foi emitido op documento de identidade

11- Informar a "data de emiss&o" do documento.

Obs: se o tipo do documento for PASSAPORTE,
deve-se informar a "data de validade" do documento

regos Cadastrados.

‘ 12 - Clicar no link "+Incluir” para inserir dados do endereco do dirigente. i

UF Emissdo*  Data de Emissdo*

i

1 - Clicar no circulo ao lado para selecionar o documento que sera inserido.

@ Ainda Ndo Existem Enderecos C.
Se sim, selecione um dos trés
Documentos do Dirigente

Tipos de Organizagio da Socie
1 Documents

Data de Envio Arquivos

Selecione
Documento de identidade

Dados do Cadastro Unico da

CHPJ*

2 - Clicar no botao "Incluir’ e preencher da mesma forma feita para a inclusao |

dos documentos obrigatérios sem prazo de validade.

B oo

Home Fantasia* ‘

para

3 - Apds incluir dados de todos os documentos, clicar no botdo "Salvar”, ou em "Cancelar”

excluir os dados e voltar a tela anterior.

| b

Atividade Econdmica Principal

Website para divulgagio dos instrumentos *

ATENGAO!

Os dados do responsavel legal serao preenchidos automaticamente assim
que for inserido o seu CPF. Os documentos do mesmo serao inseridos na
secdo de “Documentacao Obrigatéria” a seguir. O sistema permitira o
cadastro de todos dirigentes existentes na instituigao.
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d. Inserindo “Documentagao Obrigatoria”™

Inserindo

‘Documentagcdo Obrigatoria” sem prazo de validade.

Ex: CPF,

Comprovante de Endereco, Documento de Identidade

Documentagio Obrigatbria

Meios de Contato *
= Campos Obrigstérics

Tipo de Documenta

Status

L]
tto de identidade.

‘n
1 - Clicar no circulo ao lado para selecionar
o documento que sera inserido

Niimero do Documento UF Emissdo

®

Documentagio Obrigatéria *
Gompiemento
fosismsat Documento de identidade
Documento de identidade
cpr @ documento néio possui prazo de validade

ego do parceiro ou declarago de

4 Anexar

@

ébitos relativos a tributos federais &

[ Cadsstrado

Data de Emissdo®

3
4

5
6

- Informar o "nimero do documento”;
- Clicar na seta para selecionar o estado

- Informar a data em que o documento foi emitido;
- Registrar informagdes complementares, se necessario

emissor do documento;

7 - Clicar no botao "+Anexar" para abrir caixa para
selecionar o arquivo do documento que serd anexado.

Lista de Arquivas

,® 2 - Clicar no botéo "Incluir”.

Documentago Complementar

8 - Clicar no botéo "Salvar"

« .

Inserindo “Documentagdo Obrigatéria” com prazo de validade. Ex: certidbées
negativas de débitos federais, estaduais e municipais.

* Campos Obrigatérios

Tipo de Documenta Statu

s

X}

1 - Clicar no botéo ao lado para selecionar
o documento que sera inserido.

Hiimero do Documento Data de Emisséo*

®

Documento
Documento de identidade

PP Complemento
Comprovante de endereco do parceiro ou declaragh

©

Certidio conjunta de débitos relativos a tributos fede

Tty Prazo de Validade Periodo*
Certidio Negativa de Débitos Estaduais @ 180 @ dias
Certidio Negativa de Débitos Municipas -

-

\\

.

4 Anexar

i) @ 2 - Clicar no bot&o "Incluir”.

Documentagio Complementar

10 - Clicar no botdo "+Anexar" para abrir caixa
para selecionar o arquivo do documento que
sera anexado

© Nao Existem Documentos Complementares Ane:

Lista de Arquivos

p
11 - Clicar no botéo "Salvar”. |

[ certiszo conjunta e debitos refativos a rbutos federais e [NEo Cadashiado

3 - Informar o "nimero do documento”;
4 - Informar a data em que a certiddo foi emitida;
5 - Registrar informagées complementares, se necessario.

Certidio conjunta de débitos relativos a tributos federais e  Divida Ativa da Unisc @

Data de Validade *

®

Somente preencher se o prazo de validade da certidéo

for diferente do indicado no campo 7

6 - Clicar no bot&o "Alterar prazo" para disponibilizar o
campo 7 para alteracdo;

7 - Informar o prazo de validade da certidéo;

8 - Clicar na seta para indicar o periodo: dias, meses e anos;
9 - Data de validade serd calculada automaticamente pelo
sistema.

OBS: a certiddo negativa de Débitos Municipais ndo possui campos

alteracao de prazo de validade.

para
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e. Inserindo “Documentagédo Complementar”

Documentagao Complementar
Email Principal do Responsével*
* Campos Obrigatérios

Home do Documenta*

@ ‘ Informar o nome do documento I
Enderego *

Descrigio

© Ainda N3o Existem Enderecos Cadastrados

@ ‘ Descrever sucintamente a que se refere o documento I

Meios de Contato * = Anexar

€ Ainda N3o Existem Contatos Informados.

@ | Clicar no botdo "+Anexar" para abrir caixa para selecdo do documento a ser anexado

Documentago Obrigatoria *

Lista de Arquivo(s)

Documentagio Complementar

@ Clicar no link "+Incluir"

© Nao Existem Documentos Complementares Anexados!

@ Clicar no botéo "Salvar”

Salvando o cadastro

aprendiz i

.

Documentagao Complementar
+ Incluir

© N30 Existem Documentos Complementares Anexados!

Clicar no bot&io "Salvar”, durante o preenchimento do cadastro, para
—

Ou clicar em "voltar” para voltar para a tela anterior.

# salvar os dados inseridos, permitindo dar continuidade em outro momento.

i

—

Voltar g—




Sistema/Moédulo: e-Parcerias/CAD
CONTROLADORIA E QOUVIDORIA  Usuério: Convenente

\ Data: 28/12/2018
) GERrAL DO ESTADO ore

Versao: 01
Governe do Estade do Ceard Pagina 36 de 52

CADASTRO DE PARCEIROS - PESSOA JURIDICA

Sistema informa gue um "link" foi enviado para o e-mail do usudrio.

A partir desse "link" o usuario podera dar continuidade ao seu pré-cadastro,
preenchendo mais informagdes.

~
s, a/

Link Enviade

Link p/ Cadastro enviado
Frezado, verifique o recebiments de link na sus caixe de e-mail, pare @ continusgdc do.
seu pré-cadsstro. Caso nio tenha recsbido, verifique se o e-mail esté cometo ou utilize um
cutro e-mail valida.

4

LYy e-Parcerias

Inicio e-Parcerias

Cadastro do Parceiro

Cadastro de Parceiro

'y Exibe a mensagem de éxito ao Salvar. O sistema e-Parcerias envia um "link" para
2 o e-mail do usuario, permitindo acesso ao cadastro para sua finalizacdo e envio.

(& Sucesso ao salvar cadastro parcial do parceiro. ‘/

* Campos Obrigatérios

Dados do Cadastro Unico da Pessoa Fisica

2
CPF* Home*
abc
Estado Civil * Sexo* Data de Mascimento®
CASADOD - FEMINING - 02/09199% k=

Wiebsite para divulgagio dos recursos recebidos

D|p|:"|l| j| -J| De |@1‘Assuntn |Pm |Tsm
O e-Parcerias Email de Confirmagdo de Solicitagdo de Cadastro - © [ Al na e-Farce ici 15|
D ] ‘e-Parcerias- Cadastro de GOVERNG DO ESTADC DO CEARA Sistema e-Farcerias Email de Confirma:

cdo de Sclicitagio de Cadasto abe - "As informagdes p Entrada 4 KB

GOVERNO DO ESTADO DO CEARA

(GOVERNO po Sistema e-Parcerias

EsTADO po CEARA

Email de Confirmacio de Solicitacdo de Cadastro

abe -

"As informagdes para cadastramento foram salvas parcialmente. Lembramos que o

PARCEIRO tera o prazo de até cinco dias para a conclusio do cadastro. Apos esse prazo, o
pré-cadastro devera ser reiniciado.”

Clicar no link para acessar o cadastro
http://e-parceriashomol.cge.local’e-parcerias-web/paginas/parceiro/pessoaFisica

ParceiroPessoaFisicaEdit seam?parcial=true&precod=XqM&YPwpEPQie/[LLel2Hw:

Esse email foi encaminhado automaticamente pelo Sistema e-Parcerias. portante ndo &
necessario respondé-lo. Caso necessirio, entre em contato através do e-mail:
convenios@ege.ce.gov.br ou pelo telefone: 3101-3472
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Incluindo dados de Pessoa Juridica de natureza: “1- Administragao
Publica” ou “5 - Instituicoes Extraterritoriais”

e-Parcerias

Ente

Se for pré-cadastro de Ente da Administragdo Pulblica, sistema néo apresenta

-t efeito da Lei Federal n® 13.019/2014 7".

Dados do Cadastro Unico da Pessoa Juridica ES

CHPJ*

Hatureza Juridica *

103-1 - Grgéo Pblico do Poder Executivo Municipal

Nome Fantasia* Razdo Social* Data de Abertura*

abc

Atividade Econdmica Principal

Website para divulgagic dos instrumentos

Email Principal do Parceiro*

OBS:

O cadastro de parceiro de natureza juridica “Administracdo Publica” deve

seguir os mesmos procedimentos de uma pessoa juridica nao OSC, atentando
apenas para os documentos obrigatorios especificos.

3 ENVIAR O CADASTRO

3.1

a)

b)

Descrigao:

Apos inserir todas as informagdes e documentos obrigatérios exigidos no
cadastro, o parceiro pessoa juridica deve clicar no botdo “Enviar” (ou clicar
no botao “Salvar” para salvar parcialmente e continuar em outro momento,
conforme demonstrado no item anterior). Caso opte pelo botdo "Voltar", os
dados cadastrados serao perdidos e ndo serdo enviados para analise pela
CGE.

Ao enviar o cadastro, o Sistema abrira uma tela com a “Declaragédo de
Responsabilidade”, onde o interessado devera clicar no botdo “Aceito os
Termos e Condigoes”.

Depois de aceitar os termos e condi¢des, o e-Parcerias confirma o envio do
cadastro do parceiro apresentando a mensagem “O Cadastro foi enviado
com sucesso!”, clicar no botao “OK”.

Apoés o envio do cadastro, sera enviado automaticamente um aviso para o
e-mail principal do Responsavel pelo Parceiro, informando o recebimento
das informagdes pelo e-Parcerias.

O cadastro sera analisado pela Controladoria e Ouvidoria Geral do Estado
(CGE);
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f)  Apds a analise do cadastro pela CGE, sera enviado automaticamente uma
mensagem para o e-mail principal do Responsavel pelo Parceiro:

i. No caso de cadastro validado: informando o /ogin e a senha de acesso
ao seu cadastro, podendo assim altera-lo ou atualiza-lo.

ii. No caso de cadastro invalidado: enviando um link para que o parceiro
possa fazer as devidas correcdes no seu cadastro.

3.2 Telas:

Enviando o cadastro para validacdo da CGE:

Declaragao de Nao Utilizagdo de Trabalho de Menor, Exceto como N30 Cadastrado

Aprendiz
Documentagdo Complementar 2
Total: 1
HNome Descrigdo Arquivos
] dffd fgdf Download
/,,+ Apds inseridos todos os dados cadastrais, clicar no botdo "Enwviar”.
o 8
q e-Parcerias - Vers3o: 3.5.12-ADI-C(

Termo de Responsabilidade B

Declaragio de Responsabilidade

Eu, Responsavel pelo Parceiro, , portador(a) da

Inicio Cadastro Selegdo / Aprovagao Execugéio Act cédula de identidade RG/RNE n® e inscrito(a) no CPFIMF sob o n* Manutencéo
residente e domiciliado(a) no enderego
declaro que
Cadastro do Parceire

1.Responsabilizo-me, para todos os efeitos, pela veracidade das informagdes

declaradas, diente de que qualquer informagio falsa constitui, independente das

sancBes administrativas cabiveis, crime de falsidade ideoldgica, nos termos do artigo

299 do Cddigo Penal
Situacio Cadastral Irregular

2 Tenho ciéncia de que deverei me submeter aos regulamentos, orientagBes e decises
Situacio do Parceiro Adimplente do Org#o Gestor do Sistema de Cadastro de Pessoas do Governo do Estado do Ceara.

Fortaleza, Quinta-feira, 21 de Maio de 2015

Dados do Cadastro Unico da Pessoa Fisica Art 299 - Omitir, em documenta piiblico ou particular, declaragia que dele devia constar,
au nele insefir ou fazer inserir declaragio falsa ou diversa da que devia ser escrita, cam
CPF* Nome* afim de prejudicar direito, criar obrigacio ou alterar a verdade sobre feito juridicamente
relevante:
) Pena- reclus&o, de um a cinco anos, e multa, se o documento £ publico, e reclus3o de
Estado Civil* Sexo* Data de Hascil

um a trés anos, e multa, se o documento & particular.

SOLTEIRC - MASCULINO v

Parégrafo linico - Se o agente € funcionario piiblico, e comete o crime prevalecendo-se
do cargo, ou se a falsificagio ou alteragio é de assentamenta de registro civil,
aumenta-se a pena de sexa parte

Aceito os Termos e Condigoes JiRe

@ ‘ Clicar no botéo "Aceito os Termos e CondigGes”

Website para divulgagéo dos recursos recebidos

Email Principal*
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Termo de Responsabilidade

Declaragio de Responsabilidade

Eu, . Respensavel pelo Parceiro, , portador(a) da
cédula de identidade RG/RMNE n® e inscrito(a) no CPFMF sob o n®
residente e domiciliado(a) no enderego

declaro que

nsabilizo-me, para todos os efeitos, pela veraci
ciente de que qualquer informacao fals:
inistrativas cabiveis, crime de falsidad

Confirmagdo de cadastro do parceira

0 Cadastro foi enviado com sucesso!

@ Clicar no bot&o "OK"

om
ou alterar a vet sridicamente

dicar direito, criar ol
relevante:

Pena- reclus&o, de um a cinco anos, e multa, se o documento & piblico, e reclusdo de
um atrés anos, & multa, se o documento & particular

Paragrafc
do cargo, ou se

unciondrio piiblico, & co
¢30 ou alteragio é de assentamento de
sexta parte

ime prevalecendo-se
registro civi,

aumenta-se a pen

4 ATUALIZAR O CADASTRO

4.1 Descrigao:

a) A atualizagcdo do cadastro devera ocorrer sempre que algum dado
necessite ser alterado (ex: mudanga de enderego) ou sempre que se expire
o prazo de validade de uma certidao.

b) Inicialmente, o parceiro precisa acessar o cadastro pela tela inicial de login
do e-Parcerias, optando por uma das duas alternativas:

Pela pagina eletrobnica da CGE: www.cge.ce.gov.br clicando na guia
“Sistemas” e em seguida, clicar em “e-Parcerias”. Na pagina do e-
parcerias, clicar no link “Acesse o sistema clicando aqui”; ou
Pela pagina eletrénica da CGE: www.cge.ce.gov.br clicando na guia
“Servigos” e em seguida, clicar em “e-Parcerias”. Na pagina do e-
parcerias, clicar no link “Acesse o sistema clicando aqui”

¢) Atualizando os dados cadastrais, exceto do responsavel legal:

iv.

Na tela inicial do e-Parcerias, informar o CPF e a senha recebida por e-
mail no caso do cadastro ter sido validado. Em seguida, clicar no botao
“Entrar”.

Na tela seguinte, clicar no circulo a esquerda para marcar o nome do
parceiro que tera o cadastro atualizado e clicar no botdo “Continuar”.

No menu “Cadastro” do e-Parcerias, clicar na opcg¢ao “Atualizar
Cadastro”.

A tela de Cadastro de Parceiro sera exibida com campos habilitados
para edigdo (alteracdo) com excegdo do CNPJ e da natureza Juridica.
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Para alterar as demais informacdes, adotar os mesmos procedimentos
aplicados quando do cadastramento inicial.

Ao acionar o botdo Salvar, o sistema permite ainda fazer alteragdes;

Concluidas as alteragbes, acionar o botdo “Enviar’. Em seguida, sera
exibida tela com a “Declaracdo de Responsabilidade” e a confirmacao
do cadastro, como ja demonstrado neste tutorial. O usuario ndo podera
mais editar o cadastro, tendo de aguardar a analise e validagdo (que
pode ser realizada tanto pela CGE quanto pelo 6rgao Concedente).

Concomitantemente, o sistema envia automaticamente um aviso para o
e-mail principal do Responsavel pelo Parceiro, informando que a
“atualizacao cadastral foi realizada com sucesso”.

Apos analise, o usuario recebera e-mail do e-Parcerias com o resultado
da analise.

d) Atualizando dados do Responsavel Legal

Vi.

Na tela inicial do e-Parcerias, na secao de “Acesso Livre”, clicar na
opgao Atualizar Responsavel Legal, ndo sendo necessario fazer Login
no sistema.

Na tela “Atualizar Responsavel Legal’, inserir a razdo social OU o
numero do CNPJ para buscar a instituigdo parceira. Em seguida,
selecionar a instituicdo parceira, clicando no circulo ao lado e acionar o
botao “Atualizar” para acionar a tela de cadastro contendo somente os
dados do responsavel legal.

A tela de Cadastro de Parceiro sera exibida com campos habilitados
para edi¢ao (alteragao). Para alterar as informagdes, adotar os mesmos
procedimentos aplicados quando do cadastramento inicial.

Ao acionar o botdo Salvar, o sistema permite ainda fazer alteragoes;

Concluidas as alteragdes, acionar o botdo “Enviar”. Em seguida, sera
exibida tela com a “Declaracdo de Responsabilidade” e a confirmacéao
do cadastro, como ja demonstrado neste tutorial. Apds o envio, o ndo
podera editar o cadastro, tendo de aguardar a analise e validagédo da
Controladoria e Ouvidoria Geral do Estado (CGE).

Apoés analise, o usuario recebera e-mail do e-Parcerias com o resultado
da analise.

4.2 Telas:

4.2.1 Atualizando dados cadastrais, exceto do responsavel legal:
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, '\ Usudria:

P .
&, - Pa rce r I a S o m_@enha recebida pelo usuario via e-mail |

[F] Lembrarme nestSESmpTRagsy

S
E
@ (GOVERNO po

'," ESTADO DO CEARA Clicar no bot&o "Entrar" para acessar o cadastro I
Controladaria e uvidoria Geral ~
do Estudo & Acesse Livre
o Pré-cadastro
o Emitir Certiddo
o Tutoriais
o Legislacdo
o Atualizar Responsavel Legal
o Motas de Versdes

‘ Inserir n® do CPF (apenas nimeros). |

Para meler desempenho no acesso, usar o navegador Mozills Firefox.

Parcerias - Verso: 3.5.14 - Host: sva3-ool
Suporte: (85) 3101-3472 | convenios@oge.ce.govbr

= . GOVERNO DG
«&.-Parcerias ) Emou Ceart
® - 2018
LY e-Parcerias Governo do Estado do Cearé
MAURICIO |Sair
Inicio Cadastro Execugao 1 4 A Contas Relatori
Bem-vindo(a).

Selecionar Representacac

Selecionar Parceiro Selecionar parceiro, clicando no circulo & esquerda do nome.
S1ADO 5o CrARA K EONTROL-RCO4 - Host: srvSS-col
CPF / CNPJ DO PARCEIRO NOME/RAZAO SOCIAL 13472 | convenios@cge. ce.gov.br

@ —— — o —

Continuar [EEIEEEY

‘\ Clicar em "Continuar" para efetivar a operacdo.

&—Parcerlas

LY e-Parcerias

Inicio Cadastro Execugio Acompanhamento | Fiscalizagio Prestagio de Contas Relatdrios

Representante/Controlador do Parcei

Atualizar Cadastro

No Menu "Cadastro”, clicar em "Atualizar Cadastro”.
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& -Parcerias

&Y e-Parcerias

Inicio  Cadastro  Execugio o o

Relatorios

(s »> Pessoa Juridica com Fins Lucrativos

Cadastro de Parceiro

Stuacho Cadastral. Stuaco do Parceiro Zmenos =

== ==

mpos Obrigatéics

Atualizar qualquer uma das Gese cadastrais q jam habiltados para edicéo

e (7)

cnpar Natureza Juridica *

Nome Fantasia* Razio Social® Data de Abertura
ESPORTES LTDA 13032014 [

Atividade Econémica Principal
‘Atiidades de condicionamento fisico

Viebsite para divulgagio dos insirumentos

Email Principal do Parceiro®

Totat: 1
[EIE | Principal | Tipo Logradouro Nimero. BairroDist

cer Municiplo  UF

O sm  wamz 127 EpsoN UEIROZ FORTALEZA  CE

Totat:2
EIE [Prncipat|  Tipo Vator

O sim  Emal greinamento@age.ce govr
O sm  TelsfonzFio

Informagdes do Responsivel pelo Parceiro”

Frazade, pars mudansa de Responsival Lagal, utilzs o link i tels e Aceso L

Home*

Estado Civit® Sexot Data de Hascimento®
SOUERO v FEMNNO v  osm2nsez 2
Documento de Identidade

Tipo de Documento*

Carte

wotorista

Nimero do Documento™ Grgio Expedidort Pt Data de Emissio®

DENTRAN v 2mmize =

Ocupagdo Profissional*

Profissionsl da educagio fisica (exceto professor)
Nome da te® Home do Pai®
JUSSARA LOHMANN
Email Principal do Responsivel "

2oge cegovbr

Total: 1

Principal Tipo Logradouro Nimero | Baima/Distrito cep Municipio | UF

Sm | RESIDENCIAL FRANCISCO a7 EDSON CUEIROZ FORTALEZA  CE

Totat:2
BIE | Pancipat|  Tipo Vator

T sm ot aveinamenio@eae ca gover
ST

Documentagio Obrigatria *

Documento Status Himero Emissio | Validade [

Comprovants de insricho & stuagio cadestal do
NP junto & Receits Federal ou, se estangei,
sutorizagio para funcionsr &m tamitério naionl

e exsténcia uridica expedid pelo carério
e regisio civil e obpia do Estatutoregisado e de.
eventuais siteracdes ou Caniaio simplificads emitids
pela Junta Comercial

03072018 ce o

[, Comprovante de enderego do paroeiro ou declaraglo
O eresivinas

) Comprovante da consigio de representants lagal osos2018  2sosz018  CE

27012014 ce

Documents de identidsde

> oer

provant de snderego do responsével pelo

| com .
parcairs ou daclaraio de residincia

‘Certido conjunta de débitos relativos a bibutos " -
federais ¢ & Divida Ativa da Unido teo7z01s 12012019

) Certidéo Negstiva de Débitos Estadusis 0

s2018 210208 CE
‘Certidio Negstiva de Désitos Municipais ososzote  osmzos  ce
‘Certidio Negstiva de Désitos

aihistss CNOT) 09082018 04022019

Carificado de Regularida

soraTs 2082018 25092018

Dectaragio de nio uilizagio de wrabslno g menor,
exceto com aprendiz

' ososzote  zmoszve  CE

@ 1o Existem Documentos Complementares Anexados!

2- Clicar no botéo "Enviar” para finalizar a atualizagao.

3.5 12.ADL.CONTROLRCOS - Host svS5-col
upore: (85) 3101.3472 | convenios@ege e govr

e parcsiss - Varsi
s
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GOVERNO DO ESTADO DO CEARA
GOVERNO po _ Sistema e-Parcerias

EsTADO po CEARA
ASSUNTO: ATU.&LIZA{,‘J"-‘LO CADASTRAL INSERIDA COM SUCESSO

As informacgdes para cadastramento foram insendas com sucesso na base de
dados do Governo do Estado do Ceara. Lembramos que o PARCEIRD somente
serd CADASTRADO apds andlise e VALIDACAO das informacdes inseridas.
Aguarde mensagem confirmando o cadastramento.

Governo do Estado do Ceara
Controladoria & Quvidoria Geral do Estado
Sistema e-Parcerias

Esse email foi encaminhado automaticamente pelo Sistema e-Parcerias, portanto
ndo & necessario respondé-lo. Caso necessario, entre em contato através do
e-mail: convenios{@cge.ce.gov.br ou pelo telefone: 3101-3472

4.2.2 Atualizando dados do responsavel legal:

4. Porfavor entrar no sistema
& primeiro

-Parcerias =~ =

N
&

» (GOVERNO po
ESTADO vo CEARA

Contralatas .
do Estado & Acesso Livre

a( ar:
‘ Clicar na opg&o para alterar dados do novo responsavel legal +\: :

Para melhor desempenho no acesse, usar o navegador Mozilla Firefox

e-Parcerias - Versio: 3.5.12-ADLCONTROL-RCO3 - Host: srvS5-col
Suporte: (85) 3101-3472 | convenios@cge.ce gov.br




Sistema/Médulo: e-Parcerias/CAD
» CONTROLADORIA E OUVIDORIA  Usuério: Convenente

3 Data: 28/12/2018
| GERAL DO ESTADO o

: - Versdo: 01
S Governo do Estado do Ceard Pagina 44 de 52

CADASTRO DE PARCEIROS - PESSOA JURIDICA

V—Palcerlas

- 2018
Y e-Parcerias Gaverno do Estado do Coard

Entrar
Inicio e-Parcerias

Fortal == Sistema e-P == Atualizar Responsavel Legal

Atualizar Responsavel Legal

1 - Inserir a razdo social OU o Cnpj da instituicdo

Filtros de Busca para buscar o cadastro da mesma.

Razdo Social @ CNPJ
Fescuser RIS ‘

2 - Clicar em "Pesquisar” para efetivar a busca do cadastro da instituic&o,
ouem "Limpar” para limpar os dados dos campos.

RAZAO SOCIAL CHPJY

@) | ASSOCIACAD S SES—

m@ 1atdet |

3 - No resultado da pesquisa, clicar no circulo ao lado para selecionar a instituicdo desejada.
Em seguida, clicar no botdo "Atualizar" para acessar o cadastro da mesma.

G N
EstADO o CEAR e-Parcerias - Versio: 3.5.12-ADL-CONTROL-RCO4 - Host: srvS5-col
Suporte: (85) 3101-3472 | convenios@cge. ce.gov.br
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Parcerias

" . 2018
LY e-Parcerias Governo do Estado 4o Ceard

Entrar

Inicio e-Parcerias

Atualizar Responséavel Legal

Informagbes do Responsavel pelo Parceiro” @ B

cPF = Home * =
T 1 - Inserir dados do novo responsavel legal da instituicdo, realizando
o mesmo procedimento utilizado no primeiro cadastro

Estado Civil* Sexo* Data de Hascimento*

Documento de ldentidade

Tipo de Documento*

Nimero do Documento*  Orgdo Expedidor* UF* Data Emisséo*

Ocupagéo Profis sional

Home da Mée * Home do Pai*

Email Prineipal do Responsavel*

Enderego * B

© AindaN3o Existem Enderegos Cadastrados.

Meios de Contato * A

© AindaN3o Exister Contatos Informados

< i B

Documentago Obrigatéria * B

Documento Status i Nimero | Emissio Validade UF Arguivos

Documento de dentidade N Cagastrado
Comprovantz da condico de representante legal N Cadastrado
CPF Nio Cadastrado

Comprovante de endereco do responsavel pelo parceiro ou

-] & Nao Cadastrad
declarago de residéncia o Cadastrado

Declaragéo de ndo utiizagéo de trabalho de menor, exceto como
aprendiz

©: O 0 00

No Cadastrado

< i ] v

Documentagéo Complementar 2

@ Nio Existem Documentos Complementares Anexados!

@

m | Voltar 2 - Clicar em "Enviar” para finalizar a alteracdo dos dados do responsavel legal

GovERNO 50

ESTADO po CEARA &-Parcerias - Versio: 3.5.12-ADFCONTROL-RCO4 - Host: $rvS5-col
Suporte: (85) 3101-3472 | convenios@cge. ce.govbr

ajf » ‘ o | t| \j‘ _’J‘ De | @ | Assunto : | Pasta | Tamanho Recebido
O e-Parcerias ¢é idas com - GOVERNO DO ESTADO DO CEARA Sistema e-Parcerias ASSUNTO 11:05
O GESP ¢ - Entrada  TKB  10:04

E EsTADO po CEARA

ASSUNTO: ATUALIZACAO CADASTRAL INSERIDA COM SUCESSO

O usudrio receberd mensagem de envio da
atualizago do responsavel legal em sua caixa
de mensagem.

As informagdes para atualizagdo do Responsavel Legal foram inseridas com sucesso na base /
de dados do Governo do Estado do Ceara. Lembramos que o RESPONSAVEL LEGAL

somente serd ATUALIZADO apés anélise e VALIDAGAO das informagdes inseridas.
Aguarde mensagem confirmando a atualizagdo cadastral. Apés a validagdo, o responsavel
legal anterior tera o acesso bloqueado no e-Parcerias.

Esse email foi encaminhado automaticamente pelo Sistema e-Parcerias, portanto ndo é
necessario respondé-lo. Caso necessdrio, entre em contato através do e-mail:
convenios@cge.ce.gov.br ou pelo telefone: 3101-3472
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5 FLUXO DAS ATIVIDADES

ArCessa o pré- Ihsere Ihsere Insere
cadastro no e- informagdes documentos de documentos de
Parcerias cadastrais identificagdo regularidade

; Envia cadastro Atualiza
Ajusta cadastm : &
para validagao cadastro

Parceiros

w
2
§ F F Y
L)
o
L7
=
2
B
L}
k-]
~
41
Y X 3
. Erwvia login e senha
Solicita ajustes < para acesso ao e-
Mao Sim Parcerias

Cadastro OK?

CGE (e-Parcerias)
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ANEXO I: INFORMAGOES E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA O
CADASTRAMENTO DE PARCEIROS PESSOA JURIDICA NAO QUALIFICADA
COMO ORGANIZAGAO DA SOCIEDADE CIVIL (OSC)

INFORMAGOES DE IDENTIFICAGAO DO PARCEIRO

Informagdes

.d_e ; I’Ent_es Entidades Pessoas Juridicas de Responsavel
Identificagéo | Publicos | pyplicas Direito Privado Legal
do Parceiro

Com Fins Com
nao Fins
econdmicos | econémicos
CNPJ SIM SIM SIM SIM N/A
Nome N/A N/A N/A N/A SIM
Razao Social SIM SIM SIM SIM N/A
Natureza SIM SIM SIM SIM N/A
juridica
Endereco SIM SIM SIM SIM SIM
fisico
E-mail SIM SIM SIM SIM SIM
principal
Telefone SIM SIM SIM SIM SIM
para contato
CPF N/A N/A N/A N/A SIM
Documento N/A N/A N/A N/A SIM
de identidade
Sexo N/A N/A N/A N/A SIM
Data de N/A N/A N/A N/A SIM
nascimento
Filiagdo N/A N/A N/A N/A SIM

DOCUMENTOS DE COMPROVAGAO DA IDENTIFICAGAO DO PARCEIRO

Documentos
de
Comprovagéo | Entes | Eptidades
da Publicos | pyblicas
Identificagao
do Parceiro

Pessoas Juridicas de Responsavel
Direito Privado Legal

Com Fins

~ Com Fins
nao P
. econdmicos
econdmicos
Comprovante
de inscrigao e | gy SIM SIM SIM N/A
situacéo

cadastral do
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Documentos
de
Comprovagdo | Entes | Entidades | pessoas Juridicas de | Responsavel
da Publicos | publicas Direito Privado Legal

Identificagao

do Parceiro

Com Fins .
~ Com Fins
nao econdmicos
econdmicos

CNPJ junto a
Receita Federal
Comprovante SIM SIM SIM SIM SIM
de enderego ou
declaragédo de
residéncia *
Documento de N/A N/A N/A N/A SIM
identidade
CPF N/A N/A N/A N/A SIM
Estatuto ou
Contrato Social
e . SUuEs T NA N/A SIM SIM N/A
alteragdes com
registro em
cartorio
Comprovante
da condigao de | g SIM SIM SIM SIM
representante
legal

DOCUMENTOS DE COMPROVAGAO DA REGULARIDADE DO PARCEIRO

Documentos
de

Comprovacgio PESItiiis Entidades Pessoas Juridicas de Responsavel
da Publicas Direito Privado Legal

Regularidade

Com Fins ]
= Com Fins
nao .
g econdmicos
econdmicos
Certidao
Negativa  de SIM SIM SIM SIM N/A
Débitos
Estaduais
Certidao
Conjunta
N?ggtlva de SIM SIM SIM M A
Débitos
relativos a
Tributos
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Documentos
de

Comprovacgao PESItiiis En’tldfades Pessoas Juridicas de Responsavel
da Publicas Direito Privado Legal

Regularidade

Com Fins
nao
economicos

Com Fins
econdmicos

Federais e a
Divida Ativa da
Unido

Certificado de
Regularidade
do FGTS
Certidao
Negativa de
Débitos
Municipais
Certidao
Negativa de
Débitos
Trabalhistas
(CNDT)
Declaragao de
nao utilizagao
de trabalho de N/A N/A SIM SIM N/A
menor, exceto
como aprendiz

SIM SIM SIM SIM N/A

N/A SIM SIM SIM N/A

SIM SIM SIM SIM N/A

Relatério

Resumido da

Execugao

Orgamentaria SIM N/A N/A N/A N/A
relativo ao

sexto bimestre
do ano anterior
e N/A - Nao se aplica
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ANEXO II: INFORMAGOES E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA O
CADASTRAMENTO DE ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL (OSC)

PARTE I - Informagoes e documentos de identificagdo da organizagao da
sociedade civil, do responsavel legal e dos dirigentes

INFORMAGOES DE | ORGANIZACAO | peopoNSAVEL | [ ooicyres
IDENTIFICACAO CIVIL LEGAL

CNPJ SIM N/A N/A
Nome N/A SIM SIM
Razao Social SIM N/A N/A
Natureza Juridica SIM N/A N/A
Endereco fisico SIM SIM SIM
Endereco eletrénico SIM N/A N/A
E-mail principal SIM SIM N/A
Telefone SIM SIM N/A
CPF N/A SIM SIM
Documento de

Identidade N/A SIM SIM
Data de Nascimento N/A SIM N/A
Filiacao N/A SIM N/A
Sexo N/A SIM N/A
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DOCUMENTOS DE
IDENTIFICACAO

ORGANIZAGAO
DA SOCIEDADE
CIVIL

RESPONSAVE
L LEGAL

DIRIGENTES

Comprovante de
inscricdo e situagao
cadastral do CNPJ
junto a Receita Federal
ou, se estrangeira,
autorizagao para
funcionar em territério
nacional

SIM

N/A

N/A

Certidao de existéncia
juridica expedida pelo
cartoério de registro civil
e Estatuto Social e
eventuais  alteracdes
ou Certidao
simplificada emitida
pela Junta Comercial,
para as Sociedades
cooperativas

SIM

N/A

N/A

Ata de eleicdo do
quadro de dirigentes

SIM

N/A

N/A

Documento de
Identidade

N/A

SIM

SIM

CPF

N/A

SIM

SIM

Comprovante de
endereco *

SIM

SIM

SIM

* N/A — Nao se aplica
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PARTE Il - DOCUMENTOS DE COMPROVAGAO DE REGULARIDADE DA
ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL (OSC)

1. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido

2. Certidao Negativa de Débitos Estaduais
3. Certiddo Negativa de Débitos Municipais
4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

5. Certificado de Regularidade do FGTS

6. Declaracao de néao utilizacido de trabalho de menor, exceto como aprendiz.

* O Comprovante de Enderego devera ter data de emissdo de no maximo 6 (seis) meses
anteriores a data de solicitacdo do cadastro. O mesmo devera estar em nome do
parceiro, de seu representante legal ou do membro de diretoria das Organizacdes da
Sociedade Civil. Caso os mesmos nao possuam o referido documento em seu nome,
aceita-se a “Declaragao de Residéncia”, cujo modelo encontra-se no site da CGE
(www.cge.ce.qgov.br), em Servigos /Parcerias/ Modelos de documentos/ etapa de
cadastro).




