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INTRODUCAO

A transferéncia de recursos financeiros por meio de convénios, instrumentos
congéneres, termo de colaboracdo e termo de fomento, estabelecida pela Lei
Complementar n® 119/2012 (com nova redacgao pela Lei Complementar n°. 178/18),
regulamentada pelo Decreto Estadual n°. 32.811, de 28/09/2018 e pelo Decreto Estadual
n°. 32.810, de 28/09/2018, devera obedecer as seguintes etapas:

I. Divulgagao de Programas;
II. Cadastramento de Parceiros;
lll. Selecgao;
IV. Celebragao do Instrumento;
V. Execucao;
VI. Monitoramento (e Avaliagéo, para as Organizag¢des da Sociedade Civil — OSC);
VII. Prestacdo de Contas.

Este documento foi elaborado com a finalidade de auxiliar o Concedente na definigdo
dos perfis de acesso a serem solicitados, no sistema e-Parcerias, de acordo com as
atividades a serem executadas, descritas por perfil de acesso.

ATENCAO!
A insercao de dados no e-Parcerias é de responsabilidade de cada um dos atores
envolvidos, portanto, a senha de acesso as funcionalidades é pessoal e
intransferivel.
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| - O SISTEMA E-PARCERIAS: PERFIS DE USUARIOS

O Sistema e-Parcerias é a ferramenta informatizada por meio da qual o

processo de transferéncia de recursos financeiros € operacionalizado.

A luz do referido processo, que estabeleceu etapas e atividades e seus
respectivos responsaveis, o e-Parcerias faz o controle da execugao e do registro das
referidas atividades através dos seguintes perfis de acesso: Colaborador; Colaborador
da Area de Negécio; Colaborador Financeiro; Colaborador Juridico; Colaborador Fiscal;
Gestor do Instrumento; Gestor do Orgdo, Auditor e Colaborador de Validagdo. Em

seguida, serdo descritas as permissdes para cada perfil.

O acesso ao Sistema devera ser solicitado pelos Orgdos e Entidades por
meio do Formulario "Solicitagao de Acesso ao Sistema Corporativo de Gestao de
Parcerias — e-Parcerias” (Anexo UNICO deste documento) que devera assinalar qual o
perfil de usuario requerido. O referido formulario devera ser encaminhado, via oficio, a
Controladoria e Ouvidoria Geral do Estado (CGE) assinado por um representante da
Gestado Superior do 6rgado ou entidade solicitante. O modelo do referido formulario
encontra-se disponivel no site da CGE, acessivel através da pagina

www.cge.ce.gov.br, clicando na aba “servicos”, em seguida, em “e-Parcerias”. O

modelo encontra-se em “Manuais de Utilizacao” no item “Perfil de Acesso”.

O cancelamento do acesso ou alteragao do perfil é realizado também por
meio de oficio a CGE, assinado por um representante da Gestdo Superior do érgéo ou
entidade solicitante. Devem ser informados os mesmos dados requeridos para o
primeiro acesso do usuario. No caso de alteragcao de perfil, indicar o novo perfil a ser

disponibilizado.
Em tempo, atentamos para as seguintes regras de acesso:

1. Cada usuario (CPF) podera solicitar apenas um perfil padrao
(dentre: Colaborador, Colaborador da Area de Negdcio,
Colaborador Juridico, Colaborador Financeiro, Colaborador Fiscal,
Gestor do Instrumento, Gestor do Org&o, Auditor ou Colaborador

de Validagao de Cadastro), salvo as seguintes excegdes:
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a. O perfil de Colaborador de Validagdao de Cadastro, que
permite exclusivamente a validagdo das atualizagdes
cadastrais dos parceiros, podera ser acumulado com

qualquer outro perfil, exceto o perfil de Auditor;

b. O perfil de Gestor do Instrumento podera acumular com o
perfil de Colaborador Fiscal, desde que seja para
instrumentos diferentes. Além disso, o usuario que
detenha esses dois perfis, ainda podera acumular o perfil de

Colaborador de Validagao de Cadastro, se necessario.

2. O controle de acesso aos registros das parcerias € realizado com
base no orgado ou entidade ao qual o servidor € vinculado, ndo
sendo possivel acessar informacdes de instrumentos dos demais

orgaos e entidades;

3. Se necessario, o usuario podera solicitar somente o perfil de
Colaborador de Validagao de Cadastro; e

4. O perfil "Auditor" é de uso exclusivo dos servidores da CGE e dos

orgaos de Controle Externo.

5. O perfil "Gestor do Orgéo" é de uso exclusivo dos ocupantes do
nucleo gestor dos Orgéos e Entidades



CONTROLADORIA E QOUVIDORIA

GERAL DO ESTADO
Governe do Estadoe do Ceara

Sistema: E-PARCERIAS / GUIA PRATICO
Usuario: Concedente

Data: 30/07/2018

Verséo: 01

Pagina 7 de 27

Il - FUNCIONALIDADES DO SISTEMA POR PERFIL DE ACESSO:

1. PERFIL: COLABORADOR

ETAPA

ATIVIDADES

DESCRIGAO DA ATIVIDADE

CADASTRO DE
PARCEIROS

-_—

Consultar parceiro

Permite consultar os dados cadastrais do
parceiro (convenente) e verificar a condi¢cdo de
regularidade e adimpléncia.

2. Emitir C.ertldao de Permite emitir Certiddo de Regularidade e

Regularidade e o )
ST Adimpléncia do parceiro.

Adimpléncia

1. Consultar processo | Permite consultar, alterar ou excluir dados do
de Selecdo de | processo de selecdo de Plano de Trabalho ja
Plano de Trabalho | cadastrado.

SELECAO

2. Cadastrar novo
processo de | Permite registrar um novo processo de Selegao
Selecao de Plano | de Plano de Trabalho.
de Trabalho

1. Criar . . »
Aditivo/Apostilame Permite registrar um novo aditivo ou
nto apostilamento.

ADITIVO/
APOSTILAMENTO | 2. Editar Aditivo ou | Permite consultar, alterar ou excluir dados de um

Apostilamento aditivo ou apostilamento.

3. Cancelar Aditivo | Permite registrar o cancelamento de aditivo ou
ou Apostilamento | apostilamento.

1. Consultar Relatério
de processos de | Permite visualizar processos de Selegdo de
Selecao do | acordo com os parametros de consulta.
modulo Selegao

RELATORIOS
2. Consultar Relatoério

de Liberacdo de

Recursos e
Contrapartidas do
modulo de

Execugao

Permite visualizar as Contrapartidas depositadas
pelo Convenente e os Recursos Financeiros
liberados pelo Concedente.
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ETAPA ATIVIDADES DESCRIGAO DA ATIVIDADE
. Consultar Relatério
de Movimentacéo o . ~
Financeira do Permite V|§uallzar a relacao de fornecedores com
. 0s respectivos pagamentos.
maodulo de
Execucao
. Consultar Relatério
de
Acompanhamento | Permite visualizar todas as ac¢des de
do Resultado da | monitoramento realizadas para o instrumento,
Parceria do | para cada convenente.
modulo de
Monitoramento
. Consultar Relatério
do
Acompanhamento | Permite visualizar o periodo de programacao
da Regularidade | para os acompanhamentos e as Ordens
de Pagamento do | Bancarias de Transferéncias (OBT) efetivadas.
maodulo de
RELATORIOS Monitoramento

Relatorio de
Programagédo da
Fiscalizagéo do
modulo de
Monitoramento

Permite visualizar a programacgdo de datas de
fiscalizagdo de execugéao do objeto.

Relatoério de

Registro de
Ocorréncias -
Concedente do
modulo de

Monitoramento

Permite visualizar a relagdo de Ocorréncias
registradas pelo Concedente.

Relatdrio de
Prestacao de
Contas do médulo
de Prestagcdo de
Contas

Permite visualizar as informagdes de Prestacao
de Contas dos instrumentos.
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2. PERFIL: COLABORADOR DA AREA DE NEGOCIOS

ETAPA

ATIVIDADES

DESCRIGAO DA ATIVIDADE

CADASTRO DE

1. Consultar Parceiro

Permite consultar os dados cadastrais do
parceiro (convenente) e verificar a condi¢cao de
regularidade e adimpléncia.

PARCEIROS o i
2. Emitir (_)ertldao de Permite emitir Certiddo de Regularidade e
Regularidade e o )
TR Adimpléncia do parceiro.
Adimpléncia
1. Consultar processo | Permite consultar, alterar ou excluir dados do
de selecdo de processo de selegdo de Plano de Trabalho ja
Plano de Trabalho | cadastrado.
SELECAO

2. Cadastrar novo
processo de
Selecao de Plano
de Trabalho

Permite registrar um novo processo de Selegao
de Plano de Trabalho.

MONITORAMENTO

1. Acompanhar
Resultado da
Parceria

Atividade de apoio ao Gestor do Instrumento,
realizada a cada 120 dias contados da data
da primeira liberagdao de recursos (12. Nota
de Pagamento) para a conta especifica do
instrumento.

Permite registrar as consideracdes referentes
ao resultado da analise de informagdes do
Cronograma de Execugao Fisico-Financeira do
Plano de Trabalho com a respectiva execugao
do objeto pactuado informada no Relatério de
Execugcdo Fisica do Objeto, emitido pelo
convenente.
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ETAPA

ATIVIDADES

DESCRIGAO DA ATIVIDADE

PRESTAGAO DE

1. Realizar analise
do resultado da

Atividade realizada até 60 dias contados da
data da apresentacao da prestacao de
contas.

Permite visualizar as ocorréncias ndo sanadas
no monitoramento e as informagdes do Termo

CONTAS parceria na de Encerramento de Execugdo do Objeto
prestacéo de contas | incluidas pelo convenente.
Permite registrar as consideragdes referentes
ao resultado da analise da Prestacdo de
Contas da execucao fisica do objeto.
1. Criar Aditivo/ Permite registrar um novo aditivo ou
Apostilamento apostilamento.
ADITIVO/

APOSTILAMENTO

2. Editar Aditivo ou
Apostilamento

Permite consultar, alterar ou excluir dados de
um aditivo ou apostilamento.

3. Cancelar Aditivo
ou Apostilamento

Permite registrar o cancelamento de aditivo ou
apostilamento.

RELATORIOS

1. Consultar
relatorios

relatorios
perfil de

Permite visualizar os
disponiveis ao usuario
COLABORADOR.

mesmos
com

MONITORAMENTO
DO CONTROLE
INTERNO

1. Editar ocorréncias
de controle
Interno

Permite visualizar e responder as Ocorréncias
do Controle Interno geradas para os
instrumentos do seu 6rgdo, ocorréncias estas
que serao finalizadas pelo Gestor do
Instrumento.
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3. PERFIL: COLABORADOR FINANCEIRO

ETAPA ATIVIDADES DESCRI(}Z\O DA ATIVIDADE
Permite consultar os dados cadastrais do
1. Consultar \ i o
parceiro parceiro (convenente) e verificar a condi¢cdo de

CADASTRO DE

regularidade e adimpléncia.

PARCEIROS " i
2. Emitir Cgrtldao de Permite emitir Certiddo de Regularidade e
Regularidade e o )
AN Adimpléncia do parceiro.
Adimpléncia
Permite visualizar e validar a contrapartida
EXECUCAO 1. Validar _ registrada pfelo_convenente, com wsta_sallbgrar
Contrapartida a transferéncia dos recursos financeiros

conforme o cronograma de repasse.

MONITORAMENTO

1. Acompanhar a
Regularidade dos
Pagamentos das
Despesas

Atividades de regularidade de pagamento,
ressarcimento de valores e a aplicacdo de
recursos transferidos realizadas a cada 60 dias
contados da data da primeira liberagao de
recursos (1. Nota de Pagamento) para a
conta especifica do instrumento, contemplando
todas as movimentagbes financeiras da conta
realizadas até o quinto dia util imediatamente
anterior ao final do prazo para o
monitoramento.

Permite analisar e registrar o resultado do
acompanhamento financeiro da parceria.

PRESTAGAO DE

1. Realizar analise
da Regularidade
dos Pagamentos

Atividade realizada até 60 dias contados da
data da primeira liberagdo de recursos (1°.
Nota de Pagamento) para a conta especifica
do instrumento.

CONTAS das Despesas na
prestagao de Permite analisar e registrar o resultado do
contas ~ . . \
prestacdo de contas financeira da parceria.
. 1. Consultar Permite visualizar os mesmos relatérios
RELATORIOS ' relatorios disponiveis ao usuario com perfil de

COLABORADOR.
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ETAPA

ATIVIDADES

DESCRIGAO DA ATIVIDADE

MONITORAMENTO
DO CONTROLE
INTERNO

1. Editar ocorréncias
de controle
Interno

Permite visualizar e responder as Ocorréncias
do Controle Interno geradas para os
instrumentos do seu 6rgdo, ocorréncias estas
que serdao finalizadas pelo Gestor do
Instrumento.
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ETAPA ATIVIDADES DESCRIGAO DA ATIVIDADE
Permite consultar os dados cadastrais do
1. Consultar parceiro | parceiro (convenente) e verificar a condicdo de
CADASTRO DE regularidade e adimpléncia.
PARCEIROS 2. Emitir Certidao de . . ix .
. Permite emitir Certiddo de Regularidade e
Regularidade e S )
AUTRE Adimpléncia do parceiro.
Adimpléncia
1. Consultar
processo de Permite consultar dados do processo de selegéo
_ selecado de Plano | de Plano de Trabalho ja cadastrado.
SELECAO de Trabalho
1.1 Cadastrar Permite registrar os dados do parecer juridico da
“Parecer Juridico” | selecéao.
) 1 Consultar Permite visualizar o0s mesmos relatorios
RELATORIOS rélatérios disponiveis ao usuario com perfil de
COLABORADOR.
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ETAPA ATIVIDADES DESCRIGAO DA ATIVIDADE
Permite consultar os dados cadastrais do
1. Consultar . o N
parceiro parceiro (convenente) e verificar a condicao de

CADASTRO DE

regularidade e adimpléncia.

2. Emitir Certidédo de
Regularidade e

Permite emitir Certiddo de Regularidade e
Adimpléncia do parceiro.

Adimpléncia
Permite incluir uma inadimpléncia no cadastro
do parceiro, pelos motivos de: “prestacao de
3. Incluir contas reprovada” ou “sem prestacdo de

Inadimpléncia

contas” dos instrumentos celebrados no periodo

PARCEIROS de 01/11/2014 a 31/08/2015, dos quais é
gestor.
4. Consultar Permite consultar registros de inadimpléncias
Inadimpléncia existentes no cadastro do parceiro.
Permite retirar uma inadimpléncia pelos motivos
. de: “prestacdo de contas reprovada” ou “sem
5. Retirar ~ ” ;
Inadimpléncia prestacdo de con’fas, dos |nstrumento§
celebrados no periodo de 01/11/2014 a
31/08/2015, dos quais é gestor.
1. Consultar
3 processo de .
SELECAO selecao de Perm|~te consultar dados d_(? processo de
selecdo de Plano de Trabalho ja cadastrado.
Plano de
Trabalho
Permite consultar  as atividades de
Contrapartida Financeira, dados do fornecedor,
1. Consultar as processo de aquisicdo, contratacdo de
EXECUCAO atividades do fornecedor, documento de liquidagcdo e as

processo de
execugao

Ordens Bancarias de Transferéncias (OBT'’s)
realizadas pelo convenente, além dos dados da
conta bancaria validados pela Instituicao
Financeira autorizada.
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ETAPA

ATIVIDADES

DESCRICAO DA ATIVIDADE

MONITORAMENTO

1. Acompanhar
Resultado da
Parceria

Atividade realizada a cada 120 dias contados
da data da primeira liberagdao de recursos
(1. Nota de Pagamento) para a conta
especifica do instrumento.

Permite efetivar um acompanhamento realizado
pelo Colaborador da area de negdcio.

2. Acompanhar a
Regularidade
dos Pagamentos
das Despesas

Atividades de regularidade de pagamento,
ressarcimento de valores e a aplicagdo de
recursos transferidos realizadas a cada 60 dias
contados da data da primeira liberagao de
recursos (12. Nota de Pagamento) para a
conta especifica do instrumento, contemplando
todas as movimentagdes financeiras da conta
realizadas até o quinto dia util imediatamente
anterior ao final do prazo para o
monitoramento.

Permite registrar o] resultado do
acompanhamento financeiro de um instrumento.

3. Registrar a
Fiscalizagéo

Atividade realizada a cada 90 dias contados
da data da primeira liberagao de recurso (1°.
Nota de Pagamento) para a conta especifica
do instrumento.

Permite registrar dados do Termo de
Fiscalizagao e o resultado da fiscalizagéo.

4. Analisar as
ocorréncias

Permite registrar, a qualquer tempo, as
ocorréncias geradas pelo Monitoramento do
instrumento celebrado.

Permite analisar as ocorréncias das etapas de
Acompanhamento do Resultado da Parceira, de
Acompanhamento da Regularidade de
Pagamentos e de Fiscalizacdo.
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ETAPA ATIVIDADES DESCRIGCAO DA ATIVIDADE
Atividade realizada até 60 dias contados da
1. Anali data da primeira liberagdo de recurso (12
- Ana |tsar~a q Nota de Pagamento) para a conta especifica
prestagao de do instrumento.
contas do
Eesultgdo da Permite analisar e registrar o resultado da
arceria ~
prestacdo de contas referente ao Resultado da
Parceria.
Atividade realizada até 60 dias contados da
, data da primeira liberacdo de recurso (1°.
. Analisar a o
~ Nota de Pagamento) para a conta especifica
prestacéo de )
do instrumento.
contas da
Regularidade de Permite analisar e registrar o resultado da
pagamento

PRESTACAO DE
CONTAS

prestacdo de contas referente a Regularidade
dos pagamentos das despesas.

. Incluir Termo de

Aceitacao
Definitiva

Atividade realizada até 60 dias contados da
data do encerramento da vigéncia do
instrumento.

Permite anexar o “Termo de Aceitagao
Definitiva do Objeto”, emitido pelo Fiscal.

. Analisar dados

da Fiscalizagéo

Atividade realizada até 60 dias contados da
data da primeira liberagcdo de recurso (12
Nota de Pagamento) para a conta especifica
do instrumento.

Permite analisar e registrar o resultado da
fiscalizagdo realizada no local do objeto
conveniado.

. Emitir Termo de

Concluséo

Permite emitir o “Termo de Conclusédo” do
objeto apds as analises de prestagédo de contas
das guias “Resultado da Parceria”,
‘Regularidade Financeira” e “Fiscalizagdo”,
todas com resultado favoravel.
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ETAPA

ATIVIDADES

DESCRIGAO DA ATIVIDADE

ADITIVO/
APOSTILAMENTO

1. Criar Aditivo/
Apostilamento

Permite registrar um novo aditivo ou
apostilamento.

Permite visualizar os mesmos relatérios

RELATORIOS 1'?;2,?;::3 disponiveis ao usuario com perfil de
COLABORADOR.
MONITORAMENTO | 1. Editar Permite visualizar, responder e finalizar as

DO CONTROLE
INTERNO

ocorréncias de
controle Interno

Ocorréncias do Controle Interno geradas para
os instrumentos de sua competéncia.
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ETAPA ATIVIDADES DESCRIGAO DA ATIVIDADE
Atividade realizada a cada 90 dias contados
da data da primeira liberagdo de recurso

. (1. Nota de Pagamento) para a conta
. Registrar a e )
) o especifica do instrumento.
Fiscalizagéo
Permite registrar dados do Termo de
Fiscalizagéo.
MONITORAMENTO
. Visualizar o
Acompanhamento | Permite visualizar o acompanhamento de
de Resultado da Resultados de parceria ja registrados.
Parceria

PRESTACAO DE

. Incluir Termo de

Atividade realizada até 60 dias contados da
data do encerramento da vigéncia do

CONTAS Acejtggéo instrumento.
Definitiva
Permite anexar o “Termo de Aceitagao
Definitiva do Objeto.
Permite visualizar os mesmos relatérios
RELATORIOS . Consultar relatérios | disponiveis ao wusuario com perfil de

COLABORADOR.
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ETAPA ATIVIDADES DESCRI(}Z\O DA ATIVIDADE
Permite consultar os dados cadastrais do
. Consultar : i dicdo d
parceiro parceiro (convenente) e verificar a condi¢cdo de

CADASTRO DE

regularidade e adimpléncia.

. Emitir Certidao de

Regularidade e

Permite emitir Certiddo de Regularidade e
Adimpléncia do parceiro.

Inadimpléncia

Adimpléncia
Permite incluir uma inadimpléncia no cadastro
do parceiro, pelos motivos de: “prestacdo de
. Incluir contas reprovada” ou “sem prestacdo de

contas” dos instrumentos celebrados no periodo

PARCEIROS de 01/11/2014 a 31/08/2015, dos quais €
gestor.
. Consultar Permite consultar registros de inadimpléncias
Inadimpléncia existentes no cadastro do parceiro.
Permite retirar uma inadimpléncia pelos motivos
Retirar de: “prestacdo de contas reprovada” ou “sem
' Inadimpléncia prestacdo de contas’, dos instrumentos
P celebrados no periodo de 01/11/2014 a
31/08/2015, dos quais é gestor.
. Consultar
) processo de ,
SELECAO selecdo de Pelrmfcedc%rlmsultaé _Ic_jadbosl,h d_c,’ pcgocteszo de
Plano de selegéo de Plano de Trabalho ja cadastrado.
Trabalho
Permite consultar  as atividades de
Contrapartida Financeira, dados do fornecedor,
. Consultar as processo de aquisicdo, contratacdo de
EXECUCAO atividades do fornecedor, documento de liquidacdo e as

processo de
execugao

Ordens Bancarias de Transferéncias (OBT'’s)
realizadas pelo convenente, além dos dados da
conta bancaria validados pela Instituicao
Financeira autorizada.
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ETAPA

ATIVIDADES

DESCRICAO DA ATIVIDADE

MONITORAMENTO

1. Acompanhar
Resultado da
Parceria

Atividade realizada a cada 120 dias contados
da data da primeira liberagdao de recursos
(1. Nota de Pagamento) para a conta
especifica do instrumento.

Permite efetivar um acompanhamento realizado
pelo Colaborador da area de negdcio.

2. Acompanhar a
Regularidade
dos Pagamentos
das Despesas

Atividades de regularidade de pagamento,
ressarcimento de valores e a aplicagdo de
recursos transferidos realizadas a cada 60 dias
contados da data da primeira liberagao de
recursos (12. Nota de Pagamento) para a
conta especifica do instrumento, contemplando
todas as movimentagdes financeiras da conta
realizadas até o quinto dia util imediatamente
anterior ao final do prazo para o
monitoramento.

Permite registrar o] resultado do
acompanhamento financeiro de um instrumento.

3. Registrar a
Fiscalizagéo

Atividade realizada a cada 90 dias contados
da data da primeira liberagao de recurso (1°.
Nota de Pagamento) para a conta especifica
do instrumento.

Permite registrar dados do Termo de
Fiscalizagao e o resultado da fiscalizagéo.

4. Analisar as
ocorréncias

Permite registrar, a qualquer tempo, as
ocorréncias geradas pelo Monitoramento do
instrumento celebrado.

Permite analisar as ocorréncias das etapas de
Acompanhamento do Resultado da Parceira, de
Acompanhamento da Regularidade de
Pagamentos e de Fiscalizacdo.
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ETAPA ATIVIDADES DESCRIGCAO DA ATIVIDADE
Atividade realizada até 60 dias contados da
1. Anali data da primeira liberagdo de recurso (12
- Ana |tsar~a q Nota de Pagamento) para a conta especifica
prestagao de do instrumento.
contas do
Eesultgdo da Permite analisar e registrar o resultado da
arceria ~
prestacdo de contas referente ao Resultado da
Parceria.
Atividade realizada até 60 dias contados da
, data da primeira liberacdo de recurso (1°.
. Analisar a o
~ Nota de Pagamento) para a conta especifica
prestacéo de )
do instrumento.
contas da
Regularidade de Permite analisar e registrar o resultado da
pagamento

PRESTACAO DE
CONTAS

prestacdo de contas referente a Regularidade
dos pagamentos das despesas.

. Incluir Termo de

Aceitacao
Definitiva

Atividade realizada até 60 dias contados da
data do encerramento da vigéncia do
instrumento.

Permite anexar o “Termo de Aceitagao
Definitiva do Objeto”, emitido pelo Fiscal.

. Analisar dados

da Fiscalizagéo

Atividade realizada até 60 dias contados da
data da primeira liberagcdo de recurso (12
Nota de Pagamento) para a conta especifica
do instrumento.

Permite analisar e registrar o resultado da
fiscalizagdo realizada no local do objeto
conveniado.

. Emitir Termo de

Concluséo

Permite emitir o “Termo de Conclusédo” do
objeto apds as analises de prestagédo de contas
das guias “Resultado da Parceria”,
‘Regularidade Financeira” e “Fiscalizagdo”,
todas com resultado favoravel.
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ETAPA

ATIVIDADES

DESCRIGAO DA ATIVIDADE

ADITIVO/
APOSTILAMENTO

1. Criar Aditivo/
Apostilamento

Permite registrar um novo aditivo ou
apostilamento.

Permite visualizar os mesmos relatérios

RELATORIOS 1'?;2,?;::3 disponiveis ao usuario com perfil de
COLABORADOR.
MONITORAMENTO | 1. Editar Permite visualizar, responder e finalizar as

DO CONTROLE
INTERNO

ocorréncias de
controle Interno

Ocorréncias do Controle Interno geradas para
os instrumentos de sua competéncia.
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8. PERFIL: AUDITOR (consultas referentes a todos os 6rgaos/entidades do Estado)

ETAPA

ATIVIDADES

DESCRIGAO DA ATIVIDADE

CADASTRO DE

. Consultar parceiro

Permite consultar os dados cadastrais do
parceiro (convenente) e verificar a condigdo de
regularidade e adimpléncia.

. Emitir Certidao de

Permite emitir Certiddo de Regularidade e

PARCEIROS Eggulafldqde © Adimpléncia do parceiro.
impléncia
3. Consultar Permite consultar registros de inadimpléncias
Inadimpléncia existentes no cadastro do parceiro.
1. Consultar
processo de
selecao de Plano
SELECAO de Trabalho de Permite consultar dados do processo de
todos os 6rgaos e | selegédo de Plano de Trabalho.
entidades do
Poder Executivo
Estadual
Permite  consultar as  atividades de
Contrapartida Financeira, dados do
1 c fornecedor, processo de aquisicao,
. Consultar as ~
y atividades do c_:on_trataN(;ao de fornecedor, docurpe_nto de
EXECUCAO processo de liquidagdo e as Ordens Bancarias de
Transferéncias (OBT’s) realizadas pelo

execugao

convenente, além dos dados da conta
bancaria validados pela Instituicdo Financeira
autorizada.
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ETAPA

ATIVIDADES

DESCRIGAO DA ATIVIDADE

MONITORAMENTO

1. Consultar o
Acompanhamento
do Resultado da
Parceria de todos
os orgaos e
entidades do Poder
Executivo Estadual

Permite  visualizar  os registros  de
monitoramento relacionados ao resultado da
parceria.

2. Consultar o
Acompanhamento
da Regularidade
dos pagamentos
das despesas das
parcerias do Poder
Executivo Estadual

Permite  visualizar os registros dos
acompanhamentos relacionados a
regularidade dos pagamentos das despesas.

3. Consultar
Fiscalizacao das
parcerias do Poder
Executivo Estadual

Permite visualizar os registros de fiscalizagao
das parcerias.

Consultar as
Ocorréncias

Permite consultar as ocorréncias registradas
pelo Acompanhamento e Fiscalizag&o.

ADITIVO/
APOSTILAMENTO

1. Consultar dados
do Aditivo/
Apostilamento de
instrumentos
celebrados.

Permite consultar os dados de aditivo e
apostilamento.
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ETAPA

ATIVIDADES

DESCRIGAO DA ATIVIDADE

1. Consultar
prestacdo de contas
do Resultado da
Parceria

Permite consultar o resultado da analise da
prestacado de contas referente ao Resultado da
Parceria.

2. Consultar
prestacéo de contas
da Regularidade de

Permite consultar o resultado da analise da
prestacdo de contas referente a Regularidade
de pagamento das despesas.

PRESTACAO DE | Pagamento
CONTAS
3. CongultajTermo Permite consultar o “Termo de Aceitagao
de Aceitagao - S . .
e Definitiva do Objeto”, emitido pelo Fiscal.

Definitiva

4. Consultar dados Permite consultar o resultado da analise da

da Fiscalizagéo fiscalizagéao feita pelo fiscal.

RELATORIOS | Consultar relatérios | -ermite  visualizar os mesmos  relatorios

disponiveis ao wusuario com perfil de
COLABORADOR.

MONITORAMENTO
DO CONTROLE
INTERNO

1. Visualizar
ocorréncias de
controle Interno

Permite visualizar as Ocorréncias do Controle
Interno geradas para os instrumentos de todos
0s 0rgaos.
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9. PERFIL: COLABORADOR DE VALIDAGAO DE CADASTRO

ETAPA

ATIVIDADES

DESCRIGAO DA ATIVIDADE

CADASTRO DE
PARCEIROS

1. Consultar parceiro

Permite consultar os dados cadastrais do
parceiro (convenente) e verificar a condigao de
regularidade e adimpléncia.

2. Validar parceiro

Permite consultar os cadastros dos parceiros e
validar as atualizacbes dos dados cadastrais do
parceiro (convenente), a partir do modulo de
cadastro.
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ANEXO UNICO

SOLICITACAO DE ACESSO AO SISTEMA E-PARCERIAS

Solicito a criagdo de conta de acesso ao Sistema e-Parcerias para o servidor abaixo designado, para
a realizacao de atividades no ambito deste Orgao/Entidade:

NOME:
C.P.F.:

MATRICULA:

TELEFONE FIXO: TELEFONE CELULAR:
E-MAIL INSTITUCIONAL:

E-MAIL SECUNDARIO:

PERFIL DE ACESSO ' 2?3

( ) Colaborador ( ) Colaborador da Area de Negocio | ( ) Colaborador Juridico

() Colaborador Financeiro | ( ) Colaborador Fiscal () Gestor do Instrumento

() Gestor do Orgdo () Auditor () Colaborador de Validacdo de Cadastro
Fortaleza, de de 20XX

(Membro da Gestao Superior
Orgao/Entidade)

" O detalhamento das atividades realizadas, por perfil de usudrio, esta descrita no Guia Pratico - Perfis de Usuério do
e-Parcerias, disponivel no site da CGE no enderego eletronico: http://www.cge.ce.gov.br, na aba "Servicos", em
seguida, “e-Parcerias”, op¢ao "Manuais de Utiliza¢ao" e item “Perfil do Acesso”.

? Somente podera ser atribuido um tunico perfil padrido por servidor (CPF), com excegdo para o perfil de Gestor do
Instrumento, que podera acumular o perfil de Colaborador Fiscal ¢ Colaborador de Validagdo de Cadastro, desde
que para instrumentos distintos.

? O perfil de Colaborador de Validacio de Cadastro, que permite a validagdo das atualizagdes cadastrais dos
parceiros, poderd ser acumulado com qualquer outro perfil (Colaborador, Colaborador da Area de Negocio,
Colaborador Juridico, Colaborador Financeiro, Colaborador Fiscal, Gestor do Instrumento e Gestor do Orgio) exceto
com o perfil de Auditor.



