
Tela de Login

Caso não saiba sua 
senha, clique aqui.
Você será 
redirecionado para a 
página abaixo

Utilize seu e-mail 
institucional para 
redefinir sua 
senha.
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Telas de Acesso

No Menu, 
clique em 
Monitoramento

Clique na situação 
Aguardando 
resposta do órgão 
para ter acesso aos 
relatórios. 
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Telas de Monitoramento

Este é o relatório que 
deve ser utilizado para 
a criação da resposta 
da Ação de 
Monitoramento

Campo para fazer algum 
comentário ou observação 
(preenchimento não 
obrigatório). 
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Telas de Monitoramento

Para Realizar o envio do 
arquivo de resposta, clique no 
botão azul (+)

Em seguida, escolha o arquivo 
e clique em Salvar
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Com a Situação 
‘Respondido’, aguarde 
o Responsável avaliar 
seu documento.
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Telas de Monitoramento

Caso a resposta esteja incompleta ou não corresponda ao 
que foi solicitado, ela poderá ser recusada.
O Fluxo então retorna para a inserção de uma nova resposta.
Abaixo da Resposta, há a Justificativa de porque houve 
recusa.

Repita o passo a passo 
de resposta e insira um 
novo arquivo. Após isso, 
salve novamente.
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Telas de Monitoramento

Por fim, se tudo estiver de 
acordo com o solicitado, a 
Resposta da Ação de 
Monitoramento será aceita e a 
Ação encerrada.
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