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O QUE E UM CONTRATO?

Considera-se contrato todo e gualquer ajuste entre
orgaos ou entidades da Administracao Publica e
particulares, em gue haja um acordo de vontades
para a formacao de vinculo e a estipulacao de
obrigacOes reciprocas, seja qual for a
denomina(;éo utilizada. (Art.2°, Paragrafo Unico, Lei n°8.666/93)
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QUEM E O GESTOR DE CONTRATOS?

O gestor de contratos € uma pessoa ou uma
area responsavel pelo gerenciamento de todos
0S contratos, acompanhando as demandas
administrativas necessarias para a execucao dos
contratos.
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QUEM E O FISCAL DO CONTRATO?

O fiscal do contrato € a pessoa designhada
formalmente para acompanhar a execucao de
um contrato, devendo anotar em registro proprio
as ocorréncias e tomando as providéncias que
lhe couberem para sanar as falhas detectadas,
relatando aos superiores as situacoes cuja

solucao foge a sua alcada (ar67, Lei ns.666/93 e art.117, Lei
n°14.133/21).
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GESTAO X FISCALIZACAO DOS CONTRATOS
N&o se deve confundir a GESTAO com a FISCALIZACAO
dos contratos.

A gestao envolve o gerenciamento de todos 0s

contratos.

Ex.: Monitoramento dos prazos de vigéncia e de execucao, analise de
necessidade de reequilibrio econémico-financeiro, documentacao, etc.

Ja a fiscalizacao é pontual e especifica.
EX.: realiza atividades de verificacdo das condi¢cOes de execucéao de
determinado instrumento contratual.
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@ GESTOR DO CONTRATO @ FISCAL DO CONTRATO
Aquele que acompanha, Aquele que atua
gerencia e controla o pontualmente, acompanha,
processo de gestao contratual inspeciona, examina e verifica
desde a formalizacao até o a conformidade da execucao
encerramento do contrato. contratual com o que foi

contratado. Ele subsidia a
atuacdo do gestor, nao
exercendo poder decisorio.

Fonte: CGE/GO, 2021
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ORIENTACOES PARA O GESTOR
Prazos de publicacao (Lel n°8.666/93)

 Como condicao de eficacia, os extratos
de contratos devem ser enviados até o 5°
dia Gtil do més seguinte a assinatura para
publicacéo em até 20 (vinte) dias (art61,

Paragrafo Unico).

» Para DISPENSA E INEXIGIBILIDADE,
deve-se enviar em 3 (trés) dias a

autoridade superior para ratificacao e . X XXX X

. ~ . . . X E ¥ W W
publicagao na imprensa oficial, no prazo s <
de 5 (cinco) dias, como condicao para a - ‘

eficacia dos atos (art.26).
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ORIENTACOES PARA O GESTOR
Prazos de vigéncia (Lel n°8.666/93)

* Os contratos precisam ter o prazo de
vigéncia definidos expressamente (dia de
inicio e dia final).

« E vedado contrato com prazo
Indeterminado (art.57, §3°).
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ORIENTAC;C)ES PARA O GESTOR
Execucédo do contrato

« Os contratos devem ter suporte
orcamentario e de limite financeiro
para a realizacao dos empenhos
prévios a execucao, dentro da
vigéncia do instrumento.
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ORIENTACOES PARA O FISCAL
Atencao na especificacao do que deve
ser contratado

* O fiscal do contrato deve conhecer a
solicitacao de contratacao de
determinado bem ou servico, com a
descricao detalhada das caracteristicas
desejadas.

e Se 0 objeto ou servico nao estiverem
adequados, o fiscal deve solicitar a
correcao pela contratada, sem custo
para a Administracao.
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» A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por
um representante da Administracao especialmente designado,
permitida a contratacao de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de
Informacodes pertinentes a essa atribuiCao (Art.67, Lei n°8.666/93 e art.117, Lei

n°14.133/21).

* O representante da Administracao anotara em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato,
determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou

defeitos observados (Art.67, §1°, Lei n°8.666/93 e art.117, §1°, Lei n°14.133/21).
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ORIENTACOES PARA O FISCAL
Fiscalizacao da execucao do contrato

O fiscal do contrato sera auxiliado pelos orgaos de
assessoramento juridico e de controle interno da
Administracéo, que deveréao dirimir duvidas e subsidia-lo
com informacoes relevantes para prevenir riscos na
execucao contratual (ar.117, §3°, Lei n°14.133/21).
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ORIENTACOES PARA O FISCAL
Fiscalizacao da execucao do contrato

* O contratado devera manter preposto, aceito pela
Administracao, no local da obra ou servico, para representa-
lo na execucao do contrato (Art.68, Lei n°8.666/93 e art.118, Lei
n°14.133/21).

* O contratado € obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em gue se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecoes resultantes da execucao ou de
materiais empregados (Art. 69, Lei n°8.666/93 e art.119, Lei n°14.133/21).
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ORIENTACOES GERAIS
Evitar erros comuns

e |dentificar nos documentos (NF) o nome por extenso do
fiscal ou do responsavel pelo recebimento.

 Na Administracao Publica n&o existe assinatura por
procuracao (ex.: p/; p.p.), pois as competéncias e
atribuicoes sao determinadas formalmente (Decreto ou
Portaria).
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ORIENTACOES GERAIS
Evitar erros comuns

e Registrar as ocorréncias que impactam os objetivos do
contrato.

 Aplicar as sancOes administrativas estabelecidas no
contrato.

* Nao realizar empenhos apos o encerramento da vigéncia

do contrato. .
SANCOES
ADMINISTRATIVAS
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DECISOES DOS TRIBUNAIS DE CONTAS
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Decisoes dos Tribunais de Contas

A negligéncia de fiscal da Administra¢dao na
fiscalizacao de obra ou acompanhamento de con-
trato atrai para si a responsabilidade por eventu-
ais danos que poderiam ter sido evitados, bem

como as penas previstas nos arts. 57 e 58 da Lei
n°® 8.443/92. [Acoérdao 859/2006 — TCU — Plenario]
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Decisoes dos Tribunais de Contas

A Administracdo deve evitar atribuir grande quantidade de contratos e
de complexidade alta para o mesmo servidor.
Acérddo TCU n° 2.831/2011

O servidor deve ter tempo, meios e conhecimentos técnicos suficientes
para realizar uma boa gestao e fiscalizacao.
Acérddo TCU n° 299/2007

Fonte: CGE/GO, 2021
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Decisoes dos Tribunais de Contas

TCE multa gestores da Secretaria da Justi¢a do Ceara e faz
determinagdes a atual gestao em processo de Presta¢do de Contas

11-07-17

Por unanimidade de votos, o orgao plenario do Tribunal
de Contas do Estado do Ceara, nesta terca-feira (11/7),
imputou multa aos gestores da Secretaria da Justica e
Cidadania, por ocorréncias apontadas pela unidade
técnica de Controle externo da Corte, na Prestacdo de
Contas Anual de 2007, cujo valor executado, a epoca,
totalizou RS 62.415.705,36.

I As ocorréncias apontadas eram relacionadas a

| patrimonial; e recursos do Fundo de Desenvolvimento

I

) o ) I

I despesas; licitacoes, contratos e convenios; gestao I

I

I Social (FDS). I
l
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Decisoes dos Tribunais de Contas

O pleno do Tribunal de Contas do Estado do Ceara (TCE-CE) multou, em sessao realizada ne ultimo dia 10, em RS 18.600,00, seis
gestores responsaveis pela execucao de contrato destinado a construgao de cobertas de quadras esportivas da Escola de Ensino
Fundamental e Médio (EEFM) Mariano Martins e Instituto dos Cegos pela empresa TSR Construgdes Ltda. Cada gestor foi multado
individualmente em R$ 3.100,00, em decisdo unanime, cujo relator foi o conselheiro Edilberto Pontes.

A decis3o prevé ainda que a Secretaria do Esporte do Estado {Sesporte) retenha o total de RS 22.434,13, relativos a servicos medidos
e nao executados e da guantia concernente a inclusao indevida de despesas com Imposto de Renda — Pessoa Juridica (IRPI),
Contribuicao Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), mobilizacdo e desmobilizacdo de canteiro dos pagamentos que seriam efetuados a
empresa contratada,
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Decisoes dos Tribunais de Contas

ESTUDO SOBRE AS PRESTACOES DE CONTAS ANUAIS (PCA) DE AMBITO
DO PODER EXECUTIVO ESTADUAL JULGADAS PELO TCE/CE

RELATORIO DE ANALISE 02/2021/0DP.Cear4/CEICO/CCONT/CGE-CE

Fortaleza, 26 de novembro de 2021

ﬂonP.Cearé

Observatoério da Despesa Publica
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1. Quantidade de Ocorréncias por Tema

Orgamentsrio e Financeiro | 27—
Prestagdo de Contas Anual F 48
Contabil F 2

Pessoal L
Controle Interno _ 5 2
Patrimdnio 13

Licitagio/5Selecdo

Contratos de Gestdo n 13
Governamga F

Responsabilizagao

Farcerias Ta .
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W Julgados
H Multas
B Envio MP
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Publicagdo Fora do Prazo ou Auséncia de
Publicacdo

Empenho fora da vigéncia

Auséncia de Parecer Técnlco efou luridico ou
Posterior 8 Data do Aditivo/Contrato

Aditamento sermn Fundamentagio
Auséncia de Comprovagso de Condigdes de
Habilitac3o e Qualificacdo em Aditamento

Contratagio com Valor Acima do Permitido pela
Modalidade de Licitagio/Dispensa

Auséncia de Comprovag3o da Vantagem da
Manutencao em Aditamento

Contratagao de Empresa/finstituigio sem
Capacidade/Competéncia

Agquisic3o de Bens (obrigagies futuras) sem
Formalizac3o de Contrato

Aquisicio de Matl Consumo Extrapolando os
Créditos Orgamentarios

Sem Data

Auséncia de Autorizacio do Gestor em Processo

de Aditamento/Contratacio
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