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Versao: 1.0

Autor: italo.mendes

1.1P.F.4.02 - SUPORTE NA ANALISE DE
RECURSOS AO COMITE GESTOR DE
ACESSO A INFORMACAO - VERSAO
04

111 ELEMENTOS DO PROCESSO

1111 OUkvent

Descricao
Quem:

Cidadao

Como:

1. Demandar Recurso

1112 Dlnterpor recurso

Descricio
Quem:
1. Pessoa Fisica ou Juridica

Como:

1. Acessar a plataforma Ceara Transparente, www.cearatransparente.gov.br.

2. Se identifica com login e senha ou protocolo de solicitacao e senha.

3. Analisar a resposta recebida do 6rgao e no caso de insatisfacdo, interpor recurso
clicando no botdo "Quero Solicitar Recurso”

4. Inserir a justificativa para a abertura do recurso e em seguida clicar no botdo
"Solicitar Recurso”

Ferramentas:
Plataforma Ceara Transparente

Legislacao:

Lei Federal n°. 12.527/2011
Lei Estadual n°. 15.175/2012
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Decreto Estadual n°. 31.239/2013

1113 [CMonitorar o registro de novos recursos na plataforma Ceara Transparente

Descricao
Quem:
1. Equipe da CEPAS

Como:
1. Acessar a plataforma Ceara Transparente;
2. No menu Acesso a Informacao, clicar no card “Solicitacdes em recurso”;
3. Registrar os dados do recurso na planilha “Resumo dos Recursos" (Y:\O1.
COTRA\CEAIN\CGANRecursos CGAI\Resumo de Recursos) tais como:
3.1 nimero sequencial do recurso;
3.2 numero do protocolo registrado na plataforma Ceara Transparente;
3.3 nome do recorrente;
3.4 nome do 6rgao/entidade responsavel pela resposta inicial

Ferramentas:
Plataforma Ceara Transparente

Legislacao:

Lei Federal n°. 12.527/2011

Lei Estadual n°. 15.175/2012
Decreto Estadual n°. 31.239/2013

1114 [UDar conhecimento ao GTA/CGAI sobre o recurso recepcionado

Descricao
Quem:
Equipe da CEPAS

Como:
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1. Informar ao GTA e ao CGAI sobre a interposicao de recursos( whatsapp ou e-
mail).

Legislacao:

Lei Federal n°. 12.527/2011

Lei Estadual n°. 15.175/2012
Decreto Estadual n°. 31.239/2013

11.1.5 UAnalisar a pertinéncia do recurso

Descricao
Quem:
Equipe da CEPAS

Como:
1. Analisar a admissibilidade do recurso, considerando:

1.1 Requisitos da Legislagao( arts. 18 e 19 do Decreto Estadual n°.
31.239/2013);

1.2 Mérito;

1.3 A necessidade de incluir medidas administrativas;

2. Preencher a planilha Resumo de recursos(Y:\01. COTRA\CEAIN\CGAI\Recursos
CGAI\Resumo de Recursos), informando se o recurso é pertinente, data de entrada,
orgao, protocolo.

Ferramentas:
Plataforma Ceara Transparente;

Legislacao:

Lei Federal n°. 12.527/2011

Lei Estadual n°. 15.175/2012
Decreto Estadual n°. 31.239/2013
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11.1.6 DEIabora minuta de anélise do recurso

Descricao
Quem:
Equipe da CEPAS

Como:
1. Elaborar a minuta de analise do GTA/CGAI contendo:

1.1 a solicitacdo inicial e sua resposta e teor do recurso;

1.2 as reaberturas e respostas, caso possua;

1.3 a solicitacdo de esclarecimentos ao cidadao e ao respectivo CSAI, bem
como os esclarecimentos prestados, caso necessario;

1.4 anélise da admissibilidade (arts. 18 e 19 do Decreto Estadual n°.
31.239/2013) e do mérito do recurso;

1.5 sugestao de medidas administrativas, se for o caso;

1.6 doutrina e jurisprudéncias, caso necessario, acerca do objeto da
solicitacao de informacao que originou o recurso, especialmente as decisdes da
Controladoria Geral da Uniao — CGU e da Comissao Mista de Reavaliacao de
Informacdes — CMRI, por meio da ferramenta “Busca de Precedentes”
http://buscaprecedentes.cgu.gov.br/busca/SitePages/principal.aspx

2. Encaminhar a minuta de analise para manifestacdo dos membros do GTA/CGAI:

2.1 utilizar o grupo de mensagens eletronicas (Whatsapp) para as
consideracées dos membros do GTA/CGAI ou por meio de reuniao entre os
membros, caso necessario.

Ferramentas:
Plataforma Ceara Transparente
Whatsapp

Legislacao:

Lei Federal n°. 12.527/2011

Lei Estadual n°. 15.175/2012
Decreto Estadual n°. 31.239/2013
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http://buscaprecedentes.cgu.gov.br/busca/SitePages/principal.aspx

1117 UAnalisar a minuta
Descricao
Quem:
Grupo de Apoio Técnico ao CGAI

Como:
1. Verificar a a aderéncia da minuta da Analise aos requisitos da legislagdo, bem
como em relacdo ao mérito do recurso;

2. Realizar reunido, caso necessario, para dirimir dividas, por solicitacdo de
membro ou para obter esclarecimentos, inclusive com a presenca dos membros do
CSAl responsavel pela solicitacdo de informacgéo original;

3. Deliberar acerca da admissibilidade do recurso. (art. 18 e 19 do decreto n° 31.
329/2013).

3.1 Se a deliberacao for no sentido de indicar que o recurso perdeu objeto,
seguira para o conhecimento do Coordenador do CGAI;

3.2 Se a delibeagao for pelo recibemento do recurso, seguira para
deliberacdo do CGAI

Legislacao:

Lei Federal n°. 12.527/2011

Lei Estadual n°. 15.175/2012
Decreto Estadual n°. 31.239/2013
Decreto Estadual n°. 31.199/2013
Portaria 01/2016 CGAI

11.1.8 Concorda
Portoes
Sim
Nao

11.1.9 Recurso preenche requisitos legais?
Portoes
Sim

Niao
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11.1.10 DEIaborar decisdo monocratica do Coordenador do CGAI

Descricao
Quem:
Equipe da CEPAS

Como:

1. Elaborar a deliberagdo como decisdo monocratica do Coordenador do CGAI pelo
nao cumprimento dos requisitos de admissibilidade, incluindo nesses casos a perda
de objeto ou a inexisténcia da informacao;

2. Submeter a deliberacdo a aprovacao do Coordenador do CGAI, coletando sua
assinatura.

Legislacao:

Lei Federal n°. 12.527/2011

Lei Estadual n°. 15.175/2012
Decreto Estadual n°. 31.239/2013

11111 UAnalisar

Descricio
Quem:
Coordenador do CGAI

Como:
1.Deliberar acerca da Analise do GTA.

Legislacao:

Lei Federal n°. 12.527/2011

Lei Estadual n°. 15.175/2012
Decreto Estadual n°. 31.239/2013
Decreto Estadual n°. 31.199/2013
Portaria 01/2016 CGAI
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11112 Concorda?
Portoes
Nao

Sim

11113 UAssinar

Descricao
Quem:
Coordenador do CGAI

Como:
1. Ratificar acerca da Analise do GTA.

Legislacao:

Lei Federal n°. 12.527/2011

Lei Estadual n°. 15.175/2012
Decreto Estadual n°. 31.239/2013
Decreto Estadual n°. 31.199/2013
Portaria 01/2016 CGAI

11114 [bar conhecimento da analise do GTA
Descricao
Quem:
Grupo Técnico de Apoio ao CGAI/GTA

Como:
1. Dar conhecimento da analise do GTA/CGAI aos membros do CGAI para
deliberagao, por e-mail (gcgai@cge.ce.gov.br), caso a sugestao seja pelo

recebimento do recurso, por cumprir todos os requisitos de admissibilidade.

Legislacao:
Lei Federal n°. 12.527/2011
Lei Estadual n°. 15.175/2012
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Decreto Estadual n°. 31.239/2013
Decreto Estadual n°. 31.199/2013
Portaria 01/2016 CGAI

11.1.15 DDeIiberar Recurso

Descricao
Quem:
Comité Gestor de Acesso a Informagao - CGAI

Como:
1. Deliberar, em votacao, por e-mail ou em reunido presencial, sobre o recurso,
considerando:

1.1 a Analise do GTA ;

1.2 a Legislacao;

1.3 os esclarecimentos apresentados pelos CSAls, gestores ou cidadaos, caso
necessario;

1.4 a adocao de medidas administrativas para o cumprimento da legislacao,
caso necessario;

1.5 Deliberacdes anteriores.

Legislacao:

Lei Federal n°. 12.527/2011

Lei Estadual n°. 15.175/2012
Decreto Estadual n°. 31.239/2013
Decreto Estadual n°. 31.199/2013
Portaria 01/2016 CGAI

11116 [elaborar a deliberagdo do CGAI acerca do recurso

Descricao
Quem:
Equipe da CEPAS

Como:
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1. Elaborar a versao final da deliberacdo do CGAI acerca do recurso, a partir do
que fora discutido por e-mail ou em reuniao presencial, constando:

1.1 a presenca dos membros, no caso de reunido presencial;

1.2 o voto de cada membro do comité.

Legislacao:

Lei Federal n°. 12.527/2011

Lei Estadual n°. 15.175/2012
Decreto Estadual n°. 31.239/2013
Decreto Estadual n°. 31.199/2013
Portaria 01/2016 CGAI

11117 Dassinar Deliberacdo

Descricao
Quem:
Coordenador do CGAI

Como:
Assinar Deliberacao do CGAI

Legislacao:

Lei Federal n°. 12.527/2011

Lei Estadual n°. 15.175/2012
Decreto Estadual n°. 31.239/2013
Decreto Estadual n°. 31.199/2013
Portaria 01/2016 CGAI

11118 [JComunicar a decisdo ao cidadao e ao CSAI do 6rgédo recorrido

Descricio
Quem:

05/04/2023 14



Equipe da CEPAS

Como:

1. Comunicar a deliberacao do CGAI aos membros do CSAI envolvido;

2. Concluir o recurso na Plataforma Ceara Transparente, informando ao Cidadao.
2.1 Inserir no protocolo de origem do recurso se o recurso foi deferido ou

nao;
2.2 Inserir o tipo de resposta: Resposta Final;
2.3 Inserir a resposta constante na deliberacao;
2.4 Inserir o anexo da deliberacao.
Ferramentas:

Plataforma Ceara Transparente

Legislacao:

Lei Federal n°. 12.527/2011

Lei Estadual n°. 15.175/2012
Decreto Estadual n°. 31.239/2013
Decreto Estadual n°. 31.199/2013
Portaria 01/2016 CGAI

11.1.19 Recurso reconhecido?
Portoes
Sim

Niao

11.1.20 DAcompanhar a implementacdo do que foi deliberado

Descricao

Quem:

Equipe da CEPAS

Como:

1. Acompanhar a implementacdo da deliberagdo, por e-mail/telefone,
considerando:
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1.1 o fornecimento da informacado ao cidadao, quando for o caso;
1.2 realizacao de medidas administrativas, quando for o caso;

Ferramentas:
Plataforma Ceara Transparente

Legislacao:

Lei Federal n°. 12.527/2011

Lei Estadual n°. 15.175/2012
Decreto Estadual n°. 31.239/2013

11.1.21 DArquivar o recurso ap6s concluir todas as etapas

Descricao
Quem:
Equipe da CEPAS

Como:
1. Arquivar o recurso apos concluir todas as etapas:
1.1 Preencher a planilha Resumo de Recursos.
1.2 Arquivar a documentacao.
1.2.1 Imprimir e arquiva-los por ordem de deliberagao;

1.2.2 Armazenar em pasta denominada "Delibera¢des" no arquivo

fisico da Coordenacdo de Etica e Transparéncia.

Legislacao:

Lei Federal n°. 12.527/2011

Lei Estadual n°. 15.175/2012
Decreto Estadual n°. 31.239/2013
Decreto Estadual n°. 31.199/2013
Portaria 01/2016 CGAI

05/04/2023
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11122 Okvent

111.23 DTomar ciéncia

Descricao
Quem:
GTA

Como:
1. Acessar grupo WhatsApp e/ou e-mail (ggta@cge.ce.gov.br) e tomar
conhecimento dos recursos interpostos.

Ferramentas:
WhatsApp
Zimbra

Legislacao:

Lei Federal n°. 12.527/2011

Lei Estadual n°. 15.175/2012
Decreto Estadual n°. 31.239/2013

11.1.24 DTomar ciéncia

Descricao
Quem:
CGAI

Como:
1. Acessar grupo WhatsApp e/ou e-mail (gcgai@cge.ce.gov.br) e tomar
conhecimento dos recursos interpostos.

Ferramentas:
WhatsApp
Zimbra

Legislacao:
Lei Federal n°. 12.527/2011
Lei Estadual n°. 15.175/2012

Decreto Estadual n°. 31.239/2013

05/04/2023
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1.1.1.25

1.1.1.26

1.1.1.27

1.1.1.28

11.1.29

t-Cidad&o

T-ICEPAS/COTRA

TIGTA

HCGAI

= Coordenador do CGAI
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