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PATRIMONIAL - SINPA - VERSAO 02

111  ELEMENTOS DO PROCESSO
1111 Ukvent

11.1.2 [Celaborar relatério conclusivo da Investigacdo Patrimonial

Descricao
Quem:
Orgao/entidade setorial com o qual o servidor mantém vinculo funcional.

Como:
1. Elaborar Relatoério Final da Investigagéo Patrimonial, com a conclusao pela
instauracao de Sindicancia Patrimonial.

2. Encaminhar autos do processo de Investigagcao Patrimonial.

Ferramenta:
1. Sistema de tramitagao processual eletrénico.

1113 Analisar admissibilidade

Descricao
Quem:
Coordenador

Como:
1. Analisar o Relatorio Conclusivo e os autos do processo de Investigacao
Patrimonial:

1.1. Verificar se o processo esta instruido com elementos que apontem
indicios de enriquecimento ilicito por parte de agente publico estadual, a partir da
verificacao da incompatibilidade patrimonial com seus recursos e disponibilidades,
nos termos do inciso VIl do art. 9° da Lei Federal n° 8.429, de 02 de junho de
1992;
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2. Elaborar Parecer Técnico conclusivo sobre a instauragcao da Sindicancia
Patrimonial;

3. Encaminhar o Parecer Técnico ao Secretario de Estado Chefe da Controladoria
e Ouvidoria Geral para conhecimento e deliberagéo.

Base Normativa:
1. Instrucdo Normativa CGE N201/2021, de 21/12/2021 (art. 10)

Ferramentas:
1. Sistema eletrdnico de tramitagao processual

11.1.4 Clpecidir guanto a instauragdo da Sinpa

Descricao
Quem:
Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral.

Como:
1. Analisar o Parecer Técnico produzido pelo Coordenador de Correicao e decidir
quanto as providéncias a serem adotadas.

Base Normativa:
1. Decreto n°® 33.951, de 23 de fevereiro 2021 (art. 61).

1115 Dar seguimento a Sinpa?
Portoes
Sim
Nao

1.1.1.6 Ulinstaurar Sinpa

Descricao
Quem:
Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral.

Como:

1. Elaborar portaria indicando os fundamentos legais, a motivagao, a
delimitacdo do periodo e valores detectados, a observancia do prazo
prescricional, bem como a indicacdo de, no minimo, dois servidores ou
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empregados publicos, que serdo responsaveis pela condugéo do
procedimento, cuja execugao nao execedera 60 (sessenta) dias, contados da
data da publicagédo do ato que constituir a comissao, podendo ser prorrogado por
igual periodo.

Base Normativa:
1. Decreto Estadual n° 34.597, de 17 de margo de 2022 (art. 19).

2. Instrugcdo Normativa n° 01/2021, de 21 de dezembro de 2021 (art.12).

1117 Oplanejar Sinpa

Descricao
Quem:
Comissao Responsavel.

Como:
1. Realizar reunido incial com os membros da comissao.

2. Tomar conhecimento dos fatos a serem apurados.

3. Verificar necessidade de informagdes complementares.

Base Normativa:
1. Decreto Estadual n°® 34.597, de 17 de margo de 2022 (art. 20).

2. Instrugcdo Normativa n° 01/2021, de 21 de dezembro de 2021 (art.13).

1118 Informagdo complementar?
Portoes
Sim
Nao

1.1.1.9 Usolicitar informacdes
Descricao
Quem:

Comissao Responsavel.

Como:
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1. Solicitar informacdes complementares do Orgéo/Entidade demandante ou de
outras instancias que as detenham.

Base Normativa:
1. Decreto Estadual n° 34.597, de 17 de marco de 2022 (art. 20).

2. Instrugao Normativa n° 01/2021, de 21 de dezembro de 2021 (art.13).

Ferramentas:
1. Sistema eletrénico de tramitacao processual.

11110 Oencaminhar solicitagao

Descricao
Quem:
Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral.

Como:
1. Solicitar as informacdes requeridas aos seus detentores, utilizando os meios
apropriados, conforme o caso.

Base Normativa:
1. Decreto Estadual n° 34.597, de 17 de margo de 2022 (art. 20).

2. Instrugdo Normativa n° 01/2021, de 21 de dezembro de 2021 (art.13).

Ferramentas:
1. Sistema eletrénico de tramitagcao processual.

2. Expedientes encaminhados por correspondéncia.

3. Correio eletrénico.

1141 <20 detentor da informacao é a unidade demandante?
Portoes
Sim

Nao
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11112 [ Providenciar informagdes complementares

Descricao
Quem:
Orgao/entidade setorial com o qual o servidor mantém vinculo funcional.

Como:
1. Providenciar informagdes complementares.

2. Encaminhar informacdes solicitadas.

Ferramenta:
1. Sistema de tramitagao processual eletrénico.

Base Normativa:
1. Decreto Estadual n° 34.597, de 17 de margo de 2022 (art. 20).

2. Instrugdo Normativa n° 01/2021, de 21 de dezembro de 2021 (art.13).

11113 Oanalisar informacGes

Descricao

Quem:

Comissao Responsavel.

Como:

1. Analisar as informacdes constantes dos autos para emissao de posicionamento
conclusivo, podendo, caso a Comissao entenda necessario, solicitar
esclarecimentos adicionais, inclusive ao sindicado.

Base Normativa:
1. Decreto Estadual n° 34.597, de 17 de margo de 2022 (art. 20).

2. Instrugdo Normativa n° 01/2021, de 21 de dezembro de 2021 (art.13).

Ferramentas:
1. Sistema de tramitagao processual eletrénico.

2. Expedientes encaminhados por correspondéncia.

3. Correio eletrénico.
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11.1.14 Informac&o adicional?
Portoes
Sim

Niao

11115 Oprovidenciar informacao

Descricao
Quem:
Outros detentores de informacgao.

Como:
1. Providenciar informagdes complementares.

2. Encaminhar informacdes solicitadas.

Base Normativa:
1. Decreto Estadual n° 34.597, de 17 de margo de 2022 (art. 20).

2. Instrugdo Normativa n° 01/2021, de 21 de dezembro de 2021 (art.13).

Ferramenta:
1. Sistema de tramitagao processual eletrénico.

2. Expedientes encaminhados por correspondéncia.

3. Correio eletrénico.

11.1.16 DEIaborar relatério conclusivo

Descricao
Quem:
Comissao Responsavel.

Como:

1. Emitir relatério conclusivo sobre os fatos apurados, indicando a existéncia ou
nao de indicios de enriquecimento ilicito, devendo recomendar a instauragao do
procedimento disciplinar cabivel ou o arquivamento, conforme o caso, assim como

a indicagao de outros encaminhamentos.

Base Normativa:
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1. Decreto Estadual n°® 34.597, de 17 de margo de 2022 (arts. 21 e 22).
2. Instrugdo Normativa n° 01/2021, de 21 de dezembro de 2021 (art.12).

Ferramenta:
1. Sistema de tramitagao processual eletrénico.

11117 DTomar ciéncia

Descricao
Quem:
Coordenador

Como:
1. Tomar ciéncia do Relatério Conclusivo emitido pela Comissao Responsavel da
SINPA.

Ferramenta:
1. Sistema eletrénico de tramitagao processual.

11.1.18 DAnaIisar relatério

Descricao

Quem:

Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral.

Como:

1. Analisar resultados da SINPA e deliberar quanto a adogao das providéncias
necessarias, procedendo aos encaminhametois devidos, conforme o caso.

Base Normativa:
1. Decreto Estadual n°® 34.597, de 17 de margo de 2022 (arts. 21 e 22).

2. Instrugao Normativa n° 01/2021, de 21 de dezembro de 2021 (art.12).

Ferramentas:
1. Sistema eletrénico de tramitagcao processual.

2. Expedientes encaminhados por correspondéncia.
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11.1.19 Necessario PAD?
Portoes
Nao

Sim

11.1.20 DComunicarfatos

Descricao
Quem:
Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral.

Como:

1. Dar conhecimento dos fatos ao Ministério Publico Estadual, ao Tribunal de
Contas do Estado, a Secretaria da Receita Federal do Brasil, ao Conselho de
Controle de Atividades Financeiras e a Procuradoria Geral do Estado sob pena de
responsabilizagao.

Base Normativa:
1. Decreto Estadual n°® 34.597, de 17 de margo de 2022 (art. 22).

2. Instrugdo Normativa n° 01/2021, de 21 de dezembro de 2021 (art.12).

Ferramentas:
1. Expedientes encaminhados por correspondéncia.

1.1.1.21 Gateway
Portoes
Sim

Niao

11.1.22 DComunicar unidade setorial

Descricao
Quem:
Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral.

Como:
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1. Comunicar o resultado da apuragao ao 6rgao/entidade setorial com o qual o
servidor mantém vinculo funcional.

Base Normativa:
1. Decreto Estadual n°® 34.597, de 17 de margo de 2022 (arts. 21 e 22).

2. Instrugao Normativa n°® 01/2021, de 21 de dezembro de 2021 (art.12).

Ferramenta:
1. Sistema eletrénico de tramitagao processual.

11123 [adotar as providéncias requeridas

Descricao
Quem:
Orgéao/entidade setorial com o qual o servidor mantém vinculo funcional.

Como:

1. Adotar as providéncias indicadas na deliberacao do Secretario de Estado Chefe

da Controladoria e Oucidoria Geral.

Ferramenta:
1. Sistema de tramitagao processual eletronico.

11124 [peterminar a instauragdo do PAD

Descricao

Quem:

Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral.

Como:

1. Instaurar o correspondente Processo Administrativo Disciplinar (PAD), a ser
conduzido pela Procuradoria-Geral do Estado (PGE).

Base Normativa:
1. Lei Complementar n°58/2006, de 31 de margo de 2006 (art. 33).

2. Decreto Estadual n°® 34.597, de 17 de margo de 2022 (arts. 21, 22 e 27).

3. Instru¢do Normativa n® 01/2021, de 21 de dezembro de 2021 (art.12).
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Ferramenta:
1. Sistema eletrénico de tramitagao processual.

11125  Oevent

11.1.26 DTomarconhecimento

Descricao
Quem:
Autoridade maxima da entidade.

Como:
1. Tomar conhecimento dos fatos encaminhados.

Base Normativa:
1. Decreto Estadual n° 34.597, de 17 de margo de 2022 (art. 22).

2. Instrugao Normativa n°® 01/2021, de 21 de dezembro de 2021 (art.12).

Ferramenta:
1. Expedientes encaminhados por correspondéncia.

11127 Okvent

11128  [peterminar arquivamento

Descricao
Quem:
Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral.

Como:
1. Determinar o arquivamento.

2. Se o sindicado nao estiver lotado na CGE, comunicar o arquivamento a unidade
setorial de origem.

Base Normativa:
1. Decreto Estadual n° 34.597, de 17 de margo de 2022 (arts. 21).

Ferramentas:
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1. Sistema eletronico de tramitagao processual.

11129  Olarquivar

Descricio
Quem:
Coordenador

Como:
1. Arquivar SINPA.

Ferramenta:
1. Sistema eletrénico de tramitagao processual

11130 Okvent

11131 UDecidir pelo Arguivamento

Descricao
Quem:
Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral.

Como:
1. Informar ao Orgéo/Entidade quanto & nao instauracdo do procedimento de
sindicancia, indicando o arquivamento.

Ferramentas:
1. Sistema eletrénico de tramitacao processual.

11132 Oarquivar

Descricao
Quem:
Orgao/entidade setorial com o qual o servidor mantém vinculo funcional.

Como:
1. Tomar conhecimento da decisao.

2. Arquivar processo.
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Ferramenta:

1. Sistema de tramitagao processual eletronico.

11.1.33

11.1.34

11.1.35

11.1.36

11.1.37

1.1.1.38

1.1.1.39

I|:::'Event

1—(')rgéos e entidades (setoriais)

THCoordenadoria de Correicéo

t=Secretario CGE

TIOutros detentores de informacéo

TIComissdo Responsavel pela Sinpa

HOrgaos interessados
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