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Versao: 1.0

Autor: george

1.1P.F.5.04 - PROCESSO
ADMINSTRATIVO DE
RESPONSABILIDADE - PAR - VERSAO
02

111  ELEMENTOS DO PROCESSO
1111 OUkvent

111.2 DEIaborar relatério conclusivo

Descricao
Quem:
CGE ou Orgao/entidade setorial que sofreu ato lesivo a Administragao Publica.

Como:
1. Elaborar Relatério Conclusivo, com a conclusao pela instauracéo de Processo
Administrativo de Responsabilizagao.

2. Encaminhar autos do processo de Investigagcao Preliminar ou elementos de
prova robustos, consubstanciados em relatério conclusivo, indicando a
materialidade e a autoria, e individualizando as eventuais sang¢des, que permitam
a sua dispensa.

Base Normativa:
1. Decreto n°® 33.951, de 23 de fevereiro 2021 (art. 5°, inciso lll,, § 1° e 2°, e art. 8°)

Ferramenta:
1. Sistema de tramitagao processual eletrénico.

111.3 DAnaIisar a admissibilidade

Descricao
Quem:
Coordenador da Correigcao
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Como:

1. Realizar Juizo de Admissibilidade sobre a abertura do PAR.

2. Avaliar a necessidade de informagdes adicionais, para possibilitar o
saneamento.

3. Encaminhar parecer ao Secretario de Estado Chefe da CGE.

Ferramenta:
1. Viproc

1114 Clpecidir quanto a instauragao

Descricao
Quem:
Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral.

Como:
1. Decidir pela instauracdo do PAR, seu arquivamento ou producao de
informagdes complementares.

Base Normativa:
1. Decreto n°® 33.951, de 23 de fevereiro 2021 (art. 10).

Ferramenta:
1. Viproc.

1115 As informag0es sdo suficientes para decidir?
Portoes
NAO
SIM

1.1.1.6 Uprovidenciar informagdes complementares

Descricao
Quem:
Coordenador da Correigcao

Como:

1. Providenciar informacgdes adicionais, para possibilitar o saneamento, de acordo
com a determinagao do Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria
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Geral, inclusive com a possibilidade de abertura de Investigagao Preliminar,
quando for o caso.

Ferramenta:
1. Viproc

1117 Instaurar
11.1.8 o PAR?
Portoes
SIM
NAO

11.1.9 Clemitir portaria, designando a Comissdo Responsavel

Descricio
Quem:
Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral.

Como:
1. Editar portaria para publicagdo no DOE, designando os membros da Comissao
responsaveis pelo PAR.

Base Normativa:
1. Decreto n°® 33.951, de 23 de fevereiro 2021 (art. 10, 11 e 12).

Ferramenta:
1. Viproc.

1.1.1.10 Dlniciarprocedimentos

Descriciao
Quem:
Presidente da Comissao

Como:
1. Tomar ciéncia dos fatos e autuar a documentacgao;
2. Convocar Reuni&o Inaugural.
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Ferramentas:
1. Emissao de expedientes e mensagens eletronicas.

11111 [Realizar reunigo para analise dos fatos

Descricio
Quem:
Comisséo responsavel pelo PAR

Como:
1. Tomar ciéncia e definir cronograma dos trabalhos.
2. Deliberar pela Notificagao da PJ.

11112 ONotificar pJ

Descricao
Quem:
Comisséo responsavel pelo PAR

Como:

1. Notificar a Pessoa Juridica para, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data
do recebimento da notificagao, apresentar defesa escrita e especificar eventuais
provas que pretenda produzir, assim como apresentar o seu Programa de
Integridade, se for o caso.

Base Normativa:
1. Decreto n°® 33.951, de 23 de fevereiro 2021 (Art. 14).

Ferramentas:
1. Emissao de expediente.

11113 Necessita de medida cautelar?
Portoes
SIM
NAO

03/04/2023



11114 Py apresenta Defesa?
Portoes
SIM
NAO

11.1.15 DDecretar Revelia

Descricao
Quem:
Comissao responsavel pelo PAR

Como:
1. Decretar a revelia.

Ferramenta:
1. Despacho fundamentado nos autos.

11116 <Necessario produzir provas?
Portoes
SIM
NAO

11117 DProvidenciar medidas cautelares

Descricao
Quem:
Comissao responsavel pelo PAR

Como:

1. Determinar medidas cautelares administrativas.

2. Solicitar a Desconsideracao da Personalidade Juridica nas situagdes previstas
no artigo 14 da Lei Federal n° 12.846, de 2013.

3. Solicitar a PGE a adog¢ao de medidas cautelares judiciais.

Base Normativa:

1. Decreto n°® 33.951, de 23 de fevereiro 2021 (art. 12, §4°).
2. Lei n°®12.846, de 01 de agosto de 2013 (art. 14).
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11.1.18 DAnaIisar Defesa

Descricao
Quem:
Comissao Responsavel pelo PAR

Como:
1. Analisar a defesa escrita.

Base Normativa:
1. Decreto n°® 33.951, de 23 de fevereiro 2021 (Art. 16).

11119 Pedido para producdo de provas?
Portoes
SIM
NAO

11120 Oanalisar o pedido

Descricao
Quem:
Comissao Responsavel pelo PAR

Como:

1. Apreciar, em despacho motivado, a pertinéncia das provas requeridas e fixar
prazo razoavel, conforme a complexidade da causa e demais caracteristicas do
caso concreto, para a producao das provas deferidas.

Base Normativa:
1. Decreto n°® 33.951, de 23 de fevereiro 2021 (Art. 16).

11121 <JAutorizar a produgdo das provas?
Portoes
SIM
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NAO

11122 Dlviabilizar a producdo de provas

Descricao
Quem:
Comisséo responsavel pelo PAR

Como:

1. Viabilizar a produgao de provas (Durante a instrugao processual, a comissao
responsavel pelo PAR pode produzir as provas que reputar necessarias para
elucidar os fatos em apuracgao).

Base Normativa:
1. Decreto n°® 33.951, de 23 de fevereiro 2021 (Art. 15).

11123 [analisar os elementos processuais

Descricao
Quem:
Comisséo responsavel pelo PAR

Como:
1. A comissao responsavel pelo PAR analisara os elementos processuais,
inclusive o seu Programa de Integridade, quando apresentado.

11124 < Necessita de medida cautelar?
Portoes
SIM
NAO

11.1.25 DProvidenciar medidas cautelares

Descriciao
Quem:
Comissao responsavel pelo PAR

Como:
1. Determinar medidas cautelares administrativas,
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2. Solicitar a Desconsideracao da Personalidade Juridica nas situagdes previstas
no artigo 14 da Lei Federal n° 12.846, de 2013.
3. Solicitar a PGE a adogao de medidas cautelares judiciais.

Base Normativa:
1. Decreto n°® 33.951, de 23 de fevereiro 2021 (art. 12, §4°).
2. Lei n°®12.846, de 01 de agosto de 2013 (art. 14).

1.1.1.26 DEIaboragéo relatério final

Descricao
Quem:
Comissao Responsavel pelo PAR

Como:

1. Analisar a necessidade de manuteng¢ao da medida cautelar, quando for o caso.
2. Concluir a instrucao processual e elaborar relatério final.

Base Normativa:
1. Decreto n°® 33.951, de 23 de fevereiro 2021 (Art. 18).

11127 Uintimar ps para apresentar Alegacoes Finais

Descricao
Quem:
Comissao Responsavel pelo PAR

Como:
1. Intimar a Pessoa Juridica para apresentar Alegagdes Finais, no prazo fixado

pela Comissao, que nao podera ser inferior a 10 (dez) nem superior a 30 (trinta)
dias.

Base Normativa:
1. Decreto n°® 33.951, de 23 de fevereiro 2021 (Art. 18, paragrafo unico).
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11128  “PGateway

11129  analisar as AlegacGes Finais

Descricao
Quem:
Comissao responsavel pelo PAR

Como:
1. A comissao responsavel pelo PAR apreciara as Alegacdes Finais.

Ferramenta:
1. Emissao de despacho.

11.1.30 DAta de encerramento

Descricio
Quem:
Comisséo responsavel pelo PAR

Como:

1. A comissao responsavel pelo PAR lavrara ata de encerramento dos trabalhos,
deixando-o concluso para julgamento.

2. Encaminhara os autos do PAR a autoridade instauradora.

Ferramenta:
1. Emissao de despacho.

11.1.31 DDecidir motivadamente

Descricao
Quem:
Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral.

Como:
1. Decidir motivadamente com a indicacédo dos fatos e fundamentos juridicos,
devendo a decisao ser proferida em até 30 (trinta) dias.

Base Normativa:
1. Decreto n°® 33.951, de 23 de fevereiro 2021 (Art. 19).
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11132 UNotificar pJ

Descricio
Quem:
Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral.

Como:
1. Notificar a Pessoa Juridica, art. 19 do Decreto n° 33.951, da deciséo prevista
no caput.

Base Normativa:
1. Decreto n°® 33.951, de 23 de fevereiro 2021 (art. 19, paragrafo unico, e art. 26).

Ferramentas:
1. Emissao de expediente.

11133 Recurso Administrativo?
Portoes
SIM
NAO

11134 DAnaIisar Recurso Administrativo

Descricao
Quem:
Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral.

Como:
1. Analisar Recurso Administrativo, podendo reconsiderar a Decisé&o.

Base Normativa:
1. Decreto n°® 33.951, de 23 de fevereiro 2021 (Art. 27).

11.1.35 Reconsiderar a Decisdo?
Portoes
SIM
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NAO

11.1.36 DNotificar a Pessoa Juridica

Descricao
Quem:
Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral.

Como:
1. Notificar a Pessoa Juridica da decisao de reconsideracao.

Base Normativa:
1. Decreto n°® 33.951, de 23 de fevereiro 2021 (art. 27, §1°).

11.1.37 Recurso Administrativo?
Portoes
NAO
SIM

11138 [encaminhar para o Comité de Recursos

Descricao
Quem:
Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral.

Como:
1. Encaminhar o recurso e os autos do processo ao Comité de Recursos
Administrativos do PAR.

Base Normativa:
1. Decreto n°® 33.951, de 23 de fevereiro 2021 (Art. 27, §2°).

Ferramentas:
1. Emissao de expediente.
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11.1.39 DDecidir sobre o Recurso Administrativo

Descricao
Quem:
Comité de Recursos Administrativos do PAR

Como:
1. Decidir quanto ao Recurso Administrativo interposto contra a decisao
administrativa proferida.

2. Encaminhar o resultado do Recurso Administrativo a autoridade julgadora.

Base Normativa:
1. Decreto n°® 33.951, de 23 de fevereiro 2021 (art. 28 e 32).

Ferramentas:
1. Emissao de expediente.

11140  Uencaminhar para publicagdo

Descricao
Quem:
Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Estado

Como:
1. Encaminhar a decisao final para publicacdo do DOE.

Base Normativa:
1. Decreto n°® 33.951, de 23 de fevereiro 2021 (Art.32, paragrafo unico).

Ferramentas:
1. Publicagao no Diario Oficial do Estado.

11141 <’ Necessario encaminhar a outros 6rgéos e entidades?
Portoes
SIM
NAO

11142 DEncaminhar a PGE, ao MPE e ao TCE

Descriciao

03/04/2023
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Quem:
Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral do Estado

Como:
1. Dar ciéncia ao Ministério Publico, ao Tribunal de Contas do Estado e a PGE
para eventuais medidas administrativas ou judiciais cabiveis.

Base Normativa:
1. Decreto n°® 33.951, de 23 de fevereiro 2021 (Art. 32, paragrafo unico).

Ferramentas:
1. Emissao de expedientes.

11143 Okvent

11144 Oencaminhar decisso para publicagdo no DOE

Descricao
Quem:
Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral.

Como:
1. Encaminhar a decisao final para publicagcdo no Diario Oficial do Estado.

Base Normativa:
1. Decreto n°® 33.951, de 23 de fevereiro 2021 (Art. 32).

11145 < Necessario encaminhar a outros orgéos e entidades?
Portoes
SIM
NAO

11146  Jencaminhar 4 PGE/MPE/TCE

Descricao
Quem:
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Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral.

Como:
1. Encaminhar, conforme o caso, ao Ministério Publico, ao Tribunal de Contas do
Estado e a PGE para eventuais medidas administrativas ou judiciais cabiveis.

Base Normativa:
1. Decreto n°® 33.951, de 23 de fevereiro 2021 (Art. 32, paragrafo unico).

Ferramentas:
1. Emissao de expediente.

11.1.47 IO‘Event

11148  Uencaminhar a PGE para manifestagao

Descricao
Quem:
Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral.

Como:
1. Encaminhar a decisdo do PAR a PGE para manifestacdo quanto a aplicacao
das sancdes

Base Normativa:
1. Decreto n°® 33.951, de 23 de fevereiro 2021 (art. 19, paragrafo unico).

Ferramentas:
1. Emissao de expediente.

11149  [UDecidir pelo arquivamento

Descricao
Quem:
Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral.

Como:
1. Determinar o arquivamento.
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Ferramenta:
1. Viproc

11150 <’Unidade setorial é a CGE?
Portoes
NAO
SIM

11151 Ocomunicar ao orgdo/entidade

Descricao
Quem:

Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral.

Como:
1. Oficiar ao 6rgao/entidade sobre o arquivamento.

Ferramenta:
1. Viproc

1.1.1.52 DArquivar

Descricao
Quem:
1. Coordenador da Correigao.

Como:
1. Proceder ao arquivamento.

Ferramenta:
1. Viproc

11153 Okvent
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111.54

11.1.55

1.1.1.56

1.1.1.57

1.1.1.58

1—(')rgéo ou entidade (setoriais)

T=Comité de Recursos Administrativos

t=Secretario CGE

TiCoordenadoria de Correicéo

TIComissdo responsavel pelo PAR
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