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Versao: 1.0

Autor: wescley.silva

1.TPOOLS

1.2 NOTA DE AUDITORIA

1.21 ELEMENTOS DO PROCESSO
1211 Ukvent

1.21.2 DEIaborar Nota de Auditoria

Descricao
QUEM:
Equipe de Auditoria.

COMO:

1. Elaborar a Nota de Auditoria estabelecendo prazo para atendimento da
orientacdo ou recomendacéo.
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2. Arquivar em meio eletrdnico os papéis de trabalho na pasta especifica da

atividade, no diretdrio da Auditoria Interna.

3. Encaminhar e-mail para o Orientador da Ceaud, com copia para o Articulador,
informando que o documento se encontra disponivel para revisio.

4. Realizar ajustes, caso necessario, conforme orientagao fornecida.

FERRAMENTAS:

1. Pacote Office;

2. E-mail institucional;
3. Rede institucional.

BASE LEGAL:

1. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 (Estrutura e aprova o Plano de Cargos e

Carreiras de Auditoria da CGE);

2. Lei Federal n°. 12527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a

Informacgao);

3. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para

implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);
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4. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 (Modelo de gestdo do Poder Executivo
Estadual);

5. Decreto Estadual n® 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

6. Decreto Estadual n® 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

7. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

8. Portaria CGAI n° 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagdo de
Informacgao Sigilosa);

9. Portaria CGE n° 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizacdo do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

10. Portaria CGE n° 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

11. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

NOTA:

1. Nota de Auditoria: documento emitido, no decorrer dos exames, nas seguintes
situacodes:

a) identificacdo de providéncia a ser adotada imediatamente pela Unidade
Auditada, de modo que aguardar a finalizagdo do trabalho para expedir a
recomendagdo necessaria podera resultar em danos aos cidaddaos ou a
administragao publica. Esse registro devera ser acrescentado posteriormente ao
relatério ou a outro documento de comunicagao dos resultados dos trabalhos.

b) identificagdo de falha meramente formal ou de baixa materialidade, que n&o
deva constar no relatério, mas para a qual devam ser adotadas providéncias para
saneamento.

c) Para emissao de orientagbes e de recomendagodes pela CGE deve-se observar
os critérios estabelecidos em portaria especifica;

1213 Event

1214 DRevisar Nota de Auditoria

Descricio
QUEM:
Orientador da Ceaud e Articulador da Coaud.

COMO:

1. Revisar a Nota de Auditoria apresentando as sugestbes de alteragcdo ou
melhoria, se for o caso, bem como as orientacbes e recomendagdes emitidas,
inclusive quanto a conformidade de sua classificagdo em relacdo aos critérios
estabecidos em portaria especifica.
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2. Encaminhar e-mail para o Coordenador da Coaud informando que o documento
se encontra disponivel no diretério da coordenadoria, em pasta especifica, para
avaliagdo, quando n&o existirem ajustes a serem feitos. Caso contrario, devolver a
equipe de auditoria para os ajustes.

FERRAMENTAS:

1. Pacote Office;

2. E-mail institucional;
3. Rede institucional.

BASE LEGAL:

1. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 (Estrutura e aprova o Plano de Cargos e
Carreiras de Auditoria da CGE);

2. Lei Federal n°. 12527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informagao);

3. Lei Estadual n°. 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

4. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 (Modelo de gestdo do Poder Executivo
Estadual);

5. Decreto Estadual n® 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

6. Decreto Estadual n® 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

7. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

8. Portaria CGAI n° 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacgao Sigilosa);

9. Portaria CGE n° 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagéo do Plano de Ag¢ao para Sanar Fragilidades - PASF);

10. Portaria CGE n° 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

11. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

1.2.1.5 Necessita de ajuste?
Portoes
Sim
Nao

1216  [avaliar Nota de Auditoria
Descricao
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QUEM:
Coordenador da Coaud.

COMO:
1. Analisar e aprovar a Nota de Auditoria apresentando sugestdes de melhorias,
se for o caso.

2. Comunicar, por meio de e-mail, a equipe de auditoria, dando ciéncia ao
Orientador da Ceaud e ao Articulador da Coaud, a aprovacgédo da Nota de Auditoria
ou a necessidade de ajustes.

FERRAMENTAS:

1. Pacote Office;

2. E-mail institucional;
3. Rede Institucional.

BASE LEGAL:

1. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 (Estrutura e aprova o Plano de Cargos e
Carreiras de Auditoria da CGE);

2. Lei Federal n°. 12527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

3. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

4. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 (Modelo de gestdo do Poder Executivo
Estadual);

5. Decreto Estadual n® 31.239, de 25.06.2013 (Organizagéao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

6. Decreto Estadual n°® 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

7. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

8. Portaria CGAI n°® 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagdo de
Informacao Sigilosa);

9. Portaria CGE n° 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissao de orientacdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagcao do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

10. Portaria CGE n° 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

11. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

1.2.1.7 Necessita de ajuste?
Portoes

Sim
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Nao

1218  [pefinir quem assinara a Nota de Auditoria

Descricao
QUEM:
Coordenador da Coaud.

COMO:
1. Definir quem assinara a Nota de Auditoria considerando os seguintes critérios:

1.1. identificacdo de providéncia a ser adotada imediatamente pela unidade
auditada, de modo que aguardar a finalizacdo do trabalho para expedir a
recomendagdo necessaria podera resultar em danos aos cidadaos ou a
administragao publica.

1.2. identificacdo de falha meramente formal ou de baixa materialidade, que nao
deva constar no relatério, mas para a qual devam ser adotadas providéncias para
saneamento.

2. Assinar a Nota de Auditoria em conjunto com o Orientador da Ceaud e a equipe
de auditoria, em se tratando da situag&o descrita no item "1.1".

2.1 Minutar, conforme modelo, o oficio a ser enviado ao gestor da unidade
auditada, encaminhando a Nota de Auditoria.

04/04/2023 10
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2.2 Solicitar, por meio do e-mail institucional, ao Protocolo da CGE a abertura de
processo para encaminhamento da Nota de Auditoria.

2.3. Instruir o processo, anexando a Nota de Auditoria e a minuta do oficio de
encaminhamento, e despachar para SEXEC com vistas a enviar a unidade
auditada.

3. Encaminhar, por e-mail, a equipe de auditoria, em se tratando da situagcao
descrita no item "1.2", para assinatura e envio a autoridade da area que tem a
competéncia para solucionar a falha apontada na unidade auditada.

FERRAMENTAS:

1. Pacote Office;

2. E-mail institucional;
3. Rede Institucional.
4. Viproc.

BASE LEGAL:
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1. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 (Estrutura e aprova o Plano de Cargos e
Carreiras de Auditoria da CGE);

2. Lei Federal n°. 12527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informagao);

3. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

4. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 (Modelo de gestdo do Poder Executivo
Estadual);

5. Decreto Estadual n® 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

6. Decreto Estadual n® 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

7. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

8. Portaria CGAI n° 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagdo de
Informacgao Sigilosa);

9. Portaria CGE n° 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagcado do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

10. Portaria CGE n° 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

11. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

NOTA:

1. Ocorréncia de baixa materialidade: aquela cujo valor seja igual ou inferior ao
limite estabelecido anualmente pelo Tribunal de Contas do Estado do Ceara para
a dispensa de instauragdo de Tomada de Contas Especial. (Portaria CGE n°
69/2020)

1.2.1.9 Falha formal ou de baixa materialidade?
Portoes
Sim
Nao

12110  [Jencaminhar Nota de Auditoria
Descricao
QUEM:

Equipe de Auditoria.

COMO:
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1. Assinar a Nota de Auditoria e encaminhar, por e-mail, a autoridade da area que
tem a competéncia para solucionar a falha apontada.

2. Arquivar em meio eletrdnico os papéis de trabalho na pasta especifica da
atividade, no diretdrio da Auditoria Interna.

FERRAMENTAS:

1. Pacote Office;

2. E-mail institucional;
3. Rede institucional.

BASE LEGAL:

1. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 (Estrutura e aprova o Plano de Cargos e
Carreiras de Auditoria da CGE);

2. Lei Federal n°. 12527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informagao);

3. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

4. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 (Modelo de gestdo do Poder Executivo
Estadual);

5. Decreto Estadual n® 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

6. Decreto Estadual n® 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

7. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

8. Portaria CGAI n° 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacgao Sigilosa);

9. Portaria CGE n° 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagéo do Plano de Ag¢ao para Sanar Fragilidades - PASF);

10. Portaria CGE n° 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

11. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

12411 OFim

1.2.1.12 DEncaminhar Nota de Auditoria

Descricao
QUEM:
Gestao Superior da CGE.

COMO:
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1. Encaminhar a Nota de Auditoria a Gestao Superior da unidade auditada.

FERRAMENTA:
1. Viproc.

BASE LEGAL:

1. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 (Estrutura e aprova o Plano de Cargos e
Carreiras de Auditoria da CGE);

2. Lei Federal n° 12527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informagao);

3. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacgéo da Lei de Acesso a Informagao);

4. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 (Modelo de gestdo do Poder Executivo
Estadual);

5. Decreto Estadual n® 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

6. Decreto Estadual n® 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

7. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

8. Portaria CGAI n° 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagdo de
Informacgao Sigilosa);

9. Portaria CGE n° 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagcado do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

10. Portaria CGE n° 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

11. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

12113 OFim

1.21.14 Nota de Auditoria

12115  [F=Gestso Superior

12116 [H=Coordenador da Coaud

12117  [HSArticulador da Coaud
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1.2.1.18

1.2.1.19

= Orientador da Ceaud

tIEquipe de Auditoria
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