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1.1P.F.2.01 - AUDITORIA INTERNA
GOVERNAMENTAL - SERVICO DE
AVALIACAO - VERSAO 01

111  ELEMENTOS DO PROCESSO
1111 OEvent

11.1.2 Ulinformar o Objeto a ser Auditado

Descricao
QUEM:
Coordenador da Coaud.

COMO:

1. Informar ao Orientador de Célula o objeto a ser auditado, selecionado a partir
do Plano Anual de Auditoria Interna Governamental ou definido por meio de
demandas externas (Tribunal de Contas do Estado - TCE, Assembléia Legislativa
do Estado - Alece etc.) ou internas (Governador, Secretarios etc).

2. Dar inicio a criagao da atividade e minuta da Ordem de Servigo de Auditoria
(OSA) no Sistema Avia - modulo Auditoria, conforme abaixo indicado:

2.1 Acessar o link: https://avia.cge.ce.gov.br/, realizar login com CPF e
senha;

2.2 Clicar no modulo Auditoria;

2.3 Clicar em "Novo";

2.4 Preencher os campos: Especializacdo (se houver), Orgdo/Entidade,
Objeto da Atividade, Observacgdes (se houver);

2.5 Clicar em "Salvar";

2.6 O sistema redicionara para uma nova tela, clicar em "Nova Ordem de
Servigo de Auditoria”;

2.7 O sistema abrira uma caixa de dialogo para o Coordenador selecionar,
entre outras informacgdes, o Orientador responsavel pela Auditoria;

2.8 Clicar em "Salvar".

3. Solicitar ao Orientador para dar seguimento ao preenchimento das OSA's de
planejamento, execugao e comunicacao dos resultados, com a indicacédo da
equipe e dos prazos de realizagao das etapas da auditoria , assim como a
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elaboragao da minuta do oficio de apresentacédo da equipe a ser encaminhado a
unidade auditada responsavel pelo objeto auditado.

FERRAMENTAS:

1. Sistema Avia;

2. Pacote Office;

3. Correio eletrénico;
4. Rede institucional.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2.Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragbes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informagao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n° 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAI n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagdo de
Informacgao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagéo do Plano de Ag¢ao para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE

NOTAS:

1. Ordem de Servico de Auditoria (OSA): documento emitido, por meio do Sistema
Avia, pela Coordenadoria de Auditoria Interna Governamental — Coaud da CGE,
com base na programagao constante no Plano Anual de Auditoria Interna, em que
se autoriza o inicio de uma atividade, com a indicagdo do numero sequencial, data
de emissao e especificacbes da auditoria, contemplando: 6rgao ou entidade,
objeto, objetivos gerais e especificos, prazo, orientador e equipe responsavel pela
atividade.
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2. Plano Anual de Auditoria Interna (PAA): documento estruturado, editado a cada
exercicio financeiro, de forma a indicar as atividades a serem desenvolvidas no
ambito da Coaud. O PAA podera ser alterado em decorréncia de fatos
supervenientes devidamente justificados, ou por insergdo de demandas
extraordinarias recebidas pela Coaud ao longo da execugao do Plano, bem como
para a adequagéao da programacao de atividades em decorréncia de alteragbes na
capacidade operacional da Coaud. Todo o processo de alteragao do Plano devera
ser documentado e, a depender do tipo de alteracao e relevancia dos trabalhos
que serao excluidos e/ou incluidos, submetido para andlise e aprovagao da Alta
Gestao da CGE.

1113 Celaborar Minuta da Ordem de Servigo de Planejamento e do Oficio de
Apresentacdo da Equipe

Descricao
QUEM:
Orientador de Célula da Coaud.

COMO:

1. Minutar as Ordens de Servigco de Auditoria (OSA's) para as etapas de
planejamento, execugdo e comunicagao dos resultados, contemplando: 6rgao ou
entidade, objeto, objetivos gerais e especificos, prazo, orientador e equipe
responsavel pela atividade, bem como definir os prazos para as demais etapas da
auditoria. Para minutar a OSA no AVIA, devem ser seguidos os passos abaixo:

1.1 Acessar o link: https://avia.cge.ce.gov.br/, realizar login com CPF e
senha;

1.2 Clicar no modulo Auditoria;

1.3 Clicar em "Consultar";

1.4 Clicar no botao "Visualizar" referente a OSA criada pelo Coordenador
da Coaud;

1.5 Clicar na aba "Planejamento”;

1.6 Clicar em "Editar" e preencher as demais informacdes requeridas;

1.7 Clicar em "Enviar para Aprovagao";

1.8 Criar as demais OSAs (Execugao e Comunicagao dos Resultados).

2. Minutar o oficio a ser encaminhado a unidade auditada comunicando o inicio da
atividade de auditoria interna, prazo de inicio da atividade, as etapas, o objetivo
geral da atividade, os critérios gerais da auditoria e a necessidade de designacao
de pessoa qualificada para prestar os devidos esclarecimentos e informacdes
requisitados pela equipe de auditoria, utilizando o modelo "Minuta Oficio -
Comunicacéao de Inicio da Atividade".

2.1 Devera ser solicitado, por meio do Oficio de Comunicag¢ao de Inicio da
Atividade, o acesso aos sistemas corporativos da unidade auditada, caso
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identificada a necessidade, sem prejuizo de outras solicitagdes no decorrer da
auditoria;

2.2 Para o acesso aos sistemas e solicitagdes de informacdes/documentos
gerenciados por outras unidades do Poder Executivo, esses deverdo ser
solicitados por meio de oficio, conforme modelo "Solicitagdo de Acesso a sistemas
e/ou informagdes/documentos”.

3. Criar pasta da atividade no diretério da Auditoria Interna, conforme Manual de
Padronizacao do Diretério da Auditoria Interna.

4. Salvar a minuta do oficio em meio eletrbnico na pasta especifica da
Coordenadoria, no diretério da Auditoria Interna, e comunicar ao Coordenador da
Coaud.

5. Realizar ajustes, caso necessario, conforme orientagao.

FERRAMENTAS:

1. Sistema Avia;

2. Pacote Office;

3. Correio eletrénico;
4. Rede institucional.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementagao da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagéao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAI n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagdo de
Informacgao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizacao do Plano de Acao para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);
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13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);
14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

NOTA:
1. O Sistema Avia encaminhara e-mail ao Coordenador da Coaud para validagao e
emissao da OSA minutada.

2. Os prazos a serem definidos nas OSAs para as etapas de planejamento,
execucao e comunicacao dos resultados devem ser estabelecidos tomando-se
como base a estimativa de total de dias uteis da auditoria prevista no Plano Anual
de Auditoria Interna Governamental.

1114 Event

1115 Necessita de ajuste?
Portoes
Sim
Nao

11.1.6 DAgendar a Reunido de Abertura da Auditoria

Descricao
QUEM:
Alta Administracdo da CGE.

COMO:
1. Assinar oficio de Comunicacéao de Inicio de Atividade de Audioria Interna.

2. Agendar a reuniao de abertura da atividade de auditoria com a Alta
Administracdo da unidade auditada.

3. Comunicar ao Coordenador da Coaud o agendamento da reunido de
apresentacao da equipe de auditoria.

4. Caso necessario a solicitagdo de acesso a sistemas e/ou
informagdes/documentos de outras unidades, assinar e encaminhar o oficio,
informando o numero do processo para acompanhamento da Coaud.

FERRAMENTA:
1. Telefone institucional.
2. Sistema de tramitagao eletronico.
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BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informagao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacgéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n° 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagéao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacgao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizacao do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

1117 CReceber Informagdo do Agendamento da Reunido

Descricao
QUEM:
Coordenador da Coaud.

COMO:

1. Solicitar a Secretaria Executiva o processo de comunicag¢ao de inicio de
atividade de auditoria interna para acompanhamento do envio do processo a
unidade auditada e ciéncia da data/horario da reuniéo.

2. Agendar reunido no e-mail institucional, indicando data, hora, local e
participantes.
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FERRAMENTAS:

1. Correio eletronico;

2. Rede institucional;

3. Sistema de tramitag&o processual.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 (Estrutura e aprova o Plano de Cargos e
Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacgéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 (Modelo de gestdo do Poder Executivo
Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacgao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagéo do Plano de Agao para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

1118 DApresentar Equipe e Critérios Gerais de Auditoria

Descricao
QUEM:
Alta Administragao da CGE.

COMO:

1. Realizar reunido com participacdo dos gestores da Unidade Auditada,
Coordenador da Coaud, Orientador de Célula da Coaud e Equipe de Auditoria
para:
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1.1. Entregar cépia do oficio, encaminhado anteriormente, comunicando o
inicio da atividade de auditoria;

1.2. Apresentar a equipe de auditoria, indicando quem orientara os
trabalhos, e as consideragdes gerais sobre o trabalho a ser realizado, conforme
itens abaixo:

a) comunicagao dos objetivos gerais da auditoria;

b) definicdo dos recursos e da estrutura necessarios para os trabalhos de
campo, tais como disponibilizacdo de espaco fisico e de equipamentos, se for o
caso;

c) tratativas sobre acesso a instalagdes fisicas, documentos e informacgoes,
inclusive quando houver dados sigilosos, se for o caso;

d) exposicédo da dinamica da auditoria, se o auditado nao tiver familiaridade
Ccom esse processo;

e) indicagao da forma de comunicagao dos resultados;
f) indicagao das responsabilidades do auditado.

1.3. Apresentar e validar os critérios gerais da auditoria com a Alta
Administragdo da unidade auditada, registrando em ata especifica utilizando o
modelo "Ata da Reunido de Abertura e Aceitacao dos Critérios Gerais";

1.4. Solicitar indicacdo de servidor da unidade auditada para fazer a
interlocucdo com a equipe de auditoria no atendimento as Solicitagbes de
Auditoria.

FERRAMENTA:
1. Plataforma de reunido virtual, caso necessario.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n° 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 e alteragdes (Modelo de gestao do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informacgao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacgao Sigilosa);
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10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissao de orientagbes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagcao do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

NOTAS:

1. Solicitagdo de Auditoria: documento utilizado para solicitar a Unidade Auditada
a apresentacdo de documentos, de informacdes e de esclarecimentos. Pode ser
emitido antes, durante e depois do desenvolvimento dos trabalhos de campo.

2. A equipe de auditoria deve realizar pesquisa ampla nos sistemas corporativos e
plataformas institucionais para obtencdo das informagdes e documentos
necessarios para a realizagdo da atividade e, esgotadas todas as fontes de
pesquisa, poderdo ser emitidas Solicitacbes de Auditoria. Ademais, essas
informagdes poderdo ser obtidas por meio de entrevistas e reunides com o0s
gestores e servidores/empregados da unidade auditada ou por meio de visita in-
loco.

3. As Solicitagdes de Auditoria emitidas pela equipe de auditoria ao longo do
trabalho deverao conter prazo razoavel para atendimento, definido, se possivel,
com a unidade auditada, considerando o volume de informagdes requeridas e o
tempo para que os auditores realizem suas analises, sem comprometer o
cronograma estabelecido para a realizagao da atividade de auditoria.

4. As Solicitagbes de Auditoria deveréo ser revisadas pelo Orientador de Célula
antes de seu envio a unidade auditada.

5. A interlocugdo entre a equipe de auditoria e as unidades organizacionais da
unidade auditada deve se dar, preferencialmente, com a Assessoria de Controle
Interno, caso exista em sua estrutura.

11.1.9 Clemitir OSA de Planejamento

Descricao
QUEM:
Coordenador da Coaud.

COMO:
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1. Emitir a Ordem de Servigo de Auditoria (OSA) no Sistema Avia para a etapa de
planejamento da auditoria. Para emiss&o da referida OSA, devem ser seguidos os
passos abaixo:

1.1 Acessar o link: https://avia.cge.ce.gov.br/, realizar login com CPF e
senha;

1.2 Clicar no médulo Auditoria;

1.3 Clicar em "Consultar";

1.4 Clicar no botao "Visualizar" referente a OSA a ser emitida;

1.5 Clicar na aba "Planejamento”;

1.6 Clicar em "Editar OSA", caso necessario;

1.7 Clicar em “Aprovar Ordem de Servigo”.

2. O Sistema encaminhara um e-mail para a Equipe de Auditoria, Orientador de
Célula e Articulador da Coaud dando ciéncia da emissdao da OSA.

FERRAMENTAS:
1. Sistema Avia;
2. Correio eletronico.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 e alteragdes (Modelo de gestao do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissao de orientacdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagcao do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagao Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);
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14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

NOTAS:

1. O prazo da OSA devera ser observado pela equipe de auditoria, podendo ser
prorrogado de oficio ou por solicitacdo da equipe, mediante justificativa
devidamente fundamentada. O pedido deve ter por base os motivos que
ensejaram a necessidade de aditamento do prazo, com a indicagédo dos dias uteis
necessarios para a conclusao da atividade.

2. A solicitacado de prorrogacao de prazo deve ser feita no Sistema Avia, no
modulo Auditoria, a qual sera encaminhada ao Orientador da Célula para analise
da viabilidade e, em seguida, para o Coordenador da Coaud para apreciagao e
deliberacéo.

1.1.1.10 Event

1111 [Rrealizar analise preliminar do objeto de auditoria

Descriciao
QUEM:
Equipe de Auditoria.

COMO:
1. Levantar as informacdes pertinentes ao objeto de auditoria, tais como:

a) objetivos e riscos associados ao objeto de auditoria (definidos pela
estrutura organizacional competente, conforme a politica de gestdo de riscos da
organizagao) e os controles internos associados a esses riscos;

b) apetite a risco da organizagdo em relagdo aos riscos associados ao
objeto da auditoria (definido pela estrutura organizacional competente, conforme a
politica de gestao de riscos da organizacao);

c) relagao do objeto de auditoria com a misséo, visao, objetivos estratégicos
da unidade auditada;

d) objetivos e estrutura de governanca, de gerenciamento de riscos e
controles do objeto de auditoria;

e) indicadores de desempenho do objeto de auditoria;

f) fluxogramas (mapas de processos) relacionados ao objeto da auditoria;
g) responsaveis pelo objeto da auditoria;

h) estrutura organizacional das areas envolvidas;

i) leis e regulamentos, normas, orientagcdes, manuais e procedimentos
internos, decisdes de 6rgaos reguladores relacionados ao objeto de auditoria;

j) jurisprudéncia de interesse (Tribunal de Contas do Estado, Tribunal de
Contas da Uniao etc.);
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k) estudos sobre o objeto da auditoria;

I) quantidade/lotagao/perfil da for¢a de trabalho envolvida (inclusive
terceirizados);

m) principais insumos utilizados (energia, equipamentos, matéria-prima
etc.);

n) sistemas informatizados utilizados;

0) partes interessadas;

p) programas/agdes orgcamentarios envolvidos;

q) materialidade dos recursos (em R$);

r) histérico de achados;

s) recomendacdes dos 6rgaos de controle pendentes de atendimento;

t) resultados de trabalhos anteriores;

u) informacdes adicionais extraidas de sistemas corporativos, da imprensa,
da internet;

v) demais informagdes necessarias para conhecer o objeto.

2. Mapear o objeto da auditoria identificando as suas atividades-chaves, se a
unidade auditada ndo o tenha mapeado ou se o mapa nao for considerado
adequado para o trabalho de auditoria. Caso a unidade auditada tenha mapeado o
objeto de auditoria, a equipe deve realizar procedimentos para testar os fluxos e
verificar se 0 mapeamento corresponde a realidade e atende as necessidades da
atividade.

3. Validar junto a unidade auditada se a descri¢ao ou desenho do objeto de
auditoria esta compativel com a realidade, quando o mapeamento for realizado

pela equipe de auditoria.
4. Documentar as informagdes no modelo "Analise Preliminar do Objeto".

5. Arquivar os papéis de trabalho da auditoria na pasta especifica da atividade, no
diretério da Auditoria Interna.

FERRAMENTAS:

. Pacote Office;

. Sistemas corporativos do Poder Executivo Estadual;
. Sistemas proprios da unidade auditada;

. Sitios institucionais;

. Ceara Transparente;

. Plataforma de reunido virtual;

. Rede institucional;

. Bizag;i;

. Correio eletrénico.

OCONOOTRWN -

BASE LEGAL:
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1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informagao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacgéo da Lei de Acesso a Informagéo);

5. Lei Estadual n° 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagéao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacgao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizacado do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

NOTA:

1. A equipe de auditoria deve realizar pesquisa ampla nos sistemas corporativos e
plataformas institucionais para obtencdo das informacdées e documentos
necessarios para o entendimento do objeto e, esgotadas todas as fontes de
pesquisa, poderao ser emitidas Solicitacbes de Auditoria acerca das informagdes
necessarias a analise preliminar do objeto. Ademais, essas informagdes poderao
ser obtidas por meio de entrevistas e reunibes com o0s gestores e
servidores/empregados da unidade auditada ou por meio de visita in-loco para
observar o funcionamento do objeto auditado.

2. As Solicitagdes de Auditoria emitidas pela equipe de auditoria ao longo do
trabalho deverao conter prazo razoavel para atendimento, definido, se possivel,
com a unidade auditada, considerando o volume de informagdes requeridas e o
tempo para que os auditores realizem suas analises, sem comprometer o
cronograma estabelecido para a realizagao da atividade de auditoria.

3. As Solicitacbes de Auditoria deverado ser revisadas pelo orientador da célula
antes de seu envio a unidade auditada.
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4. Em caso de atendimento parcial ou ndo atendimento das Solicitagdes de
Auditoria, a equipe de auditoria devera:

a) reiterar a solicitacdo e estabelecer um novo prazo para seu atendimento;

b) caso ndo atendida a solicitagao reiterada, a equipe de auditoria deve solicitar
que o Orientador de Célula ou o Coordenador da Coaud atue na sensibilizagao
dos representantes da Unidade Auditada, especialmente nos casos de atraso no
atendimento que possam prejudicar o desenvolvimento dos trabalhos;

Cc) caso nao se obtenha as informagdes e/ou documentos, o Coordenador da
Coaud devera solicitar a Alta Gestdo da CGE providéncias acerca do nao
atendimento das reiteradas solicitagdes.

d) permanecendo o ndo atendimento a solicitagdo, a equipe de auditoria registrara
no relatério de auditoria, emitindo orientacdo ou recomendacdo relativa ao
descumprimento de norma legal.

5. Durante a realizagdao da atividade, o Orientador de Célula devera manter
cronograma de reunides para acompanhamento dos trabalhos, bem como a
equipe de auditoria podera solicitar reunides para orientagdes adicionais quando
julgar necessario.

6. Quando for necessaria a solicitagdo de diarias e passagens, a equipe de
auditoria deve, em tempo habil para o tramite interno do fluxo na CGE,
encaminhar e-mail ao Orientador de Célula, indicando a justificativa para a
solicitacdo e o detalhamento dos referidos recursos, o qual emitira Comunicagao
Interna a Coordenadoria para os demais tramites necessarios.

7. A Andlise Preliminar deve ser revisada pelo Orientador de Célula antes da
elaboracdo da Matriz de Risco e Controle, sem prejuizo de informagdes
complementares até o final da etapa de Planejamento.

11112 Dpefinir objetivos especificos e escopo

Descricao
QUEM:
Equipe de Auditoria.

COMO:

1. Definir, por meio das técnicas de identificacdo de riscos e das informacgdes
coletadas na anadlise preliminar do objeto, os riscos que podem influenciar o
cumprimento dos objetivos do objeto auditado, englobando o evento, as causas e
as consequéncias, bem como classificar os riscos de acordo com sua fonte
(pessoas, processos, sistemas, governanga etc).
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2. Avaliar os riscos inerentes.

3. Identificar e avaliar a adequagao da estrutura dos controles internos da gestéao
sobre o objeto auditado, resultando na avaliagdo do risco residual.

4. Definir o escopo com base nos riscos inerentes de maior magnitude e os tipos
de testes (substantivos ou de controle) que serdo aplicados a partir dos riscos
residuais.

5. Documentar as informacdes no modelo "Matriz de Riscos e Controles".

6. Arquivar em meio eletrdnico os papéis de trabalho na pasta especifica da
atividade, no diretdrio da Auditoria Interna.

FERRAMENTAS:

1. Pacote Office;

2. Rede institucional;

3. Plataforma de reunido virtual, caso necessario.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissao de orientacbes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagcao do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.
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NOTA:

1. Em principio, a definicdo dos riscos a serem avaliados deve ser realizada com
base na magnitude dos riscos inerentes identificados no processo, todavia, a
selecao dos riscos a serem avaliados pode resultar da combinagao entre diversos
outros fatores como materialidade, relevancia, necessidades dos usuarios,
viabilidade de se realizar o trabalho, entre outros.

2. Durante a realizagdo da atividade, o Orientador de Célula devera manter
cronograma de reunides para acompanhamento dos trabalhos, bem como a
equipe de auditoria podera solicitar reunides para orientagdes adicionais quando
julgar necessario.

3. A Matriz de Risco e Controle deve ser revisada pelo Orientador de Célula antes
da elaboracdo da Matriz de Planejamento, sem prejuizo de informagdes
complementares até o final da etapa de Planejamento.

11113 U Elaborar Programa de Trabalho

Descricao
QUEM:
Equipe de Auditoria.

COMO:

1. Elaborar Programa de Trabalho, com base no escopo e tipos de testes definidos
na Matriz de Risco e Controle, contendo as questdes e subquestdes de auditoria,
os critérios, informacdes requeridas, fonte de informacado, procedimentos de
auditoria, possiveis limitagdes para a execugao da auditoria, membro da equipe
responsavel pela execucao, periodo e o que a analise vai permitir dizer/possiveis
achados, para identificar, analisar, avaliar e documentar as informagées quando
da etapa de execuc¢ao da auditoria.

2. Elaborar ou selecionar os instrumentos de aplicagdo dos procedimentos de
auditoria, considerando: a extensdo, a época e a natureza dos procedimentos; a
capacidade do procedimento contribuir para o alcance dos objetivos da auditoria; e
a relacao custo x beneficio de realizagao dos procedimentos.

3. Definir a amostra, quando estiver prevista a utilizagdo do procedimento de
amostragem, registrando no documento Plano Amostral.

4. Elaborar "Solicitagdo de Auditoria" requerendo as informagdes e documentos
necessarios para a fase de execugao da auditoria, a ser encaminhada a unidade
auditada pela equipe de auditoria apds aprovacao do Programa de Trabalho pelo
Coordenador da Coaud.
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5. Arquivar em meio eletrbnico os papéis de trabalho da auditoria no diretorio da
Auditoria Interna, na pasta especifica da atividade.

6. Finalizar a execugao da atividade de elaboragao da Matriz de Planejamento no
Sistema Avia - médulo Auditoria. O Sistema encaminhara e-mail ao Orientador de
Célula, ao Articulador e ao Coordenador da Coaud, informando a conclusdo da
Matriz de Planejamento pela equipe.

7. Realizar ajustes decorrentes da revisao, caso necessario, conforme orientagao
fornecida.

FERRAMENTAS:

1. Pacote Office;

2. Rede institucional;

3. Sistema Avia;

4. E-mail institucional;

5. Plataforma de reunido virtual, caso necessario.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 e alteragdes (Modelo de gestao do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissao de orientacbes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagcao do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagao Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.
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NOTA:

1. Devem estar adequadamente documentadas, inclusive nos papéis de trabalho,
as informagdes suficientemente detalhadas sobre todas as etapas relativas ao
processo de amostragem: questionario/checklist, descricdo da populagéo,
descricao do plano amostral, processo e critérios de selecdo da amostra, amostra
efetivamente coletada, critica de dados, identificacdo e tratamento de né&o-
resposta e metodologia de célculo dos resultados; para fins de transparéncia,
consulta, respaldo e comprovacao das conclusdes do trabalho do auditor e
viabilizar o trabalho de revisédo. (CGE, 2022)

2. Durante a realizagdo da atividade, o Orientador de Célula devera manter
cronograma de reunides para acompanhamento dos trabalhos, bem como a
equipe de auditoria podera solicitar reunides para orientagdes adicionais quando
julgar necessario.

11.1.14 Event

11115 [Revisar Programa de Trabalho

Descricio
QUEM:
Orientador de Célula da Coaud.

COMO:
1. Verificar se as questbes de auditoria estdo compativeis com o objetivo do
trabalho e o escopo estabelecidos pela equipe.

2. Verificar se a Matriz de Planejamento contém todas as informagdes necessarias
para a execucao da auditoria.

3. Avaliar a adequagao dos instrumentos de coleta de dados elaborados, quando
existirem.

4. Registrar na planilha "Checklist de Supervisdo - etapa planejamento”, o
resultado da revisdo da etapa de planejamento individual de auditoria interna.

5. As versoes finais da Analise Preliminar, a Matriz de Risco e Controle, o Plano
Amostral e o Programa de Trabalho devem ser devidamente assinados pela
equipe de auditoria e supervisdo do trabalho.

FERRAMENTAS:

1. Pacote Office;

2. Sistema Avia;

3. Rede institucional;
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4. Correio eletroénico.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacgao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissao de orientagbes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagcao do Plano de Agao para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagao Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

NOTAS:

1. Para a Matriz de Planejamento sdo realizados dois niveis de supervisdo, o
primeiro realizado mais detalhadamente pelo Orientador de Célula e o segundo de
forma complementar a revisdo do Orientador.

2. Caso os produtos disponibilizados para revisdo ndo atendam aos padrdes da
metodologia de auditoria baseada em risco, a revisdo sera suspensa e O
respectivo produto devolvido a equipe para as devidas alteragdes.

11116 Necessita de ajuste?
Portoes

Sim
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Nao

11117 [Revisar Programa de Trabalho

Descricao
QUEM:
Articulador da Coaud.

COMO:
1. Verificar se as questbes de auditoria estdo compativeis com o objetivo do
trabalho e o escopo estabelecidos pela equipe.

2. Verificar se a Matriz de Planejamento contém todas as informagdes necessarias
para a execucao da auditoria.

3. Avaliar a adequagao dos instrumentos de coleta de dados elaborados, quando
existirem.

4. Revisar o registro na planilha "Checklist de Superviséo - etapa planejamento”, o
resultado da revisdo da etapa de planejamento individual de auditoria interna.

5. As versoes finais da Analise Preliminar, a Matriz de Risco e Controle, o Plano
Amostral e o Programa de Trabalho devem ser devidamente assinados pela
equipe de auditoria e supervisao do trabalho.

6. Finalizar a execugdo da atividade de revisdo da Matriz de Planejamento no
Sistema Avia - médulo Auditoria, informando a equipe de auditoria a necessidade
de ajustes, se for o caso. O Sistema encaminhara e-mail ao Coordenador da
Coaud, informando a conclusdo da revisdo e dos ajustes da Matriz de
Planejamento.

FERRAMENTAS:

1. Pacote Office;

2. Sistema Avia;

3. Rede institucional;
4. Correio eletronico.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);
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5. Lei Estadual n° 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacgao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizacdo do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

NOTAS:

1. Para a Matriz de Planejamento s&do realizados dois niveis de supervisédo, o
primeiro realizado mais detalhadamente pelo Orientador de Célula e o segundo de
forma complementar a reviséo do Orientador.

2. Caso os produtos disponibilizados para revisao ndo atendam aos padrbes da
metodologia de auditoria baseada em risco, a revisdo sera suspensa e O
respectivo produto devolvido a equipe para as devidas alteragdes.

11118 Davaliar o Programa de Trabalho

Descricao
QUEM:
Coordenador da Coaud.

COMO:

1. Analisar e aprovar o Programa de Trabalho, com auxilio do checklist de
supervisdo - etapa planejamento, preenchido pelo orientador, apresentando
sugestdes de melhorias, se for o caso.

2. Finalizar a execugao da atividade de aprovagao da Matriz de Planejamento no
Sistema Avia - modulo Auditoria, informando ao orientador/articulador a
necessidade de ajustes, se for o caso. O Sistema encaminhara e-mail a equipe de
auditoria, ao Orientador e ao Articulador da Coaud, informando que a Matriz de
Planejamento foi aprovada.
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3. Agendar reunido de apresentagdao do Programa de Trabalho para o Secretério
Executivo, caso solicitado.

FERRAMENTA:
1. Pacote Office;
2. Sistema Avia;
3. Correio eletrénico;
4. Rede Institucional.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informagao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n° 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAI n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagdo de
Informacgao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagéo do Plano de Ag¢ao para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

11119 Aprova?
Portoes
Sim

Niao
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1.1.1.20 DApresentar Programa de Trabalho

Descricao
QUEM:
Equipe de Auditoria.

COMO:

1. Realizar reunido, com a participacdo do Coordenador e Orientador, para
apresentar o Programa de Trabalho ao Secretario Executivo da CGE, caso
solicitada.

FERRAMENTAS:

1. Pacote Office;

2. Rede institucional;

3. Plataforma de reunido virtual, caso necessario.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n° 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacgao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissao de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagcao do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.
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1.1.1.21 DAgendar Reunigo de Apresentagédo do Objetivo, Escopo e Critérios de Auditoria

Descricio
QUEM:
Alta Administracdo da CGE.

COMO:

1. Agendar reunido com a participagao de representante da Alta Administragao da
unidade auditada, para apresentar os objetivos, o escopo e os critérios especificos
da auditoria definidos na etapa de planejamento.

2. Comunicar ao Coordenador da Coaud o agendamento da reunido de
apresentacgao dos objetivos, escopo e critérios especificos da auditoria definidos
na etapa de planejamento.

FERRAMENTA:

1. Correio eletrénico;

2. Telefone institucional.

3. Plataforma de reunido virtual, caso necessario.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicao do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e altera¢des (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n° 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagcao de
Informacgao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizacao do Plano de Acao para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);
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12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

11122 [Receber Informagdo do Agendamento da Reunido

Descricao
QUEM:
Coordenador da Coaud.

COMO:
1. Tomar ciéncia da data e horario da reuniao.

2. Agendar reunido no e-mail institucional, indicando data, hora, local e
participantes.

FERRAMENTAS:

1. Correio eletrénico;
2. Rede institucional;
3. Telefone

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informagao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacgéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n° 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacgao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizacado do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);
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11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

11.1.23 DApresentar os Objetivos, Escopo e Critérios da Auditoria ao Auditado

Descricao
QUEM:
Equipe de Auditoria.

COMO:

1. Realizar reunido com a participacao da Alta Gestdo da CGE e da Unidade
Auditada, Coordenador da Coaud e Orientador de Célula para apresentar os
objetivos, o escopo e os critérios especificos da auditoria, o cronograma com 0s
prazos das demais etapas da atividade de auditoria e previstos para o trabalho de
campo, se houver, e os prazos de atendimento das Solicitagdes de Auditoria,
registrando em ata especifica.

FERRAMENTAS:
1. Pacote Office;
2. Plataforma de reunido virtual, caso necessario.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacgéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n° 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);
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9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacgao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissao de orientagbes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagcao do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

11124  elaborar minuta OSA de Execucdo

Descricao
QUEM:
Orientador de Célula.

COMO:
1. Ajustar, caso necessario, a minuta da Ordem de Servigo de Auditoria (OSA) no
Sistema Avia - mddulo Auditoria para a etapa de execucgao, indicando o escopo
estabelecido na etapa de planejamento da auditoria, os objetivos gerais e
especificos, alteracdo do prazo inicial de execucéao, se for o caso, e a equipe de
auditores responsavel pela atividade.

1.1 Acessar o link: https://avia.cge.ce.gov.br/, realizar login com CPF e
senha;

1.2 Clicar no médulo Auditoria;

1.3 Clicar em "Consultar";

1.4 Clicar no botdo "Visualizar" referente a OSA a ser emitida;

1.5 Clicar na aba "Execucao";

1.6 Clicar em "Nova Ordem de Servi¢o de Auditoria" e preencher as
informacgdes requeridas;

1.7 Clicar em "Salvar";

1.8 Clicar em "Enviar para Aprovagao".

FERRAMENTAS:
1. Sistema Avia;
2. E-mail institucional.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).
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2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informagao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n° 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacgao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagcado do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagao Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

NOTA:
1. O Sistema Avia notificara por e-mail o Coordenador da Coaud para aprovacao e
emissao da OSA de execucgao.

11125  LJEmitir OSA de Execucdo

Descricao
QUEM:
Coordenador da Coaud.

COMO:
1. Emitir a Ordem de Servigo de Auditoria (OSA) no Sistema Avia para a etapa de
execucao da auditoria:

1.1 Acessar o link: https://avia.cge.ce.gov.br/, realizar login com CPF e

senha;
1.2 Clicar no modulo Auditoria;
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1.3 Clicar em "Consultar";

1.4 Clicar no botao "Visualizar" referente a OSA a ser emitida;
1.5 Clicar na aba "Execucao";

1.6 Clicar em "Editar OSA", caso necessario;

1.7 Clicar em "Aprovar Ordem de Servigo".

2. O Sistema encaminhara um e-mail para a equipe de auditoria, Orientador de
Célula e Articulador da Coaud dando ciéncia da emissado da OSA.

FERRAMENTAS:
1. Sistema Avia;
2. E-mail institucional.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n° 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissao de orientacdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagcado do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

NOTAS:

1. O prazo da OSA devera ser observado pela equipe de auditoria, podendo ser
prorrogado de oficio ou por solicitacdo da equipe, mediante justificativa
devidamente fundamentada. O pedido deve ter por base os motivos que
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ensejaram a necessidade de aditamento do prazo, com a indicagédo dos dias uteis
necessarios para a conclusao da atividade.

2. A solicitacado de prorrogacao de prazo deve ser feita no Sistema Avia, no
modulo Auditoria, a qual sera encaminhada ao Orientador da Célula para analise
da viabilidade e em seguida para o Coordenador da Coaud para apreciagao e
deliberacéo.

1.1.1.26 Event

111.27 DReaIizar coleta de dados

Descricao
QUEM:
Equipe de Auditoria.

COMO:

1. Realizar a coleta de dados conforme indicado na Matriz de Planejamento,
solicitando, caso necessario, documentagdo complementar ao auditado, por meio
de "Solicitagao de Auditoria".

1.1 Caso as evidéncias levantadas pela equipe de auditoria ndo sejam
adequadas ou suficientes, a equipe devera aplicar procedimentos adicionais com
vistas a realizar nova coleta de dados para obter evidéncias que suportem o
achado, quando viavel.

2. Arquivar em meio eletrbnico os papéis de trabalho na pasta especifica da
atividade, no diretorio da Auditoria Interna.

FERRAMENTAS:

1. Sistemas Corporativos;

. Sitios institucionais;

. Ceara Transparente;

. Pacote Office;

. E-mail institucional;

. Plataforma de reunido virtual, caso necessario;
. Sistemas internos da unidade auditada;

. Ferramenta de questionario on-line.

ONO OB WN

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

16/11/2023 37



3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informagao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n° 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacgao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizacdo do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE

NOTAS:

1. As Solicitagdes de Auditoria emitidas pela equipe de auditoria ao longo do
trabalho deverao conter prazo razoavel para atendimento, definido, se possivel,
com a unidade auditada, considerando o volume de informagdes requeridas e o
tempo para que os auditores realizem suas analises, sem comprometer o
cronograma estabelecido para a realizagao da atividade de auditoria.

2. Em caso de atendimento parcial ou ndo atendimento das Solicitacbes de
Auditoria, a equipe de auditoria devera:

a) reiterar a solicitacdo e estabelecer um novo prazo para seu atendimento;

b) caso ndo atendida a solicitagéo reiterada, a equipe de auditoria deve solicitar
que o Orientador da Célula ou o Coordenador da Coaud atue na sensibilizagao
dos representantes da Unidade Auditada, especialmente nos casos de atraso no
atendimento que possam prejudicar o desenvolvimento dos trabalhos;

c) caso nao se obtenha as informagdes e/ou documentos, o Coordenador da
Coaud devera solicitar a Alta Gestdo da CGE providéncias acerca do nao
atendimento das reiteradas solicitagoes;

d) permanecendo o ndo atendimento a solicitagdo, a equipe de auditoria registrara
no relatério de auditoria como achado, emitindo orientacdo ou recomendacao
relativa ao descumprimento de norma legal.

3. A equipe de auditoria deve avaliar se a falta de evidéncias apropriadas e
suficientes se deve a falha na estratégia metodoldgica ou a inexisténcia das
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informagdes ou a incapacidade de os sistemas do objeto de auditoria fornecé-las.
No primeiro caso, pode ser necessario modificar a estratégia metodoldgica ou
revisar o objetivo da auditoria e seu escopo. No segundo caso, os problemas
identificados podem configurar achados de auditoria (Manual de Auditoria
Operacional, TCU, 2020).

4. Caso sejam identificados, durante a execugao dos testes, situagcdes relevantes
que nao estejam relacionadas aos objetivos definidos na etapa de planejamento,
nao previstas no escopo do trabalho, a equipe de auditoria deve comunicar por e-
mail ao orientador do trabalho, de forma a decidir o tratamento a ser dado, em
conjunto com o articulador e/ou coordenador, observando as boas praticas
estabelecidas em manuais de auditoria.

Caso haja alteragdo do escopo do trabalho em curso, os documentos do
planejamento devem ser devidamente atualizados (Orientagéo Pratica: Servigo de
Auditoria, CGU, 2022).

11.1.28 DResponder Solicitagdes de Auditoria

Descricao
QUEM:
Unidade Auditada.

COMO:
1. Encaminhar para a equipe de auditoria as informagdes e os documentos
solicitados.

FERRAMENTA:

1. Sistema de Tramitacéo Eletrénico;

2. Plataforma de encaminhamento de documentos;
3. E-mail institucional.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);
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7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacgao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizacado do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE

11.1.29 DReaIizar analise de dados

Descricao
QUEM:
Equipe de Auditoria.

COMO:
1. Realizar os testes de auditoria estabelecidos na etapa de planejamento.

2. Obter as evidéncias, de modo que sejam suficientes, confiaveis, fidedignas,
relevantes e uteis para responder as questdes de auditoria e, sobretudo,
sustentem a opinido da equipe de auditoria sobre o objeto auditado.

3. Documentar na planilha "Papéis de Trabalho de Auditoria" os testes realizados,
o resultado da analise, os documentos que subsidiaram a avaliagcdo, bem como as
evidéncias das constatacdes detectadas pela equipe de auditoria.

4. Registrar os possiveis achados na Matriz de Achados a medida de suas
constatacdes.

5. Realizar periodicamente reunido com o Orientador da Célula a fim de discutir e
validar os possiveis achados.

6. Arquivar em meio eletrdnico os papéis de trabalho na pasta especifica da
atividade, no diretdrio da Auditoria Interna.

FERRAMENTAS:
1. ODP Cearsg;
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2. Pacote Office;

3. E-mail institucional;

4. Plataforma de reuniao virtual, caso necessario;
5. Software R;

6. Sistema Gerenciador de Banco de Dados SQL;
7. Power BI.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informagao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacgéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n° 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacgao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagéo do Plano de Ag¢ao para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE

NOTAS:

1. Os papéis de trabalho devem garantir que outros profissionais de auditoria com
conhecimento razoavel sobre o assunto, ao terem acesso aos registros, cheguem
as mesmas conclusdes a que a equipe chegou.

2. Na hipétese de identificacdo pela equipe de auditoria de situagcdes de
desconformidade que ndo estavam previstas no planejamento, ou seja, situagdes
que constituiriam “achados”, porém, nao constituiriam resposta a quaisquer
questdes previstas, caso os achados sejam pouco relevantes, esses podem ser
arquivados como papéis de trabalho ou comunicados a Unidade Auditada por
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meio de Nota de Auditoria. Caso os achados sejam relevantes, deverdao ser
informadas ao supervisor que, por sua vez, devera avaliar a situacao verificada
(de acordo com o risco ou a gravidade, a urgéncia e a tendéncia), podendo adotar
uma(s) das seguintes possibilidades: i) inclus&o do tema proposto no trabalho que
esta sendo desenvolvido, comunicando como outros achados no apéndice do
relatério, ii) geracdo de uma nova agéo de controle, iii) comunicar a unidade
auditada, por meio de Nota de Auditoria, se a situagao identificada requerer
medida urgente a ser adotada.

3. Aequipe deve também avaliar,a cada momento, a necessidade
de obter informagdes adicionais para garantir a seguranga da qualidade e
suficiéncia das evidéncias. Caso seja necessario utilizar técnicas nao
previstas na etapa de planejamento, o programade trabalho devera
ser alterado apds aprovacao da instancia responsavel.

4. Evidéncias sao informacgdes coletadas, analisadas e avaliadas pelo auditor para
apoiar os achados e as conclusdes do trabalho de auditoria (CGU, 2017).

1.1.1.30 Evidéncias adequadas e suficientes?
Portoes
Sim

Nao

11.1.31 DDiscutir os Achados com a Unidade Auditada

Descricao
QUEM:
Equipe de Auditoria

COMO:

1. Realizar reunidao, com a participagcao do Orientador da Célula, para discutir os
achados de auditoria com a unidade auditada, tentando dirimir as duvidas
existentes, registrando na Matriz de Achados as desconformidades que
persistirem.

2. Na hipotese de a unidade auditada discordar de um achado, ela devera
apresentar evidéncias que sustentem sua opinido.

3. Registrar em ata o conteudo das discussdes.

4. Analisar as novas informagdes e documentos apresentados pela unidade
auditada e, caso haja modificacdo dos achados, devera haver, apdés a sua
adequagao, nova avaliagdo por parte do Orientador da Célula. O Orientador
devera verificar a necessidade de apresentacdo complementar a unidade
auditada.
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FERRAMENTAS:

1. Pacote Office;

2. E-mail institucional;

3. Plataforma de reunido virtual, caso necessario.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n° 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacgao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissao de orientagbes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagcao do Plano de Agao para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagao Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

NOTA:

1. Essa reunidao deve ser conduzida pelo Orientador do trabalho, podendo
haver delegacdo dessa atribuicdo, e contar, na medida do possivel, com a
participacao de toda a equipe.

2. A medida que os achados forem identificados e evidenciados, a equipe deve,
juntamente com o Orientador, definir o momento de realizagdo das reunides para
apresentacao e discussao dos achados ao auditado.
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111.32 DEstruturar os Achados

Descricao
QUEM:
Equipe de Auditoria.

COMO:
1. Verificar se os achados respondem todas as questdes de auditoria definidas na
etapa de planejamento.

2. Concluir a "Matriz de Achados".

3. Arquivar em meio eletrénico os papéis de trabalho na pasta especifica da
atividade, no diretdrio da Auditoria Interna.

4. Comunicar ao Orientador da Célula a conclusdo da Matriz de Achados, bem
como a localizacédo do arquivo no diretério da Coaud.
5. Realizar ajustes, caso necessario, conforme orientagao fornecida.

FERRAMENTAS:

1. Pacote Office;

2. E-mail institucional;
3. Rede institucional;

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n° 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 e alteragdes (Modelo de gestao do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacgao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissao de orientacdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagcao do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);
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12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

NOTA:

1. A Nota de Auditoria pode ser emitida quando da estruturacdo do achado a que
se refere, ndo estando dependente da estruturacédo de todos os achados na Matriz
de Achados. Deve ser observado o fluxo especifico para a Nota de Auditoria.

2. Achado é o resultado da comparagao entre um critério preestabelecido pela
equipe de auditoria durante a fase de planejamento e a condig&o real encontrada
durante a realizagdo dos exames, comprovada por evidéncias. Tem por objetivo
responder as questdes de auditoria definidas no planejamento da auditoria. E
importante frisar que o achado pode indicar conformidade ou n&o-conformidade
com o critério, bem como registrar oportunidades para melhoria ou boas praticas
(CGU, 2017).

3. Quando da elaboragao de orientacdes e recomendacdes, verificar no banco de
dados do Sistema AVIA se ha orientagdes e/ou recomendagdes que possam ser
utilizadas nos achados contidos na Matriz de Achados.

11133 E medida urgente ou falha meramente formal/de baixa materialidade?
Portoes
Sim

Niao

11.1.34 DRevisar Matriz de Achados

Descricao
QUEM:
Orientador da Célula.

COMO:
1. Verificar se os achados de auditoria respondem as questdes de auditoria
definidas na etapa de planejamento.

2. Verificar se os achados de auditoria sdo relevantes para os objetivos da
atividade.

3. Verificar se os achados de auditoria estado devidamente fundamentados em
evidéncias.

4. Verificar se os achados de auditoria sdo convincentes/consistentes.
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5. Verificar se para o desenvolvimento dos achados de auditoria foram
contemplados os seguintes componentes: critério (0 que deve ser), condigdo ou
situagcdo encontrada (o que €), causa e efeito.

6. Verificar se os achados foram registrados na "Matriz de Achados".

7. Registrar na planilha "Checklist de Supervisao" - etapa de execugdo, o
resultado da revisdo da Matriz de Achados (Orientador da Célula).

8. Informar a equipe de auditoria a aprovagao da Matriz de Achados ou a
necessidade de ajustes.

FERRAMENTAS:

1. Pacote Office;

2. E-mail institucional;
3. Rede Institucional.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissao de orientacdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagcado do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.
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1.1.1.35 Aprova?
Portoes
Niao

Sim

11.1.36 DEIaborar Relatério Preliminar

Descricao
QUEM:
Equipe de Auditoria.

COMO:
1. Elaborar Relatério Preliminar a partir da Matriz de Achados validada pelo
Orientador da Célula.

2. Emitir as recomendagdes e orientacbes de auditoria que deverdo ser
implementadas pela unidade auditada, observando os critérios estabelecidos no
normativo legal.

3. Arquivar o Relatdrio Preliminar de Auditoria em pasta especifica da atividade,
no diretério da Auditoria Interna.

4. Finalizar a execucédo da atividade de elaboragao do Relatério Preliminar de
Auditoria no Sistema Avia - mdédulo Auditoria. O Sistema encaminhara e-mail ao
Orientador de Célula, ao Articulador e ao Coordenador da Coaud, informando a
conclusao do Relatério Preliminar.

5. Realizar ajustes, caso necessario, conforme orientagao fornecida.

FERRAMENTAS:

1. Pacote Office;

2. Rede Institucional,
3. Sistema Avia;

4. E-mail institucional.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);
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5. Lei Estadual n° 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacgao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizacdo do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

NOTAS:

1. Para elaborac&o do Relatorio Preliminar de Auditoria devera ser observado o
modelo "Estrutura de Relatério Preliminar".

2. Orientagao: manifestagdo emitida pela CGE em resposta a consultas técnicas
efetuadas pelos 6rgaos e entidades do Poder Executivo Estadual sobre casos
concretos; ou por deliberagéo da propria CGE, no ambito de sua atuacédo acerca
de matérias afetas aos sistemas de Controle Interno, Ouvidoria, Transparéncia,
Etica e Correicéo, visando prevenir eventos de riscos ou a recorréncia de fatos
que impliquem ameagas ao cumprimento dos objetivos institucionais.

3. Recomendacido: manifestacdo emitida pela CGE com indicagdo de acgodes
saneadoras de fragilidades, constatadas na execucgéo de atividades nos sistemas
de Controle Interno, Ouvidoria, Transparéncia, Etica e Correigdo, assegurada a
ampla defesa e o contraditério dos 6rgaos ou entidades, visando prevenir a sua
recorréncia.

4. E possivel a emissdo de recomedacdes destinadas a 6rgao ou entidade diverso
da unidade auditada. Nesse casso, a recomendacgao e a correspondente
fragilidade devem ser enviadas ao Coordenador da Coaud, por meio de
Comunicacéo Interna (Cl), emitida pelo Orientador, com sugestao de envio a
unidade competente. Apds ciéncia da unidade competente, deve ser realizada a
reunido de busca conjunta especifica.

Arquivo anexo

Modelo - Estrutura Relatorio Preliminar.doc
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Arquivo anexo

Modelo - Estrutura Relatério Preliminar.doc

11.1.37 Event

11.1.38 DRevisar Relatdrio Preliminar

Descricao
QUEM:
Orientador de Célula da Coaud.

COMO:

1. Revisar o Relatério Preliminar de Auditoria, analisando se as orientagdes e
recomendagdes estdo fundamentadas em normativos ou boas praticas, bem como
se estdo em conformidade com a classificagcdo estabelecida em portaria
especifica, apresentando sugestdes de melhorias, se for o caso.

2. Registrar na planilha "Checklist de Supervisdao" - etapa de execugao, o
resultado da revisao do Relatério Preliminar de Auditoria.

3. Finalizar a execucao da atividade de revisdo do Relatério Preliminar de
Auditoria no Sistema Avia - mdédulo Auditoria. O Sistema encaminhara e-mail a
equipe de auditoria, com copia para o Orientador de Célula, o Articulador e o
Coordenador da Coaud, informando a conclusao da revisdo Relatério Preliminar
de Auditoria.

4. Apos ajustes realizados pela equipe, finalizar a execugao da atividade de
conclusao do Relatorio Preliminar de Auditoria no Sistema Avia - modulo Auditoria.
O Sistema encaminhara e-mail ao Coordenador da Coaud, com copia para o
Orientador de Célula, o Articulador e a equipe de auditoria, informando a
conclusao do Relatério Preliminar de Auditoria.

FERRAMENTAS:

1. Pacote Office;

2. E-mail institucional;
3. Rede Institucional.
4. Sistema Avia

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);
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3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informagao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n° 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacgao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizacdo do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

NOTAS:

1. As sugestbes de melhoria ao Relatorio Preliminar de Auditoria, apresentadas
em decorréncia do processo de revisdo do documento, poderdo tratar sobre a
esséncia e a forma do texto produzido.

2. No caso de entendimentos controversos, os mesmos deverdao ser dirimidos
internamente na CGE, de forma que o posicionamento emitido corresponda a
visdo institucional do Orgéo Central de Controle Interno.

3. Visando dar maior agilidade ao processo, foi estabelecido que a revisdo do
Relatorio Preliminar de Auditoria pelo Articulador sera imediatamente posterior a
do Orientador, podendo ser realizada reunido para alinhamento das revisoes.
Somente apds as duas instancias de revisdo, o Relatério Preliminar de Auditoria
sera disponibilizado para ajustes pela equipe, podendo ser realizada reunido com
o Orientador e Articulador para entendimentos com equipe de auditoria.

11.1.39 Necessita de ajustes?
Portoes

Sim
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Nao

11.1.40 DRevisar Relatério Preliminar

Descricao
QUEM:
Articulador da Coaud.

COMO:

1. Revisar o Relatério Preliminar de Auditoria, analisando se as orientagdes e
recomendagdes estdo fundamentadas em normativos ou boas praticas, bem como
se estdo em conformidade com a classificagcdo estabelecida em portaria
especifica, apresentando sugestdes de melhorias, se for o caso.

2. Verificar o registro na planilha "Checklist de Supervisao" - etapa de execugéo, o
resultado da revisdo do Relatério Preliminar de Auditoria.

3. Minutar, conforme modelo, o oficio a ser enviado ao gestor da unidade
auditada, encaminhando o Relatério Preliminar de Auditoria para que apresente
manifestacdo no prazo indicado.

FERRAMENTAS:

1. Pacote Office;

2. E-mail institucional;
3. Rede Institucional.
4. Sistema Avia

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacgao Sigilosa);
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10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissao de orientagbes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagcao do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

NOTAS:

1. As sugestdes de melhoria ao Relatério Preliminar de Auditoria, apresentadas
em decorréncia do processo de revisdo do documento, poderdo tratar sobre a
esséncia e a forma do texto produzido.

2. No caso de entendimentos controversos, os mesmos deverao ser dirimidos
internamente na CGE, de forma que o posicionamento emitido corresponda a
vis&o institucional do Orgao Central de Controle Interno.

3. Visando dar maior agilidade ao processo, foi estabelecido que a revisdo do
Relatério Preliminar de Auditoria pelo Articulador sera imediatamente posterior a
do Orientador, podendo ser realizada reunido para alinhamento das revisoes.
Somente apds as duas instancias de revisdo, o Relatério Preliminar de Auditoria
sera disponibilizado para ajustes pela equipe, podendo ser realizada reunido com
o Orientador e Articulador para entendimentos com equipe de auditoria.

11141 DAvaIiar Relatério Preliminar

Descricao
QUEM:
Coordenador da Coaud.

COMO:
1. Avaliar o Relatério Preliminar de Auditoria em conjunto com a planilha de
Checklist de Supervisao, apresentando sugestdes de melhoria, se for o caso.

2. Aprovar o Relatorio Preliminar de Auditoria.

3. Finalizar a execugao da atividade de aprovacédo do Relatério Preliminar de
Auditoria - médulo Auditoria, no Sistema Avia. O Sistema encaminhara e-mail a
equipe de auditoria, ao Orientador e Articulador informando a aprovagao do
Relatorio Preliminar de Auditoria e solicitando assinaturas.

4. Revisar a minuta do oficio a ser enviado ao gestor da unidade auditada
solicitando sua manifestacdo no prazo indicado.
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5. Abrir processo no sistema Suite, anexando o Relatério Preliminar de Auditoria e
a minuta do oficio de encaminhamento, e despachar para SEXEC com vistas a
enviar a unidade auditada.

FERRAMENTAS:

1. Pacote Office;

2. E-mail institucional;

3. Rede Institucional;

4. Certificado Digital,

5. Sistema de Tramitagao Eletrbnica;
6. Sistema Avia

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n° 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

7. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade de
Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

8. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

9. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria.

NOTAS:

1. As sugestbes de melhoria ao Relatério Preliminar de Auditoria, apresentadas
em decorréncia do processo de avaliagdo do documento, poderao tratar sobre a
esséncia e a forma do texto produzido.

2. No caso de entendimentos controversos, os mesmos deverao ser dirimidos
internamente na CGE, de forma que o posicionamento emitido corresponda a
visao institucional do Orgao Central de Controle Interno.

1.1.1.42 Aprova?

Portoes
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Nao

Sim

11143 Osolicitar Manifestagdo sobre o Relatério Preliminar

Descricao
QUEM:
Alta Administracdo da CGE

COMO:

1. Assinar oficio de encaminhamento do Relatério Preliminar de Auditoria
solicitando manifestacdo da unidade auditada e estipulando prazo para sua
apresentacao.

2. Agendar reunido com a participagao de representante da Alta Administragao e
os gestores responsaveis pelo objeto de auditora da unidade auditada, para tratar
da busca conjunta de solugdes.

3. Encaminhar o oficio e o Relatério Preliminar de Auditoria a unidade auditada.

4. Finalizar a execucdo da atividade de encaminhar Relatério Preliminar de
Auditoria no Sistema Avia - moédulo Auditoria. O Sistema encaminhara e-mail a
Unidade Auditada, ao Coordenador, ao Orientador de Célula, ao Articulador e a
equipe de auditoria, informando o encaminhamento do relatorio.

FERRAMENTAS:

1. Sistema de Tramitacéo Eletrénica;
2. Rede institucional;

3. Telefone institucional;

4. Certificado digital.

5. Sistema Avia.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

3. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade de
Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

4. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

5. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria.

NOTAS:

1. O prazo estabelecido para a manifestacdo da unidade auditada deve limitar-se
ao disposto na portaria que aprova o Plano Anual de Auditoria do exercicio.

16/11/2023 54



2. As solicitagcbes de prorrogagao de prazo para apresentagao da manifestagao as
constatagdes registradas no Relatorio Preliminar de Auditoria poderdo ser
autorizadas pelo Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral
do Estado, devendo ser observado o prazo estabelecido na portaria que aprova o
Plano Anual de Auditoria do exercicio.

3. A finalizagdo da execucgado da atividade de encaminhar Relatorio Preliminar de
Auditoria no Sistema Avia - modulo Auditoria, podera ser realizada pelo
Coordenador da Coaud.

11144 [Receber informacdo do agendamento da reunido

Descricao
QUEM:
Coordenador da Coaud.

COMO:
1. Tomar ciéncia da data e horario da reunido de busca conjunta de solugdes.

2. Agendar reunido no e-mail institucional, indicando data, hora, local e
participantes.

3. Solicitar a equipe de auditoria a elaboragao da apresentagao do Relatorio
Preliminar de Auditoria para a reunido de busca conjunta de solugdes.

FERRAMENTAS:
1. E-mail institucional;
2. Rede institucional.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 e alteracbes (Modelo de gestao do
Poder Executivo Estadual);

4. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

5. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade de
Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

6. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientag&o Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

7. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria.
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11145 [JRealizar Reunigo de Busca Conjunta de Solugdes

Descricao
QUEM:
Equipe de Auditoria

COMO:

1. Realizar reunido, com a participagdo do Orientadorda Célula, para
apresentacdo, debate e validagdo da Unidade Auditada acerca das
recomendagdes consideradas apropriadas, em carater preliminar, para o
saneamento dos pontos destacados no Relatério Preliminar de Auditoria. Incluir na
pauta dessa reuniao:

1.1 reporte de situagdes ocorridas durante o trabalho que podem diminuir a
confiabilidade do resultado da auditoria;

1.2 apresentacgao e discussio dos achados e dos resultados da auditoria;
1.3 discussao das recomendacdes para melhoria;

1.4 comunicar que o prazo para a Unidade Auditada se manifestar
formalmente sobre as conclusdes da auditoria, caso deseje, principalmente
em caso de discordancia quanto aos achados ou as possiveis
recomendagdes, se iniciara a partir da data da reuniao.

2. Registrar em ata, conforme modelo, todos os pontos debatidos na reunido e
solicitar assinatura de todos os participantes.

FERRAMENTAS:
1. Pacote Office;
2. Plataforma de reunido virtual, caso necessario.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Estadual n° 16.710, de 21.12.2018 e alteracbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

4. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

5. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade de
Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

6. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

7. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria.

NOTA:
1. Poderdo participar também da reunido de busca conjunta de solugdes o
Coordenador da Coaud e a Gestao Superior da CGE.
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1.1.1.46 Event

11147 encaminhar manifestacdo

Descricao
QUEM:
Unidade Auditada.

COMO:
1. Enviar, por meio de oficio, no prazo estabelecido pela Gestdo Superior da CGE,
a manifestacao referente ao Relatério Preliminar de Auditoria.

FERRAMENTAS:
1. Sistema de Tramitacao Eletrénica.

BASE LEGAL:

1. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade de
Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

2. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

3. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria.

NOTAS:
1. O prazo estabelecido para a manifestacdo da unidade auditada deve limitar-se
ao disposto na portaria que aprova o Plano Anual de Auditoria do exercicio.

2. As solicitacdes de prorrogacao de prazo para apresentagcao da manifestagao as
constatacdes registradas no Relatorio Preliminar de Auditoria poderdo ser
autorizadas pelo Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral
do Estado, devendo ser observado o prazo estabelecido na portaria que aprova o
Plano Anual de Auditoria do exercicio.

3. Caso a unidade auditada ndo encaminhe a manifestacdo no prazo estabelecido,
observando a prorrogagao, quando solicitada, o Relatério de Auditoria sera
finalizado sem a manifestacdo do auditado.

11148 [vomar ciéncia da manifestacdo do auditado

Descricao
QUEM:
Alta Administracao da CGE.

COMO:
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1. Tomar ciéncia da manifestagao apresentada pela Unidade Auditada e
encaminha-la ao Coordenador da Coaud para analise.

FERRAMENTA:
1. Sistema de Tramitacao Eletrénica.

BASE LEGAL:

1. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

2. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade de
Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

3. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagéo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

4. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria.

11149  [JEmitir OSA de analise da manifestagdo do auditado

Descricao
QUEM:
Coordenador da Coaud.

COMO:

1. Emitir a Ordem de Servigo de Auditoria (OSA) no Sistema Avia para a etapa de
execucao da auditoria:

1.1 Acessar o link: https://avia.cge.ce.gov.br/, realizar login com CPF e
senha;

1.2 Clicar no médulo Auditoria;

1.3 Clicar em "Consultar";

1.4 Clicar no botao "Visualizar" referente a OSA a ser emitida;

1.5 Clicar na aba "Comunicagao dos Resultados";

1.6 Clicar em "Editar OSA", caso necessario;

1.7 Clicar em "Aprovar Ordem de Servico".

2. O Sistema encaminhara e-mail para a equipe de auditoria, Orientador de Célula
e Articulador da Coaud dando ciéncia da emissao da OSA.

FERRAMENTAS:
1. Sistema Avia;
2. E-mail institucional.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).
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2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 e alteracbes (Modelo de gestao do
Poder Executivo Estadual);

4. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

5. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade de
Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

6. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientag&o Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

7. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria.

NOTAS:

1. O prazo da OSA devera ser observado pela equipe de auditoria, podendo ser
prorrogado de oficio ou por solicitacdo da equipe, mediante justificativa
devidamente fundamentada. O pedido deve ter por base os motivos que
ensejaram a necessidade de aditamento do prazo, com a indicag&o dos dias uteis
necessarios para a conclusao da atividade.

2. A solicitagédo de prorrogacéo de prazo deve ser feita no Sistema Avia, no
modulo Auditoria, a qual sera encaminhada ao Orietador da Célula para analise da
viabilidade e em seguida para o Coordenador da Coaud para apreciagao e
deliberacao.

1.1.1.50 Event

11151  Danalisar manifestacdo do auditado

Descricio

QUEM:
Equipe de Auditoria.

COMO:

1. Analisar a manifestacdo apresentada pela unidade auditada, observando a
pertinéncia dos esclarecimentos e a consisténcia dos correspondentes
documentos e informagdes, de modo a permitir o entendimento conclusivo da
auditoria em relacdo as constatacdes indicadas no Relatério Preliminar de
Auditoria.

FERRAMENTAS:

1. Pacote Office.

2. E-mail institucional;
3. Rede institucional.
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BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

7. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissao de orientagbes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagcao do Plano de Agéo para Sanar Fragiliaddes - PASF);

8. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade de
Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

9. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

10. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria.

1.1.1.52 DEIaborar Relatério de Auditoria

Descricao
QUEM:
Equipe de Auditoria.

COMO:
1. Transcrever as manifestacbes da unidade auditada no Relatério de Auditoria,
conforme modelo "Estrutura Relatério de Auditoria".

2. Registrar no Relatorio de Auditoria o entendimento conclusivo decorrente da
analise da manifestagdo apresentada pela unidade auditada.

3. Finalizar a execucgao da atividade de elaboragao do Relatério de Auditoria no
Sistema Avia - modulo Auditoria. O Sistema encaminhara e-mail ao Orientador de
Célula, ao Articulador e ao Coordenador da Coaud, informando a elaboragao do
Relatério de Auditoria.

4. Realizar ajustes, caso necessario, conforme orientagao fornecida.
FERRAMENTAS:
1. Pacote Office;

2. Rede institucional;
3. Sistema Avia;
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4. E-mail institucional.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

7. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissao de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como de regras para
utilizagcao do Plano de Agéo para Sanar Fragiliaddes - PASF);

8. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade de
Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

9. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

10. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria.

111.53 DRevisar Relatério de Auditoria

Descricao
QUEM:
Orientador de Célula da Coaud.

COMO:

1. Revisar o Relatério de Auditoria elaborado, com énfase na analise da
manifestacdo da unidade auditada, nas orientagcdes e recomendacdes emitidas,
inclusive quanto a conformidade de sua classificagdo em relacdo aos critérios
estabecidos em portaria especifica, apresentando sugestées de melhoria, se for o
caso.

2. Registrar na planilha "Checklist de Superviséo" - etapa de Comunicagao final
dos resultados do trabalho, o resultado da revisdo do Relatério Preliminar de
Auditoria.

3. Finalizar a execugao da atividade de revisdo do Relatério de Auditoria no
Sistema Avia - médulo Auditoria . O Sistema encaminhara e-mail a equipe de
auditoria, com cépia para o Orientador de Célula, o Articulador e o Coordenador
da Coaud, informando a conclusao da revisdo Relatério de Auditoria.
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4. Apos ajustes realizados pela equipe, finalizar a execugao da atividade de
conclusao do Relatorio de Auditoria no Sistema Avia - modulo Auditoria. O
Sistema encaminhara e-mail ao Coordenador da Coaud, com cépia para o
Orientador de Célula, o Articulador e a equipe de auditoria, informando a
conclusao do Relatério de Auditoria.

FERRAMENTAS:

1. Pacote Office;

2. E-mail institucional;
3. Rede institucional.
4. Sistema Avia.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n° 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

7. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissao de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como de regras para
utilizagcao do Plano de Agéo para Sanar Fragiliaddes - PASF);

8. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade de
Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

9. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

10. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria.

NOTAS:

1. As sugestdes de melhoria ao Relatério de Auditoria, apresentadas em
decorréncia do processo de revisdo do documento, poderdo tratar sobre a
esséncia e a forma do texto produzido.

2. No caso de entendimentos controversos, os mesmos deverao ser dirimidos
internamente na CGE, de forma que o posicionamento emitido corresponda a
visao institucional do Orgao Central de Controle Interno.

3. Visando dar maior agilidade ao processo, foi estabelecido que a revisdo do
Relatério de Auditoria pelo Articulador sera imediatamente posterior a do
Orientador, podendo ser realizada reunido para alinhamento das revisoes.
Somente apds as duas instdncias de revisdo, o Relatério de Auditoria sera
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disponibilizado para ajustes pela equipe, podendo ser realizada reunido com o
Orientador e Articulador para entendimentos com equipe de auditoria.

11.1.54 Necessita de ajuste?
Portoes
Sim

Niao

1.1.1.55 DRevisar Relatério de Auditoria

Descricao
QUEM:
Articulador da Coaud.

COMO:

1. Revisar o Relatério de Auditoria elaborado, com énfase na analise da
manifestacdo da unidade auditada, nas orientagcdes e recomendacdes emitidas,
inclusive quanto a conformidade de sua classificagdo em relagdo aos critérios
estabecidos em portaria especifica, apresentando sugestées de melhoria, se for o
caso.

2. Verificar o registro na planilha "Checklist de Supervisdo" - etapa de
Comunicacgéo final dos resultados do trabalho, o resultado da revisao do Relatério
Preliminar de Auditoria.

3. Minutar, conforme modelo, o oficio a ser enviado ao gestor da unidade
auditada, encaminhando o Relatério de Auditoria e solicitando manifestacdo do
responsavel pela unidade auditada sobre a existéncia de informagao sigilosa,
classificadas nos termos da Lei Federal n°. 12.527/2011 e da Lei Estadual n°.
15.175/2012, e também de informagdes submetidas a sigilo por meio de legislagao
especifica. Quando se tratar de unidade auditada da Administracdo Indireta,
encaminhar copia do relatorio ao 6rgao vinculante.

FERRAMENTAS:

1. Pacote Office;

2. E-mail institucional;
3. Rede institucional.
4. Sistema Avia.
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BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

7. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissao de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como de regras para
utilizagcao do Plano de Agéo para Sanar Fragiliaddes - PASF);

8. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade de
Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

9. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

10. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria.

NOTAS:

1. As sugestbes de melhoria ao Relatério de Auditoria, apresentadas em
decorréncia do processo de revisdo do documento, poderdo tratar sobre a
esséncia e a forma do texto produzido.

2. No caso de entendimentos controversos, os mesmos deverao ser dirimidos
internamente na CGE, de forma que o posicionamento emitido corresponda a
visao institucional do Orgao Central de Controle Interno.

3. Visando dar maior agilidade ao processo, foi estabelecido que a revisdo do
Relatério de Auditoria pelo Articulador sera imediatamente posterior a do
Orientador, podendo ser realizada reunido para alinhamento das revisoes.
Somente apds as duas instdncias de revisdo, o Relatério de Auditoria sera
disponibilizado para ajustes pela equipe, podendo ser realizada reunido com o
Orientador e Articulador para entendimentos com equipe de auditoria.

1.1.1.56 DAvaIiar Relatério de Auditoria

Descricao
QUEM:
Coordenador da Coaud.
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COMO:
1. Avaliar o Relatério de Auditoria em conjunto com a planilha de Checklist de
Supervisdo, apresentando sugestdes de melhoria, se for o caso.

2. Aprovar o Relatério de Auditoria.

3. Finalizar a execucdo da atividade de aprovacdo do Relatorio de Auditoria -
modulo Auditoria, no Sistema Avia. O Sistema encaminhara e-mail a equipe de
auditoria, ao Orientador e Articulador informando a aprovagao do Relatério de
Auditoria, solicitando assinaturas e o cadastro das orientagdes e recomendacodes
emitidas no modulo PASF, do Sistema Avia.

FERRAMENTAS:

1. Pacote Office;

2. Rede Institucional;

3. Certificado Digital.

4. Sistema Avia.

5. E-mail institucional.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 e alteragdes (Modelo de gestao do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissao de orientacdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagcao do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagao Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);
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14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

NOTAS:

1. As sugestdes de melhoria ao Relatorio de Auditoria, apresentadas em
decorréncia do processo de revisao do documento, poderao tratar sobre a
esséncia e a forma do texto produzido.

2. No caso de entendimentos controversos, os mesmos deverao ser dirimidos
internamente na CGE, de forma que o posicionamento emitido corresponda a
visao institucional do Orgao Central de Controle Interno.

1.1.1.57 Aprova?
Portoes
Nao

Sim

11158 [cadastrar orienta¢Bes e recomendagdes no sistema de monitoramento

Descricao
QUEM:
Equipe de Auditoria.

COMO:

1. Realizar o cadastro das orienta¢des e recomendacdes emitidas no Relatorio de
Auditoria no Sistema AVIA, link: https://avia.cge.ce.gov.br/, realizar login com CPF

e senha.
2 . Acessar o Modulo PASF e seguir os seguintes passos:

2.1 Clicar em "Nova Ocorréncia;

2.2 Preencher "Numero da OS"

2.3 Preencher "Orgao"

2.4 Preencher "Tempo para Elaboragéo do Plano (Dias)"
2.5 Preencher "Nome do Documento/Relatério "

2.6 Preencher "Origem"

2.7 Anexar "Relatorio”

2.8 Clicar em "Salvar"

2.9 Clicar em "Inserir Fragilidade"
2.10 Selecionar a Area Monitorada, o Titulo da Fragilidade e a
Recomendacgao e/ou Orientagao.
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2.11 Na tela seguinte, clicar novamente em "Inserir Fragilidade", o sistema
redicionara para a tela com as op¢des descritas no item 2.10 para que a equipe de
auditoria continue o cadastro até a concluséo.

3. Finalizar a execucgao da atividade de cadastro das recomendacdes e
orientacdes no Sistema Avia - modulo Auditoria. O Sistema encaminhara e-mail ao
Orientador de Célula, ao Articulador e ao Coordenador da Coaud, informando o
cadastro.

FERRAMENTAS:
1. Sistema Avia;
2. Pacote Office.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informagao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n° 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagéao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAI n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagéo de
Informacgao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagéo do Plano de Ag¢ao para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

NOTA:

1. Caso a opcdo desejada de Area Monitorada, Fragilidade e
Recomendacgao/Orientagcéo nao esteja disponivel no banco de dados do sistema,
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as mesmas poderdo ser cadastradas pela equipe no Médulo PASF, opcées "Areas
Monitoradas" e "Fragilidades, Recomendacdes e Orientagdes".

2. Quando do cadastramento de novas area monitoradas, fragilidades, orientagcbes
e recomendacdes, dar ciéncia ao Orientador da Célula para que seja mantida uma
uniformidade do banco de dados.

11159  [Jencaminhar Relatério de Auditoria para Gestdo Superior

Descricao
QUEM:
Coordenador da Coaud.

COMO:
1. Tomar ciéncia do cadastramento das orientacées e recomendacdes;

2. Revisar a minuta do oficio a ser enviado ao gestor da unidade auditada
encaminhando o Relatério de Auditoria e solicitando manifestagdo do responsavel
pela unidade auditada sobre a existéncia de informacéo sigilosa, classificadas nos
termos da Lei Federal n°. 12.527/2011 e da Lei Estadual n°. 15.175/2012, e
também de informagdes submetidas a sigilo por meio de legislagdo especifica.
Quando se tratar de unidade auditada da Administragdo Indireta, encaminhar
cépia do relatério ao 6rgao vinculante.

3. Abrir processo no sistema Suite, anexando o Relatério de Auditoria e a minuta
do oficio de encaminhamento, e despachar para SEXEC com vistas a enviar a
unidade auditada e ao érgao vinculante, conforme o caso.

FERRAMENTAS:

1. Pacote Office;

2. Rede institucional;

3. Sistema Avia.

4. E-mail institucional.

5. Sistema de Tramitagao Eletrénica.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informagao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

16/11/2023 68



5. Lei Estadual n° 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacgao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizacdo do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

1.1.1.60 DEncaminhar Relatério de Auditoria

Descricao
QUEM:
Alta Administragdo da CGE.

COMO:
1. Assinar oficio de encaminhamento do Relatdrio de Auditoria a unidade auditada.

2. Enviar o oficio a unidade auditada com o encaminhamento do Relatorio de
Auditoria e a solicitacdo de manifestacdo sobre a existéncia de informacao
sigilosa, classificada nos termos da Lei Federal n°. 12.527/2011 e da Lei Estadual
n°. 15.175/2012, e também de informagdes submetidas a sigilo por meio de
legislacdo especifica. Quando se tratar de unidade auditada da Administracéo
Indireta, encaminhar cépia do relatério ao 6érgao vinculante.

3. Agendar reunido com a Alta Administragdo da Unidade Auditada, com a
participacdo do Assessor de Controle Interno e com os gestores responsaveis pelo
objeto da auditoria, com vistas a apresentar o resultado final do trabalho, bem
como tratar acerca da elaboracdo do PASF e monitoramento das recomendacdes
emitidas no sistema Avia.

4. Finalizar a execucado da atividade de encaminhar Relatorio de Auditoria no
Sistema Avia - mdédulo Auditoria. O Sistema encaminhara e-mail a Unidade

16/11/2023 69



Auditada, ao Coordenador, ao Orientador de Célula, ao Articulador e a equipe de
auditoria, informando o encaminhamento do relatério.

FERRAMENTAS:

1. Certificado digital.

2. Sistema de Tremitacao Eletrénica.
3. Sistema Avia.

4. Rede institucional.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissao de orientagbes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagcao do Plano de Acgéo para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagao Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

NOTA:

1. A finalizagdo da execugdo da atividade de encaminhar Relatério Preliminar de
Auditoria no Sistema Avia - modulo Auditoria, podera ser realizada pelo
Coordenador da Coaud.

2. A equipe de auditoria devera apresentar a definicdo de plano de acao e orientar

a Unidade como se dara a atividade de cadastro e execucédo do PASF e seu
monitoramento pela CGE, por meio do Sistema Avia.
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3. A Controladoria e Ouvidoria Geral do Estado - CGE, ao tomar conhecimento de
qualquer ato que configure improbidade administrativa, atente contra os Principios
da Administragdo Publica, cause prejuizo ao erario ou importe enriquecimento
ilicito, dele dara ciéncia imediata ao Tribunal de Contas do Estado, a Procuradoria-
Geral do Estado e ao Ministério Publico Estadual, na forma do regulamento.

11161 [conhecer o Relatério de Auditoria e manifestar-se sobre sigilo

Descricao
QUEM:
Unidade Auditada.

COMO:

1. Tomar ciéncia das recomendacodes e orientacdes e elaborar plano de acéo para
implementagdo das recomendagdes decorrentes da atividade de auditoria, no
modulo PASF do sistema Avia.

2. Manifestar-se sobre a existéncia, no Relatério de Auditoria, de informacgao
sigilosa e de informagdes pessoais, classificadas nos termos da Lei Federal n°.
12.527/2011 e da Lei Estadual n°. 15.175/2012, e também de informacbes
submetidas a sigilo por meio de legislagao especifica.

FERRAMENTAS:
1. Sistema Avia.
2. Sistema de Tramitacio Eletrénica.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n° 12527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informagao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacgéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 e alteragdes (Modelo de gestao do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);
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7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacgao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizacado do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

NOTA:
1. De acordo com a Portaria CGE n°. 69/2020, ndo sera exigida a elaboragao de
plano de agcao em fungao das orientagdes emitidas.

11162  avaliar resposta quanto ao sigilo

Descricao
QUEM:
Articulador da Coaud.

COMO:

1. Analisar se a manifestacdo apresentada pela unidade auditada, quanto ao
conteudo sigiloso de informagbdes do Relatério de Auditoria, estd amparada nas
hipbteses legais.

2. Suprimir do Relatério de Auditoria as informagdes cujo enquadramento nas
hipoteses legais for confirmado.

3. Elaborar Comunicacgao Interna - Cl solicitando autorizagao a Gestao Superior da
CGE para publicagdo do Relatério de Auditoria no sitio institucional da CGE ou
informando que a supressdo das informagdes sigilosas compromete o
entendimento do relatério.

4. Encaminhar para a Gestao Superior o Relatério de Auditoria a ser publicizado,
bem como a Cl solicitando autorizagéo para sua publicagao.

FERRAMENTAS:
1. Pacote Office;

16/11/2023 72



2. Sistema de Tramitacao Eletrénica.
3. Rede institucional.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informagao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacgéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n° 16.710, de 21.12.2018 e alteragbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacgao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagcado do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

11163 [Ttomar providéncias para Publicagdo

Descricao
QUEM:
Alta Administragdo da CGE

COMO:
1. Analisar as informacdes constantes na Cl e tomar providéncias para publicagao
do Relatério de Auditoria, observando os termos da Lei de Acesso a Informacgéo.

FERRAMENTAS:
1. Pacote Office;
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2. Rede institucional;
3. Sistema de Tramitagao Eletrénica.

BASE LEGAL:

1. Lei Federal n° 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informagao);

2. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacgéo da Lei de Acesso a Informagéo);

1.1.1.64 Sigilo compromete a publicagdo?
Portoes
Nao
Sim
11165 JEncaminhar Relatério de Auditoria para publicagdo
Descricao
QUEM:
Alta Administragao da CGE.
COMO:
1. Encaminhar o Relatério de Auditoria para a Assessoria de Comunicagao
disponibiliza-lo no sitio institucional, no seguinte link:

https://www.cge.ce.gov.br/resultados-de-auditoria-2/ .

FERRAMENTAS:
2. Rede institucional.
3. Sistema de Tramitacao Eletrbnica.

BASE LEGAL:

1. Lei Complementar n°® 309/2023 (Regulamenta os §§ 1.°, 2.° e 3.° do art. 190-a
da Constituicdo do Estado do Ceara, no ambito do Poder Executivo).

2. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 e alteragdes (Estrutura e aprova o Plano
de Cargos e Carreiras de Auditoria da CGE);

3. Lei Federal n°. 12.527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

4. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacgéo da Lei de Acesso a Informagao);

5. Lei Estadual n° 16.710, de 21.12.2018 e alteracbes (Modelo de gestdo do
Poder Executivo Estadual);

6. Decreto Estadual n°. 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informacgao);
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7. Decreto Estadual n°. 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

8. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

9. Portaria CGAIl n°. 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacgao Sigilosa);

10. Portaria CGE n°. 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizacado do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

11. Portaria CGE n°. 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

12. Portaria CGE n°. 114/2021, de 20.12.2021 (Referencial Técnico da Atividade
de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

13. Portaria CGE n°. 12/2023, de 14.02.2023 (Manual de Orientagdo Técnica da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Estadual);

14. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

11166  OFim

11167  EPprocesso Monitoramento do Plano de Acéo

Descricao

NOTA:

1. O processo de elaboracdo e monitoramento do Plano de Agao possui fluxo
préprio.

1.1.1.68 Emitir Nota de Auditoria

Descricao

NOTA:

1. A nota de auditoria pode ser emitida quando da estruturagdo do achado a que
se refere, ndo estando dependente da estruturacédo de todos os achados na matriz
de achados.

11.1.69 Plano Anual de Auditoria Interna Governamental
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11.1.70

11171

11.1.72

11.1.73

11.1.74

[ Offcio de Comunicagédo de Inicio de Atividade de Auditoria Interna
[ Solicitacdo de Auditoria

[ Anélise Preliminar do Objeto

["IMatriz de Risco e Controle

("I Matriz de Planejamento

Presentation Action

Avaliacdo - 05 - Matriz de Planejamento.xls

111.75

11.1.76

Descricao

[ Solicitagdo de Auditoria

("I Checklist de Supervisdo
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P.F.2.01%20-%20Auditoria%20Interna%20Governamental%20Vers%C3%A3o%2001_files/files/attachments/Avaliacao___05___Matriz_de_Planejamento.xls

OBJETO DE AUDITORIA: [Escrever qual € o objeto auditado (entidade(s), programa(s), processo

ORGAO/ENTIDADE: [unidade auditada]

OBJETIVO: [Expressar, de forma clara e objetiva, aquilo que motivou a auditoria.]
OSA N°.: [Escrever o numero da OSA relacionada]

ORIENTADOR: [Escrever o nome orientador da atividade]

RESPONSAVEIS PELA ATIVIDADE: [Escrever o(s) nome(s) do Auditor(es)]
DATA DA REVISAOQ: [Data da revisao]

PT Avaliagao Interna de Qualic

Itens de Verificagao

Ob:

1. Planejamento do Trabalho

1.1 A andlise preliminar do objeto de auditoria foi adequadamente documentada com informagdes relevantes para
entendimento de: objetivos, estrutura, responsabilidades, recursos e referenciais normativos, entre outros?

1.2.1 Contemplou identificacdo e avaliagdo dos riscos inerentes?

1.2 A definicdo dos objetivos e
do escopo dos trabalhos: 1.2.2 Contemplou identificacgdo e avaliagdo preliminar dos controles internos
existentes?

1.3.1 Registra, entre outras informacgGes, as questdes de auditoria, os critérios de
1.3 Quanto 3 Matriz de avaliagdo e os testes a serem aplicados?

Planejamento:

1.3.2 Contempla questdes de auditoria relevantes em face do fator motivador da
quditoria (problema ou risco)?

1.4.1 Proporcionam respostas a cada uma das questdes de auditoria?

1.4 Quanto aos testes

propostos: 1.4.2 Abordam aspectos relacionados a: governanga, gestdo de riscos, integridade

e/ou controles internos relativos ao objeto de auditoria?
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11177

11.1.78

11.1.79

1.1.1.80

Descricao

[ Solicitacdo de Auditoria
O Papéis de Trabalho
"I Matriz de Achados

(Yl Checkiist de Supervisao
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OBJETO DE AUDITORIA: [Escrever qual € o objeto auditado (entidade(s), programa(s), processo

ORGAO/ENTIDADE: [unidade auditadal]

OBJETIVO: [Expressar, de forma clara e objetiva, aquilo que motivou a auditoria.]
OSA N°.: [Escrever o numero da OSA relacionada]

ORIENTADOR: [Escrever o nome orientador da atividade]

RESPONSAVEIS PELA ATIVIDADE: [Escrever o(s) nome(s) do Auditor(es)]

DATA DA REVISAO: [Data da revis&o]

PT Avaliagao Interna de Qualic

Itens de Verificagao

Ob

2. Execugdo dos Exames

2.1 A organizacgdo e a forma de identificacdo dos Papéis de Trabalho (documentacdo de auditoria) permitem
relacionar os papéis de trabalho/evidéncias com os testes/questdes de auditoria planejados?

16/11/2023 79



2.2 Existe PT que registra o plano amostral selecionado para avaliagdo?

2.3 Os PT de analise contem conclusdes para todos os testes e indicagao de evidéncias?

2.4 As evidéncias sdao adequadas e suficientes?

2.5 Consta Matriz de Achados adequadamente preenchida?

3. Comunicagao preliminar dos resultados do trabalho

3.1 A comunicac¢do preliminar dos resultados do trabalho apresenta os objetivos (geral e/ou especificos) do trabalho
(ou as questdes de auditoria) e o escopo e a metodologia aplicada, respostas as questdes/objetivos de auditoria?

3.2 Os achados individualmente
considerados:

3.3 Os achados individualmente
considerados contemplam no
seu desenvolvimento os
seguintes componentes
(completude):

3.2.1 sdo relevantes?

3.2.2 guardam correlagdo com os objetivos especificos/questdes de auditoria?

3.2.3 estdo compativeis com as avaliagGes e evidéncias registradas nos PT e com 3
matriz de achados?

3.3.1 Critério?

B.3.2 Condigdo?

3.3.3 Causa?

3.3.4 Efeito?

3.4.1 Sao significativas?

3.4 As recomendacgdes emitidas:

3.4.2 S3o exequiveis e monitoraveis?

3.5 Em que medida a
comunicacdo final dos
resultados é:

3.5.1 Clara, completa, concisa e precisa?

3.5.2 Objetiva e construtiva?

1.1.1.81 Ata de Reunido

1.1.1.82 Oficio de envio do Relatério de Auditoria
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11183 [Evidancias

11184  [JOficio de Encaminhamento do Relatério Preliminar de Auditoria
11185 [JOSA de Execugsio

11186 JOSA de Planejamento

1.1.1.87 EIOSA de Comunicacdo de Resultados

11188 LIChecklist de Superviso

Descricao
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OBJETO DE AUDITORIA: [Escrever qual € o objeto auditado (entidade(s), programa(s), processo

ORGAO/ENTIDADE: [unidade auditada]

OBJETIVO: [Expressar, de forma clara e objetiva, aquilo que motivou a auditoria.]
OSA N°.: [Escrever o numero da OSA relacionada]

ORIENTADOR: [Escrever o nome orientador da atividade]

RESPONSAVEIS PELA ATIVIDADE: [Escrever o(s) nome(s) do Auditor(es)]

DATA DA REVISAO: [Data da revisao]

PT Avaliacao Interna de Qualic

Itens de Verificagao Ob

4. Comunicagdo final dos resultados do trabalho

4.1 A comunicagdo final dos resultados do trabalho apresenta os objetivos (geral e/ou especificos) do trabalho (ou as
questdes de auditoria) e o escopo e a metodologia aplicada, respostas as questdes/objetivos de auditoria?

4.2.1 sdo relevantes?

4.2 Os achados individualmente |4.2.2 guardam correlagdo com os objetivos especificos/questdes de auditoria?
considerados:

1.2.3 estdo compativeis com as avaliagBes e evidéncias registradas nos PT e com 3
matriz de achados?
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4.3 Os achados individualmente
considerados contemplam no
seu desenvolvimento os
seguintes componentes
(completude):

4.3.1 Critério?

1.3.2 Condigdo?

4.3.3 Causa?

4.3.4 Efeito?

4.4 Andlise da manifestagdo

1.4.1 A equipe analisou cuidadosamente os argumentos apresentados pelo gestor
dividindo-os em partes?

1.4.2 A equipe verificou a consisténcia de cada um desses argumentos?

1.4.3 Ao se deparar com argumentos irrefutdveis do auditado sobre a condigdo
encontrada, a equipe alterou o texto do achado de modo que ele ficasse compative
com esse novo entendimento, informando a mudanga na “andlise d3
manifestacao"?

1.4.4 A equipe apresentou as razdes e os esclarecimentos de os argumentos
Qpresentados pelo gestor ndo serem considerados suficientes para solucionar 3
desconformidade descrita, apresentando evidéncias que respaldam a sud
convicgdo?

4.5.1 Sao significativas?

4.5 As recomendacGes emitidas:

1.5.2 Sdo exequiveis e monitoraveis?

4.6 Em que medida a
comunicacdo final dos
resultados é:

1.6.1 Clara, completa, concisa e precisa?

4.6.2 Objetiva e construtiva?

1.1.1.89 Minuta das OSA's de Planejamento, Execucdo e Comunicagdo dos Resultados
1.1.1.90 Minuta Oficio de Comunicagédo de Inicio da Atividade de Auditoria Interna
1.1.1.91 Ata de reunido de Abertura e Validacdo dos Critérios Gerais

11192 Ata de Reunido

11.1.93 Plano Amostral

11.1.94 Relatério Preliminar de Auditoria
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11.1.95

11.1.96

1.1.1.97

1.1.1.98

1.1.1.99

1.1.1.100

1.1.1.101

1.1.1.102

1.1.1.103

1.1.1.104

11.1.105

[IMinuta de Oficio de Encaminhamento
[IMinuta de Oficio de Encaminhamento
[F5Alta Administracdo da CGE
[HCoordenador Coaud

[HArticulador Coaud

[Horientador de Célula Coaud
[HEquipe de Auditoria

[Hunidade Auditada

DPIanejamento Individual

[ Execucao

DComunicagéo dos Resultados
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Versao: 1.0

Autor: wescley.silva

1.TPOOLS

111 ELEMENTOS DO PROCESSO

1111 Nota de Auditoria

111.2 Nota de Auditoria

1113 HUnidade auditada

1.2 NOTA DE AUDITORIA

1.2.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
12141 OEvent

1212 DEIaborar Nota de Auditoria

Descricio
QUEM:
Equipe de Auditoria.

COMO:

1. Elaborar a Nota de Auditoria estabelecendo prazo para atendimento da
recomendagao.

16/11/2023 5



CO-DADEN A0 DA DE Suld TOMLE | WTER W
CELUAL & D & EENTOR & D [NATUSEZ )

ol b 2wl g

L O A0 A

Dot by tena

i, QAL LA R SRR, 3 0

1. Rl 0 s
B

~Cauia i

- Orw il oies omw nObd O

Prads e 8 el wee i B

e i a

e

REDITRO OE MECESINEN TO D0 DOCAUME NTO FELA S0 ADE AL DA D

2. Arquivar em meio eletrdnico os papéis de trabalho na pasta especifica da

atividade, no diretdrio da Auditoria Interna.

3. Encaminhar e-mail para o Orientador de Célula, com cépia para o Articulador,
informando que o documento se encontra disponivel para revisio.

4. Realizar ajustes, caso necessario, conforme orientagao fornecida.

FERRAMENTAS:

1. Pacote Office;

2. E-mail institucional;
3. Rede institucional.

BASE LEGAL:

1. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 (Estrutura e aprova o Plano de Cargos e

Carreiras de Auditoria da CGE);

2. Lei Federal n°. 12527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a

Informacgao);

3. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para

implementacgéo da Lei de Acesso a Informagao);
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4. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 (Modelo de gestdo do Poder Executivo
Estadual);

5. Decreto Estadual n® 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

6. Decreto Estadual n® 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

7. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

8. Portaria CGAI n° 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagdo de
Informacgao Sigilosa);

9. Portaria CGE n° 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizacdo do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

10. Portaria CGE n° 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

11. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

NOTA:

1. Nota de Auditoria: documento emitido, no decorrer dos exames, nas seguintes
situacodes:

a) identificacdo de providéncia a ser adotada imediatamente pela Unidade
Auditada, de modo que aguardar a finalizagdo do trabalho para expedir a
recomendagdo necessaria podera resultar em danos aos cidaddaos ou a
administragao publica. Esse registro devera ser acrescentado posteriormente ao
relatério ou a outro documento de comunicagao dos resultados dos trabalhos.

b) identificagdo de falha meramente formal ou de baixa materialidade, que n&o
deva constar no relatério, mas para a qual devam ser adotadas providéncias para
saneamento. Para esses casos, ndo deve ser estabelecido prazo, na Nota de
Auditoria, para seu atendimento.

c) Para emissao de orientagdes e de recomendacgdes pela CGE deve-se observar
os critérios estabelecidos em portaria especifica.

1213 Event

1214 DRevisar Nota de Auditoria

Descricao
QUEM:
Orientador de Célula da Coaud.

COMO:

1. Revisar a Nota de Auditoria apresentando as sugestdes de alteragdo ou
melhoria, se for o caso, bem como as orientagdes e recomendagdes emitidas,
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inclusive quanto a conformidade de sua classificagdo em relacdo aos critérios
estabecidos em portaria especifica.

FERRAMENTAS:

1. Pacote Office;

2. E-mail institucional;
3. Rede institucional.

BASE LEGAL:

1. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 (Estrutura e aprova o Plano de Cargos e
Carreiras de Auditoria da CGE);

2. Lei Federal n° 12527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

3. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

4. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 (Modelo de gestdo do Poder Executivo
Estadual);

5. Decreto Estadual n® 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

6. Decreto Estadual n® 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

7. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

8. Portaria CGAI n°® 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificacdo de
Informacgao Sigilosa);

9. Portaria CGE n° 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissao de orientagbes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagcao do Plano de Agao para Sanar Fragilidades - PASF);

10. Portaria CGE n° 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

11. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

1.2.1.5 Necessita de ajuste?
Portoes
Sim
Nao

1216  [JRevisar Nota de Auditoria
Descricao
QUEM:

Articulador da Coaud.
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COMO:

1. Revisar a Nota de Auditoria apresentando as sugestdes de alteragdo ou
melhoria, se for o caso, bem como as orientacbes e recomendagdes emitidas,
inclusive quanto a conformidade de sua classificagdo em relagdo aos critérios
estabecidos em portaria especifica.

2. Encaminhar e-mail para o Coordenador da Coaud informando que o documento
ajustado pela equipe se encontra disponivel no diretério da coordenadoria, em
pasta especifica, para avaliagdo e aprovagao.

FERRAMENTAS:

1. Pacote Office;

2. E-mail institucional;
3. Rede institucional.

BASE LEGAL:

1. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 (Estrutura e aprova o Plano de Cargos e
Carreiras de Auditoria da CGE);

2. Lei Federal n° 12527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informagao);

3. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

4. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 (Modelo de gestdo do Poder Executivo
Estadual);

5. Decreto Estadual n® 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagéao);

6. Decreto Estadual n® 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

7. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

8. Portaria CGAI n° 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagao de
Informacgao Sigilosa);

9. Portaria CGE n° 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagéo do Plano de Ag¢ao para Sanar Fragilidades - PASF);

10. Portaria CGE n° 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

11. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

1.21.7 DAvaIiar Nota de Auditoria

Descricao
QUEM:
Coordenador da Coaud.
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COMO:
1. Analisar e aprovar a Nota de Auditoria apresentando sugestbes de melhorias,
se for o caso.

2. Comunicar, por meio de e-mail, a equipe de auditoria, dando ciéncia ao
Orientador de Célula e ao Articulador da Coaud, a aprovacédo da Nota de Auditoria
ou a necessidade de ajustes.

3. Assinar a Nota de Auditoria em conjunto com o Orientador de Célula,
Articulador e a equipe de auditoria.

4. Minutar, conforme modelo, o oficio a ser enviado ao gestor da unidade
auditada, encaminhando a Nota de Auditoria, em se tratando da situacdo de
identificacdo de providéncia a ser adotada imediatamente pela unidade auditada,
de modo que aguardar a finalizagdo do trabalho para expedir a recomendagao
necessaria podera resultar em danos aos cidadados ou a administragao publica.

FERRAMENTAS:

1. Pacote Office;

2. E-mail institucional;
3. Rede Institucional.
4. Suite.

BASE LEGAL:

1. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 (Estrutura e aprova o Plano de Cargos e
Carreiras de Auditoria da CGE);

2. Lei Federal n°. 12527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

3. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacao da Lei de Acesso a Informagao);

4. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 (Modelo de gestdo do Poder Executivo
Estadual);

5. Decreto Estadual n® 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informacgao);

6. Decreto Estadual n® 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

7. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

8. Portaria CGAI n°® 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificacdo de
Informacgao Sigilosa);

9. Portaria CGE n° 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizacao do Plano de Acao para Sanar Fragilidades - PASF);

10. Portaria CGE n° 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

11. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.
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NOTA:

1. Excepcionalmente, caso o Coordenador entenda necessario, dara ciéncia da
Nota de Auditoria para a Gestao Superior da CGE, em se tratando de situagao de
identificacdo de falha meramente formal ou de baixa materialidade, que ndo deva
constar no relatério, mas para a qual devam ser adotadas providéncias para
saneamento.

1.2.1.8 Necessita de ajuste?
Portoes
Sim

Niao

1.2.1.9 Falha formal ou de baixa materialidade?
Portoes
Sim
Nao

1.2.1.10 DEncaminhar Nota de Auditoria

Descricao
QUEM:
Equipe de Auditoria.

COMO:
1. Assinar a Nota de Auditoria e encaminhar, por e-mail, a autoridade da area que
tem a competéncia para solucionar a falha apontada.

2. Arquivar em meio eletrdnico os papéis de trabalho na pasta especifica da
atividade, no diretério da Auditoria Interna.

FERRAMENTAS:

1. Pacote Office;

2. E-mail institucional;
3. Rede institucional.

BASE LEGAL:

1. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 (Estrutura e aprova o Plano de Cargos e
Carreiras de Auditoria da CGE);

16/11/2023 11



2. Lei Federal n°. 12527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informagao);

3. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacéo da Lei de Acesso a Informagao);

4. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 (Modelo de gestdo do Poder Executivo
Estadual);

5. Decreto Estadual n® 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

6. Decreto Estadual n® 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

7. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

8. Portaria CGAI n° 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagdo de
Informacgao Sigilosa);

9. Portaria CGE n° 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizacdo do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

10. Portaria CGE n° 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

11. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

12411 OFim

1.2.1.12 DEncaminhar Nota de Auditoria

Descricao
QUEM:
Gestao Superior da CGE.

COMO:
1. Encaminhar a Nota de Auditoria a Gestao Superior da unidade auditada.

FERRAMENTA:
1. Suite

BASE LEGAL:

1. Lei Estadual n°. 13.325, de 14.07.2003 (Estrutura e aprova o Plano de Cargos e
Carreiras de Auditoria da CGE);

2. Lei Federal n°. 12527, de 18.11.2011 (Regras gerais da Lei de Acesso a
Informacgao);

3. Lei Estadual n° 15.175, de 28.06.2012 (Regras especificas para
implementacgéo da Lei de Acesso a Informagao);

4. Lei Estadual n°. 16.710, de 21.12.2018 (Modelo de gestdao do Poder Executivo
Estadual);
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5. Decreto Estadual n® 31.239, de 25.06.2013 (Organizagao e funcionamento do
Comité Gestor de Acesso a Informagao);

6. Decreto Estadual n® 33.805, de 09.11.2020 (Politica de Gestdo de Riscos no
Poder Executivo);

7. Decreto Estadual n°. 34.002, de 24.03.2021 (Regulamento da CGE);

8. Portaria CGAI n°® 01/2016, de 20.09.2016 (Uniformizagdo na classificagdo de
Informacgao Sigilosa);

9. Portaria CGE n° 69/2020, publicada no DOE de 28/08/2020 (Critérios para
emissdo de orientagdes e de recomendagdes pela CGE, bem como regras para
utilizagcdo do Plano de Agéo para Sanar Fragilidades - PASF);

10. Portaria CGE n° 05/2021, de 03.02.2021 (Metodologia de Gerenciamento de
Riscos do Poder Executivo);

11. Portaria que rege o Plano Anual de Auditoria Interna da CGE.

12113 OFim

1.21.14 Nota de Auditoria
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