SISTEMA DE REGISTRO DE BENS
SISPATRI DOS AGENTES PUBLICOS

MANUAL SIMPLIFICADO
MODULO - AGENTE PUBLICO

1. Cadastro inicial

O acesso inicial ao sistema dever ser realizado através do sitio eletrénico do
SISPATRI por meio do link:

https://sispatri.cge.ce.gov.br/PaginasPublicas/login.aspx

DO ESTADO

SISTEMA DE REGISTRO DE BENS yon CONTROLADORIA
SISPATRl DOS AGENTES POBL'COS CGE 3 E OUVIDORIA GERAL

A Controladoria e Ouvidoria Geral do Estado do Ceara (CGE) tem como missdo promover instituicdes publicas fortes e confidveis, adotando acdes de controle que contribuam para a aplicacdo dos
recursos publicos de forma regular, ética, eficiente, transparente e sustentavel.

O SISPATRI viabilizard, de forma segura, o cumprimento da obrigacdo prevista na Lei 8.429/1992, no que se refere a apresentacdo da Declaragdo de Imposto de Renda e Proventos de qualquer
natureza, que tenha sido apresentada a Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil, como condi¢do para a posse e o exercicio de agente publico, e permitird o acompanhamento da evolugdo
patrimonial dos agentes ptiblicos, conforme a Instrucdo Normativa n° 01/2021 da CGE.

¥¢E minha primeira vez por aqui #iEu j possuo cadastro
Se vocé é Agente Publico Estadual, este Sistema permite
o preenchimento e entrega de sua declaragdo eletrénica
de bens e valores. Para isso, é necessaria a realizacdo de
seu cadastro, onde serdo confirmados alguns de seus Senha [ DIGITE SUA SENHA
dados e serd solicitada a criacdo de uma senha de

acesso.

DIGITE SEU CPF

* Este campo é

obrigatério

Validagdo | O QUE VOCE LE NA IMAGEM A
CAPTCHA

n

Esqueci minha senha

Clique em “CADASTRE-SE AQUI” para realizar o cadastro.



https://sispatri.cge.ce.gov.br/PaginasPublicas/login.aspx

¥ E minha primeira vez por aqui

Se vocé é Agente Publico Estadual, este Sistema permite
o preenchimento e entrega de sua declaracao eletronica
de bens e valores. Para isso, é necessaria a realizacdo de
seu cadastro, onde serao confirmados alguns de seus
dados e sera solicitada a criacdo de uma senha de

/

aCess0.

[ e—— - - s & W I —Sw vYias

Em seguida, adicione seu CPF, data de nascimento, e-mail e cadastre uma senha.

Se todos os passos forem seguidos corretamente, sera exibido o seguinte aviso:

Sucesso!

Dados de acesso gravados com sucesse. Vocé terd que logar novamente no sistema

m

2. Acesso ao sistema

Para acessar a Declaragao de Bens e Valores, acesse a area “Eu ja possuo
cadastro”, preencha o campo “CPF” com o numero completo e sem pontuagao.
Em seguida, digite a senha cadastrada no campo “Senha”.




@ Eu j3 possuo cadastro

CPF DIGITE SEU CPF
Senha DIGITE SUA SENHA
Validacdo O QUE VOCE LE NA IMAGEM ABAIXO?
CAPTCHA
ip|
&

\
m CLIMPAR

Esqueci minha senha

OBS: Esqueci minha senha

Apods clicar no link “Esqueci minha senha”, aparecera a tela abaixo onde deve ser
informado o CPF (s6 numeros, sem pontuagao ou tragos). Em seguida, clique no
botdo “ENVIAR EMAIL COM INSTRUGOES DE RECUPERAGAOQ”.

Esqueci minha senha

Para sua seguranca, precisamos que vocé confirme seu CPF e reconheca seu endereco de e-mail cadastrado anteriormente. Sera
enviado um e-mail com os procedimentos para que vocé possa recuperar seu acesso.

# Confirmacao de dados para recuperacio de acesso

CPF

DIGITE SEU CPF ‘

Sem pontos e tragos, somente nimeros,

\A incluindo o digito verificador
EX(ENVIAR E-MAIL COM INSTRUGBES DE RECUPERAGAD  JINGITIVIYY

3. Central do Agente Publico

Sao duas as opcdes para preencher a declaragao de bens e rendas:

1. Digitar novo formulario (deve ser utilizado por agente publico que ndo possui
declaragdo entregue a Receita Federal); //

2. Importar do IRPF.



Inicio > Central do agente

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé podera acompanhar a sua situagdo no processo

atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaragdo
0la, TESTE.

Qual a minha situagao? Alterar meus dados de GsAR
acesso

g Atengdo, vocé ainda ndo efetuou sua declaragdo e estd em situagdo regular somente até 10/02/2024 23h59min.

ATEN(;RO: De acordo com a Lei 14.230/21 que alterou a Lei 8.429/92, a declaragdo de bens deve ser a
declaragio de imposto de renda apresentada a Receita Federal. de Apoio ao Usudrio.

Se vocé tem divida de como preencher
as telas, acesse o link abaixo do Manual

Somente os agentes piblicos que ndo possuem declaragio Lein®8.429/1992
de IRPF entregue & Receita Federal em seu CPF, por ser
isento ou qualquer outro motivo, devem preencher o

WINova Declaragio

Instrugdo Normativa n® 01/2021 da

0s agentes piiblicos que realizaram a declaragio do IRPF devem fazer a formulario. CGE

importacdo por meio do arquive do arquivo (.DEC) como base para a Como obter a declaragio em formato
5 3 7

declaragio atual. Possui declaracdo de IRPF no seu CPF? DEC

4. Formas de enviar a declaracao

4.1 Para quem nao possui declaracao de IRPF enviada a Receita
Federal, é necessario fazer o preenchimento manual do
formulario.

Nesse caso, para iniciar o preenchimento manual da declaragéo, clique em
“NAO” na pergunta “Possui declaragdo de IRPF no seu CPF?".

Em seguida, clique em “PREENCHER FORMULARIO”. /

ATENGAO: De acordo com a Lei 14.230/21 que alterou a Lei 8.429/92, a declaragdo de bens deve ser a
declaragdo de imposto de renda apresentada a Receita Federal.
' N Decl 3 Somente os agentes publicos que ndo possuem declaragio
ONa LECAaY de IRPF entregue a Receita Federal em seu CPF, por ser
isento ou qualquer outro motivo, devem preencher o
Os agentes publicos que realizaram a declaragdo do IRPF devem fazer a formulério.

importagao por meio do arquivo do arquivo (.DEC) como base para a

declaragdo atual. Possui declaragdo de IRPF no seu CPF?

“

Apés clicar em Preencher Formulario, devera ser confirmada a informagéao a
sequir:

Confirma o inicio da declaragdo por meio do formuldrio digitado, processo destinado exclusivamente aqueles que ndo realizaram a declaragao de
IRPF junto a Receita Federal?

Confirmar e Avangar

A

/



___ 19 [IDECLARO estar ciente do contetdo da IN n® 01/2021 da CGE, principalmente seu art. 1°, e da Lei Federal 8.429/1992, art. 13, os quais

__ 1P ) DECLARO, sob as penas da lei, em especial as previstas na Lei Federal n.° 8.429, de 02 de junho de 1992 (Lei de Improbidade Administrativa),

Apdés a confirmagdo, deve-se marcar as seguintes opgbes e clicar em
“CONFIRMAR E AVANCAR’:

Declaracdo

estabelecem que a posse e o exercicio de agente publico ficam condicionados a apresentagao de declaragao de imposto de renda e proventos de
qualquer natureza, que tenha sido apresentada a Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil, a fim de ser arquivada no servigo de pessoal
competente, sendo aplicada a pena de demissdo, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis, ao agente piblico que se recusar a prestar a declaragao
dos bens dentro do prazo determinado ou que prestar declaragao falsa, conforme o §°3 do art. 13 da Lei Federal 8.429/1992.

que as informagdes aqui prestadas sao verdadeiras. \

Confirmar e Avangar

Em seguida, preencha corretamente cada uma das abas, incluindo as
informacgdes solicitadas:

nDeclaragao

3 3 e ek & . s dish daclarasls sk a9 fnal de antreas . . -

e dados pessoais; &
e dependentes; &f
¢ alimentandos;

e bens;

e rendimentos; &
pagamentos; B
e doacées; {I§

e dividas; =

confirmacéo

OBS: Caso héo possua BENS, RENDIMENTOS ou DiVIDAS a declarar, clique nas
respectivas opgoes: “NAO POSSUO BENS”, “NAO POSSUO RENDIMENTOS” ou “NAO
POSSUO DIVIDAS”. Em seguida, clique em “AVANCAR?”.




Ao término do preenchimento da Declaracdo, sera apresentada a tela de
pendéncias, onde o agente podera verificar se ha algum tipo de inconsisténcia
no preenchimento da Declaragao.

2 L " L] $ = H - =

Confirmagao

Confira abaixo a situagio da sua declarngho. Caso alguma pasta de dados se apresente como “pendente”, retorne 20 seu preenchimento ¢
realize as devidas complementacies. Apds a confirmagio da declaragio e seu envio, € possivel imprimir uma cbpia da mesma na “Central
do Agente”.

Mengio: Até o prazo final de entrega da Declaracio de Bens e Valores, € permitida a retificacio de declaragBes j4 emviadas, quantas vezes
for necessério.

Status da declaragio

l Dados pessoais

] Dependentes

" Alimentandos
Moo
S Rendimentos

& Pagarmentos

Caso esteja tudo correto, finalize a declaragdo marcando a caixa “Confirmagao”
e, em seguida clique no botdo “Enviar Declaragéo” (campo azul).

Status da declaragio
X Dados pessoMs
W Dependentes

Yl Alimentandos

&8 Pagamentos

— Doagles

= Dividas

& Confirmagio e emao

Confirmaciio [ PECLARO, sob as penas da lei, em especial as previstas na Lei Federal n.® 8.429, de 02 de junho de
| 592 (Lei de Improbidade Administrativa), que as informagies aqui prestadas s3o verdadeinas.

M ENVIAR DECLARACAD




___+» [IDECLARO estar ciente do contetdo da IN n® 01/2021 da CGE, principalmente seu art. 1°, e da Lei Federal 8.429/1992, art. 13, os quais

____ 1) (1 DECLARO, sob as penas da lei, em especial as previstas na Lei Federal n.° 8.429, de 02 de junho de 1992 (Lei de Improbidade Administrativa),

4.2 Para o servidor que enviou a Declaracao de IRPF para a
Receita Federal, é necessario, em primeiro momento, a sua
inclusao no sistema.

ApoOs a importacédo da declaragao, sera necessaria a verificagao e confirmacéao
dos dados que foram importados.

Nesse caso, para incluir a Declaracdo do IRPF no SISPATRI, clique em
IMPORTAR IRPF:

ATENGAO: De acordo com a Lei 14.230/21 que alterou a Lei 8.429/92, a declaragdo de bens deve ser a
declarag¢do de imposto de renda apresentada a Receita Federal.

Somente os agentes publicos que ndo possuem declaragio
W Nova Declaragio Lo )
de IRPF entregue a Receita Federal em seu CPF, por ser
isento ou qualquer outro motivo, devem preencher o
Os agentes publicos que realizaram a declaragdo do IRPF devem fazer a formulario.
importagdo por meio do arquivo do arquivo (.DEC) como base para a )
Possui declaragao de IRPF no seu CPF?
® IMPORTAR IRPF O siMm  @NAD
# PREENCHER FORMULARIO

declaracdo atual.

Antes de se proceder com a importagdo do arquivo, € necessario marcar as
opgdes a seguir expostas e clicar em “CONFIRMAR E AVANCAR”.

Declaragao

estabelecem que a posse e o exercicio de agente publico ficam condicionados & apresentacéo de declaragéo de imposto de renda e proventos de
qualquer natureza, que tenha sido apresentada a Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil, a fim de ser arquivada no servigo de pessoal
competente, sendo aplicada a pena de demiss@o, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis, ao agente publico que se recusar a prestar a declaragéo
dos bens dentro do prazo determinado ou que prestar declaragao falsa, conforme o §°3 do art. 13 da Lei Federal 8.429/1992.

que as informagdes aqui prestadas s&o verdadeiras. \

Cancelar Confirmar e Avancar

Em seguida, aparecera a seguinte tela, na qual sera possivel importar o arquivo.




® Importar declaraco do IRPF

Através dessa funcionalidade vocé serd capaz de carregar os dados de sua declaracdo de IRPF diretamente para o sistema.

Fornega o arquivo .DEC gerado pelo software "IRPF2023 - Declaracdo de Ajuste Anual, Final de Espélio e Saida Definitiva do Pais", da Receita
Federal. Seu arquivo ser lido e as informagGes pertinentes ao sistema serdo carregadas. Seu arquivo sera transmitido para nossos servidores
criptografade, nenhuma informagdo adicional serd lida, e seu arquivo ndo sera mantido em nossos servidores.

0la, TESTE.
\p ar n 5 necessario o preenchimento das informaces inexistentes no IRPF, como dados pessoais complementares, e
eta d - Alterar meus dados de C>SAIR
acesso
Envio de arquivo do IRPF

Arquivo (DEC) | Procurar...| NENHUM ARQUIVO SELECIONADO.

Se vocé tem divida de como preencher
Atencio: Esta funcionalidade existe para a importagio de dados informados & Receita as telas, acesse o link abaixo do Manual
Federal relativos a "dependentes", "alimentandos", "bens e direitos", "rendimentos", de Apoio ao Usuario.

pagamentos”, "doagdes” e a "dividas e 6nus reais” da DIRPF. Outros dados ndo serdo Lei n° 8.429/1992

importados. E necessario checar os dados importados nas pastas "Dependentes”,
"Alimentandos”, "Bens", "Rendimentos", "Pagamentos", "Doagbes" e "Dividas" da declaragdo. Instrugao Normativa n® 01/2021 da
CGE

Como obter a declaracdo em formato

Ao clicar no botdo “PROCURAR”, o agente sera direcionado para o Windows
Explorer de seu Computador, onde devera selecionar o arquivo com extensao
.DEC (siga as instru¢coes de como obter o arquivo .DEC).

@ Enviararquive *
« v A « IRPF2020 : v|@  Pesquisar transmitias el
Organizar ¥ Nova pasta B M @ ;caulRPF‘aspx E e ﬁ
I Videos A Nome : Data de |

% 03Disk (C) '] 57288518005+ IRPF--2020-201-ORIGIDEC  26/03/2

ns dos Agentes Publicos
Agente

Arquivos de Programas

Arquivos de Programas (x36)

Arquivos de Programas RFB
(BB
Intel
pentaho_etl
PerfLs = ;
g bs dados de sua declaracdo de IRPF diretams
Usudrios
Windows N Final de Espdlio e Saida Definitiva do Pais", da Receita
Mo Has. Seu arquivo serd transmitido para nossos servidores
Nome: v | Todos os arquivos v | Jtido em nossos servidores,

Abrir |v Cancelar tes no IRPF, como dados pessoais complementa

Envio de arquivo do IRPF

prquivo (DEC) | SELECIONAR ARQUIVO... | NENHUM ARQUIVO SELECIONADO.

Agora selecione o arquivo de extensdo .DEC e, em seguida, clique no botdo
“ABRIR”. Na préxima tela, clique em “ENVIAR ARQUIVO”.




Envio de arquivo do IRPF

Arquivo (DEC) | SELECIONAR ARQUIVO... |[p7288618005-IRPF-A-2020-2019-ORIGLDEC]

Atengao;: Esta funcionalidade existe somente para simplificar o preenchimento da sua

declaragdo e apenas para a importacdo de dados relativos a "dependentes”, "alimentandos”,

"bens e direitos", "pagamentos", "doagBes" e a "dividas e 6nus reais" da DIRPF2019. Outros
dados ndo serdo importados. Caso opte pela importacdo dos dados informados a Receita
Federal, é necessdrio confirmar cada um deles nas pastas "Dependentes”, "Alimentandos”,
"Bens", "Pagamentos”, "Doacles” e "Dividas" da declaragéo.

— - oo

Sera exibido o seguinte aviso informando que a importagao foi realizada com
sucesso. Clique em “OK” para prosseguir:

Sucesso!

Importacdo do arquivo IRPF realizada com SUcesso.

Apods aimportacao da declaragao, aparecerao as seguintes abas com as
informacdes preenchidas de acordo com o IRPF.

[ ] Declaragao

S ke 2l bt T R VA T Mt ST R ST S S [ T SR S R S R W S S
Voce pode aiterar ivremente toCos Os dacos O Sua ceclaragao ate o prazo hnal oe entrega. Us Cacos Nicarao armazenados no Sistema

@ 50 serdo considerados como efetivamente entregues apds sua confirmacido fina

1 9w o on o oa s o= o= - = |

Ola, AGENTT SISPATRI 2020

e dados pessoais;
¢ dependentes; &
« alimentandos; ]

e bens;

e rendimentos; &
e pagamentos; B3
¢ doacdes; {J
¢ dividas; =
e confirmacéo 4




OBS: Caso hdo possua BENS, RENDIMENTOS ou DIVIDAS a declarar, clique nas
respectivas opgoes: “NAO POSSUO BENS”, “NAO POSSUO RENDIMENTOS” ou “NAO
POSSUO DIiVIDAS”. Em seguida, clique em “AVANCAR”,

Verifique e confirme todos os dados importados. Caso esteja tudo correto,
finalize a declaragao marcando a caixa “Confirmagao” e, em seguida, clique no
botao “Enviar Declaragao” (campo azul).

Status da declaracio
lﬂbdmpcum:.
W Dependentes
Y1aimentandas

M Bens

B Pagamentos

o2 Doagies

= Dividas

B Confirmacho e envio

Confirmacio [ PECLAROD, sob as penas da lei, em especial as previstas na Lei Federal n.® 8.429, de 02 de junho de
992 (Lei de Improbidade Administrativa), que as informacies aqui prestadas s3o verdadeinas.

5. Retificar declaracao

Na Central do agente, é possivel corrigir informagbdes da ultima declaragao
entregue. Para isso, clique no botdo “RETIFICAR”.



Central do agente

Qual a minha situacdo?
Parabéns, vock ji efetuou sua declaragiio ¢ estd em situacdo regular
V Cédigo da declaragio 3FF3E318-3F23-45E6-A710-99C6E00DDC30

Data da Gitima alteraglo 09/02/2024 09h46min

@Alterar minha declaracdo

Escolha esta opcdo se vock deseja retificar sua declaragiio para o processo atual

==

Sera exibida a tela a seguir, na qual o agente publico devera selecionar a opgao
de retificagcao que Ihe € mais conveniente:

!&¥Alterar minha declaracdo

Escolha esta opgdo se vocé deseja retificar sua declarag@o para o processo atual

Prezado agente, a0 acessar a opcao retificar as suas declaracoes antenores serao descon sideradas

Escolha sua opcdo para retificar:

Escolha esta opgdo se vocé deseja iniciar uma nova declaragdo com os mesmos dados da declaragdo ja enviada.

& RETIFICAR, UTILIZANDO OS DADOS JA ENVIADOS

ATENGAO: De acordo com a Lei 14.230/21 que alterou a Lei 8.429/92, a declaragdo de bens deve ser a
declaragdo de imposto de renda apresentada a Receita Federal.

Somente o5 agentes publicos que ndo possuem declaragio

Os agentes pablicos que realizaram a declaragao do IRPF devem fazer a de IRPF entregue a Receita Federal em seu CPF, por ser
importagdo por meio do arquivo do arquivo (.DEC) como base para a isento ou qualquer outro motivo, devem preencher o
declaragdo atual. formuldrio,

Possui declaragdo de IRPF no seu CPF?

OsSM  @NARO

1. Retificar, utilizando os dados ja enviados: retificacdo que utiliza os dados
cadastrados pela ultima vez;

2. Digitar novo formulario: retificagao feita a partir de abas sem preenchimento;

3. Importar do IRPF: retificagcao realizada por meio da importacao dos dados do
Imposto de Renda da Pessoa Fisica (nessa op¢ao as informagdes de todos os
itens deverao ser confirmadas).



6. Declaracao finalizadora de vinculo

Caso o agente publico esteja encerrado um vinculo com o 6érgao/entidade,
devera realizar a declaragao Finalizadora.

Ao entrar no sistema, sera exibida a tela “Pendéncias extraprocessuais” que
confirma a saida do agente da instituicdo e apresenta o prazo para entrega da
Declaragao Finalizadora.

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé podera acompanhar a sua situagdo no pro

atual, verificar suas [Z-E"Wdi.."_li as extraprocessuais e realizar sua dec ."l"i‘-ﬂ-;_!'.}.

Pendéncias extraprocessuais:

&k O agente publico devera declarar apos a finalizagdo de vinculos, 99
# Prazos
W o |

||
@
Qual a minha situagdo?
Parabéns, vocé ji efetuou sua declaragio e estd em situagdo regular.
v Codigo da declaragio JFF3E318-3F23-45E6-AT 10-99C6E000DC30

Data da dltima alteragio 05902/ 2024 09h46min

W Declaragio finalizadora

Estalha esta opgdo se voce deseja apresentar declaragio finalizadora

T

Clique no botdo referente a declaragdo FINALIZADORA para iniciar o
preenchimento dos dados. Assim como na declaragao anual de bens, ha varias
formas de cadastrar a declarag¢ao Finalizadora, conforme as telas a seguir:

Finalizadora, utilizando os dados ja enviados: declaragao que utiliza os dados
cadastrados pela ultima vez. Estes devem ser atualizados até a data da
finalizadora;



Preencher Formulario: declaracao feita a partir de abas sem preenchimento,
com informacgdes atualizadas até a data da finalizadora;

Importar do IRPF: declaragao realizada por meio da importagao dos dados do
Imposto de Renda da Pessoa Fisica entregue a Receita Federal (nessa opgao
as informagdes importadas deverao ser atualizadas até a data da finalizadora);

Apos selecionar a forma de cadastrar a declaragdo Finalizadora, siga as
mesmas instrugdes para o tipo de declaragao escolhida, conforme explicagdes
nos itens anteriores.




