TUTORIAL

MODULO
AGENTE PUBLICO

ﬁ SISPATRI

SISTEMA DE REGISTRO DE
BENS DOS AGENTES PUBLICOS

SETEMBRO]| 2024




GOVERNO DO ESTADO

CONTROLADORIA E OUVIDORIA
GERAL DO ESTADO

Secretario de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral
Aloisio Barbosa de Carvalho Neto

Secretario Executivo da Controladoria e Ouvidoria Geral
Auditor de Controle Interno
Antonio Marconi Lemos da Silva

Secretario Executivo de Planejamento e Gestdo Interna da Controladoria e
Ouvidoria Geral
Auditor de Controle Interno
Marcelo de Sousa Monteiro

EQUIPE TECNICA

Coordenador de Correigédo
Auditor de Controle Interno
Antonio Paulo da Silva

Orientadora de Célula de Apuracgdo de Responsabilidade
Auditora de Controle Interno
Karla Moreira Parente

Auditor de Controle Interno
Alexandre Jorge Triandopolis Junior




1. INTRODUGCAD « vttt ettt e et et et ee et eeeeeeeeeeeeeeaeeaaeanens 4
2. CADASTRO INICTI AL & ittt ittt et oo eeseesassossossessesenssansassans 5
3. ACESSO AO SISTEMA ...t it ittt et eeeosseesossoesessessesassanssansas 8
3.1 Esqueci minha senha ......... ... .. ittt 9
4. CENTRAL DO AGENTE — OPERACOES GERAIS .t vttt ittt eeeeeeennnnnn 10
5. OPCOES DE PREENCHIMENTO & vttt vttt et eeteeeeeeeeesenseneeneenns 11
5.1 Preencher formulario .......... ...ttt iiiennnnnneeeennns 12
5.1.1 DadOS PESSO0@1IS v vt ttneteeeeeeeeeeoneeeoneeeonenennens 13
5.1 .2 DEepPeNAenNtE S v ittt ittt it et et 19
5.1.3 AlimentandosS ittt et et e e e e e e e 21

5 il 4 BEIIS vttt ittt ittt ettt 23
5.1.5 ReNAimMEentos vttt ittt ittt ittt et ettt et 26
5.1 .6 Pagamentos i i it i ittt ettt ettt 28
I R A B o Y= ¥ 1@ Y= 30
5.1 .8 DiIvVidas t ittt ittt et e et e e e 31
TP T GTe) o Yl 1 o 1=K @1 K o J O 33
5.2 Importar dados do IRPF ... .. ...ttt eeeeeonnnneeeennenn 36
5.2.]1 DadoS PESS0EIS vttt ittt ittt eeeeeeaeeaeeaeeneeeeeeean 39
5.2 .2 DEPENAENEES vttt ittt ittt ettt e e 46
5.2.3 AlimentandosS ittt it e e e e e e e e e e e e e 48
S o T 0 51
5.2.5 ReNAIMENEOS &t i ittt ittt ettt et e e et ettt e e eaaeeenns 53
5.2.6 Pagamentos it ittt ittt ittt ettt e 55
I N o Y= ¥ 1@ Y= = 57
5.2.8 DiIvVIidas ittt e e e e e e e 58
(SIPZAN° B G o s i o 1= .= X 60

6. RETIFICACAO DA DECLARACAD . vt vttt et e e e e e e e e e e e e e e e e e 63

7. DECLARACAO FINALIZADORA DE VINCULO « vt v it ttee s ieeeeeneennnn. 64




SISPATRI - SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES
PUBLICOS - MODULO AGENTE PUBLICO

1. INTRODUCAO

O Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos -
SISPATRI foi desenvolvido pela Empresa de Tecnologia da
Informagcdo e Comunicacdo do Municipio de Sdo Paulo - PRODAM,
em parceria com a Controladoria Geral do Municipio de S&do Paulo
- CGM-SP, para registros eletrdnicos das declaracgdes de bens
e valores de Agentes Publicos, e foi disponibilizado ao Poder
Executivo do Estado do Cearda por intermédio do Termo de
Cooperacdo N° 006/2021/CGMSP celebrado entre o Municipio de
S&8o Paulo, por intermédio da Controladoria Geral do Municipio
de S&o Paulo, e o Estado do Ceara, por intermédio da

Controladoria Geral do Estado do Cearé.

O SISPATRI possuil funcionalidades que permitem ao Agente
Piblico, de forma mais segura, atender ao disposto no art. 13
da Lei Federal n°® 8.429, de 2 de junho de 1992, e no §1°, do
art. 61 do Decreto estadual n® 33.951, de 24 de fevereiro de
2021, que estabelecem a obrigatoriedade anual de apresentacéo

da declaracdo de bens por parte do Agente PuUblico.

Além de permitir o cumprimento, por parte dos Agentes
Piblicos Estaduais, da obrigatoriedade prevista nos referidos
normativos o Sistema ¢é de fundamental importédncia para o
acompanhamento das evolugdes patrimoniais dos agentes publicos
do Poder Executivo do Estado do Ceard, atribuicdo essa de

responsabilidade da CGE.

Ressalta-se ainda que o SISPATRI atende as exigéncias da
Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), Lei Federal n° 13.709,
de 14 de agosto de 2018, alterada pela Lei Federal n°
13.853/19, em virtude de proporcionar melhor seguranca e sigilo

as informacdes pessoais apresentadas a Administracdo Publica.

- R



A seguir, apresentam-se as principais funcionalidades do
Médulo Agente Publico do SISPATRI, que foi criado com o
objetivo de orientar o agente publico no preenchimento e no

envio da declaracdo de bens e valores.
2. CADASTRO INICIAL

O acesso 1nicial ao sistema deve ser realizado através do
sitio eletrdnico do SISPATRI por meio do link:

https://sispatri.cge.ce.gov.br/PaginasPublicas/Login.aspx

o e SISTEMA DE REGISTRO DE BENS z contmousooni
SISPATRI “505 Acentes PusLicos CGE | §3 soues o

GOVERNO DO ESTADO DO CEARA

A Controladoria e Ouvidoria Geral do Estado do Ceara (CGE) tem como missdo promover instituicdes plblicas fortes e confidveis, adotando agSes de controle que contribuam para a aplicagdo dos
recursos publicos de forma regular, ética, eficiente, transparente e sustentavel.

O SISPATRI viabilizara, de forma segura, o cumprimento da obrigagéo prevista na Lei 8.429/1992, no que se refere a apresentagdo da Declaracdo de Imposto de Renda e Proventos de qualquer
natureza, que tenha sido apresentada a Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil, como condi¢do para a posse e o exercicio de agente publico, e permitird o acompanhamento da evolugdo
patrimonial dos agentes puiblicos, conforme a Instrugdo Normativa n® 01/2021 da CGE.

A

YrE minha primeira vez por aqui #hEu ja possuo cadastro

Se vocé é Agente Piblico Estadual, este Sistema permite
o preenchimento e entrega de sua declaragdo eletrénica
de bens e valores. Para isso, é necessaria a realizagdo de -
seu cadastro, onde serdo confirmados alguns de seus . Senha DIGITE SUA SENHA
dados e serd solicitada a criacdo de uma senha de
acesso.

DIGITE SEU CPF

Validagdo 0 QUE VOCE LE NA IMAGEM ABAIXO? } 1§
CAPTCHA

CLIMPAR

Esqueci minha senha

Obs.: Para acessar o sistema, pode-se utilizar os
navegadores Chrome, Internet Explorer, Edge e Firefox.

1° Passo: Ao acessar a pagina inicial da Declaracdo de

Bens e Valores, no primeiro acesso, clique em “CADASTRE-SE

AQUI” para realizar o cadastro.



https://sispatri.cge.ce.gov.br/PaginasPublicas/Login.aspx

A

¥E minha primeira vez por aqui #Eu ja possuo cadastro
Se vocé é Agente Publico Estadual, este Sistema permite
o preenchimento e entrega de sua declaracdo eletronica
de bens e valores. Para isso, é necesséria a realizagdo de
seu cadastro, onde serdo confirmados alguns de seus - Senha DIGITE SUA SENHA
dados e serd solicitada a criagdo de uma senha de
acesso.

DIGITE SEU CPF

Validagdo 0O QUE VOCE LE NA IMAGEM ABAIXO?
CAPTCHA

Esqueci minha senha

2° Passo: Na tela gque se apresenta, no campo “confirmacgao
de dados pessoais para primeiro acesso — CPF” digite o numero
de seu CPF, sem pontuacdo, incluindo os digitos verificadores,

e em seguida clique no botdo procurar:

Infcio > Primeiro acesso

Primeiro acesso

Para que vocé efetue sua declaracdo é necesséria a criagdo do seu cadastro. Precisamos confirmar alguns de seus dados, para sua
seguranga.

g . ~ . . .
# Confirmacdo de dados pessoais para primeiro acesso

CPF 000.000.000-00

Sem pontos e tragos, somente niimeros, incluindo o digito verificador

€ VOLTAR A PAGINA INICIAL

3° Passo: Na tela seguinte, aparecerdo o CPF e o nome do

agente puUblico. Preencha a data de nascimento e clique em

confirmar.




Primeiro acesso

Para que voce efetue sua declaragdo é necessaria a criagdo do seu cadastro. Precisamos confirmar alguns de seus dados, para sua
seguranca.

"> . ~ - . -
«# Confirmagdo de dados pessoais para primeiro acesso

Sem pontos e tragos, somente nameros, incluindo o digito verificador

Nome TESTE
Data de nascimento ‘ ‘DATA DE NASCIMENTO |
dd/mm/aaaa

" G HmPAR
< VOLTAR A PAGINA INICIAL

4° Passo: Nessa etapa, informe um e-mail valido e confirme
0 novo e-mail. Em seguida cadastre uma senha e repita a senha
recém-criada no campo “confirme a nova senha”, e por ultimo

clique em “CONFIRMAR":

¥ Alterar dados de acesso

Informe-nos um e-mail para contato e a senha que vocé utilizara para acessar o sistema.

2 identificacio
Novos dados de acesso _
Ol4, TESTE.
Novo e-mail teste@cge.ce.gov.br Alterar meus dados de e

Somente e-mails validos acesso

Confirme o novo e-mail teste@cge.ce.gov.br
Y<SUPORTE

Idéntico ao anterior

Se vocé tem divida de como preencher
Nova senha sssssssss as telas, acesse o link abaixo do Manual

de Apoio ao Usudrio.
Maximo de 999 caracteres, livres
Lein® 8.429/1992

Instrugdo Normativa n® 01/2021 da
Confirme a nova senha eececceed
CGE

Maximo de 999 caracteres, livres

Como obter a declaragio em formato
.DEC

Se todos os passos foram seguidos corretamente, seré

exibido o seguinte aviso:

Sucesso!

Dados de acesso gravados com sucesso. VYocé terd que logar novamente no sistema.




Como orientado no aviso acima, o agente devera entrar

novamente no sistema, para que possa preencher a Declaracédo de
Bens.

O e-mail sera wutilizado para recuperar sua
senha, além de permitir a comunicag¢do entre o RH
e o Agente, de preferéncia utilize o seu e-mail
corporativo, caso vocé tenha um. Na falta de e-

IUIEEQ@2§£)Q mail corporativo, é fundamental que seja colocado

um e-mail que vocé acesse frequentemente.

3. ACESSO AO SISTEMA

Apdbs finalizar o cadastro de primeiro acesso, sera aberta

a tela inicial para que seja efetuado o login (entrada)
SISPATRI.

no

Para acessar a Declaracédo de Bens e Valores, no campo “Eu ja

possuo cadastro”, preencha o campo “CPF” completo, sem

pontuacdo, e em seguida digite a senha cadastrada no campo

“Senha”.

No campo “Validag¢do CAPTCHA”, digite o conjunto de letras

exibidas abaixo da caixa de edicdo (ndo se preocupe com

maitsculas ou mintGsculas), e em

“ENTRAR” .

seguida clique no botéo

AR

YcE minha primeira vez por aqui #Eu ja possuo cadastro

Se vocé é Agente Pblico Estadual, este Sistema permite RS
o preenchimento e entrega de sua declaragdo eletronica

de bens e valores. Para isso, é necessaria a realizagdo de
seu cadastro, onde serdo confirmados alguns de seus
dados e sera solicitada a criagdo de uma senha de
acesso.

Senha LXTTYT LYY Y

Validagdo 0 QUE VOCE LE NA IMAGEM ABAIXO?
CAPTCHA

J

BTG CLIMPAR

Esqueci minha senha




3.1 Esqueci minha senha

Caso o agente ja tenha feito o cadastro inicial, mas tenha
esquecido sua senha, serd possivel recuperd-la através do link

“Esqueci Minha Senha” na pagina inicial do SISPATRI:

MEu ja possuo cadastro

Senha YT YYYY YY)

Validacdo 0 QUE VOCE LE NA IMAGEM ABAIXO?
CAPTCHA

IR LALEELY

Esqueci minha senha

Apbs clicar no link “Esqueci minha senha”, aparecerd a
tela abaixo onde deve ser informado o CPF (sbé nuUmeros, sem

pontuacdo ou tracos), em seguida clique no botdo “ENVIAR EMAIL
COM INSTRUGCOES DE RECUPERAGCAO”.

SISTEMA DE REGISTRO DE BENS JaL CONTROLADORIA
SISPATRI °"5o5 acentes PusLicos CGE| §J sunst

GVERMO DO ESTADO DO CEARA

Inicio > Esqueci minha senha

Esqueci minha senha

Para sua seguranga, precisamos que vocé canfirme seu CPF e reconheca seu endereco de e-mail cadastrado anteriormente. Serd
enviado um e-mail com os procedimentos para que vocé possa recuperar seu acesso.

# Confirmacéo de dados para recuperacéo de acesso

CPF ‘ piGITE SEU CPF * Este campo &

obrigatério

Sem pontos e tragos, somente ndmeros, * Necessério no

incluindo o digito verificador minimo 11
caractere(s)

X ENVIAR E-MAIL COM INSTRUCOES DE RECUPERAGAO CLiMPAR <4 VOLTAR




As instrucdes de recuperacdo de senha serdo enviadas para

o endereco de e-mail que foi informado no cadastro inicial do

agente.

ATENCAO!

Caso seja necessario alterar o e-mail de
recuperagdo de senha, o Agente Publico devera
entrar em contato com a Unidade de Recursos
Humanos do seu érgdo/entidade de exercicio para

proceder a alteracgéo.

4. CENTRAL DO AGENTE - OPERAGCOES GERAIS

A “Central do Agente” é a interface principal do Sispatri,

nela é possivel alterar e-mail e senha, retificar e imprimir

a declaracdo e obter o recibo de entrega.

Além disso, é por meio da Central do Agente que sdo feitas

as declaracgdes elencadas nos itens seguintes.

Inicio > Central do agente

Central do agente

WNova Declaragdo

declaracgo atual.

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé podera acompanhar a sua situagao no processo
atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaragéo.

Qual a minha situagdo? Alterar meus dados de GrsaR
acesso

g Atencdo, vocé ainda ndo efetuou sua declaragdo e estd em situacdo regular somente até 10/02/2024 23h59min.

ATENGAO: De acordo com a Lei 14.230/21 que alterou a Lei 8.429/92, a declaragio de bens deve ser a
declaragdo de imposto de renda apresentada a Receita Federal. de Apoio ao Usudrio.

Os agentes publicos que realizaram a declaragdo do IRPF devem fazer a
importacao por meio do arquivo do arquivo (.DEC) como base para a Como obter a declaracdo em formato

Ol4, TESTE.

Se vocé tem divida de como preencher
as telas, acesse o link abaixo do Manual

Somente os agentes piiblicos que néo possuem declaragio Lei n®8.429/1992

de IRPF entregue a Receita Federal em seu CPF, por ser Instrugio Normativa n 01/2021 da

isento ou qualquer outro motivo, devem preencher o CGE

formuldrio.

Possui declaracéo de IRPF no seu CPF?

-DEC

Na parte inferior da tela, serd exibido o histdérico de

declaracdes realizadas, sendo permitida a impressédo destas.




B Histérico

Tipo Processo Referéncia Data Declaracdo Dispensa Extensdo Declaragdo Protocolo de
Entrega
Anual 2023 2022 14/11/2023 59C402AE-610A-4780-8801-T84DCCEB41CE NAO NAD m m
Anual 2022 2021 12/01/2023 BT800CCA- NAO NAOD m m
BD76-49AF-93E8-T35EC3DE21ES

5. OPCOES DE PREENCHIMENTO

Sdo duas as opg¢des para preencher a declaracdo de bens e

rendas:

1. Preencher formulario, para aqueles gque ndo possuem
declaracdo de IRPF entregue a Receita Federal;

2. Importar do IRPF;

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aquivocé poderd acompanhar a sua situacao no processo
atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaracdo.

Qual a minha situagdo?

Atencdo, vocé ainda ndo efetuou sua declaragdo e estd em situagdo regular somente até 10/02/2024 23h59min.

ATENCAO: De acordo com a Lei 14.230/21 que alterou a Lei 8.429/92, a declaragio de bens deve ser a
declaracio de imposto de renda apresentada a Receita Federal.

- Somente os agentes publicos que ndo possuem declaragio
W Nova Declaragio R )
de IRPF entregue a Receita Federal em seu CPF, por ser
isento ou qualquer outro motivo, devem preencher o
0Os agentes publicos que realizaram a declaracdo do IRPF devem fazer a formulario.

importacdo por meio do arquivo do arquivo (.DEC) como base para a
declaracgdo atual.

Possui declaracdo de IRPF no seu CPF?

Caso o Agente Publico j& tenha iniciado o processo de
preenchimento da declarac&o, mas ndo concluiu, seréd exibida a

tela onde poderd optar por dar continuidade ou preencher uma

nova declaracdo:




Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé poderd acompanhar a sua situacdo no processo
atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declarac3o.

Qual a minha situagado?

Atencdo, vocé ainda nao finalizou sua declaragdo e estd em situacdo regular somente até 10/02/2024 23h53min.
Cédigo da declaracdo inconclusa 196E137F-6B9E-478D-BCF0-20E4AB3FF574
Data da dltima alteracio 09/02/2024 14h05min

B Continuar minha declaragio

Escolha esta op¢do se vocé deseja alterar sua declaragdo que esta inconclusa.

\ & CONTINUAR

ATENQT\O: De acordo com a Lei 14.230/21 que alterou a Lei 8.429/92, a declaragdo de bens deve ser a
declaragio de imposto de renda apresentada a Receita Federal.

Somente os agentes publicos que ndo possuem declaracdo
de IRPF entregue a Receita Federal em seu CPF, por ser

@ Nova Declaragio

isento ou qualquer outro motivo, devem preencher o
Os agentes plblicos que realizaram a declaracdo do IRPF devem fazer a formuldrio.

importacdo por meio do arquivo do arquivo (.DEC) como base para a
Possui declaragdo de IRPF no seu CPF?

declaragdo atual.

5.1 Preencher formulario

Esta opgdo deve ser utilizada pelo agente puUblico gque néo
possui IRPF enregue a Receita Federal. Para iniciar o
preenchimento da declaracdo, clique na opcdo “NAO”, em seguida,

aparecerd o botdo “PREENHCER FORMULARIO” .

Somente os agentes piiblicos que ndo possuem declaragio || SOMente os agentes piblicos que ndo possuem declaragdo

de IRPF entregue a Receita Federal em seu CPF, por ser
isento ou qualquer outro motivo, devem preencher o
formulario.

de IRPF entregue a Receita Federal em seu CPF, por ser
isento ou qualquer outro motivo, devem preencher o
formulario.

Possui declaracdo de IRPF no seu CPF?

O sIM  @NAO ‘///

Apds clicar em Preencher Formulario, deveréd ser confirmada

Possui declaracdo de IRPF no seu CPF?

a informacdo a seguir:

Confirma o inicio da declaragao por meio do formulario digitado, processo destinado exclusivamente aqueles que nao realizaram a declaragio de
IRPF junto a Receita Federal?

Cancelar Confirmar e Avangar




Apds confirmacdo, deve-se marcar as seguintes opcdes e

clicar em “CONFIRMAR E AVANCAR”:

Declaragao

[[] DECLARO estar ciente do contetido da IN n® 01/2021 da CGE, principalmente seu art. 1°, e da Lei Federal 8.429/1992, art. 13, os quais
estabelecem que a posse e o exercicio de agente pablico ficam condicionados a apresentagao de declaragao de imposto de renda e proventos de
qualquer natureza, que tenha sido apresentada a Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil, a fim de ser arquivada no servigo de pessoal
competente, sendo aplicada a pena de demissdo, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis, ao agente publico que se recusar a prestar a declaragéo
dos bens dentro do prazo determinado ou que prestar declaragdo falsa, conforme o §°3 do art. 13 da Lei Federal 8.429/1992.

[C] DECLARO, sob as penas da lei, em especial as previstas na Lei Federal n.° 8.429, de 02 de junho de 1992 (Lei de Improbidade Administrativa),

que as informagdes aqui prestadas s&o verdadeiras.
Cancelar onfirmar e Avangar

5.1.1 Dados pessoais

Nesta aba, deverdo ser confirmados os seus dados pessoais,

que s&o preenchidos automaticamente pelo sistema.

O sistema ndo permite que sejam realizadas
alteracdes nos dados cadastrais, caso algum
dado esteja incorreto, o agente devera entrar
em contato com a Unidade de Recursos Humanos

ATENI@A@Q do seu o6rgdo/entidade para proceder a

alteracéo.

Wbecla racao

Vocé pode alterar liviemente todos os dados de sua declaraco até o prazo final de entrega. Os dados ficardo armazenados no Sistema
e s serdo considerados como efetivamente entregues apds sua confirmacdo final.

5 § L 11 L $ = o - D

Olé, TESTE.

Dados pessoais Alterar meus dados de G SAIR

acesso
Preencha os campos abaixo com seus dados pessoais.

Nome completo TESTE
Seu nome completo

Se vocé tem divida de como preencher
CPF 341.785.290-05 as telas, acesse o link abaixo do Manual

de Apoio ao Usuirio.
Sem pontos ou tragos

Lein®8.429/1992

\ . Instrugdo Normativa n® 01/2021 da
Sexo Feminino e

CGE

Data de nascimento 13/05/1992 Como obter a declaragio em formato
.DEC
dd/mm/aaaa

\ Possuicdnjugeou O Nio (O Sim

companheiro(a)?




Também deve ser selecionada uma opcdo nos campos “Sexo” e

“Possui Cdénjuge/companheiro(a)?”.

Se a resposta for “Nao”, clique em “CONFIRMAR E AVANCAR”.
Se a resposta for “Sim”, aparecerdo os demais dados do

cdnjuge/companheiro(a) a serem preenchidos:

Dados do conjuge ou companheiro(a)
Cénjuge ou companheiro(a) é O Nio O Sim
dependente?
CPF do conjuge ou CPF DO CONJUGE opcional
companheiro(a)
Sem pontos ou tragos
Nome completo NOME COMPLETO DO CONJUGE opcional
Nome do conjuge
Data da Unido/Casamento DATA UNIAQ/CASAMENTO opcional
dd/mm/aaaa
Qual o regime de bens? v opcional

.

E obrigatdrio responder a pergunta se o

cdnjuge/companheiro (a) é dependente.

Opcdo 1) Cénijuge/Companheiro(a) é dependente e ja esta

cadastrado no Sispatri:

Caso o cdnjuge/companheiro(a) seja dependente, o Sispatri
verificard se seus dados J& estdo cadastrados na aba

Dependentes no sistema.

Quando o cdnjuge j& estd cadastrado como dependente (Tipo
11), o sistema copia os dados (Nome e CPF) da aba de
dependentes e preenche nesta tela do cbébnjuge. Complete os
demais dados solicitados com relacdo a unido (data e regime de

bens), e clique no botdo “CONFIRMAR e AVANCAR” para que esta

aba fique com status Completo.




Opcédo 2) Cdénjuge/Companheiro(a) é dependente, mas NAO esta

cadastrado no Sispatri:

Quando o cdénjuge/companheiro(a) ¢ dependente e NAO esté
cadastrado no SISPATRI, o sistema exibird uma mensagem
solicitando que primeiramente preencha o —cadastro do

cdbnjuge/companheiro(a) na Aba de Dependentes no sistema:

Atencéo!

O cénjuge ou companheiro ndo esta cadastrado no SISPATRI como dependente tipo 11. Por favor, faga
o cadastro e retorne para a tela de Dados Pessoais (Conjuge).

O sistema abrird a aba de dependentes para que cadastre o
cbnjuge com o Tipo 11, e depois de confirmados os dados do
dependente, retorne a tela de Dados Pessoais e complete os

dados do Cénjuge.

Clique no Dbotdo “ADICIONAR DEPENDENTE” na aba de

Dependentes e inclua os dados do cdnjuge (tipo 11):

5 3 - ¥ . $ = HH - D

Dependentes
Conjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia economica do declarante que possuam bens e valores

patrimoniais deverdo ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em
"AVANCAR".

A Caso tenha utilizado a opg¢ao de importacdo de informagdes de sua Declaracdo de Imposto de Renda, os dados dos dependentes serdo

T

importados e estarao confirmados automaticamente.




2 L 1 1) $ = HH - D
Dados do dependente
w | ¥ -
CPF

11 - Companheiro(a) com o(a) qual o contribuinte tenha filho(a) ou viva ha mais de 5 (cinco) a ...
/ 21 - Filho(a) ou enteado(a) até 21(vinte e um) anos.

22 - Filho(a) ou enteado(a) cursando estabelecimento de ensino superior ou escola técnica de 2 ...
Data de nascimento 23 - Filho(a) ou enteado(a) com deficiéncia, em qualquer idade, quando a sua remuneragdo ndo e ...
24 - Irmdo(a), neto(a) ou bisneto(a) sem arrimo dos pais, do(a) qual o contribuinte detém a gu ...

25 - Irmdo(a), neto(a) ou bisneto(a) sem arrimo dos pais, com idade até 24 (vinte e quatro) an ...
Nome completo 26 - Irmédo(d), neto(a) ou bisneto(a) com deficiéncia, sem arrimo dos pais, do(a) qual o contri ...

31 - Pais, avos e bisavos que, em 2023, receberam rendimentos, tributaveis ou ndo, até R$ 24.5 ...
41 - Menor pobre, até 21 (vinte e um) anos, que o contribuinte crie e eduque e do qual detenha ...
51 - A pessoa absolutamente incapaz, da qual o contribuinte seja tutor ou curador.

E-mail 52 - teste de erro por tipo inexistente 52

E-MAIL DO DEPENDEN 55 - teste de erro por tipo inexistente 55

[ Dependente mora com o titular da declaracio

+ CONFIRMAR CLIMPAR < VOLTAR

2 L i1 A $ = H - D
Dados do dependente
Tipo 11 - Companheiro(a) com o(a) qual o contribuinte tenha filho(a) ou viva hd maisde 5 (cinco) a... v
CPF CPF DO DEPENDENTE
Sem pontos ou tragos
Data de nascimento DATA DE NASCIMENTO
dd/mm/aaaa
Nome completo NOME COMPLETO DO DEPENDENTE
Nome completo do dependente
E-mail DDD xx Celular
E-MAIL DO DEPENDENTE DDD DO DEPE! CELULAR Opcional
[ Dependente mora com o titular da declaragdo

Preencha todos os dados solicitados e clique no botéo

“CONFIRMAR” para salvar os dados do dependente.

Em seguida, o declarante deve retornar a Aba de Dados

Pessoals para completar o cadastro do cbnjuge, clicando na aba




de Dados Pessoais, conforme demonstrado na imagem abaixo:

2 ) 1 1 $ = H - DA

Dependentes

Conjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econémica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverio ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em
"AVANCAR".

A Caso tenha utilizado a opcio de importacio de informacdes de sua Declaracio de Imposto de Renda, os dados dos dependentes serdo
importados e estardo confirmados automaticamente.

# Tipo Nome Status Agdo
1 Companheiro(a) com o(a) qual o contribuinte tenha ~ NOME DO DEPENDENDE & ALTERAR

filho(a) ou viva hd mais de 5 (cinco) anos, ou cdnjuge.

=+ ADICIONAR DEPENDENTE

AVANGAR ¥

Ao retornar a tela de Dados Pessoais, responder as

perguntas:
Possui cdnjuge ou companheiro(a)? Cbnjuge é dependente?

Como o cdnjuge/companheiro (a) foi cadastrado como
dependente nos passos acima, ao responder “Sim” a pergunta

“Cénjuge é dependente?”, o sistema buscaréd os dados previamente

preenchidos (Nome e CPF) e exibird na tela do Cdnjuge.




Dados do conjuge ou companheiro(a)

Cénjuge ou companheiro(a) é O Nio ® Sim
dependente?

CPF do cdnjuge ou 872.181.780-49 opcional

companheiro(a)
Sem pontos ou tragos

Nome completo CONJUGE DEPENDENTE opcional

Nome do cdnjuge

Data da Unido/Casamento DATA UNIAQ/CASAMENTO opcional

dd/mm/aaaa

Qual o regime de bens? v~ opcional

+ CONFIRMAR E AVANGAR G LIMPAR

Preencha os demais dados do cdénjuge/companheiro(a)
solicitados em tela, com relagcdo a unido (data e regime de
bens) e depois clique no botdo “CONFIRMAR e AVANCAR” para que

esta aba fique com status Completo.

Opcdo 3) Cbébnjuge/Companheiro(a) NAO é dependente do

declarante:

Ao responder “N&ao” a pergunta “Cébnjuge é dependente?”, o
sistema habilitard todos os dados em tela para gque o

cadastramento do cdénjuge/companheiro (a)seja realizado:

Dados do conjuge ou companheiro(a)

Cdnjuge ou companheiro(a) é @® Nao O Sim
dependente?

CPF do cdnjuge ou CPF DO CONJUGE opcional

companheiro(a)
Sem pontos ou tragos

Nome completo NOME COMPLETO DO CONJUGE opcional

Nome do cdnjuge

Data da Unido/Casamento DATA UNIAO/CASAMENTO opcional

dd/mmj/aaaa

Qual o regime de bens? v opcional

+ CONFIRMAR E AVANCAR G LIMPAR




Preencha os campos e depois clique no botdo “CONFIRMAR e

AVANGCAR” para continuar com o preenchimento da declaracéo.

IMPORTANTE:
1) Ao cadastrar um bem deste conjuge ou companheiro(a) nao dependente, no
campo “Este bem pertence a” escolha a opcgcdo “Ao cdnjuge/companheiro nao
dependente”

Este berm pertence ao declarante v

ao declarante
ao dependente...

- = [ Pd
ao conjuge ou companheroia) nao dependente

2) O preenchimento do CPF do cdnjuge ou companheiro(a) ndo dependente &
obrigatdério para o cadastramento dos bens, etc em seu nome.

Apbs finalizar o preenchimento desta aba de Dados Pessoais
clicando no botdo “CONFIRMAR E AVANCAR”, a aba estard com
status completa e o sistema avancard para a prodéxima aba

“Dependentes”.

5.1.2 Dependentes

Na aba “Dependentes”, deverdo ser cadastrados o cdnjuge
ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a
dependéncia econdmica do declarante e qgue possuam bens e

valores patrimoniais.

Para iniciar o cadastro, clique em “ADICIONAR DEPENDENTE” .

Caso ndo tenha dependentes, clique em “AVANCAR”.
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Dependentes

Conjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores

patrimoniais deverdo ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em
"AVANCAR".

A Caso tenha utilizado a opcéo de importacdo de informagoes de sua Declaracdo de Imposto de Renda, os dados dos dependentes serdo
importados e estardo confirmados automaticamente.
N
== ADICIONAR DEPENDENTE

AVANGAR »

Caso tenha clicado em adicionar dependente, preencha os
dados dos dependentes e finalize clicando no botéo

“CONFIRMAR”, conforme exemplo abaixo:

’ § L ¥1 L, $ &= H - D
Dados do dependente
Tipo 21 - Filho(a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anos. v
CPF CPF DO DEPENDENTE * Necessério no
minimo 11
Sem pontos ou tragos caractere(s)
* Este campo é
obrigatério
Data de nascimento 13/04/2020
dd/mm/aaaa
Nome completo FILHO DEPENDENTE SISPATRI
Nome completo do dependente
E-mail DDD xx Celular
E-MAIL DO DEPENDENTE DDD DO DEPE! CELULAR Opcional
[JDependente mora com o titular da declaraco

Caso tenha outros dependentes para serem cadastrados,

repita o processo clicando no botdo “ADICIONAR DEPENDENTE”.

Apbs adicionar todos os dependentes, clique no botéo

“AVANCAR” para continuar o preenchimento da declaracéo.
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Dependentes

Conjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverdo ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em
"AVANCAR".

A Caso tenha utilizado a opgao de importagdo de informacées de sua Declaragdo de Imposto de Renda, os dados dos dependentes serdo
importados e estardo confirmados automaticamente.

# Tipo Nome Status Acdo
1 Filho(a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anos. FILHO DEPENDENTE Sl... & ALTERAR

—

5.1.3 Alimentandos

Na aba “Alimentandos”, deverdo ser —cadastrados ©os
beneficidrios de pensédo alimenticia paga pelo agente por forcga
de sentenca judicial ou acordo extrajudicial celebrado por
escritura publica, gque ndo se enquadrem na condicdo de

dependentes e que possuam bens e valores patrimoniais.

Para iniciar o cadastro, clique em “ADICIONAR ALIMENTANDO” .

Se ndo tiver alimentando, clique em “AVANCAR”.

2 - ¥1 A $
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Alimentandos

Beneficiarios de pensao alimenticia paga pelo servidor por forca de sentenca judicial ou acordo extrajudicial celebrado por escritura
publica, que ndo se enquadrem na condi¢do de dependentes do servidor e que possuam bens e valores patrimoniais deverdo ser
identificados. No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em nome dos mesmos, clique em "AVANCAR".

ACaso tenha utilizado a opcdo de importacio de informacdes de sua Declaragdo de Imposto de Renda, os dados dos alimentandos serdo
impaortados e estardo confirmados automaticamente.
—>
== ADICIONAR ALIMENTANDO
-

AVANGAR »




Caso tenha clicado em adicionar alimentando, preencha os
dados dos alimentandos e finalize <clicando no Dbotédo

“CONFIRMAR"”, conforme exemplo abaixo:

2 w ') " $
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Dados do alimentando
Residente Brasil v
CPF 3159.072.920-47
Sem pOI"ItOS ou tragos

Data de nascimento 10/10/2020

dd/mm/aaaa

Nome completo ALIMENTANDO SISPATRI

Nome completo do alimentando

Alimentado do: Titular v

—>

Caso tenha outros alimentandos para serem cadastrados,
repita o processo clicando no botdo “ADICIONAR ALIMENTANDO”,
ou clique no botdo “AVANCAR” para continuar o preenchimento

da declaracao.

5 § o ¥1 f $
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Alimentandos

Beneficiarios de pensdo alimenticia paga pelo servidor por forca de sentenca judicial ou acordo extrajudicial celebrado por escritura
publica, que ndo se enquadrem na condigdo de dependentes do servidor e que possuam bens e valores patrimoniais deverdo ser
identificados. No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em nome dos mesmos, clique em "AVANCAR".

A'Caso tenha utilizado a opgdo de importacdo de informacdes de sua Declaragdo de Imposto de Renda, os dados dos alimentandos serdo
importados e estardo confirmados automaticamente.

# Nome Status Agao
1 ALIMENTANDO SISPATR... (@ ALTERAR E

= ADICIONAR ALIMENTANDO
Bl AVANGAR >




5.1.4 Bens

Neste campo, deverdo ser cadastrados, se existentes, os
iméveis, mdveis, semoventes?’, dinheiro, titulos, acdes,
investimentos financeiros, participacdes societarias e
qualguer outra espécie de Dbens e valores patrimoniais,
localizados no Pais ou no exterior, e abrangerd a totalidade
dos bens e valores patrimoniais do cdnjuge ou companheiro(a),
dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a dependéncia

econdmica do declarante.

OBS: Caso ndo possua bens a declarar, clique no botdo “NAO

POSSUO BENS” e, em seguida, “AVANCAR”.

5 § L ¥1 L $ = HH - P4

Bens

A declaragdo de bens e valores que integram o patriménio do agente publico compreendera todas as fontes de renda, doacdes recebidas,
dividas contraidas, além de iméveis, moveis, semoventes, dinheiro, titulos, acdes, investimentos financeiros, participacdes societrias e
qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior. A declaragdo contemplara também a totalidade
dos bens e valores patrimoniais do cdnjuge ou companheiro, dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a dependéncia econémica do
declarante.

A#Caso tenha utilizado a op¢io de importagdo de informacg6es de sua Declaragdo de Imposto de Renda, os dados dos bens e dos bens
pertencentes aos seus dependentes serdo impartados e estardo confirmados. No caso de bens iméveis importados da Declaracdo de

mposto de Renda, sera necessario o preenchimento de informagdes complementares.
Atencdo:

+ Bens patrimoniais pertencentes a cdnjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"separacdo total de bens" ndo deverdo ser declarados.
+ Bens patrimoniais pertencentes a cdnjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de

T

— =D

"comunhdo parcial de bens" ndo precisam ser declarados, se adquiridos antes da unido.

Caso tenha bens, clique no icone “ADICIONAR BEM”.

Em seguida, serd exibida a tela onde o agente deveré

preenchcer as informag¢cdes do bem que deseja adicionar, conforme

1 Definicdo dada pelo Direito aos animais de bando (como bovinos, ovinos, suinos, caprinos, equinos,
etc.) que constituem patriménio.




exemplo a seguir.

§ 3 L} i1 #H $ ] H - P-4
Cadastro de Bens
Grupo 2 - Bens Mdweis ~
Tipo de bem 0l-Veiculo automotor terrestre: caminhdo, automdwvel, moto etc. b

Localizacdo do bem Brasil Y]

Discriminagdo FIAT PALIO 2015 PLACA SIC2020

Até 512 caracteres. Campo opcional.

Detalhes do veiculo

Placa SIC2020

0090909 gu X099

Renavam 36293027950

Nimero do Renavam

Este bem pertence a0 declarante »

Situacdo em 31/12/2021 RS 30.000,00

Situagdo em 31/12/2022 RS 30.000,00
e e

Apds o0 preenchimento das informacdes, clique em

“CONFIRMAR"”.

Caso tenha outros bens para serem cadastrados, repita o

processo clicando no botdo “ADICIONAR BENS”.
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Bens

A declaracio de bens e valores que integram o patriménio do agente piblico compreenderd todas as fontes de renda, doag@es recebidas,
dividas contraidas, além de imdveis, mdveis, semoventes, dinheiro, titulos, acdes, investimentos financeiros, participagfes societarias e
qualguer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior. A declaracdo contemplara também a totalidade
dos bens e valores patrimoniais do conjuge ou companheiro, dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do
declarante.

A Caso tenha utilizado a opcio de importacio de informacBes de sua Declaracio de Imposto de Renda, os dados dos bens e dos bens
pertencentes aos seus dependentes serdo importados e estardo confirmados. No caso de bens iméveis importados da Declaragdo de
Imposto de Renda, serd necessario o preenchimento de informacéies complementares.

Atencao:

« Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"separacdo total de bens" ndo deverdo ser declarados.

* Bens patrimoniais pertencentes a cénjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"comunhdo parcial de bens" ndo precisam ser declarados, se adquiridos antes da unido.

codigo Discriminagdo Situagdo em Situagdo em Status Acdo
31/12/2021 31/12/2022
02 - 01-Veiculo FIAT PALIO 2015 PLA... R$30.000,00 R$30.000,00 & ALTERAR ﬁ
automotor ter...
R$30.000,00 R$320.000,00

+ ADICIONAR BEM

+ NAO POSSUO BENS

\

Apbdés finalizar o cadastro dos bens, c¢cligque no boté&o

“AVANCAR” para continuar o preenchimento da declaracéo.




5.1.5 Rendimentos

A aba rendimentos possibilita ao agente informar detalhes

acerca dos seus rendimentos.

Para iniciar o preenchimento «clique em “ADICIONAR

RENDIMENTO"” .

OBS: Caso nao possua rendimentos a declarar, clique no botéao

“NAO POSSUO RENDIMENTO” e, em seguida, “AVANCAR”.

u
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§ § L 1 L $

Rendimentos

0 preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente publico informe mais detalhes sobre todas as suas fontes de renda bem

como as doagdes recebidas.

Assim, os rendimentos e as doaces recebidas pelo agente piblico ou pelos seus dependentes econdmicos no ano anterior devem ser
informados utilizando os campos aqui previstos. Os valores deverdo ser apresentados em sua totalidade (valores brutos, sem deducdes

previdenciarias e de imposto de renda).

Atengdo:

* As doagdes recebidas devem ser informadas como rendimentos isentos e ndo tributéveis.
+ Os rendimentos recebidos através da Administragio Publica Municipal (Direta ou Indireta) também devem ser informados.
« 0 13° saldrio deve ser incluido apenas na aba de rendimentos tributaveis recebidos de pessoa juridica.

\ =+ADICIONAR RENDIMENTO

\ + NAO POSSUO RENDIMENTOS

—~ =

Caso tenha clicado em adicionar rendimentos, preencha os

dados figura abaixo e clique em “CONFIRMAR”:




j | 1 r $ = H - DA
Cadastro de Rendimentos
Modalidade de Rendimento Rendimentos Tributaveis Recebidos de Pessoa Juridica ~
Rendimentos Tributdveis Recebidos de Pessoa Juridica
Tipo de Beneficidrio Titular v

CPF/CMPI da Fonte Pagadora
Sem pontos ou tracos, com digito
verificador
Nome da Fonte Pagadora
Nome da Fonte Pagadora

(+) Valor Rendimentos RS
Recebidos de Pessoa Juridica

(-) valor Contribuicdo RS
Previdencidria Oficial

(-) Valor Imposto Retido na RS
Fonte
[+) Valor 13° Saldrio RS
(-) Valor IRRF sobre o 13° RS
Salario
Valor Liquido RS 0,00

= o

Apds finalizar o cadastro dos rendimentos, clique no botéo

“AVANCAR” para continuar o preenchimento da declaracgéo.
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Rendimentos

0 preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente piiblico informe mais detalhes sobre todas as suas fontes de renda bem

como as doagbes recebidas.

Assim, os rendimentos e as doagbes recebidas pelo agente publico ou pelos seus dependentes econéimicos no ano anterior devem ser
informados utilizando os campos aqui previstos. Os valores deverdo ser apresentados em sua totalidade (valores brutos, sem deducdes
previdenciarias e de imposto de renda).

Atencdo:

+ Asdoagdes recebidas devem ser informadas como rendimentos isentos e ndo tributaveis.
+ Os rendimentos recebidos através da Administragdo Plblica Municipal (Direta ou Indireta) também devem ser informados.
+ 013°saldrio deve ser incluido apenas na aba de rendimentos tributaveis recebidos de pessoa juridica.

Rendimentos Tributaveis Recebidos de Pessoa Juridica

CPF/CNPJ Fonte Fonte Pagadora Benef. Rend. Recebidos  Status Agdo
49.277.462/0001-40  CONTROLADORIA Titular R$130.000,00 & ALTERAR
R$130.000,00

<-ADICIONAR RENDIMENTO

+ NAD POSSUO RENDIMENTOS

Total de Rendimentos: R5130.000,00

T =D

5.1.6 Pagamentos

A aba pagamentos é de preenchimento opcional, e possibilita

ao agente informar detalhes acerca dos seus pagamentos.

Para iniciar o ©preenchimento clique em “ADICIONAR

PAGAMENTO”, caso escolha ndo preencher cligque em “AVANCAR”.

2 v ¥1 f $ = H - D4

Pagamentos (OPCIONAL)

0 preenchimento desta pasta ¢ OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, os pagamentos efetuados durante o

ano, pelo servidor ou por seus dependentes.
0 campo "observacdo" pode ser utilizado liviemente para a inclus&o de informagdes que o servidor considere necessarias.

T

==ADICIONAR PAGAMENTO

D




Caso tenha optado por informar os pagamentos, preencha os

dados conforme exemplo abaixo e clique em “CONFIRMAR” :

2 L i1 ] $ = H - D4
Cadastro de pagamentos
Tipo de pagamento 10 - Médicos no Brasil. ~
Despesa realizada com Titular ™
CPF/CNPJ do profissional 38.616.295/0001-06
prestador do servico
Sem pontos ou tragos
Nome do Profissional MEDICO SISPATRI
Prestador do servico
Valor pago RS 500,00
Parcela ndo dedutivel RS opcional
Observacdo PAGAMENTO COMSULTA MEDICA]
Até 512 caracteres. Campo opcional.
D
G

Apds finalizar o cadastro dos rendimentos, clique no botéo

“AVANCAR” para continuar o preenchimento da declaracgédo.

J 3 - 1 L) $ II:III HH -

Pagamentos (OPCIONAL)

X

O preenchimento desta pasta € OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, os pagamentos efetuados durante o

ano, pelo servidor ou por seus dependentes.

O campo "observacdo” pode ser utilizado livremente para a inclus8o de informacgées que o servidor considere necessarias.

# Beneficidrio Valor pago Status Acdo
1 MEDICO SISPATRI R$500,00 5 ALTERAR ﬁ
R$500,00

—




5.1.7 Doacgodes
A aba doacgdes é de preenchimento opcional e possibilita ao

agente informar detalhes acerca de suas doacdes.

Para iniciar o preenchimento clique em “ADICIONAR DOACAO”.

Caso escolha ndo preencher, clique em “AVANCAR”.

5 3 - 1 1. $
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Doagoes (OPCIONAL)

O preenchimento desta pasta é OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, as doag¢des efetuadas durante o ano,
pelo servidor ou por seus dependentes.

O campo “observagio” pode ser utilizado livremente para a inclus8o de informacdes que o servidor considere necessarias.

Bl -+ oicionar poacko

> AVANGAR ¥

Em seguida, preencha os dados conforme exemplo abaixo e

clique em “CONFIRMAR”:

 § - i1 L $ - HH - D4
Cadastro de doagdes
Tipo de doacdo 41 - Incentivo a cultura. v
CPF/CNPJ do produtor / CNPJ 45.304.261/0001-33
do Fundo Nacional de Cultura
Sem pontos ou tragos
Nome do produtor/Fundo ASSOCIAGAO CULTURA
Nacional de Cultura
Valor da doacdo RS 5.000,00
Parcela ndo dedutivel ou RS opcional
reembolsdvel
Observagio DOACAOQ DE INCENTIVO A CULTURA
Y
Até 512 caracteres. Campo opcional.
—




Apds finalizar o cadastro das doagdes, clique no botéo

“AVANCAR” para continuar o preenchimento da declaracgéo.

5 { L f1 L] $ = H - D<

Doagdes (OPCIONAL)

0 preenchimento desta pasta € OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, as doagdes efetuadas durante o ano,
pelo servidor ou por seus dependentes.

0 campo "observagdo" pode ser utilizado livremente para a inclusdo de informagdes que o servidor considere necessarias.

# Beneficiario Valor pago Status Acdo
1 ASSOCIACAO CULTURA R$5.000,00 @ ALTERAR E
R$5.000,00

5.1.8 Dividas

A aba dividas possibilita ao agente informar detalhes

acerca de suas dividas.

OBS: Caso ndo possua divida, clique em “NAO POSSUO DIVIDAS”
e, depois, clique em “AVANCAR”.

Caso possua dividas, para iniciar o preenchimento, clique

em “ADICIONAR DIVIDA”.

2 L ¥1 L $

Dividas
0 preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente informe mais detalhes sobre as dividas contraidas durante o ano, em nome
do agente ou de seus dependentes.

0 campo "observacio" pode ser utilizado livremente para a inclusio de informacfes que o servidor considere necessérias.

\ =+-ADICIONAR DIVIDA

+ NAO POSSUO DIVIDAS




Em seguida, preencha os dados conforme exemplo abaixo e

clique em “CONFIRMAR”.

§ § L ¥1 L $ = H - D

Cadastro de dividas

Tipo de divida 11 - Estabelecimento bancario comercial. A

Observacdo DIVIDA SISPATRI

Até 512 caracteres. Campo opcional.

Situagdo em 31/12/2021 RS 25.000,00
Situagdo em 31/12/2022 RS 25.000,00
Valor Pago em 2022(RS) RS

-

Apods finalizar o cadastro das dividas, clique no botéao

“AVANCAR” para continuar o preenchimento da declaracéo.

']
3
|

DA

3 L ¥1 L, $

Dividas

0 preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente informe mais detalhes sobre as dividas contraidas durante o ano, em nome
do agente ou de seus dependentes.

0 campo "observagdo" pode ser utilizado liviemente para a incluséo de informacgfes que o servidor considere necessarias.

# Cédigo Situacdoem Situacdo em Status Acdo
31/12/2021 31/12/2022

1 11 - Estabelecimento bancdrio comercial. R$25.000,00 R$25.000,00 (% ALTERAR ﬂ
R$25.000,00 R$25.000,00

==ADICIONAR DiVIDA

+ NAO POSSUO DIVIDAS

T D




5.1.9 Confirmacéo

Ao término do preenchimento da Declaracdo, serd apresentada
a tela de pendéncias, onde o agente poderd verificar se hé

algum tipo de inconsisténcia no preenchimento da Declaracgéo.

D

§ § L ¥1 f

»
]
HE:
‘.

Confirmacao

Confira abaixo a situacdo da sua declaracdo. Caso alguma pasta de dados se apresente como "pendente", retorne ao seu preenchimento e
realize as devidas complementagdes. Apds a confirmagdo da declaragdo e seu envio, € possivel imprimir uma cdpia da mesma na "Central
do Agente".

Atencdo: Até o prazo final de entrega da Declaracdo de Bens e Valores, é permitida a retificaciio de declaragbes ja enviadas, quantas vezes
for necessario.

Status da declaracdo

L pados pessoais oK
W Dependentes oK
Y1 Alimentandos 0K

o e

i Confirmagéo e envio
{abaixo, marque o campo de confirmagdo e cligue no botdo para enviar declaragdo) INCOMPLETO

Confirmagdo [J DECLARO, sob as penas da lei, em especial as previstas na Lei Federal n.° 8.429, de 02 de junho de

No caso de status “INCOMPLETO” (guias em vermelho),
conforme apresentado acima, o agente deverd clicar no campo
indicado e sera redirecionado para item que esta
incompleto/incorretos, possibilitando as alteracdes/correcdes

necessarias.

Caso esteja tudo correto, finalize a declaracdo marcando

a caixa “Confirmagao” e, em seguida clique no botdo “ENVIAR

DECLARACAO” (campo azul).




Status da declaragio

2 Dados pessoais

W Dependentes
Y1 Alimentandos
A Bens

$ Rendimentos

Pagamentos
= Doagbes

= Dividas

X Confirmagio e envio INCOMPLETO

Confirmacio ] PECLARD, sob as penas da lei, em especial as previstas na Lei Federal n.° 8.429, de 02 de junho de
992 (Lei de Improbidade Administrativa), que as informagbes aqui prestadas s3o verdadeiras.

MENVIAR DECLARACAO

Em seguida serd exibido o seguinte aviso:

Sucesso!

Declaracéo enviada com sucessol

Ao acessar a Central do Agente novamente sera exibida

a situacdo do agente publico e as seguintes informacdes:




Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vacé poderd acompanhar a sua situagdo no processo
atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaraco.

Qual a minha situagio?
Parabéns, vocé jd efetwou sua declaracio e estd em situagdo regular.
v Codigo da declaracido EAIDACAT-ACLO-420A-3638-13DFF43B54C2

Data da dltima alteragio 20/0E/2024 14h33min

'WwAlterar minha declaragio

Escolha esta opcdo se voce deseja retificar sua declaracao para o processo atual.

— S

Escolha esta opcio se voce dessja imprimir sua declaragao.

ERHistarico

Tipo Processo Referéncia Data Declaracio Dispensa Extensio Declaracio Protocolo de

Entrega
I | |

Anual 2023 2022 03/L0/2023

Anual 2022 2021 29/11/2022

Nessa etapa também é possivel realizar as seguintes
acodes:

e Retificar minha Declaragdo atual: Permite ao agente
realizar aletaracgdes na Declaracdo de bens e valores;

e Visualizar/imprimir minha Declaragcdo atual: Permite ao
agente visualizar e imprimir a Declaracdo, mas ndo permite

realizar alteracdes;

e Visualizar/imprimir meu protocolo de entrega atual:
Permite ao agente visualizar o recibo de entrega;

e Visualizar/imprimir minhas declarag¢des anteriores: Permite

ao agente visualizar as Declaracgdes enviadas

anteriormente, mas ndo permite realizar alteracgdes;




e Visualizar/imprimir meu protocolo de entrega de
declaragdes anteriores: Permite ao agente visualizar o

recibo de entrega das declaracdes anteriores.

5.2 Importar dados do IRPF

Para iniciar o preenchimento da declaracédo, clique no botdo
“IMPORTAR IRPF” e, em seguida, faca a importacdo de dados do

seu IR do ano atual.

ATEN(;ﬁO: De acordo com a Lei 14.230/21 que alterou a Lei 8.429/92, a declaracdo de bens deve ser a
declaracéo de imposto de renda apresentada a Receita Federal.

- Somente os agentes publicos que ndo possuem declaragdo
Wl Nova Declaragio . .
de IRPF entregue a Receita Federal em seu CPF, por ser
isento ou qualquer outro motivo, devem preencher o

Os agentes pUblicos que realizaram a declaracio do IRPF devem fazer a formulério

importacdo por meio do arquivo do arquivo (.DEC) como base para a
declaracio atual Possui declaracdo de IRPF no seu CPF?

Antes de se proceder com a importacdo do arquivo, é

necessario marcar as op¢des a seguir expostas e clicar em

“CONFIRMAR E AVANCAR".

Declaragdo

[[] DECLARO estar ciente do contetdo da IN n® 01/2021 da CGE, principalmente seu art. 1°, e da Lei Federal 8.429/1992, art. 13, os quais
estabelecem que a posse e o exercicio de agente publico ficam condicionados a apresentagdo de declaragdo de imposto de renda e proventos de
qualquer natureza, que tenha sido apresentada a Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil, a fim de ser arquivada no servigo de pessoal
competente, sendo aplicada a pena de demissao, sem prejuizo de outras sangGes cabiveis, ao agente publico que se recusar a prestar a declaragao
dos bens dentro do prazo determinado ou que prestar declaragéo falsa, conforme o §°3 do art. 13 da Lei Federal 8.429/1992.

[[J DECLAROQ, sob as penas da lei, em especial as previstas na Lei Federal n.° 8.429, de 02 de junho de 1992 (Lei de Improbidade Administrativa),
que as informagées aqui prestadas sdo verdadeiras.

Cancelar Confirmar e Avangar

Em seguida, aparecerd a tela para adicionar o arquivo da

declaracéao.




® Importar declaracio do IRPF

Através dessa funcionalidade vocé serd capaz de carregar os dados de sua declaragdo de IRPF diretamente para o sistema.

Forneca o arquivo .DEC gerado pelo software "IRPF2023 - Declaragdo de Ajuste Anual, Final de Espdlio e Saida Definitiva do Pais", da Receita
Federal. Seu arquivo serd lido e as informagdes pertinentes ao sistema serdo carregadas. Seu arquivo sera transmitido para nossos servidores
criptografado, nenhuma informacao adicional serd lida, e seu arquivo ndo sera mantido em nossos servidores.

013, TESTE.
A Apés o carr egamento, serd necessario o preenchimento das informagdes inexistentes no IRPF, como dados pessoais complementares, e

detalhes de iméveis e veiculos. Alterar meus dados de G sAR
acesso

Envio de arquivo do IRPF

Arquivo (.DEC) NENHUM ARQUIVO SELECIONADO.

Se vocé tem diivida de como preencher
Atengdo: Esta funcionalidade existe para a importac3o de dados informados a Receita as telas, acesse o link abaixo do Manual
Federal relativos a "dependentes", "alimentandos", "bens e direitos", "rendimentos", de Apoio ao Usudrio.

" s " oam 5 n
pagamentos", "doacdes” e a "dividas e 6nus reais"” da DIRPF. Outros dados n&o serdo Lei n° 8.429/1992

importados. E necessario checar os dados importados nas pastas "Dependentes",
"Alimentandos”, "Bens", "Rendimentos”, "Pagamentos", "Doagdes" e "Dividas" da declaragdo. Instrucdo Normativa n° 01/2021 da
CGE

Como obter a declaragdo em formato

Ao clicar no bot&o “PROCURAR”, o agente serd direcionado
para o Windows Explorer de seu Computador, onde devera

selecionar o arquivo com extensdo .DEC

Caso tenha o programa da Receita instalado no computador, o arquivo
estard gravado na pasta “transmitida” no arquivo do IRPF do ano atual,
conforme apresentado abaixo:

> Disco local (C:)
> Arquivos e programas RFB
> IRPF 202X (observar o ano da declaracéo)
» Transmitidas
> Arquivo.DEC

Caso tenha feito a Declaracdo Online (Pré-preenchida), pelo App da
Receita ou pelo computador, mas ndo conseguiu encontrar o arquivo (.DEC)
da declaracédo, vocé poderad recuperar o arquivo .DEC no site da Receita,
acessando o portal e-CAC.

O site da Receita (Portal e-CAC) deve ser acessado através de um
computador (desktop ou notebook) e ndo por smartphones ou tablets.

Link do Portal e-CAC:

https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login
O acesso pode ser feito com a conta GOV.BR (Prata ou Ouro) ou com O
Certificado Digital.

Agora selecione o arquivo de extensdo .DEC e, em seguida,

clique no botdo “ABRIR”. Na prdxima tela, clique em “ENVIAR
ARQUIVO”.



https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login

@ Enviar arquive X

&« v « IRPF2020 ’ v & Pesquisar transmitidas P
Organizar » Nova pasta f=~ M @ [acaclRPF.aspx B - Q1
" E_
8 Videos *  Nome Data de

o 03Dk (C) [7] 97282518005-IRPF-A-2020-2019-ORIGLDEC  26/03/2 hen
Agente ns dos Agentes Publicos

Arquivos de Programas

Arquivos de Pregramas (x86)

Arquivos de Programas RFB
CEBB
Intel
pentaho_etl
PerfL = ;
Fregs bs dados de sua declaracdo de IRPF diretamg
Usuarios
Windows o ,, #Final de Espdlio e Saida Definitiva do Pais', da Receita
Mommemme M Has. Seu arquivo serd transmitido para nossos servidores
Nome: v | ‘Todos 05 Arquivos V| itido em nossos servidores.

| Abrir |v|‘ Cancelar ‘ tes no IRPF, como dados pessoais complementares, e

Envio de arquivo do IRPF

Arquivo (.DEC) SELECIONAR ARQUIVO... | NENHUM ARQUIVO SELECIONADO.

Envio de arquivo do IRPF

Arquivo (DEC)  |_SELECIONAR ARQUIVO... | B7288618005-IRPF-A-2020-2019-ORIGLDEC]

Atencao: Esta funcionalidade existe somente para simplificar o preenchimento da sua
declaracio e apenas para a importaco de dados relativos a "dependentas”, "alimentandos”,

"bens e direitos", "pagamentos", "doages” e a "dividas e Gnus reais” da DIRPF2019. Outros

dados ndo serdo importados. Caso opte pela importagdo dos dados informados 4 Receita
Federal, é necessario confirmar cada um deles nas pastas "Dependentes”, "Alimentandos",
"Bens", "Pagamentos", "Doagbes" e "Dividas" da declaragdo.

— cu

Serd exibido o seguinte aviso informando que a importacéo

foili realizada com sucesso. Clique em “OK” para prosseguir:




Sucesso!

Importacdo do arquivo IRPF realizada com sucesso.

A importagdo dos dados do IRPF facilitara o
preenchimento de todas as abas disponiveis.
Porém é obrigatério confirmar as informagdes
importadas em cada uma das abas (Identificacgéao
do Agente Publico, Dependentes, Bens, Dividas,

etc.). S6 apdés essa verificagdo, é possivel
ATENCAO!

enviar a declaracao.

5.2.1 Dados pessoais

Nesta aba, deverdo ser confirmados os seus dados pessoais,
que sdo preenchidos automaticamente pelo sistema. Em seguida,
deve selecionar uma opc¢do no campo “Sexo” e no campo “Possui

Cénjuge/companheiro (a)?”.

Por fim, cligue em “CONFIRMAR E AVANCAR”.

O sistema ndo permite que sejam realizadas
alteracdes nos dados cadastrais, caso algum

dado esteja incorreto, o agente devera entrar

em contato com a Unidade de Recursos Humanos

ATEN@Z}L@U do seu o6rgao/entidade para proceder a

alteracao.




WDeclaracio

Vocé pode alterar liviemente todos os dados de sua declaragdo até o prazo final de entrega. Os dados ficardo armazenados no Sistema
e s6 serdo considerados como efetivamente entregues apds sua confirmacdo final.

E - 1 ] $ = e - P 2 dentificagio

Olé, TESTE.

Dados pessoais Alterar meus dados de G SAIR
acesso
Preencha os campos abaixo com seus dados pessoais.

Nome completo TESTE
FSUPORTE

Seu nome completo

Se vocé tem diivida de como preencher
CPF 341.785.290-05 as telas, acesse o link abaixo do Manual

de Apoio ao Usudrio.
Sem pontos ou tracos
Lein®8.429/1992

Instrucdo Normativa n® 01/2021 da
CGE

Sexo Feminino e

Como obter a declara¢io em formato

Data de nascimento 13/05/1992
.DEC

dd/mm/aaaa

Possui cénjuge ou QO Nio Q Sim

companheiro(a)?
+ CONFIRMAR E AVANCAR CLIMPAR

Se a resposta for “N&o”, clique em “CONFIRMAR E AVANCAR”.
Se a resposta for “Sim”, aparecerdo os demais dados do

coébnjuge/companheiro(a) a serem preenchidos:

Dados do conjuge ou companheiro(a)

Cénjuge ou companheiro(a) é O Nio O Sim
dependente?

CPF do conjuge ou CPF DO CONJUGE opcional A

companheiro(a)
Sem pontos ou tragos

Nome completo NOME COMPLETO DO CONJUGE opcional

Nome do conjuge

Data da Unido/Casamento DATA UNIAO/CASAMENTO opcional

dd/mm/aaaa

Qual o regime de bens? v opcional

+ CONFIRMAR E AVANCAR C LmpPAR

.

E obrigatdrio responder a pergunta se o

cdnjuge/companheiro (a) é dependente.




Opcdo 1) Cénijuge/Companheiro(a) é dependente e j& estéa

cadastrado no Sispatri:

Caso o cdébnjuge/companheiro(a) seja dependente, o Sispatri
verificard se seus dados Jj& estdo cadastrados na aba

Dependentes no sistema.

Quando o cdnjuge Jja estd cadastrado como dependente (Tipo
11), o sistema copia os dados (Nome e CPF) da aba de dependentes
e preenche nesta tela do cdnjuge. Complete os demais dados
solicitados com relacd&o a unido (data e regime de bens), e
clique no botdo “CONFIRMAR e AVANCAR” para que esta aba fique

com status Completo.

Opgédo 2) Cénjuge/Companheiro(a) é dependente, mas NAO esta

cadastrado no Sispatri:

Quando o cdénjuge/companheiro(a) ¢ dependente e NAO esta
cadastrado no SISPATRI, o sistema exibird wuma mensagem
solicitando que primeiramente preencha o cadastro do

cdnjuge/companheiro(a) na Aba de Dependentes no sistema:

Atencgao!

O conjuge ou companheiro ndo estd cadastrado no SISPATRI como dependente tipo 11. Por favor, faga
o cadastro e retorne para a tela de Dados Pessoais (Cénjuge).

O sistema abrird a aba de dependentes para que cadastre o
cbnjuge com o Tipo 11, e depois de confirmados os dados do
dependente, retorne a tela de Dados Pessoais e complete os

dados do Cénjuge.

- R



Clique no Db

otdo “ADICIONAR DEPENDENTE” na aba de

Dependentes e inclua os dados do cbnjuge (tipo 11):

5 } -

Dependentes

patrimoniais dever&o ser aqui iden
"AVANCAR".

A Caso tenha utilizado a opgdo de

importados e estardo confirmados

Cdnjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores

f1 L $

ul
[
X

tificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em

importacdo de informacdes de sua Declaracdo de Imposto de Renda, os dados dos dependentes serdo

\ = ADICIONAR DEPENDENTE

automaticamente.

Dados do dependente
Tipo

CPF

/V

Data de nascimento

Nome completo

E-mail

E-MAIL DO DEPENDE

3 L 1 L $

[ bependente mora com o titular da declaracio

AVANGAR ¥
D

‘ VJ * Este
ohod

11 - Companheiro(a) com o(a) qual o contribuinte tenha filho(a) ou viva ha mais de 5 (cinco) a ...

21 - Filho(a) ou enteado(a) até 21(vinte e um) anos.

22 - Filho(a) ou enteado(a) cursando estabelecimento de ensino superior ou escola técnica de 2 ...
23 - Filho(a) ou enteado(a) com deficiéncia, em qualquer idade, quando a sua remuneragdo ndo e ...
24 - Irmao(3d), neto(a) ou bisneto(a) sem arrimo dos pais, do(a) qual o contribuinte detém a gu ...

25 - Irmao(3), neto(a) ou bisneto(a) sem arrimo dos pais, com idade até 24 (vinte e quatro) an ...

26 - Irmac(d), neto(a) ou bisneto(a) com deficiéncia, sem arrimo dos pais, do(a) qual o contri ...

31 - Pais, avds e bisavds que, em 2023, receberam rendimentos, tributaveis ou ndo, até R$ 24.5 ...
41 - Menor pobre, até 21 (vinte e um) anos, que o contribuinte crie e eduque e do qual detenha ...
51 - A pessoa absolutamente incapaz, da qual o contribuinte seja tutor ou curador.

52 - teste de erro por tipo inexistente 52

55 - teste de erro por tipo inexistente 55

+ CONFIRMAR CLIMPAR < VOLTAR




5 § L

Dados do dependente
Tipo

CPF

Data de nascimento

Nome completo

E-mail

[ Dependente mora

E-MAIL DO DEPENDENTE

¥ 1.3 $ = e - D
11 - Companheiro(a) com o(a) qual o contribuinte tenha filho(a) ou viva hd mais de 5 (cinco)a... +

CPF DO DEPENDENTE

Sem pontos ou tragos

DATA DE NASCIMENTO

dd/mm/aaaa

NOME COMPLETO DO DEPENDENTE

Nome completo do dependente

DDD xx Celular

Opcional

DDD DO DEPE! CELULAR

com o titular da declaragdo

+ CONFIRMAR CLIMPAR € VOLTAR

Preencha todos os dados

CONFIRMAR para salvar os dados do dependente.

Em seguida,

Pessoais para completar o cadastro do cdnjuge,

de Dados Pessoais,

o declarante deve retornar a Aba de Dados

conforme demonstrado na imagem abaixo:

2 -

Dependentes

"AVANCAR".

A Caso tenha utilizado a opgdodei

# Tipo

1
filho(a) ou viva ha maisde 5

Companheiro(a) com o(a) qual o contribuinte tenha

1

]

Cdnjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econémica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverdo ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmaos, clique em

mportacdo de informacdes de sua Declaracdo de Imposto de Renda, os dados dos dependentes serdo

importados e estardo confirmados automaticamente.

Nome Status Acdo
NOME DO DEPENDENDE G ALTERAR

(cinco) anos, ou cénjuge.

AVANGAR ¥

=+ ADICIONAR DEPENDENTE

solicitados e cligue no botéo

clicando na aba




Ao retornar a tela de Dados Pessoais, responder as

perguntas:
Possui cdnjuge ou companheiro(a)? Cébnjuge é dependente?

Como o cdébnjuge/companheiro (a) foi cadastrado como
dependente nos passos acima, ao responder “Sim” & pergunta
“Cénjuge é dependente?”, o sistema buscard os dados previamente

preenchidos (Nome e CPF) e exibird na tela do Cdénjuge.

Dados do cénjuge ou companheiro(a)
Cdnjuge ou companheiro(a) é O Ni&o @ Sim
dependente?
CPF do conjuge ou 872.181.780-49 opcional
companheiro(a)
Sem pontos ou tracos
Nome completo CONJUGE DEPENDENTE opcional
Nome do conjuge
Data da Unido/Casamento DATA UNIAQ/CASAMENTO opcional
dd/mm/aaaa
Qual o regime de bens? v opcional

Preencha os demais dados do cdénjuge/companheiro (a)
solicitados em tela, com relacgcdo a unido (data e regime de
bens) e depois clique no botdo “CONFIRMAR e AVANCAR” para que

esta aba fique com status Completo.

Opcdo 3) Cébnjuge/Companheiro(a) NAO é dependente do

declarante:

P

Ao responder “Nao” a pergunta “Cénjuge é dependente?”, o
P perg Jug P

sistema habilitard todos os dados em tela para dque o

cadastramento do cénjuge/companheiro (a)seja realizado:




Dados do conjuge ou companheiro(a)

Conjuge ou companheiro(a) é @® Nio O Sim
dependente?

CPF do cBnjuge ou CPF DO CONJUGE opcional

companheiro(a)
Sem pontos ou tragos

Nome completo NOME COMPLETO DO CONJUGE opcional
Nome do conjuge
Data da Unido/Casamento DATA UNIAQ/CASAMENTO opcional
dd/mm/aaaa
Qual o regime de bens? v opcional

+ CONFIRMAR E AVANGAR C LIMPAR

Preencha os campos e depois clique no bot&o “CONFIRMAR e

AVANCAR” para continuar com o preenchimento da declaracgéo.

IMPORTANTE:
1) Ao cadastrar um bem deste conjuge ou companheiro(a) nao dependente, no
campo “Este bem pertence a” escolha a opcao “Ao cdnjuge/companheiro ndo
dependente”

Este bem pertence ao declarante v

ao declarante
ao dependente...

ao conjuge ou companhero{a) nao dependente

2) O preenchimento do CPF do cédnjuge ou companheiro(a) ndo dependente é
obrigatdrio para o cadastramento dos bens, etc em seu nome.

Apbds finalizar o preenchimento desta aba de Dados Pessoais
clicando no botdo “CONFIRMAR E AVANCAR”, a aba estard com
status completa e o sistema avancard para a prdéxima aba

“Dependentes”.

_



5.2.2 Dependentes

Na aba “Dependentes”, aparecerdo os dados dos dependentes

importados da declaragd&o de IRPF.

Caso o Status esteja “COMPLETO” (campo verde), apds
conferir as informagdes, clique em “AVANGAR”, conforme exemplo

abaixo:

>
&
ul
H
1
X

§ § L} ¥1

Dependentes

Conjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverao ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em
"AVANCAR".

A Caso tenha utilizado a opgéio de importagio de informacdes de sua Declaragio de Imposto de Renda, os dados dos dependentes serdo

importados e estardo confirmados automaticamente.

# Tipo Nome Status Agdo
1 Filho(a) ou enteadof(a) até 21 (vinte e um) anos. FILHO DEPENDENTE Sl... @ ALTERAR

Caso esteja aparecendo a opcdo “WERIFICAR” em Status, vocé

deve clicar em “WERIFICAR”, conforme figura abaixo:

N

x|s ¥ # $

Dependentes

Conjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverdo ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em
"AVANCAR".

Je sua Declaragdo de Imposto

jo ano anterior ou de importagdo de informag

# Tipo Nome Status Agdo

1 Filho(a) ou enteado{a) até 21(vinte e um) anos. FILHO TESTE SISPATRI & ALTERAR

== ADICIONAR DEPENDENTE

AVANGAR >




Em seguida, verifique se os dados estdo corretos,

inclua a

informacdo ausente e preencha o campo “Sexo”.

Apbs o término do preenchimento, clique no botédo
“CONFIRMAR"”, conforme exemplo abaixo:
$ = & - D4

Dados do dependente
Tipo

Mome completo

CPF

Sexo

—

Data de nascimento

b 3 L I i1 ]

21 - Filhola) ou enteado(a) até 21{vinte & um) anos.

FILHD TESTE SISPATRI

Mome completo do dependente

22IFIFIIPI

Sem pontos ou tragos

opcional

Mazculing

Femining

— G

< VOLTAR

“COMPLETO” (campo

O Status do dependente mudara para

verde) .

§ § L 1 A $

Dependentes

Cdnjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econémica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverdo ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em
"AVANCAR".

A Caso tenha utilizado a opcéo de importacio de informacées de sua Declaracio de Imposto de Renda, os dados dos dependentes serdo

importados e estardo confirmados automaticamente.

# Tipo Nome Status Acgdo
1 Filho(a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anos. FILHO DEPENDENTE SI... & ALTERAR

= ADICIONAR DEPENDENTE

AVANGCAR )




Caso tenha outros dependentes para serem cadastrados, dgue
ndo constavam na declaracgdo entregue a Receita Federal, clique

no botdo “ADICIONAR DEPENDENTE” e preencha todas as

informacdes.

Para finalizar o preenchimento, clique em “AVANCAR”.

 § - 1 L) $ = HH - DL

Dependentes

Conjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econémica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverao ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em
"AVANCAR".

A Caso tenha utilizado a opcio de importacio de informacées de sua Declaracio de Imposto de Renda, os dados dos dependentes serdo

importados e estardo confirmados automaticamente.

# Tipo Nome Status Acdo
1 Filho(a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anos. FILHO DEPENDENTE Sl... C ALTERAR

Bl >

5.2.3 Alimentandos
Na aba “Alimentandos”, aparecerdo os dados dos

alimentandos importados da declaracdo de IRPF.

Caso o Status esteja “COMPLETO” (campo verde), apds

conferir as informagdes, clique em “AVANCAR”, conforme exemplo

abaixo:




§ § - 1 # $

Alimentandos

Beneficiarios de pensdo alimenticia paga pelo servidor por forca de sentenca judicial ou acordo extrajudicial celebrado por escritura
publica, que ndo se enquadrem na condigdo de dependentes do servidor e que possuam bens e valores patrimoniais deverdo ser
identificades. No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em nome dos mesmos, clique em "AVANCAR".

A Caso tenha utilizado a opciio de importacio de informacBes de sua Declaracio de Imposto de Renda, os dados dos alimentandos serfo
importados e estardo confirmados automaticamente.

# Nome Status Acdo

1 ALIMENTANDO TESTES... & ALTERAR

s

Caso esteja aparecendo a opcdo “WERIFICAR” em Status, vocé

deve clicar em “WVERIFICAR”, conforme figura abaixo:

3 L 1 f $ = - - D<

Alimentandos

Beneficidrios de pens3o alimenticia paga pelo servidor por forga de sentenca judicial ou acordo extrajudicisl celebrado por escritura
pdblica, que n3o se enquadrem na condigio de dependentes do servidor e que possuam bens e valores patrimoniais deverio ser
identificados. No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em nome dos mesmos, clique em "AVANCAR"

3o de informag¢des de sua Declaragdo de Imposto de

= Nome Status Agao
1 ALIMENTANDO TESTE SISPATRI c—

& ALTERAR n
= ADICIONAR ALIMENTANDO

AVANCAR >

Em seguida, verifique se os dados estdo corretos, inclua

a informacdo ausente e preencha o campo “Sexo”.




Apds o término do preenchimento, clique em “CONFIRMAR”,

conforme exemplo abaixo:

2 - i1 I 1. s

=] HH _— [
Dados do alimentando
Residente Erasil ~ |
MNome completo ALIMENTANDO TESTE SISPATRI
Mome complete do alimentando
CPF BS250133070 opcional

Sem pontos ou tregos

Fremianang

Mersoulsnc

— e

O Status do alimentando mudard para “COMPLETO” (campo

verde) .

3 § - ¥1 .0 $

Alimentandos

Beneficidrios de pensdo alimenticia paga pelo servidor por for¢a de sentenga judicial ou acordo extrajudicial celebrado por escritura
publica, que ndo se enquadrem na condicdo de dependentes do servidor e que possuam bens e valores patrimoniais deverdo ser
identificados. No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em nome dos mesmos, clique em "AVANCAR".

A Caso tenha utilizado a opcdo de importacéo de informac&es de sua Declaracdo de Imposto de Renda, os dados dos alimentandos serdo
importados e estardo confirmados automaticamente.

# Nome Status Acdo
1 ALIMENTANDO TESTES... & ALTERAR

= ADICIONAR ALIMENTANDO

AVANGAR »

|
|

Caso haja outros alimentandos para serem cadastrados, que
ndo constavam na declaracdo entregue a Receita Federal, clique
no botdao “ADICIONAR ALIMENTANDO” e preencha todas as

informacdes.

Para finalizar o preenchimento, clique em “AVANCAR”.




5.2.4 Bens

Na aba "“Bens”, serdo importados da declaracdo de imposto
de renda, se existentes, os 1imdéveilis, mdvels, semoventes??,
dinheiro, titulos, acdes, investimentos financeiros,
participacdes societdrias e qualquer outra espécie de bens e

valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior.

Os bens e valores patrimoniais do cdnjuge ou companheiro
(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a dependéncia
econbmica do declarante também deverdo ser informados, se

constarem da DIRPF.

O servidor deve apresentar as mesmas
informagdes prestadas a RFB, portanto,
incluir apenas informagdes de dependentes

constantes da DIRPF.
ATENCAO !

No caso de imdéveis importados da Declaracgdo de Imposto de
Renda, poderd ser necessario o preenchimento de informacdes

complementares.

Caso algum dos Dbens importados esteja com status
“WERIFICAR”, serd necessario editéd-lo, incluir a informacéo

ausente e confirmar para que fique com status “COMPLETO”.

2 Definicao dada pelo Direito aos animais de bando (como bovinos, ovinos, suinos, caprinos, equinos,
etc.) que constituem patrimonio.
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Bens

A declaragdo de bens e valores devera compreender, se existentes, imoveis, movealis, semoventes, dinheiro, titulos, acdes, investimentos
financeiros, participacées societdriase gualguer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior, &
abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do c8njuge ou companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a
dependéncia econdmica do declarante.

o de Impos

oE 1mi

omplementares
Atengao:

® Bens patrimoniais pertencentes 2 conjuge ou companheiro (a} do declarante cuja unido entre ambos estejaregida peloregime de
"separacao total dé bens" ndo deverdo serdeciarados.

e Bens patrimoniais pertencentes 2 conjuge ou companheiro (3} do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"comunhio parcial de bens” ndo precisam ser daclarados, sz adquiridos antes da unido.

cidigo Discriminacio Situacdo em Situac3o em Status  Acio
31/12/2017 31/12/2018
12- Casa. CASA NA RUAY, SEM ... RS 150.000,00 RS 151.000,00 ALTERAR
13- Temreno. TERRENO RS 100,000,00 RS 101,000,00 GALTERAR ﬁ
18-Loja. LDJA RS 80.000,00 RS :81.000,00 @ ALTERAR
21 -Vefculo automotor  VEICULO XYZ RS 20.000,00 RS$21.000,00 G ALTERAR
terres...
RS 350.000,00 RS 354.000,00

<= ADICIONAR BEM

+ NAO POSSUO BENS

Clicando no Status “ERIFICAR”, serd aberta a tela de
Detalhes do bem onde informacdes complementares poderdo ser
exigidas. Apds conferir e inserir as informagdes solicitadas
do bem, clique no botdo “CONFIRMAR”, que fica no final da tela
de detalhes do bem.

Caso o Status dos bens esteja “COMPLETO” (campo verde),

apbds conferir as informagdes, clique em “AVANCAR”.




il
i
I
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Bens

Adeclaragio de bens e valores dewera compreender, se existentes, imdveis, moveis, semoventes, dinheiro, titulos, agbes, investimentos
finamnceinos, parl‘.icipa;\ﬁes societirias & gqualquer outra ezpécie de bens e wvalores patrimoniais, localizados no Pais ou no exdarior, 2
abrangeri a totalidade do= bens e valores patrimoniais do cinjuge ou companheiro(a), dos filvos e de outras pessoas gque vivam =ob a
dependéncia econdmica do declarambe.

= Banz patrimoniais pertencentes a cinjuge ou companheiro (a) do declarante cujs unifo entre ambos estaja regida pelo regimse de
“separagio total de bens” ndo deverdo ser declarados.

= Banzs patrimonisis pertencentes a conjuge ou companheiro (a) do declarante cujas unifo entre ambos estaja regida pelo regime de
“comunhio parcial de bens" ndo precisam ser declarados, =e adquirides antes da unido.

Cadigo Discriminagdo SituagSo SituagSo Status AgSo
31/13/2018 31/13/2040
21 - Veiculo automotor  FIAT PALID 2015 PLACA SIP 2020 RS 50.000,00 RS 50.000,00 & aaTERAR ﬂ

terrestre: caminh3o,
automdwel, moto atc.

RS 30.000, 00 RS S0.000,00

= ADICIONMAR BEM

~* NAD POSSLFO BENS

|l

Caso haja novos bens a serem inseridos, deve-se clicar no
botdo “ADICIONAR BEM” e, em seguida proceder ao preenchimento

da tela de cadastro de bens.

OBS: Caso ndo possua bens a declarar, clique no botdo “NAO
POSSUO BENS” e, em seguida, “AVANCAR”.

5.2.5 Rendimentos

Os dados referentes aos rendimentos do agente séo
importados da Declaracdo de IRPF. A aba rendimentos possibilita

ao agente informar detalhes acerca dos seus rendimentos.

Caso o Status esteja “COMPLETO” (campo verde), apbds

conferir se os dados foram importados corretamente, clique em

“AVANCAR"”, conforme exemplo abaixo:
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Rendimentos

0 preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente publico informe mais detalhes sobre todas as suas fontes de renda bem
como as doagdes recebidas.

Assim, os rendimentos e as doagdes recebidas pelo agente plblico ou pelos seus dependentes econdémicos no ano anterior devem ser
informados utilizando os campos aqui previstos. Os valores deverdo ser apresentados em sua totalidade (valores brutos, sem deducdes
previdencidrias e de imposto de renda).

Atencdo:

» As doacgdes recebidas devem serinformadas como rendimentos isentos e ndo tributaveis.
* Osrendimentos recebidos através da Administracdo Publica Municipal (Direta ou Indireta) também devem ser informados.
* 013° saldrio deve ser incluido apenas na aba de rendimentos tributveis recebidos de pessoa juridica.

Rendimentos Tributaveis Recebidos de Pessoa Juridica

CPF/CNPJ Fonte Fonte Pagadora Benef. Rend. Recebidos Status Acdo

72.301.817/0001-00  CONTROLADORIA TESTE... Titular R$130.000,00 I & ALTERAR

R$130.000,00

==ADICIONAR RENDIMENTO

+ NAO POSSUO RENDIMENTOS

Total de Rendimentos: R$130.000,00

— E=3

Caso queria adicionar outros rendimentos, gque ndao
constavam na declaracdo entregue a Receita Federal, clique em

“ADICIONAR RENDIMENTO”.

Em seguida, preencha os dados conforme exemplo abaixo e

clique em “CONFIRMAR” :




Cadastro de Rendimentos
Modalidade de Rendimento Rendimentos Tributaveis Recebidos de Pessoa Juridica v
Rendimentos Tributdveis Recebidos de Pessoa Juridica
Tipo de Beneficidrio Titular v

CPF/CNFJ da Fonte Pagadora
Sem pontos ou tragos, com digito
verificador
Nome da Fonte Pagadora
Nome da Fonte Pagadora

(+) Valor Rendimentos RS
Recebidos de Pessoa Juridica

(-) valor Contribuicdo RS
Previdencidria Oficial

(-) Valor Imposto Retido na RS
Fonte
(+) Valor 13° Saldrio RS
(-) Valor IRRF sobre o 13° RS
Salario
Valor Liquido RS 0,00

—

Em seguida, clique em “AVANCAR” para prosseguir com O

preenchimento da declaracgédo.

OBS: Caso ndo possua rendimentos a declarar, clique no botéao
“NAO POSSUO RENDIMENTOS” e, em seguida, “AVANCAR”.

5.2.6 Pagamentos

Na aba “Pagamentos” (preenchimento opcional), aparecerdo

os dados dos pagamentos importados da declaragd&o de IRPF.

Verifique se os dados foram importados corretamente. Em

seguida, cligque em “AVANCAR”, conforme exemplo abaixo:
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Pagamentos (OPCIONAL)
0 preenchimento desta pasta é OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, os pagamentos efetuados durante o
ano, pelo servidor ou por seus dependentes.
0 campo "observagdo" pode ser utilizado livremente para a inclusio de informag8es que o servidor considere necessarias.
# Beneficidrio Valor pago Status Acdo
1 CSNM ARTE EDUCACAO ... R$260,00 (& ALTERAR
2 CAIXA DE ASSISTENCI... R$9.245,85 (& ALTERAR
3 FUNDACAO DE PREVIDE... R$5.275,40 (& ALTERAR
R$14.781,25
—
Caso queria adicionar outros pagamentos, clique em

“ADICIONAR PAGAMENTO”.

Em seguida, preencha os dados conforme exemplo abaixo e

clique em “CONFIRMAR” :

5 § L i1 2] $ = H - D
Cadastro de pagamentos
Tipo de pagamento 1-Instrugdo no Brasil. v
Despesa realizada com Titular ~
CNPJ da instituicdo de 72.862.511/0001-23
educacdo
Sem pontos ou tragos
Nome da Instituicdo de FACULDADE ABCD
educacdo
Valor pago RS 60.000,00
Parcela ndo dedutivel RS opcional
Observacao INSERIR INFOR MA(;C_)ES QUE SEJAM NECESSARIASI
#£
Até 512 caracteres. Campo opcional.




Em seguida, clique em “AVANCAR” para prosseguir com O

preenchimento da declaracgédo.

5.2.7 Doacgodes

Na aba “Doagdes” (preenchimento opcional), aparecerdo os

dados das doacgdes importados da declaracdo de IRPF.

Verifique se os dados foram importados corretamente e, em

seguida, clique em “AVANCAR”.

>
&
]
S
I
3
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Doacgoes (OPCIONAL)

0 preenchimento desta pasta € OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, as doagdes efetuadas durante o ano,

pelo servidor ou por seus dependentes.

0 campo "observagdo" pode ser utilizado livremente para a inclusdo de informac@es que o servidor considere necessarias.

# Beneficidrio Valor pago Status Acdo
1 DOAGAQ PARA O INSTL.. R$5.000,00 (% ALTERAR ﬂ
R$5.000,00

— E=0

Caso queria adicionar outras doacg¢des, clique em “ADICIONAR

DOAGCAO” .

Em seguida, preencha os dados conforme exemplo abaixo e

clique em “CONFIRMAR”:
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Cadastro de doacbes
Tipo de doagdo 41 - Incentivo & cultura. b

CPF/CNPJ do produtor [ CNPJ 86.809.175/0001-60

do Fundo Macional de Cultura
Sem pontos ou tragos

Nome do produtor/Fundo INSTITUTO SISPATRI DE CULTURA
Nacional de Cultura

Valor da doagdo RS 5.000,00

Parcela ndo dedutivel ou RS opcional
reembolsavel

Observacdo INSERIR INFORMAGCOES QUE JULGAR NECESSARIAS.

Até 512 caracteres. Campo opcional.

Em seguida, clique em “AVANCAR” para prosseguir com O

preenchimento da declaracgéo.

5.2.8 Dividas

Na aba “Dividas”, aparecerdo os dados das dividas

importados da declaracgdo de IRPF.

Verifique se os dados foram importados corretamente e, em

seguida, clique em “AVANCAR”.




§ w 1 # $ = HH = DAl
Dividas

0 preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente informe mais detalhes sobre as dividas contraidas durante o ano, em nome

do agente ou de seus dependentes.

0 campo "observacdo” pode ser utilizado livremente para a inclus&o de informaces que o servidor considere necessarias.

# Codigo Situacdo em Situacdo em Status Agdo
31/12f/2021 31/12/2022

1 11 - Estabelecimento bancario comercial. R$5.000,00 R$5.000,00 m & ALTERAR
R$5.000,00 R$5.000,00

+ADICIONAR DIVIDA

+ NAD POSSUO DIVIDAS

—

Caso queria adicionar outras dividas, clique em “ADICIONAR

pivipa~.

Em seguida, preencha os dados conforme exemplo abaixo e

clique em “CONFIRMAR”:

2 L i1 # $ = H - D4
Cadastro de dividas
Tipo de divida v
Observacdo
W
Até 512 caracteres. Campo opcional.
Situagdo em 31/12/2021 RS
Situacdo em 31,/12/2022 RS
Valor Pago em 2022(RS) RS

—’ cl"“m




Em seguida, clique em “AVANCAR” para prosseguir com O

preenchimento da declaracgédo.

OBS: Caso ndo possua dividas a declarar, clique no botdo “NAO
POSSUO DIVIDAS” e, em seguida, em “AVANCAR”.

5.2.9 Confirmacéo

Ao término do preenchimento da Declaracdo, serd apresentada
a tela de pendéncias, onde o Agente poderd verificar se hé

algum tipo de inconsisténcia no preenchimento da Declaracgéo.

) § L4 i1 f $ = H - b4
Confirmacao

Confira abaixo a situagBo da sua declaragdo. Caso alguma pasta de dados se apresente como “pendente”, retorne ao seu preenchimento e
realize as devidas complementagBes. Apds a confirmagBo da declaragio e seu envio, & possivel imprimir uma cdpia da mesma na "Central

do Agente”.
Atencdo: Até o prazo final de entrega da Declaragio de Bens e Valores, & permitida a retificagio de declaragbes j& enviadas, quantas vezes
for necessaric.

Status da declaragdo

INCOMPLETO

w Dependentes

¥1Alimentandos

A Bens INCOMPLETO

$ Rendimentos

BB Pagamentos

No caso de status “INCOMPLETO” (guias em vermelho),
conforme apresentado acima, o agente deverd clicar no campo
indicado e seréd redirecionado para o item que esté
incompleto/incorreto, possibilitando as alteracdes/correcdes

necessarias.




Caso esteja tudo correto, finalize a declaracdo marcando
a caixa “Confirmagdo” e, em seguida clique no botdo “ENVIAR
DECLARAGAO” (campo azul). Em seguida, serd exibido o seguinte

aviso:

Status da declaragdo

2 Dados pessoais 0K

K
W Dependentes K
Y1 Alimentandos K
K
K

: o
imentandos o

Bl Pagamentos oK
&% Doaghes oK
= Dividas OK

i Confirmacso e envio INCOMPLETO!

Confirmacio [] PECLARO, sob as penas da lei, em especial as previstas na Lei Federal n.® 8.429, de 02 de junho de
1992 (Lei de Improbidade Administrativa), que as informagBes aqui prestadas s3o verdadeiras.

MENVIAR DECLARAGCAO

Em seguida, aparecerd a seguinte informacdo.

Sucesso!

Declaracéo enviada com sucessol

Ao clicar no botéo “OK”, vocé seré direcionado

automaticamente para a tela “Central do agente”, onde aparecerd

a situacdo do agente publico e as seguintes informacgdes.




Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé poderd acompanhar a sua situagdo no processo
atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaragdo.

Ol4, TESTE.
acesso
Parabéns, vocé j& efetuou sua declaragdio e estd em situacdo regular.
Cédigo da declaragio 3FF3E318-3F23-45E6-AT10-99CE6EQ0DDC30
Data da dltima alteragdo 09/02/2024 09h46min

Se vocé tem divida de como preencher
as telas, acesse o link abaixo do Manual
de Apoio ao Usudrio.

'WwAlterar minha declaraggio

Lei n®8.429/1992

Instrugdo Normativa n® 01/2021da
CGE

Como obter a declaragdo em formato

.DEC

Escolha esta opgio se vocé deseja retificar sua declaragdo para o processo atual.

Escolha esta opgio se vocé deseja imprimir sua declaragdo.

BiHistorico
Tipo Processo Referéncia Data Declaragio Dispensa Extensdo Declaragdo Protocolo de
Entrega
Anual 2023 2022 09/02/2024 3FF3E318-3F23-45E6- NAO NAO | | ‘
AT10-99C6EQ0DDC30
Anual 2022 2021 (ndo consta) NAO NAO

Nessa etapa também é possivel realizar as seguintes acdes:

Alterar minha Declarag¢do atual: Permite ao agente realizar
retificacdes na Declaracdo de bens e valores;
Visualizar/imprimir minha Declaragdo atual: Permite ao
agente visualizar e imprimir a Declaracdo, mas ndo permite
realizar alteracdes;

Visualizar/imprimir meu protocolo de entrega atual:
Permite ao agente visualizar o recibo de entrega;
Visualizar/imprimir minhas declarag¢des anteriores: Permite
ao agente visualizar as Declaragdes enviadas
anteriormente, mas ndo permite realizar alteracgdes;
Visualizar/imprimir meu protocolo de entrega de

declaragdes anteriores: Permite ao agente visualizar o

recibo de entrega das declaracdes anteriores.




6. RETIFICACAO DA DECLARACAO

Na Central do agente, é possivel corrigir informacdes da
ultima declaragcdo entregue. Para 1isso, <clique no botéo

“RETIFICAR"”.

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé podera acompanhar a sua situacdo no processo
atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaragao

Qual a minha situagdo?

Parabéns, vocé jd efetuou sua declaracBo ¢ estd em situagdo regular.
V Codigo da declaragio 3FF3E318-3F23-45E6-AT10-99CEEQODDC30

Data da iltima alteragio 09/02/2024 03hatmin

@rAlterar minha declaragdo

Escolha esta opgio se vocé deseja retificar sua declarag®o para o processo atual,
—’

Serd exibida a tela a seguir, na qual o agente publico
deverd selecionar a opcdo de retificacdo que 1lhe é mais

conveniente:

'mwAlterar minha declaragio

Escolha esta opcdo se vocé deseja retificar sua declaracdo para o processo atual.

Prezado agente, ao acessar a opgao retificar as suas declaragdes anteriores serdo desconsideradas!

Escolha sua opcdo para retificar:

Escolha esta opcéo se vocé deseja iniciar uma nova declaragdo com os mesmos dados da declaragdo ja enviada.

‘& RETIFICAR, UTILIZANDO OS DADOS JA ENVIADOS

ATENgi'\D: De acordo com a Lei 14.230/21 que alterou a Lei 8.429/92, a declaragdo de bens deve ser a
declara¢do de imposto de renda apresentada & Receita Federal.

Somente os agentes publicos que ndo possuem declaragdo

Os agentes publicos que realizaram a declaragdo do IRPF devem fazer a de IRPF entregue & Receita Federal em seu CPF, por ser
importagdo por meio do arquivo do arquivo (.DEC) como base para a isento ou qualquer outro motivo, devem preencher o
declaragdo atual. formulario.
Possui declaracdo de IRPF no seu CPF?
QO sIm @®NAD

# PREENCHER FORMULARIO




1. Retificar, utilizando os dados ja enviados: retificacédo que
utiliza os dados cadastrados pela ultima vez;

2. Digitar novo formulario: retificacdo feita a partir de abas
sem preenchimento;

3. Importar do IRPF: retificacdo realizada por meio da
importacdo dos dados do Imposto de Renda da Pessoa Fisica
(nessa opg¢do as informacdes de todos os 1itens deverdo ser

confirmadas) .

7. DECLARACAO FINALIZADORA DE viNcuLo

Caso o agente puUblico tenha encerrado um vinculo com o

6rgdo/entidade, deverd realizar a declaracdo Finalizadora.

Ao entrar no sistema, serd exibida a tela “Pendéncias
extraprocessuais”, que confirma a saida do agente da
instituigcdo e apresenta o prazo para entrega da Declaracdo

Finalizadora.

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé poderd acompanhar a sua situagdo no processo
atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaracao.

Pendéncias extraprocessuais:

66 O agente plblico devera declarar apés a finalizagdo de vinculos. 99 o
CGE - Controladoria e Quvidoria do Estado do Ceara B Prazos
W 6666666 P De 09/02/2024 00h00

Il Até 09/02/2024 23h59
© 09/02/2024 14:02(atualizada em 09/02/2024 14:02)

’F Requisito ainda no prazo.

Qual a minha situagdo?

Parabéns, vocé ja efetuou sua declaragio e estd em situacdo regular.
v Codigo da declaragio 3FF3E318-3F23-45E6-AT10-99C6EQODDC30
Data da dltima alteracdo 09/02/2024 0Sh46min

W Declarac3o finalizadora

Escolha esta opcdo se vocé deseja apresentar declaragdo finalizadora.

\ & FINALIZADORA

_




Clique no bot&o referente a declaracdo FINALIZADORA para

iniciar o preenchimento dos dados.

Assim como na declaracdo anual de bens, ha varias formas
de cadastrar a declaracdo Finalizadora, conforme a tela a

seguir:

Qual a minha situacdo?

Parabéns, vocé ja efetuou sua declaragio e estd em situacdo regular.

V Codigo da declaragio 3FF3E318-3F23-45E6-AT10-39C6E00DDC30

Data da ultima alteracio 09,/02/2024 09h46min

W peclaracéo finalizadora

Escolha esta opgdo se vocé deseja apresentar declaragdo finalizadora.

Escolha esta opgio se vocé deseja utilizar os dados jd enviados anteriormente, apenas atualizando os valores ou uma peguena

'&¥ FINALIZADORA, UTILIZANDO OS DADOS JA ENVIADOS

ATENCAO: De acordo com a Lei 14.230/21 que alterou a Lei 8.429/92, a declaracdo de bens deve ser a
declaracdo de imposto de renda apresentada a Receita Federal.

manutencdo de itens.

Somente os agentes publicos gue ndo possuem

Os agentes plblicos que realizaram a declaragdo do IRPF devem fazer declaragio de IRPF entregue i Receita Federal em seu
aimportacdo por meio do arquive do arquive (.DEC) como base para a CPF, por ser isento ou qualguer outro motivo, devem
declaracdo atual. preencher o formulario.
Possui declaracdo de IRPF no seu CPF?
O siM @®NAD

# PREENCHER FORMULARIO

Finalizadora, utilizando os dados ja enviados: declaracéao
que utiliza os dados cadastrados pela Gltima vez. Estes devem

ser atualizados até a data da finalizadora;

Preencher Formulario: declaracdo feita a partir de abas
sem preenchimento, com informacdes atualizadas até a data da

finalizadora;

Importar do IRPF: declaracdo realizada por meio da
importacdo dos dados do Imposto de Renda da Pessoa Fisica

entregue a Receita Federal (nessa opg¢do as informacdes

importadas deverdo ser atualizadas até a data da finalizadora);




Apbs selecionar a forma de cadastrar a declaracdao
Finalizadora, siga as mesmas instrugcdes para o tipo de

declaracdo escolhida, conforme explicacdes dos itens 5.1 -

Digitar Novo Formulario ou 5.2 - Importando os dados do IRPF.




