SISTEMA DE REGISTRO DE BENS
SISPATRI DOS AGENTES PUBLICOS

MANUAL SIMPLIFICADO
MODULO - AGENTE PUBLICO

1. Acesso ao sistema

O acesso inicial ao sistema dever ser realizado através do login pela plataforma
Guardido:

https://guardiaocv4.seplag.ce.gov.br/auth
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GUARDIAO e

Sistema de Controle de Acesso

CPF/CNP)

Para acessar o Guardido, entre em contato com a area )
de Gestédo de Pessoas do Orgao/Entidade em que | o
trabalha para solicitar sua senha.

Os servidores aposentados devem solicitar acesso junto Senha
a instituicao pela qual se aposentou. |

Ap0s realizar o login, aparecera a seguinte tela:


https://guardiaov4.seplag.ce.gov.br/auth
https://guardiaov4.seplag.ce.gov.br/auth

GUARDIAO

EARA
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GESTAO de PESSOAS

SERVIDOR ONLINE T e
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Cligue em SISPATRI - SERVIDOR e vocé entrara no sistema.

2. Central do Agente Publico

Ao entrar no sistema, aparecerao duas opg¢des para preencher a declaragao de
bens e rendas:

1. Digitar novo formulario (deve ser utilizado por agente publico que ndo possui
declaracéo entregue a Receita Federal);

2. Importar do IRPF.

Inicio = Central do agente

Central do agente

o | DETTI-A ndo a Central do agente. Aqui vocé podera acompanhar a su I 10 NO processo

atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e

Qual a minha situagdo?

0 Atencio, vocd ainda ndo efetuou sua dcl;l;mqflu 2 estd em Situacio |r||-t'.ul il

ATENGAD: De acordo com a Lei 14.230/21 que alterou a Lei 8.429/92, a declaragio de bens deve ser a
declaracdo de imposto de renda apresentada a Receita Federal.

Ola,

Alterar meus dados de G SAIR
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Se vocé tem divida de como preencher

as telas, acesse o link abaixo.

W Nova Declaragdo

0s agentes plblicos que realizaram a declaragdo do IRPF devem fazera
importagdo por meio do arquivo do arquive (.DEC) como base para a
declaragdo atual

Somente os agentes pablicos gue nio possuem declaragio
de IRPF entregue a Receita Federal em seu CPF, por ser
isento ou qualquer outro motivo, devem preencher o

farmulana

Paossui declaracdo de IRPF no seu CPF?

Manual simplificado
Tutorial Agente Publico

Como obter a declaragao em formato
wDECT

Tutorial Video

© IMPORTAR IRPF SIM ONAD

3. Formas de enviar a declaracao

3.1 Para quem nao possui declaracao de IRPF enviada a Receita Federal, é
necessario fazer o preenchimento manual do formulario.

Nesse caso, para iniciar o preenchimento manual da declaracio, clique em “NAO”

na pergunta “Possui declaracao de IRPF no seu CPF?”. Em seguida, clique em




“PREENCHER FORMULARIO”. .

ATENCAO: De acordo com a Lei 14.230/21 que alterou a Lei 8.429/92, a declaragio de bens deve ser a
declaragdo de imposto de renda apresentada a Receita Federal.
N Decl - Somente os agentes plblicos que ndo possuem declaragao
ol Lo L de IRPF entregue a Receita Federal em seu CPF, por ser
isento ou qualquer outro motivo, devem preencher o

Os agentes piblicos que realizaram a declaragdo do IRPF devem fazera farmulério.

importacdo por meio do arquivo do arquivo (.DEC) como base para a

declaracio atual. Possui declaragio de IRPF no seu CPF?

Apds clicar em Preencher Formulario, devera ser confirmada a informacgao a seguir:

Confirma o inicio da declaragdo por meio do formulario digitado, processo destinado exclusivamente dqueles que néo realizaram a declaragao de
IRPF junto & Receita Federal?

Confirmar e Avangar

Apés a confirmacgao, deve-se marcar as seguintes opg¢des e clicar em “CONFIRMAR
E AVANCAR”:

Declaragédo

[] DECLARO estar ciente do contetido da IN n® 01/2021 da CGE, principalmente seu art. 1%, e da Lei Federal 8.429/1992, art. 13, os quais
estabelecem que a posse e o exercicio de agente plblico ficam condicicnados a apresentagdo de declaragio de imposto de renda e proventos de
qualquer natureza, que tenha sido apresentada & Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil, a fim de ser arquivada no servigo de pessoal
competente, sendo aplicada a pena de demissao, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis, ao agente plblico que se recusar a prestar a declaragao
dos bens dentro do prazo determinado ou que prestar declaragio falsa, conforme o §°3 do art. 13 da Lei Federal 8.429/1992.

[) DECLARD, sob as penas da lei, em especial as previstas na Lei Federal n.° 8.429, de 02 de junho de 1992 (Lei de Improbidade Administrativa),
que as informagdes aqui prestadas sdo verdadeiras.

Confirmar e Avangar




Em seguida, preencha corretamente cada uma das abas, incluindo as
informacgdes solicitadas:

] Declaragao

e dados pessoais; "
e dependentes; =
¢ alimentandos;

e bens; &%

e rendimentos; s
e pagamentos; =
e doacdes; T
e dividas; —

e confirmacao

OBS: Caso nio possua BENS, RENDIMENTOS ou DIiVIDAS a declarar, clique nas
respectivas opcdes: “NAO POSSUO BENS”, “NAO POSSUO RENDIMENTOS” ou “NAO
POSSUO DIiVIDAS”. Em seguida, clique em “AVANCAR”.

Ao téermino do preenchimento da Declaragdo, sera apresentada a tela de

pendéncias, onde o agente podera verificar se ha algum tipo de inconsisténcia no
preenchimento da Declaragao.
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Confirmagao

Confirn abaieo o situscho da s declaragio, Caso algema pasta de dados 32 apresente come “pendente”, relorme a0 seu preenchimenio e
realine &g devidas complementaghes. Apds o confirmacio da decaragio & seu ervio, £ posshal imprimir uma obpia da mesma na “Central
do Agente”,

AbencBo: A o prazo final de entrega da Declaracio de Bens & Valores, £ permitida a retificacio de declaragbes j4 emdadas, quantas veres
for necessaria,

Stabus da declasagio

1 Duniios RIS HCOMIFLETO

- Dependentes o

114l mentandos o
M Bens MCOMPLETO
§ Fendimentos

B Pagamentos

Caso esteja tudo correto, finalize a declaragao marcando a caixa “Confirmacgao” e,
em seguida clique no botao “Enviar Declaragao” (campo azul).

Status da declaragio
X Dados pessoais
W Dependentes
¥lalimentandas

A Benz

& Rendimentas

= Pagamentos

&% Doagies

= Dividas:

i Confirmacio e envio INCOMPLETD

Confirmacio [ PECLARD, sob as penas da lei, em especial as previstas na Led Federal n.® 8.429, de 02 de junho de
297 (Lei de Improbidade Administrativa), que as informagies aqui prestadas s3o verdadeiras.

MENVIAR DECLARAGAO

3.2 Para o servidor que enviou a Declaracdao de IRPF para a Receita Federal, é
necessario, em primeiro momento, a sua inclusao no sistema. Apds a importacao
da declaracao, sera necessaria a verificacao e confirmacao dos dados que foram
importados.

Nesse caso, para incluir a Declaracao do IRPF no SISPATRI, clique em IMPORTAR
IRPF:



ATENCAO: De acordo com a Lei 14.230/21 que alterou a Lei 8.429/92, a declaragdo de bens deve ser a
declaragdo de imposto de renda apresentada a Receita Federal.
i N s Somente os agentes piblicos que ndo possuem declaragio
s de IRPF entregue a Receita Federal em seu CPF, por ser
isento ou qualquer outro motivo, devem preencher o

Os agentes publicos que realizaram a declaracdo do IRPF devem fazera farmulario.

importagdo por meio do arquivo do arquive (.DEC) como base para a
declaracdo atual. Possui declaracdo de IRPF no seu CPF?

® IMPORTAR IRPF O sSIM @NED
# PREENCHER FORMULARIO

Em seguida, aparecera a seguinte tela, na qual sera possivel importar o arquivo.

L
® Importar declaracio do IRPF
Alraves dessa funcionalidade vocé sera capaz de carregar os dados de sua declaragso de IRPF diretamente para o sistema.
Fosmega o arquive DEC gerado pelo softwans “EFF20145 - Declarac o de Auste Anual, Final de Espilio ¢ Saida Definitiva do Fais”, da Receita I 5
Federal S prguivd tarh boo & 35 indormgdden ptingnled 30 SlEmg S0 Coregadis, Seu Doguied S8rh IFafmitily pord neridos servidons

cripbegratade, nenhuma informas Bo adacional serd lida, & e amuke a8 serd mantkie sm notses senvidores.

- (o, NGENTE SISPATEI 2000,

Enwio de arquive do IRPF

Arquive | DEC) SELECIONAR ARDUIVD... | MEMHLM AE0UND SELECIOMADD,

Mt E12a Runcanialicleds st SOments furh Smplficar o peschiments & s
declaragio e apenas para 3 importada de dades eelativas 2 "dependintes”, "alimentandas”,
“Tee @ cireitons”, “paraemanios”, "o " 0. “didas o deus reaty” da DIRPFN1S. Dutros

dadon nda serke importados. Cang opte pola importagio dos dados informados & Reoeta
Fedural, & mboesaiio confirmar cads um debs s pasts "Dependentes”, Alimestandor’,
*Bens”, “Fagamentos”, "Dosclen” & "Dividas® da declaracio

D ownanangonve [T

Ao clicar no botao “SELECIONAR ARQUIVO”, o agente sera direcionado para o Windows
Explorer de seu Computador, onde devera selecionar o arquivo com extensao .DEC (siga
as instrucoes de como obter o arquivo .DEC)



Apos a importacao da declaragao, aparecerao as seguintes abas com as
informacgdes preenchidas de acordo com o IRPF.

] Declaragao

e dados pessoais; "
dependentes; =
e alimentandos;

e bens; 2?2
rendimentos; s
pagamentos; =
e doacdes; T
e dividas; —
confirmacao

OBS: Caso nido possua BENS, RENDIMENTOS ou DIiVIDAS a declarar, clique nas
respectivas opgdes: “NAO POSSUO BENS”, “NAO POSSUO RENDIMENTOS” ou “NAO
POSSUO DIiVIDAS”. Em seguida, clique em “AVANCAR”.

Verifique e confirme todos os dados importados. Caso esteja tudo correto,

finalize a declaragcao marcando a caixa “Confirmacdo” e, em seguida, clique no
botédo “Enviar Declaracao” (campo azul).




Status da declaragio

X Dados pessoais

W Dependentes

".ﬂJumentand-:-z

B Fa gamentos
- Doagtes

= Dividas
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Confi o DECLARD, sob as dalel, em especial as istas na Led Federal n.” 8.429, de 02 de junho de
rmagio penas pexial as previ i
292 (Lei de Improbidade Administrativa), que as informagbes aqui prestadas 30 verdadeinas.

MENVIAR DECLARAGKOD

4. Retificar declaracao

Na Central do agente, € possivel corrigir informagdes da ultima declaragéo
entregue. Para isso, clique no botao “RETIFICAR”.

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé podera acompanhar a sua situacdo no processo
atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaracao.

Qual a minha situacdo?

Parabéns, vocé jd efetuou sua declaragio e estd em situacdo regular.
V Codigo da declaragio 3IFF3E318-3F23-45E6-AT10-99C6E00DDC30
Data da ultima alteracio 09/02/2024 09h46min

' Alterar minha declaracio

Escolha esta opgdo se vocé deseja retificar sua declaragio para o processo atual.

Sera exibida a tela a seguir, na qual o agente publico devera selecionar a opgao
de retificacao que lhe é mais conveniente:




BwAlterar minha declaracdo

Escolha esta opgdo se voce deseja retificar sua declaragao para o processo atual.
Prezado agente, ao acessar a opgdo retificar as suas declarag@es anteriores serdo desconsideradas

Escolha sua opcdo para retificar:

Escolha esta opgdo se vocé deseja iniciar uma nova declaragdo com os mesmos dados da declaragdo ja enviada.

@ RETIFICAR, UTILIZANDO OS5 DADOS JA ENVIADOS

ATEN;ﬂU: De acordo com a Lei 14.230/21 que alterou a Lei 8.429/92, a declaragdo de bens deve ser a
declaracio de imposto de renda apresentada a Receita Federal.

Somente os agentes plblicos que ndo possuem declaragio

Os agentes publicos que realizaram a declaracdo do IRPF devem fazer a de IRPF entregue 3 Receita Federal em seu CPF, por ser
importacao por meio do arquivo do arquive (.DEC) como base para a isento ou qualquer outro motivo, devem preencher o
declaracao atual. farmulirio.
@ IMPORTAR IRPF Possui declarac3o de IRPF no seu CPF?
QO SIM @®NAO

# PREENCHER FORMULARIO

1. Retificar, utilizando os dados ja enviados: retificacdo que utiliza os dados
cadastrados pela ultima vez;

2. Digitar novo formulario: retificacao feita a partir de abas sem
preenchimento;

3. Importar do IRPF: retificacao realizada por meio da importagao dos dados
do Imposto de Renda da Pessoa Fisica (hessa opg¢ao as informacgdes de todos
os itens deverao ser confirmadas).

5. Declaracgao finalizadora de vinculo

Caso 0 agente publico esteja encerrando um vinculo com o odrgao/entidade,
devera realizar a declaracao Finalizadora.

Ao entrar no sistema, sera exibida a tela “Pendéncias extraprocessuais” que
confirma a saida do agente da instituicdo e apresenta o prazo para entrega da
Declaracao Finalizadora.



Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé podera acompanhar a sua situacdo no processo

atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaracao.

&6 O agente plblico devera declarar apés a finalizagdo de vinculos. 99
2 Prazos

W 66 » 0

|
@
Qual a minha situacio?
Parabéns, vocé ja efetuou sua declaragio e estd em situacdo regular.
V Cadige da declaragio 3FF3E318-3F23-45E6-AT10-99C6E00DDC30

Data da dltima altera¢do 09/02(2024 09h46min

W Declaracgo finalizadora
Escolha esta opgdo se vocé deseja apresentar declaragdo finalizadora.

Cligue no botdo referente a declaracdo FINALIZADORA para iniciar o
preenchimento dos dados. Assim como na declaragao anual de bens, ha varias
formas de cadastrar a declaracao Finalizadora, conforme as tela a seguir:

Finalizadora, utilizando os dados ja enviados: declaracao que utiliza os dados
cadastrados pela ultima vez. Estes devem ser atualizados até a data da
finalizadora;

Preencher Formulario: declaracao feita a partir de abas sem preenchimento,
com informacgdes atualizadas até a data da finalizadora,;

Importar do IRPF: declaracao realizada por meio da importacao dos dados do
Imposto de Renda da Pessoa Fisica entregue a Receita Federal (nessa opc¢ao as
informacgdes importadas deverao ser atualizadas até a data da finalizadora);



Apos selecionar a forma de cadastrar a declaragao Finalizadora, siga as
mesmas instrucdes para o tipo de declaracao escolhida, conforme
explicagcdes nos itens anteriores.

6. Impressoes.

O sistema também permite a impressdo tanto da declaragdo com as informacdes que foram
entregues, bem como de um protocolo que comprova a entrega da declaragao.



