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SISPATRI – SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES 

PÚBLICOS – MÓDULO AGENTE PÚBLICO 

 
1. INTRODUÇÃO 

 
O Sistema de Registro de Bens dos Agentes Públicos – 

SISPATRI foi desenvolvido pela Empresa de Tecnologia da 

Informação e Comunicação do Município de São Paulo – PRODAM, 

em parceria com a Controladoria Geral do Município de São 

Paulo – CGM-SP, para registros eletrônicos das declarações de 

bens e valores de Agentes Públicos, e foi disponibilizado ao 

Poder Executivo do Estado do Ceará por intermédio do Termo de 

Cooperação Nº 006/2021/CGMSP celebrado entre o Município de 

São Paulo, por intermédio da Controladoria Geral do Município 

de São Paulo, e o Estado do Ceará, por intermédio da  

Controladoria Geral do Estado do Ceará. 

O SISPATRI possui funcionalidades que permitem ao Agente 

Público, de forma mais segura, atender ao disposto no art. 13 

da Lei Federal nº 8.429, de 2 de junho de 1992, e no §1º, do 

art. 61  do Decreto estadual nº 33.951, de 24 de fevereiro de 

2021, que estabelecem a obrigatoriedade anual de apresentação 

da declaração de bens por parte do Agente Público. 

Além de permitir o cumprimento, por parte dos Agentes 

Públicos Estaduais, da obrigatoriedade prevista nos referidos 

normativos o Sistema é de fundamental importância para o 

acompanhamento das evoluções patrimoniais dos agentes 

públicos do Poder Executivo do  Estado do Ceará, atribuição 

essa de responsabilidade da CGE. 

Ressalta-se ainda que o SISPATRI atende às exigências da 

Lei Geral de Proteção de Dados (LGPD), Lei Federal nº 13.709, 

de 14 de agosto de 2018, alterada pela Lei Federal nº 

13.853/19, em virtude de proporcionar melhor segurança e 

sigilo às informações pessoais apresentadas à Administração 

Pública. 



 

 

A seguir, apresentam-se as principais funcionalidades do 

Módulo Agente Público do SISPATRI, que foi criado com o 

objetivo de orientar o agente público no preenchimento e no 

envio da declaração de bens e valores. 

2. ACESSO AO SISPATRI 

 
O acesso inicial ao sistema deve ser realizado através do 

login na plataforma Guardião.  

 

 
 

Ao fazer o login na plataforma Guardião, clique em 

“SISPATRI- SERVIDOR” para entrar no sistema. 

 

 

3. CENTRAL DO AGENTE – OPERAÇÕES GERAIS 
 
A “Central do Agente” é a interface principal do Sispatri, 

nela é possível enviar a declaração, retificá-la e imprimi-

la, bem como obter o recibo de sua entrega.  



 

 

Além disso, é por meio da Central do Agente que são feitas 

as declarações elencadas nos itens seguintes. 

 

Na parte inferior da tela, será exibido o histórico de 

declarações realizadas, sendo permitida a impressão destas. 

 
 

 

4. OPÇÕES DE PREENCHIMENTO 

São duas as opções para preencher a declaração de bens e 

rendas: 

1. Preencher formulário, para aqueles que não possuem 

declaração de IRPF entregue à Receita Federal; 

2. Importar do IRPF; 



 

 

 

 

Caso o Agente Público já tenha iniciado o processo de 

preenchimento da declaração, mas não concluiu, será exibida 

a tela onde poderá optar por dar continuidade ou preencher 

uma nova declaração: 

 



 

 

4.1 Preencher formulário 

 

Esta opção deve ser utilizada pelo agente público que não 

possui IRPF entregue à Receita Federal. Para iniciar o 

preenchimento da declaração, clique na opção “NÃO”, em 

seguida, aparecerá o botão “PREENHCER FORMULÁRIO”.  

 

 

 

Após clicar em Preencher Formulário, deverá ser 

confirmada a informação a seguir: 

 

Após confirmação, deve-se marcar as seguintes opções e 

clicar em  “CONFIRMAR E AVANÇAR”: 

 



 

 

4.1.1 Dados pessoais  

 

Nesta aba, deverão ser confirmados os seus dados pessoais, 

que são preenchidos automaticamente pelo sistema.  

 

O sistema não permite que sejam realizadas 

alterações nos dados cadastrais, caso algum 

dado esteja incorreto, o agente deverá entrar 

em contato com a Unidade de Recursos Humanos 

do seu órgão/entidade para proceder a 

alteração. 

 

 

Também deve ser selecionada uma opção nos campos “Sexo” 

e  “Possui Cônjuge/companheiro(a)?”.  

 

Se a resposta for “Não”, clique em “CONFIRMAR E AVANÇAR”. 

Se a resposta for “Sim”, aparecerão os demais dados do 

cônjuge/companheiro(a) a serem preenchidos: 



 

 

 

 

É obrigatório responder à pergunta se o 

cônjuge/companheiro(a) é dependente. 

 

 

Opção 1) Cônjuge/Companheiro(a) é dependente e já está 

cadastrado no Sispatri: 

 

Caso o cônjuge/companheiro(a) seja dependente, o Sispatri 

verificará se seus dados já estão cadastrados na aba 

Dependentes no sistema. 

 

Quando o cônjuge já está cadastrado como dependente (Tipo 

11), o sistema copia os dados (Nome e CPF) da aba de 

dependentes e preenche nesta tela do cônjuge. Complete os 

demais dados solicitados com relação à união (data e regime 

de bens), e clique no botão “CONFIRMAR e AVANÇAR” para que 

esta aba fique com status Completo. 

 

Opção 2) Cônjuge/Companheiro(a) é dependente, mas NÃO 

está cadastrado no Sispatri: 

 

Quando o cônjuge/companheiro(a) é dependente e NÃO está 

cadastrado no SISPATRI, o sistema exibirá uma mensagem 



 

 

solicitando que primeiramente preencha o cadastro do 

cônjuge/companheiro(a) na Aba de Dependentes no sistema: 

 

 

 

O sistema abrirá a aba de dependentes para que cadastre 

o cônjuge com o Tipo 11, e depois de confirmados os dados do 

dependente, retorne à tela de Dados Pessoais e complete os 

dados do Cônjuge. 

 

Clique no botão “ADICIONAR DEPENDENTE” na aba de 

Dependentes e inclua os dados do cônjuge(tipo 11): 

 



 

 

 

 

 

Preencha todos os dados solicitados e clique no botão 

“CONFIRMAR” para salvar os dados do dependente. 

 

Em seguida, o declarante deve retornar à Aba de Dados 

Pessoais para completar o cadastro do cônjuge, clicando na 



 

 

aba de Dados Pessoais, conforme demonstrado na imagem abaixo: 

 

 

Ao retornar a tela de Dados Pessoais, responder as 

perguntas: 

Possui cônjuge ou companheiro(a)? Cônjuge é dependente? 

Como o cônjuge/companheiro(a) foi cadastrado como 

dependente nos passos acima, ao responder “Sim” à pergunta 

“Cônjuge é dependente?”, o sistema buscará os dados 

previamente preenchidos (Nome e CPF) e exibirá na tela do 

Cônjuge. 



 

 

 

Preencha os demais dados do cônjuge/companheiro(a) 

solicitados em tela, com relação à união (data e regime de 

bens) e depois clique no botão “CONFIRMAR e AVANÇAR” para que 

esta aba fique com status Completo. 

Opção 3) Cônjuge/Companheiro(a) NÃO é dependente do 

declarante: 

Ao responder “Não” à pergunta “Cônjuge é dependente?”, o 

sistema habilitará todos os dados em tela para que o 

cadastramento do cônjuge/companheiro(a)seja realizado: 

 



 

 

 

Preencha os campos e depois clique no botão “CONFIRMAR e 

AVANÇAR” para continuar com o preenchimento da declaração. 

 

 

Após finalizar o preenchimento desta aba de Dados Pessoais 

clicando no botão “CONFIRMAR E AVANÇAR”, a aba estará com 

status completa e o sistema avançará para a próxima aba 

“Dependentes”. 

 

4.1.2 Dependentes 

 
Na aba “Dependentes”, deverão ser cadastrados o cônjuge 

ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a 

dependência econômica do declarante e que possuam bens e 

valores patrimoniais. 

 

Para iniciar o cadastro, clique em “ADICIONAR DEPENDENTE”.  

Caso não tenha dependentes, clique em “AVANÇAR”. 

 



 

 

 

Caso tenha clicado em adicionar dependente, preencha os 

dados dos dependentes e finalize clicando no botão 

“CONFIRMAR”, conforme exemplo abaixo: 

 

 
 

Caso tenha outros dependentes para serem cadastrados, 

repita o processo clicando no botão “ADICIONAR DEPENDENTE”.  

Após adicionar todos os dependentes, clique no botão 

“AVANÇAR” para continuar o preenchimento da declaração. 



 

 

 

 

 

4.1.3 Alimentandos 

 

Na aba “Alimentandos”, deverão ser cadastrados os 

beneficiários de pensão alimentícia paga pelo agente por força 

de sentença judicial ou acordo extrajudicial celebrado por 

escritura pública, que não se enquadrem na condição de 

dependentes e que possuam bens e valores patrimoniais.  

Para iniciar o cadastro, clique em “ADICIONAR 

ALIMENTANDO”.  

Se não tiver alimentando, clique em “AVANÇAR”. 

 

 



 

 

Caso tenha clicado em adicionar alimentando, preencha os 

dados dos alimentandos e finalize clicando no botão 

“CONFIRMAR”, conforme exemplo abaixo: 

 

 Caso tenha outros alimentandos para serem cadastrados, 

repita o processo clicando no botão “ADICIONAR ALIMENTANDO”, 

ou clique no botão “AVANÇAR” para continuar o preenchimento 

da declaração. 

 



 

 

4.1.4 Bens 

 

Neste campo, deverão ser cadastrados, se existentes, os 

imóveis, móveis, semoventes1
1

, dinheiro, títulos, ações, 

investimentos financeiros, participações societárias e 

qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, 

localizados no País ou no exterior, e abrangerá a totalidade 

dos bens e valores patrimoniais do cônjuge ou companheiro(a), 

dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a dependência 

econômica do declarante. 

 

 

Caso tenha bens, clique no ícone “ADICIONAR BEM”.  

Em seguida, será exibida a tela onde o agente deverá 

preenchcer as informações do bem que deseja adicionar, 

 
1 Definição dada pelo Direito aos animais de bando (como bovinos, ovinos, suínos, caprinos, 

equinos, etc.) que constituem patrimônio. 

OBS: Caso não possua bens a declarar, clique no botão “NÃO 

POSSUO BENS” e, em seguida, “AVANÇAR”. 

 



 

 

conforme exemplo a seguir. 

 
 

 

Após o preenchimento das informações, clique em 

“CONFIRMAR”. 

 

Caso tenha outros bens para serem cadastrados, repita o 

processo clicando no botão “ADICIONAR BENS”. 



 

 

 

 

 

Após finalizar o cadastro dos bens, clique no botão 

“AVANÇAR” para continuar o preenchimento da declaração. 



 

 

4.1.5 Rendimentos 

 
A aba rendimentos possibilita ao agente informar detalhes 

acerca dos seus rendimentos.  

 

Para iniciar o preenchimento clique em “ADICIONAR 

RENDIMENTO”.  

 

 

 

 

 

Caso tenha clicado em adicionar rendimentos, preencha os 

dados figura abaixo e clique em “CONFIRMAR”: 

 

OBS: Caso não possua rendimentos a declarar, clique no botão 

“NÃO POSSUO RENDIMENTO” e, em seguida, “AVANÇAR”. 

 



 

 

 

 

Após finalizar o cadastro dos rendimentos, clique no botão 

“AVANÇAR” para continuar o preenchimento da declaração. 



 

 

 

 

4.1.6 Pagamentos 

 

A aba pagamentos é de preenchimento opcional, e 

possibilita ao agente informar detalhes acerca dos seus 

pagamentos.  

 

Para iniciar o preenchimento clique em “ADICIONAR 

PAGAMENTO”, caso escolha não preencher clique em “AVANÇAR”. 

 



 

 

 

Caso tenha optado por informar os pagamentos, preencha os 

dados conforme exemplo abaixo e clique em “CONFIRMAR”: 

 

 

Após finalizar o cadastro dos rendimentos, clique no botão 

“AVANÇAR” para continuar o preenchimento da declaração. 

 



 

 

 
 

4.1.7 Doações 

A aba doações é de preenchimento opcional e possibilita ao 

agente informar detalhes acerca de suas doações.  

Para iniciar o preenchimento clique em “ADICIONAR 

DOAÇÃO”. Caso escolha não preencher, clique em “AVANÇAR”. 

 

Em seguida, preencha os dados conforme exemplo abaixo e 

clique em “CONFIRMAR”: 



 

 

 

Após finalizar o cadastro das doações, clique no botão 

“AVANÇAR” para continuar o preenchimento da declaração. 

 

 

 

 

 

 



 

 

4.1.8 Dívidas 

A aba dívidas possibilita ao agente informar detalhes 

acerca de suas dívidas.  

Caso possua dívidas, para iniciar o preenchimento, clique 

em “ADICIONAR DÍVIDA”.  

 

Em seguida, preencha os dados conforme exemplo abaixo e 

clique em “CONFIRMAR”. 

 

OBS: Caso não possua dívida, clique em “NÃO POSSUO DÍVIDAS” 

e, depois, clique em “AVANÇAR”. 

 



 

 

 

 

Após finalizar o cadastro das dívidas, clique no botão 

“AVANÇAR” para continuar o preenchimento da declaração. 

 

 

 

 

 



 

 

4.1.9 Confirmação 

Ao término do preenchimento da Declaração, será 

apresentada a tela de pendências, onde o agente poderá 

verificar se há algum tipo de inconsistência no preenchimento 

da Declaração. 

 
 

 

No caso de status “INCOMPLETO” (guias em vermelho), 

conforme apresentado acima, o agente deverá clicar no campo 

indicado e será redirecionado para item que está 

incompleto/incorretos, possibilitando as 

alterações/correções necessárias. 

 

Caso esteja tudo correto, finalize a declaração marcando 

a caixa “Confirmação” e, em seguida clique no botão “ENVIAR 

DECLARAÇÃO” (campo azul). 



 

 

 

Em seguida será exibido o seguinte aviso: 
 

 
 

Ao acessar a Central do Agente novamente será exibida 

a situação do agente público e as seguintes informações: 



 

 

-

 
 

Nessa etapa também é possível realizar as seguintes 

ações: 

 

• Retificar minha Declaração atual: Permite ao agente 

realizar aletarações na Declaração de bens e valores; 

• Visualizar/imprimir minha Declaração atual: Permite ao 

agente visualizar e imprimir a Declaração, mas não permite 

realizar alterações; 

• Visualizar/imprimir meu protocolo de entrega atual: 

Permite ao agente visualizar o recibo de entrega; 

• Visualizar/imprimir minhas declarações anteriores: 

Permite ao agente visualizar as Declarações enviadas 

anteriormente, mas não permite realizar alterações; 



 

 

• Visualizar/imprimir meu protocolo de entrega de 

declarações anteriores: Permite ao agente visualizar o 

recibo de entrega das declarações anteriores. 

 

4.2 Importar dados do IRPF 
 

Para iniciar o preenchimento da declaração, clique no 

botão “IMPORTAR IRPF” e, em seguida, faça a importação de dados 

do seu IR do ano atual. 

 

Antes de se proceder com a importação do arquivo, é 

necessário marcar as opções a seguir expostas e clicar em 

“CONFIRMAR E AVANÇAR”. 

 

Em seguida, aparecerá a tela para adicionar o arquivo da 

declaração. 



 

 

 
 

Ao clicar no botão “PROCURAR”, o agente será direcionado 

para o Windows Explorer de seu Computador, onde deverá 

selecionar o arquivo com extensão .DEC  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Caso tenha o programa da Receita instalado no computador, o arquivo 

estará gravado na pasta “transmitida” no arquivo do IRPF do ano atual, 

conforme apresentado abaixo: 

➢ Disco local (C:) 
➢ Arquivos e programas RFB 

➢ IRPF 202X (observar o ano da declaração) 

➢ Transmitidas 

➢ Arquivo.DEC 

 



 

 

 

 

Agora selecione o arquivo de extensão .DEC e, em seguida, 

clique no botão “ABRIR”. Na próxima tela, clique em “ENVIAR 

ARQUIVO”. 

 

 

 

Caso tenha feito a Declaração Online (Pré-preenchida), pelo App da 

Receita ou pelo computador, mas não conseguiu encontrar o arquivo(.DEC) 

da declaração, você poderá recuperar o arquivo .DEC no site da Receita, 

acessando o portal e-CAC.  

 

O site da Receita (Portal e-CAC) deve ser acessado através de um 

computador (desktop ou notebook) e não por smartphones ou tablets.  

 

Link do Portal e-CAC:  

https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login  
O acesso pode ser feito com a conta GOV.BR (Prata ou Ouro) ou com o 

Certificado Digital. 

 

https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login


 

 

 

 

Será exibido o seguinte aviso informando que a importação 

foi realizada com sucesso. Clique em “OK” para prosseguir: 

 

 

 

 

A importação dos dados do IRPF facilitará o 

preenchimento de todas as abas disponíveis. 

Porém é obrigatório confirmar as informações 

importadas em cada uma das abas 

(Identificação do Agente Público, 

Dependentes, Bens, Dívidas, etc.). Só após 

essa verificação, é possível enviar a 

declaração. 

 

4.2.1 Dados pessoais 

 

Nesta aba, deverão ser confirmados os seus dados pessoais, 

que são preenchidos automaticamente pelo sistema. Em seguida, 

deve selecionar uma opção no campo “Sexo” e no campo “Possui 

Cônjuge/companheiro(a)?”.  

 



 

 

Por fim, clique em “CONFIRMAR E AVANÇAR”. 

 

O sistema não permite que sejam realizadas 

alterações nos dados cadastrais, caso algum 

dado esteja incorreto, o agente deverá entrar 

em contato com a Unidade de Recursos Humanos 

do seu órgão/entidade para proceder a 

alteração. 

 

 

Se a resposta for “Não”, clique em “CONFIRMAR E AVANÇAR”. 

Se a resposta for “Sim”, aparecerão os demais dados do 

cônjuge/companheiro(a) a serem preenchidos: 



 

 

 

 

É obrigatório responder à pergunta se o 

cônjuge/companheiro(a) é dependente. 

 

 

Opção 1) Cônjuge/Companheiro(a) é dependente e já está 

cadastrado no Sispatri: 

 

Caso o cônjuge/companheiro(a) seja dependente, o Sispatri 

verificará se seus dados já estão cadastrados na aba 

Dependentes no sistema. 

 

Quando o cônjuge já está cadastrado como dependente (Tipo 

11), o sistema copia os dados (Nome e CPF) da aba de 

dependentes e preenche nesta tela do cônjuge. Complete os 

demais dados solicitados com relação à união (data e regime 

de bens), e clique no botão “CONFIRMAR e AVANÇAR” para que 

esta aba fique com status Completo. 

 

Opção 2) Cônjuge/Companheiro(a) é dependente, mas NÃO 

está cadastrado no Sispatri: 

 

Quando o cônjuge/companheiro(a) é dependente e NÃO está 



 

 

cadastrado no SISPATRI, o sistema exibirá uma mensagem 

solicitando que primeiramente preencha o cadastro do 

cônjuge/companheiro(a) na Aba de Dependentes no sistema: 

 

 

 

O sistema abrirá a aba de dependentes para que cadastre 

o cônjuge com o Tipo 11, e depois de confirmados os dados do 

dependente, retorne à tela de Dados Pessoais e complete os 

dados do Cônjuge. 

 

Clique no botão “ADICIONAR DEPENDENTE” na aba de 

Dependentes e inclua os dados do cônjuge (tipo 11): 

 



 

 

 

 

 

Preencha todos os dados solicitados e clique no botão 

CONFIRMAR para salvar os dados do dependente. 

 

 



 

 

Em seguida, o declarante deve retornar à Aba de Dados 

Pessoais para completar o cadastro do cônjuge, clicando na 

aba de Dados Pessoais, conforme demonstrado na imagem abaixo: 

 

 

Ao retornar à tela de Dados Pessoais, responder as 

perguntas: 

Possui cônjuge ou companheiro(a)? Cônjuge é dependente? 

Como o cônjuge/companheiro(a) foi cadastrado como 

dependente nos passos acima, ao responder “Sim” à pergunta 

“Cônjuge é dependente?”, o sistema buscará os dados 

previamente preenchidos (Nome e CPF) e exibirá na tela do 

Cônjuge. 



 

 

 

Preencha os demais dados do cônjuge/companheiro(a) 

solicitados em tela, com relação à união (data e regime de 

bens) e depois clique no botão “CONFIRMAR e AVANÇAR” para que 

esta aba fique com status Completo. 

Opção 3) Cônjuge/Companheiro(a) NÃO é dependente do 

declarante: 

Ao responder “Não” à pergunta “Cônjuge é dependente?”, o 

sistema habilitará todos os dados em tela para que o 

cadastramento do cônjuge/companheiro(a)seja realizado: 



 

 

 

 

Preencha os campos e depois clique no botão “CONFIRMAR e 

AVANÇAR” para continuar com o preenchimento da declaração. 

 

 

Após finalizar o preenchimento desta aba de Dados Pessoais 

clicando no botão “CONFIRMAR E AVANÇAR”, a aba estará com 

status completa e o sistema avançará para a próxima aba 

“Dependentes”. 

 

 

 



 

 

 

4.2.2 Dependentes 

Na aba “Dependentes”, aparecerão os dados dos dependentes 

importados da declaração de IRPF.  

Caso o Status esteja “COMPLETO” (campo verde), após 

conferir as informações, clique em “AVANÇAR”, conforme 

exemplo abaixo: 

 
 

Caso esteja aparecendo a opção “VERIFICAR” em Status, 

você deve clicar em “VERIFICAR”, conforme figura abaixo: 



 

 

 

 

Em seguida, verifique se os dados estão corretos, inclua 

a informação ausente e preencha o campo “Sexo”.  

Após o término do preenchimento, clique no botão 

“CONFIRMAR”, conforme exemplo abaixo: 

 
 

O Status do dependente mudará para “COMPLETO” (campo 

verde). 



 

 

 

 

 

Caso tenha outros dependentes para serem cadastrados, que 

não constavam na declaração entregue à Receita Federal, clique 

no botão “ADICIONAR DEPENDENTE” e preencha todas as 

informações.  

 

Para finalizar o preenchimento, clique em “AVANÇAR”. 

 

 

4.2.3 Alimentandos 

Na aba “Alimentandos”, aparecerão os dados dos 

alimentandos importados da declaração de IRPF.  



 

 

Caso o Status esteja “COMPLETO” (campo verde), após 

conferir as informações, clique em “AVANÇAR”, conforme 

exemplo abaixo: 

 

Caso esteja aparecendo a opção “VERIFICAR” em Status, 

você deve clicar em “VERIFICAR”, conforme figura abaixo: 

 

 

Em seguida, verifique se os dados estão corretos, inclua 

a informação ausente e preencha o campo “Sexo”.  

 



 

 

Após o término do preenchimento, clique em “CONFIRMAR”, 

conforme exemplo abaixo: 

 

O Status do alimentando mudará para “COMPLETO” (campo 

verde). 

 

 

Caso haja outros alimentandos para serem cadastrados, que 

não constavam na declaração entregue à Receita Federal, clique 

no botão “ADICIONAR ALIMENTANDO” e preencha todas as 

informações.  

Para finalizar o preenchimento, clique em “AVANÇAR”. 

 



 

 

4.2.4 Bens 

Na aba “Bens”, serão importados da declaração de imposto 

de renda, se existentes, os imóveis, móveis, semoventes22, 

dinheiro, títulos, ações, investimentos financeiros, 

participações societárias e qualquer outra espécie de bens e 

valores patrimoniais, localizados no País ou no exterior. 

Os bens e valores patrimoniais do cônjuge ou companheiro 

(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a 

dependência econômica do declarante também deverão ser 

informados, se constarem da DIRPF.  

 

 

 

No caso de imóveis importados da Declaração de Imposto de 

Renda, poderá ser necessário o preenchimento de informações 

complementares. 

Caso algum dos bens importados esteja com status 

“VERIFICAR”, será necessário editá-lo, incluir a informação 

ausente e confirmar para que fique com status “COMPLETO”.  

 
2 Definição dada pelo Direito aos animais de bando (como bovinos, ovinos, suínos, caprinos, equinos, 

etc.) que constituem patrimônio. 

O servidor deve apresentar as mesmas 

informações prestadas à RFB, portanto, 

incluir apenas informações de dependentes 

constantes da DIRPF. 



 

 

 

Clicando no Status “VERIFICAR”, será aberta a tela de 

Detalhes do bem onde informações complementares poderão ser 

exigidas. Após conferir e inserir as informações solicitadas 

do bem, clique no botão “CONFIRMAR”, que fica no final da 

tela de detalhes do bem.  

Caso o Status dos bens esteja “COMPLETO” (campo verde), 

após conferir as informações, clique em “AVANÇAR”. 

 



 

 

 

 

Caso haja novos bens a serem inseridos, deve-se clicar no 

botão “ADICIONAR BEM” e, em seguida proceder ao preenchimento 

da tela de cadastro de bens.  

 

4.2.5 Rendimentos 

Os dados referentes aos rendimentos do agente são 

importados da Declaração de IRPF. A aba rendimentos 

possibilita ao agente informar detalhes acerca dos seus 

rendimentos.  

Caso o Status esteja “COMPLETO” (campo verde), após 

conferir se os dados foram importados corretamente, clique em 

“AVANÇAR”, conforme exemplo abaixo: 

OBS: Caso não possua bens a declarar, clique no botão “NÃO 

POSSUO BENS” e, em seguida, “AVANÇAR”. 



 

 

  

Caso queria adicionar outros rendimentos, que não 

constavam na declaração entregue à Receita Federal, clique em 

“ADICIONAR RENDIMENTO”.  

Em seguida, preencha os dados conforme exemplo abaixo e 

clique em “CONFIRMAR”: 

 

 



 

 

 
 

 

Em seguida, clique em “AVANÇAR” para prosseguir com o 

preenchimento da declaração. 

 

 

4.2.6 Pagamentos 

Na aba “Pagamentos” (preenchimento opcional), aparecerão 

os dados dos pagamentos importados da declaração de IRPF.  

 

Verifique se os dados foram importados corretamente. Em 

seguida, clique em “AVANÇAR”, conforme exemplo abaixo: 

OBS: Caso não possua rendimentos a declarar, clique no botão 

“NÃO POSSUO RENDIMENTOS” e, em seguida, “AVANÇAR”. 



 

 

 

Caso queria adicionar outros pagamentos, clique em 

“ADICIONAR PAGAMENTO”.  

Em seguida, preencha os dados conforme exemplo abaixo e 

clique em “CONFIRMAR”: 

 

 



 

 

Em seguida, clique em “AVANÇAR” para prosseguir com o 

preenchimento da declaração. 

 

 

4.2.7 Doações 

Na aba “Doações” (preenchimento opcional), aparecerão os 

dados das doações importados da declaração de IRPF.  

Verifique se os dados foram importados corretamente e, em 

seguida, clique em “AVANÇAR”. 

 
 

Caso queria adicionar outras doações, clique em 

“ADICIONAR DOAÇÃO”.  

Em seguida, preencha os dados conforme exemplo abaixo e 

clique em “CONFIRMAR”: 

 



 

 

 

 

Em seguida, clique em “AVANÇAR” para prosseguir com o 

preenchimento da declaração. 

 

4.2.8 Dívidas 

Na aba “Dívidas”, aparecerão os dados das dívidas 

importados da declaração de IRPF.  

Verifique se os dados foram importados corretamente e, em 

seguida, clique em “AVANÇAR”. 



 

 

 
 

Caso queria adicionar outras dívidas, clique em 

“ADICIONAR DÍVIDA”.  

Em seguida, preencha os dados conforme exemplo abaixo e 

clique em “CONFIRMAR”: 

 
 



 

 

Em seguida, clique em “AVANÇAR” para prosseguir com o 

preenchimento da declaração. 

 

 

4.2.9 Confirmação 

Ao término do preenchimento da Declaração, será 

apresentada a tela de pendências, onde o Agente poderá 

verificar se há algum tipo de inconsistência no preenchimento 

da Declaração. 

 

 

 

No caso de status “INCOMPLETO” (guias em vermelho), 

conforme apresentado acima, o agente deverá clicar no campo 

indicado e será redirecionado para o item que está 

incompleto/incorreto, possibilitando as alterações/correções 

necessárias. 

 

 

OBS: Caso não possua dívidas a declarar, clique no botão “NÃO 

POSSUO DÍVIDAS” e, em seguida, em “AVANÇAR”. 



 

 

 

Caso esteja tudo correto, finalize a declaração marcando 

a caixa “Confirmação” e, em seguida clique no botão “ENVIAR 

DECLARAÇÃO” (campo azul). Em seguida, será exibido o seguinte 

aviso: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Em seguida, aparecerá a seguinte informação. 
 

 

 

 

 

Ao clicar no botão “OK”, você será direcionado 

automaticamente para a tela “Central do agente”, onde 

aparecerá a situação do agente público e as seguintes 

informações. 

 



 

 

 

 

Nessa etapa também é possível realizar as seguintes 

ações: 

 

• Alterar minha Declaração atual: Permite ao agente realizar 

retificações na Declaração de bens e valores; 

• Visualizar/imprimir minha Declaração atual: Permite ao 

agente visualizar e imprimir a Declaração, mas não permite 

realizar alterações; 

• Visualizar/imprimir meu protocolo de entrega atual: 

Permite ao agente visualizar o recibo de entrega; 

• Visualizar/imprimir minhas declarações anteriores: 

Permite ao agente visualizar as Declarações enviadas 

anteriormente, mas não permite realizar alterações; 

• Visualizar/imprimir meu protocolo de entrega de 

declarações anteriores: Permite ao agente visualizar o 

recibo de entrega das declarações anteriores. 

 

 

 

 



 

 

 

5. RETIFICAÇÃO DA DECLARAÇÃO 
 

Na Central do agente, é possível corrigir informações da 

última declaração entregue. Para isso, clique no botão 

“RETIFICAR”. 

 

 

Será exibida a tela a seguir, na qual o agente público 

deverá selecionar a opção de retificação que lhe é mais 

conveniente: 

 



 

 

 

1.  

Retificar, utilizando os dados já enviados: retificação que 

utiliza os dados cadastrados pela ultima vez; 

2.  

Digitar novo formulário: retificação feita a partir de abas 

sem preenchimento; 

3.  

Importar do IRPF: retificação realizada por meio da importação 

dos dados do Imposto de Renda da Pessoa Física (nessa opção 

as informações de todos os itens deverão ser confirmadas). 

 

6. DECLARAÇÃO FINALIZADORA DE VÍNCULO 
 

Caso o agente público tenha encerrado um vínculo com o 

órgão/entidade, deverá realizar a declaração Finalizadora. 

 

Ao entrar no sistema, será exibida a tela “Pendências 

extraprocessuais”, que confirma a saída do agente da 

instituição e apresenta o prazo para entrega da Declaração 

Finalizadora. 



 

 

 
 

Clique no botão referente a declaração FINALIZADORA para 

iniciar o preenchimento dos dados.  

 

Assim como na declaração anual de bens, há várias formas 

de cadastrar a declaração Finalizadora, conforme a tela a 

seguir: 

 



 

 

 
 

Finalizadora, utilizando os dados já enviados: declaração 

que utiliza os dados cadastrados pela última vez. Estes devem 

ser atualizados até a data da finalizadora; 

Preencher Formulário: declaração feita a partir de abas 

sem preenchimento, com informações atualizadas até a data da 

finalizadora; 

Importar do IRPF: declaração realizada por meio da 

importação dos dados do Imposto de Renda da Pessoa Física 

entregue à Receita Federal (nessa opção as informações 

importadas deverão ser atualizadas até a data da 

finalizadora); 

Após selecionar a forma de cadastrar a declaração 

Finalizadora, siga as mesmas instruções para o tipo de 

declaração escolhida, conforme explicações dos itens 5.1 - 

Digitar Novo Formulário ou 5.2 - Importando os dados do IRPF. 

 


